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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szo6lo térvény végrehajtasardl
sz016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal, valamint az Onkormanyzat
— kezelésében 1€v6 kozérdekii adatok, kdzérdekbodl nyilvanos adatok,
— valamint a Hivatal koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaldinak
kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egytitt: kozérdekl adat) igénylésénél,
— tovabba hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soréan:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert — valamint az abbol
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen

3



modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatdl, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerz6désekre
vonatkoz6 adat.

3. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekili adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdveé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a muveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy sszekapcsolasa, zarolasa, toérlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése is;

6. adatdllomdny: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok dsszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az dérintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az
adat keletkezett.

9. adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

4.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekl adat megismerése irant barki
— szbban,
— firdsban vagy
— elektronikus uton

igényt nyujthat be.



4.2. Az igény benyujtasanak helye és médja

4.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

a.) személyesen: a Hivatal Veresegyhdz, F6 ut 35. sz. alatti II. emeleti titkdrsagon,
tigyfélfogadasi idében.

b.) telefonon a kévetkez6 telefonszamon:

06-28/ 588-602

4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a Hivatal Veresegyhdz, F6 ut 35. sz. II. emeleti titkarsagan benytjtva,
b.) postai Gton: a jegyzonek cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a jegyz6 e-mail cimére kiildott levélben,

d.) faxon: a 06-28/ 588-646 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekili adat megismerésére vonatkozé irasbeli igényét benyijthatja

az altala irt igénylési forméaban, vagy
a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szdmu
melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

4.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

4.3.3.

az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,

az igényelt adat a Hivatal honlapjan (www.veresegyhaz.hu) vagy mas
modon jogszerlien mér nyilvanossagra kertilt,

az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

az igény a Hivatal eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjéhez vagy a
jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjellésével is.
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4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomasra jutdst kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal,
hogy annak kozérthet$ formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatassal egylitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartist vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januér 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése a jegyz06i
titkarsag feladatat képezi.

A kozérdeki adat, k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolsi
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen — a kiilon jogszabalyban (249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet 8.
§ (16) bekezdésében) el6irt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitds  rendjére  vonatkozé  szabédlyzatban  foglaltak  szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek &sszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatésa a Pénziigyi Osztaly feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igeénylé lehet6ségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét koveté 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

(4 2011. évi CXIL torvény 29. § (5) bekezdése alapjan: ., ...a mdsolatként igényelt
dokumentum  jelentds terjedelmének megdllapitisa sordn  alkalmazands
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg.” Ez a jogszabdly azonban a kézirat
lezdrdsdig nem jelent meg, igy azt a szabdlyzat minta Osszedllitdsandl nem tudtuk
figyelembe venni.)



4.3.10. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.3.11. A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1.

Do

5.3.

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul tér6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kiovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul t6rolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekdl adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szamdi melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kijvetoen ezt a — személyes adatokat
tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvianyrél és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami
és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és 6nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozoan - koteles elosegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat.

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény (tv.) alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimésolhaté
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halézati adatétvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a Hivatal a

www.veresegyhaz.hu honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
szamu melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.




A kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért
a 2. sz. mellékletben megjelslt személyek a feleldsek.

64. A tv. 37. § (1) bekezdésében meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen
szabalyzatunk 2. szamu mellékletét képezi.

6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
maés jogszabélyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

7. A jelen szabilyzat 2024. november 15-t61 lép hatdlyba, a kordbban — 2012. majus 1-t61

— €rvényben 1év6 szabalyzat ett6l az idéponttol hatalyat veszti.

Veresegyhaz, 2024. november 15.




1. szamu melléklet

Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
2112 Veresegyhaz
Fo ut 35.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekl adat meghatarozésa, leirasa:

........

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok:
(O-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekll adatokat

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
O csak méasolat form4ajaban igénylem. A masolat

[ papir alapu legyen

O szamitdgépes adathordozé legyen

O CD legyen

O Pendrive legyen (kérelmez6 éltal biztositott)

0 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
O személyesen kivanom atvenni
O postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a)
b)
©)
d)
e)

Adatkeres 1dOPONTIET ws s : s sommmmes 25 5 5 mmmmn s £ s srmssmoms o1
Adatk6z1Es IdGPONLIAT sess s o smmmmmns s s & s sommmens s 5 s smsmmmns
Adat elokészitd megnevezése: ...........oviiiiiiiiiiai.
A felrrertilt kOlIsEe GEBZET00 «s  « s sumumnnn o + 3 swwmma 153 v 52
Elutasitas esetén az elutasitds oka:

...........................................................................



A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
TRICHS o« ¢ e 2= : = SIS 55 1 LABIEAAT § 5 +  mummsenomn s + o + sesesemmergg 1 g 8.8 ST

Telefonszam: .........cooiviiiiiiiiiiaii, ;
E-mail cim: ..o,
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KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat Frissités Felel6s Megdrzés
1. | Az donkormanyzat, valamint a hivatal neve, székhelye, postai | A véltozdsokat [egyz0i titkarsag | Az el6z6 allapot
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kovetden azonnal torlendd
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetoségei
2. | A hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek A véltozésokat Jegyzoi titkarsag | Az el6z6 allapot
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetéen azonnal torlend6
3. | A hivatal vezet§inek és az egyes szervezeti egységek A viltozasokat [Humanpolitikai | Az eldzd allapot
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetosége (telefon- és kovetden azonnal |el6ado torlendo
telefaxszédma, elektronikus levélcim)
4. | A hivatalon beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve és az | A valtozasokat [Humanpolitikai | Az el6z6 allapot
tigyfélfogadasi rend kovetden azonnal [el6add torlendd
5. | Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak 1étszama, A véltozasokat [Jegyzdi titkarsag | Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége kovetben azonnal torlendd
6. | Az donkorményzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése A valtozasokat |Jegyz0i titkarsag | Az el6z6 allapot
alatt allo, vagy alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot | kovetéen azonnal 1 évig
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott archivumban
adatai tartasaval
7. | Az 6nkormanyzat tobbségi tulajdondban 4llo, illetve A véltozasokat [Jegyzdi titkarsag | Az el6z6 allapot
részvételével miikodoé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, |kovetden azonnal 1 évig
elérhet6sége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a archivumban
hivatal részesedésének mértéke tartasaval
8. | Az onkorményzat 4ltal alapitott kézalapitvany(ok) neve, A valtozasokat [Jegyz0i titkarsag | Az el6z6 allapot
székhelye, alapitd okirata, kezeld szervének tagjai kovetden azonnal 1 évig
archivumban
tartasaval
9. | Az 6nkormanyzat 4ltal alapitott lap(ok) neve, a szerkesztség | A valtozasokat [Polgarmesteri Az el6z6 allapot
és kiad6 neve és cime, valamint a foszerkeszt6 neve kovetden azonnal titkarsag 1 évig
archivumban
tartasaval
10. | Az dénkorményzat felett torvényességi ellen6rzést gyakorld A véltozasokat |Jegyzdi titkarsag | Az el6z6 allapot
szerv 1. pontban meghatarozott adatai kovetden azonnal 1 évig
archivumban
tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat Frissités Felel6s Megbrzés

Az 6nkorményzatnak, illetve a hivatalnak feladatat, A valtozasokat |Jegyz6i titkarsag | Az el6z6 allapot

hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo alapvetd kovetden azonnal 1 évig

jogszabalyok,valamint az tigyrend és az adatvédelmi és archivumban

adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege tartasaval

Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Jegyzoi titkarsag | Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati hatosagi tigyekben A valtozdsokat |A feladatot Az el6z6 allapot

ligycsoportonként (ligytipusonként) és eljaras tipusonkénta | kovetden azonnal [Ugyrend alapjan |torlendd

hataskdorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor ellat6 iroda

gyakorlasénak 4truhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv vezetdje

megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat beny(ijtasanak
modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ugyintézéshez hasznalt letdlthets formanyomtatvanyok;

az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsoldédé jogszabalyok
jegyzéke, thjékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol €s az
tigyfelet terhel kotelezettségekrol

Az 6nkorményzat altal nyujtott vagy koltségvetésébol

A véltozasokat

A feladatot

Az el6z0 allapot

finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal [Ugyrend alapjan | 1 évig
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a ellato szervezet |archivumban
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott vezetdje tartasaval
kedvezmények

A hivatal 4ltal fenntartott adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok | A véltozdsokat [Huménpolitikai | Az eléz6 allapot

jegyzéke, az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az Avtv. 28. §-a szerinti azonosit6 adatai;
a hivatal altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei

kovetben azonnal

eléado

1 évig
archivumban
tartasaval

Az d6nkorményzat nyilvanos kiadvényainak cime, témaja, a
hozzéaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

IPolgarmesteri
titkarsag

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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7. | A Képviselo-testiilet, illetve bizottsdgainak dontés A valtozasokat [Jegyzdi titkarsag | Az el6zo allapot
elokészitésének rendje, az dllampolgéri kozremiikodés kovetéen azonnal 1 évig
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv archivumban
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tartasaval
ilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai.

8. |Rendelettervezetek és kapcsolod6 dokumentumok; az A benyujtas Jegyz0i titkarsag | Az el6z6 allapot
onkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére idépontjat 1 évig
benyujtott eldterjesztések a benytijtas idépontjatol kovetden azonnal archivumban

tartasaval

9. | A hivatal éltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan |A feladatot Az el6z6 allapot
eredményei és indokolasuk Ugyrend alapjéan |1 évig

ell4to6 iroda archivumban
vezetdje tartasaval
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan  |[Jegyz6i titkarsag | Az el6z6 allapot
kozlemények 1 évig
archivumban
tartasaval

11. | A hivatalnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgalatrél | Belsd ellendr Az el6zo6 allapot

vizsgéalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai 52616 jelentés 1 évig
megismerését archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul

12. | A hivatal feladatellatasanak teljesitményére, kapacitdsanak Negyedévente Jegyz0i titkarsag | Az el6z6 allapot
jellemzésére, hatékonysagéanak €s teljesitményének mérésére 1 évig
szolgalo mutatok és értékiik, id6beli véltozasuk archivumban

tartasaval

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente |[Humanpolitikai | Az el6z allapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, eloado torlendd
elérhetOsége, az adatvédelmi felel6s személy neve

14. | A hivatal tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld Negyedévente |A feladatot Az eldz6 éllapot
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk Ugyrend alapjan |1 évig

ellat6 iroda archivumban
vezetbje tartasaval

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente |[Humanpolitikai | Az el6z6 éallapot
adatszolgéltatas adott szervre vonatkozo adatai eléado 1 évig

archivumban
tartasaval

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara irdnyuld szerzédések | Negyedévente |lrodédk Az el6z6 allapot
listaja, amelyekben a hivatal az egyik szerz6d6 fél adatszolgal- 1 évig

tatasa alapjan archivumban
Humanpolitikai | tartasaval
eloado

17. | A hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara, | A valtozasokat —jljegyz6 Az el6z6 allapot

hasznositasara vonatkoz6 szabélyok

kovetben azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval
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IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Felel6s Megorzés
Az dnkormanyzat éves (elemi) koltségvetése, szamviteli A valtozasokat [Pénziigyi Osztily| A kiilén
torvény szerinti beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - | kdvetden azonnal [vezetdje jogszabalyban
a kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal meghatérozott
- készitett beszamoldk ideig, de legalabb
5 évig
archivumban
tartasaval
A hivatalnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi Negyedévente [Humadnpolitikai | A kiilon
juttatasaira vonatkozé Gsszesitett adatok, illetve osszesitve a eldadd jogszabalyban
vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és meghatarozott
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb ideig, de legalabb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke 1 évig
Osszesitve archivumban
tartasaval
Az 6nkormanyzat k6ltségvetésébol nydjtott, nem normativ, | Negyedévente |[Pénziigyi A kiilén
céljellegti, fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek Osztaly vezetdje |jogszabalyban
nevére, a tamogatas céljara, 9sszegére, tovabba a timogatasi meghatarozott
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok ideig, de legalabb
5 évig
archivumban
tartasaval
Az dllamhdaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az Negyedévente |[Pénziigyi A kiilsn
allamhéztartashoz tartoz6 vagyonnal térténd gazdalkodassal Osztaly vezetdje |jogszabalyban
Osszefliggd — 6tmillié Ft-ot meghaladé értékii - meghatarozott
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas ideig, de legalabb
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, 5 évig
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint archivumban
koncesszidba adésra vonatkozo szerz6dések megnevezése tartasaval
(tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
iddtartama
Az dnkormanyzat altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente  [Pénziigyi Osztaly| A kiilon
kiilondsen tarsadalmi szervezet timogatasara, vezetoje jogszabalyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti meghatérozott
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, ideig, de legalabb
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet 1 évig
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban
osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado tartasaval
kifizetések
Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvalosulé fejlesztések Negyedévente PBVO Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések vezetdje archivumban
tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok | Negyedévente PBVO Legalabb 1 évig
elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrol) vezetdje archivumban
tartasaval
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Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. tv. 37. § (1) bekezdésében és 1. sz. mellékletében foglaltak

alapjan Veresegyhaz Varos Onkormanyzata altal kotott
szerz6dések alabbi listajat tessziik kozzé:

I. Tamogatasi szerzodések listaja

Tamogatas Tamogatas Tamogatas | Tamogatasi

kedvezményezettjének neve célja Osszege program
megvalositasi
helye

IL Netto 5 millié forint értéket meghalado szerzodések listaja

Szerzédés tipusa

Szerz6dést kotod felek Szerz6dés Hatarid6

neve targya

Szerz6dés
értéke
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