SZERVEZETI EGYSEG

ADATBAZIS, NYILVANTARTAS LEiRASA

FORMATUM

ADATKEZELES CELJA

ADATKEZELES JOGALAPJA

ADATKEZELES IDOTARTAMA

ERINTETTEK KORE

Adodligyi Osztaly

Addkotelezettség keletkezésének
nyilvantartdsa az addkivetéstél. Az
adofizetési kotelezettség teljesitésének
nyilvantartasa. Az adék médjara
behajtandé koztartozasok
nyilvantartdsa. A hatralékok
végrehajtasaval kapcsolatos
végrehajtasi cselekmények
nyilvantartasa.

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Addkotelezettség teljesitésének
nyilvantartdsa és
nyomonkdvetése. Az addk
maodjara behajtando
koztartozdsok nyilvantartasa és
nyomonkovetése. A hatralékok
végrehajtasaval kapcsolatos
végrehaijtasi cselekmények
nyilvantartdsa és
nyomonkovetése.

1990. évi C. tv.; 1990. évi XClII. tv.;
2017. évi CL. tv.; 2017. évi CLI. tv.;
2017. évi CLIII. tv.; 2009. évi L. tv.;

2023. évi CIII. tv.; 465/2017. (XI1.28.)

Korm. rendelet; hatdlyos helyi
Onkormanyzati rendeletek

Az addz6 adatai az adokotelezettség

keletkezésétél folyamatosan
szerepelnek a nyilvantartasunkban.

Természetes személyek,
gazdasagi tarsasagok,
tdrshatdsdgok és kimutaté
szervek.

Internetes kozzététel Hatdsagi

Igazgatasi Osztaly Telep nyilvantartds Elektronikus dokumentumok ellenérzés 57/2013. (. 27.) Korm. rendelet Folyamatos Uzemeltet8k
Internetes kozzététel Hatosagi
Igazgatasi Osztaly Szallashely nyilvantartas Elektronikus dokumentumok ellenérzés 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet Folyamatos Szallashely-szolgaltatok
2009. évi LXXVI. Torvény, 2005. évi
Kereskedelmi tevékenység CLXIV. torvény és a 210/2009 (1X.29.)
Igazgatasi Osztaly nyilvantartas Elektronikus dokumentumok Hatdsagi ellendrzés Korm. Rendelet Folyamatos Kereskeddk

Igazgatasi Osztaly

Kozterileti fakivagdsi engedélyek

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

kozteruleten tortént

fakivagasok nyilvantartasa

346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet

engedély kiadasa utani 5 évig

természetes személyek, jogi
személyek




Igazgatasi Osztaly

Viragos tiszta porta mozgalomban
dijazott ingatlanok

Elektronikus dokumentumok

Oklevelek nyilvantartasa

97/2022. (IV.26.) Kt. Hatarozat

A mozgalom meghirdetéséig évente
frissiil

természetes személyek, jogi
személyek (egyesiilet, alapitvany,
gazdasagi tarsasag)

Igazgatasi Osztaly

Kedvezményes étkezés

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Kedvezmények
nyomonkdvetése

1993. évi lll. tv., 1997. évi XXXI. tv.,
10-2006.(V1.28.)helyi rendelet,
149/1997. (1X.10.)Korm.rendelet

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Nevelési-oktatdsi intézménybe
jaré gyermekek és fiatal felngttek,
szocialis helyzetik alapjan

Igazgatasi Osztaly

Tanulmanyi 6szténdijban részesilék
nyilvantartasa (tanulmanyi,
fels6oktatdsi, Bursa Hungarica)

Papiralapu dokumentumok

Oszténdijasok nyomonkdvetése

hatalyos koltségvetési rendelet

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Palyazok

Kabinet

Onkormanyzati és civil nyugdijas
klubok nyilvantartasa

Elektronikus dokumentumok

Klubok nyilvantartasa

3/2015. (11.27.) helyi rendelet

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Nyugdijas klubok

Igazgatasi Osztaly

Sporttdmogatasi palyazatok

elektronikus és papiralapu
dokumentumok

palyazdk nyilvantartasa

2011. évi CXII. Tv.

kozzétételt kovetd 5 év

természetes személyek,
sportegyesiletek

Igazgatasi Osztaly

Segitlink, hogy tanulhass palyazat

papiralapu dokumentumok

palyazok nyilvantartasa

2011. évi CXII. Tv.

kozzétételt kovets 5 év

természetes személyek

Igazgatasi Osztaly

Segitlink, hogy sportolhass palyazat

papiralapu dokumentumok

palyazoék nyilvantartasa

2011. évi CXII. Tv.

kozzétételt kovets 5 év

természetes személyek

Igazgatasi Osztaly

Tabor palyazatok

papiralapu dokumentumok

palyazok nyilvantartasa

2011. évi CXII. Tv.

kozzétételt kovets 5 év

természetes személyek, jogi
személyek (egyeslilet, alapitvany,
gazdasagi tarsasag)

Igazgatasi Osztaly

Elen a sportban, élen a tanulasban
palyazat

papiralapu dokumentumok

palydzdk nyilvantartasa

2012. évi CXII. Tv.

kozzétételt kovetd 5 év

természetes személyek

Igazgatasi Osztaly

Egészségligyi alapellatds nyilvantartasa

Elektronikus dokumentum

Egészségligyi alapellatasra
vonatkozo adatok
nyilvantartdsa

2015. évi CXXIII. torvény

Az egészségligyi alapellatasi korzet
mikodéséig, az egészségligyi dolgozd
alkalmazasaig

Haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok,
védéndk

Igazgatasi Osztaly

Kistérségi fenntartasu szocialis
intézmények nyilvantartasa

Elektronikus dokumentum

Szocidlis intézmények adatainak

nyilvantartdsa

1993. évi lll. torvény

A szocidlis intézmény m(ikodéséig

Veresegyhazi Kistérség ESELY
Szocidlis Alapelatasi Kozpont

legyz6i és
Onkormanyzati
Osztaly

Onkormanyzati fenntartasu szocialis
intézmények nyilvantartasa

Elektronikus dokumentum

Szocidlis intézmények adatainak

nyilvantartasa

1993. évi lll. torvény

A szocidlis intézmény m(ikodéséig

Meseliget Varosi Onkormanyzati
Bolcséde,

Veresegyhdz Varosi
Onkormanyzat Id&sek Otthona

Igazgatasi Osztaly

SQL - Szocialpolitika program

Elektronikus program

Onkormanyzat &ltal nyujtott

szocialis ellatasokra vonatkozd

adatok nyilvantartasa

1993. évi lll. torvény

Az elektronikus program
alkalmazasaig

Szocialis ellatasban részesul6k

Jegyz6i és
Onkormanyzati
Osztaly

Hatarozatok tara

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

A KépviselG-testilet altal hozott

hatdrozatok nyilvantartasa

Az Onkorményzat Szervezeti és
MUkodési Szabalyzata

Folyamatos

nyilvanos, barki altal
megismerhetd




legyz6i és
Onkorményzati
Osztaly

Rendeletek tara

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

A Képvisel6-testilet altal hozott
rendeletek nyilvantartasa

torvényi elGiras, Nemzeti
Jogszabalytar

Folyamatos

nyilvanos, barki altal
megismerheté

Polgarmesteri Kabinet

Kitlintetések nyilvantartasa
(Diszpolgdri, stb)

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Kitlintetések nyilvantartasa

2011. évi CCIl. tv., helyi rendelet

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Kitlintetettek, dijazottak

Jegyz6i és
Onkormanyzati
Osztaly

Dolgozéi vagyonnyilatkozatok

Papiralapu dokumentumok

Esetleges vagyongyarapodasi
vizsgalathoz

2007. évi CLIL. tv.

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Erintett hivatali dolgozé és vele
egy haztartasban él6k

legyz6i és
Onkormanyzati
Osztaly

KépviselGi vagyonnyilatkozatok

Papiralapu dokumentumok

Esetleges vagyongyarapodasi
vizsgalathoz

2011. évi CLXXXIX. torvény
Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl,
39.8§,46.8,57.§(2) bekezdés és 72.
§ (4) bekezdés

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Képvisel6 és vele egy
haztartdsban él6k

Informatikai, Ugyviteli
és Uzemeltetési
osztaly - Uzemeltetési
csoport

Karesemények (katyukar)

Papiralapu dokumentumok és
elektronikus levelek

Adatok biztositonak vald
megkildése

1988. évi l. tv.

5 év irattarban

Kareseményben érintettek

FGépitészi kabinet

Telephely alkalmassag igazolasa

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

3,5 tonna feletti teherauté
térolasanak engedélyezése

1999. évi LXXXIV. tv.

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Igazolast kérék

Varosfejlesztési
Osztaly

Kozterilet-haszndlati hozzajarulas

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Kozterilet-hasznalati
engedélyekkel kapcsolatos
adatok

1999. évi LXIII. tv., KRESZ., helyi
rendelet

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Hozzajarulast kérdgk, illetve akik
hozzajarulds nélkil hasznalnak
kozteriletet

FGépitészi kabinet

Partnerségi egyeztetés

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Epitési szabalyok, rendeletek
értelmezése, véleményezése,
maodositasa, szabalyzatok
készitése

98/2017.(VI1.22.) sz. KT hatdrozat

78/2012. (X11.28.) BM rendelet és
Hivatali iratkezelési szabdlyzat szerint

Partnerek

Varosfejlesztési

Fogyasztasok, szamlak

Osztaly Ko6zlizemi fogyasztasok Elektronikus dokumentumok nyomonkdvetése _ Folyamatos Altalanos szolgaltatok
Onkormanyzattal szerz6dé6tt
Az Onkormanyzat tulajdonaban partnerek (addsvételi szerzGdés,
allé ingatlanok adatainak 1991. évi XXXIII. tv., 147/1992. vagyonkezelGi szerz6dés, bérleti
Pénziigyi Osztaly Ingatlanvagyon-kataszter Elektronikus dokumentumok nyilvantartasa. (XI.6.). Korm. rendelet Folyamatos szerz&dés)

Pénziigyi Osztaly

Analitikus nyilvantartas az
o6nkormanyzat altal nyujtott
tdmogatasokrol

Papiralapu dokumentumok

Tamogatasi szerz6dések
nyilvantartasa,
nyomonkovetése

Tamogatasi szerz6dés teljesitése

Tamogatasi szerz6dés teljesitéséig

Tamogatdasban részesilé tigyfél,
kiskoru ligyfél esetén a torvényes
képvisel§

Pénziigyi Osztaly

Analitikus nyilvantartds (kdvetelések)

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Kintlevéségek nyilvantartasa

2000. évi C. tv.

Negyedévente frissil a nyilvantartas,
folyamatos

Onalléan miikods koltségvetési
szervek

Pénziigyi Osztaly

Analitikus nyilvantartas (fizetési
el6legek)

Elektornikus és papiralapu
dokumentumok

ElSleg kifizetések
nyilvantartasa, téritményezés
nyomonkdvetése

2000. évi C. tv.

Elszamolasi hataridGig

Onalléan miikiudé kéltségvetési
szervek dolgozéi




Pénziigyi Osztaly

Leltar

Elektronikus és papiralapu
dokumentumok

Leltari helyek nyomonkévetése

2000. évi C. tv., 4/2013. (1.11.) Korm
rendelet

Folyamatos

Onalléan miikods koéltségvetési
szervek

Ugyviteli Iroda

Kamerarendszer hasznalat

Elektronikus dokumentumok

Emberi élet, testi épség,
személyi szabadsag védelme,
gazdasagi-, fizetési- védelme,
valamint vagyonvédelem

2005. évi CXXXIII. tv. és 2011. évi
CXII. tv. Es 297/2011. (X1.17.) Korm.
rendelet

3 munkanap utdn automatikusan
torlésre kerl

Ugyfelek, munkatarsak




ADATOK FORRASA

ADATOK FAITAI

HOZZAFERES MODIJA

Addzok dltal teljesitett adatbejelentések.
Kozhiteles ingatlan - nyilvantartds adatai.

Kimutato szerv altali atjelentés.
Cégnyilvantarto rendszerek adatai. NAV
adatszolgaltatas.

Az ASP program adatmez§i szereinti adatok. igy paldaul:
Addzbhoz kapcsolodo adatok: Név, Sziiletési név, Sziiletési
hely és datum, Lakcim, Tartozkodasi hely, Levelezési cim,
anyja neve, Telefonszam, e-mail cim, addazonosité jel,
bankszamlaszam, székhely, addszdm, statisztikai szamjel,
TEAOR kdd, munkaltaté adatai. Adéztatott ingatlanhoz
kapcsolddd adatok (cim, hrsz, nagysag). Addztatott
gépjarmihoz kapcsolddo adatok (pl.: tipus, rendszam).
Addfizetési kotelezettséghez kapcsolédd adatok.
Végrehajtasi cselekményekhez kapcsolodo adatok.

Adadligyi osztaly dolgozoi elektronikusan és papiralapon

ASP szakrendszer

Telephely cime, helyrajzi szama. Uzemeltetd neve,
székhelye, hasznalatanak jogcime.Uzemeltetés id6tartama.
Ipari tevékenységet végzs cégjegyzéskszama. Telepen

Interneten kozzétett nyilvanos adat

ASP szakrendszer

Uzemeltetd neve, cime, telefonszama, e-mail cime,
addszama, statisztikai szamjele. Tevékenység tipusa

Interneten kozzétett nyilvanos adat

ASP szakrendszer

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetében:
1. a nyilvantartasba vétel szdma; 2. a kereskedé neve, cime,
illetve székhelye; 3. a kereskedd cégjegyzékszama,
vallalkozéi nyilvantartasi szama, illetve a kistermeld
regisztracids szama; 4. a kereskedg statisztikai szdma; 5. a
kereskedelmi tevékenység helye: 5.1. a kereskedelmi
tevékenység cime (tobb helyszin esetében a cimek), 5.2.
mozgobolt esetében a miikddési terilet és az utvonal

jegyzéke, 5.3. " Uzleten kiviili kereskedés és csomagkildé
kereskedelem esetében a m(ikodési teriilet jegyzéke, a
mUkodési teriletével érintett telepilések, vagy —ha a
tevékenység egy egész varmegyére vagy az orszag egészére
kiterjed — a varmegye, illetve az orszagos jelleg
megjelolése, 5.4. " a kdzlekedési eszkdzdn folytatott
értékesités esetén annak a kozlekedési eszkdznek a
megjeldlése (a jarmU azonositdsdra hasznalt jelzés
feltlintetésével), amelyen kereskedelmi tevékenységet
folytatnak; 5a. " lizleten kiviili kereskedelem esetén a
termék forgalmazasa céljabdl szervezett utazas vagy tartott
rendezvény helyének és id6pontjanak, illetve a szervezett
utazas keretében tartott rendezvény esetén az utazas
induldsi és célhelyének, valamint az utazas id6épontjanak
megjeldlése; 6. a kereskedelmi tevékenység helye szerinti
bontasban a kereskedelmi tevékenység formaja a Kertv. 3.
§ (4) bekezdése szerint; 7. amennyiben a kereskedelmi
tevékenység lzletben torténik, 7.1. a napi/heti
nyitvatartdsi id6, 7.2. az lzlet elnevezése, 7.3. az lzlet

Interneten kozzétett nyilvanos adat

Kozterileti fakivagdsi kérelemek és a
jegyz6i hatdrozat tartama

Név, Lakcim, fakivagds helye, kivagott fa fajtdja, db szama,
potlasi kotelezett fajtaja, darabszama, hatarideje, teljesités
megtorténte

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan




Ingatlan cime, tulajdonos neve, dijazas éve

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan

Kérelem és mellékletei adattartalma

Személyi adatok, szocialis helyzet, indoklastél fliggéen
iratok, igazoldsok, nyilatkozatok

Osztaly munkatdrsai elekronikusan és papiralapon, Kiméra - Szocidlis
ellatasok nyilvantartasi rendszere, PTR - Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok
Rendszere és papiralapon

Palyazatok adattartalma

Személyi adatok, tanulmanyi eredmények, szocidlis helyzet

Munkakort ellaté ligyintéz6 papiralapon

Klub adatszolgaltatasa

Klub adatai, vezet6 neve

Humanszolgaltatasi Igazgatd, Intézményiranyitasi Osztalyvezets

Palyazatok adattartalma

palyazd neve, anyja neve, sziil.hely, id6, sportag,
addazonositd jel/addszam, cégjegyzékszam/nyilvantartasi
szam, TAJ szam, bankszamlaszam, képvisels neve,
lakcim/székhelycim, email cim, telefonszam, kért és
javasolt tdmogatas, (palyazat targya)

s _

Munkakort ellaté ligyintéz6 elektronikusan

Palyazatok adattartalma

Személyi adatok, tanulmanyi eredmények, szocidlis helyzet

s _

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan

Palyazatok adattartalma

Személyi adatok, tanulmanyi eredmények, szocidlis helyzet

s _

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan

Palyazatok adattartalma

Palyazo neve, tabor helyszine, tervezett program,
gyermeklétszam, tabor turnusainak szdma, tabor
id6épontja(i), telefonszam, szervez6 neve

s _

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan

Palyazatok adattartalma

Palyazo neve, iskolai osztalya, sportdg, verseny
megnevezése, elért helyezés, tanulmanyi eredmény,
javaslat a tdmogatasra

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan

Egészségligyi szolgaltatdk, egészségigyi
hatésagok

Egészségligyi alapellatasi korzetek adatai, egészségiigyi
szolgdltatok adatai, egészségligyi dolgozék adatai

Munkakort ellaté Gigyintéz6 és osztalyvezet6 elektronikusan

Intézményi alapdokumentcidk, torzskényvi
nyilvantartds

Intézmények mikodésére vonatkozo adatok

Munkakort ellaté osztalyvezet6 elektronkiusan

Intézményi alapdokumentcidk, torzskonyvi
nyilvantartas

Intézmények mikodésére vonatkozo adatok

s _

Munkakort ellaté ligyintézé elektronkiusan

Szocialis ellatasban részesul6k

Szocialis ellatasra, szocialis ellatasban részesiilGkre
vonatkozo adatok

Munkakort ellaté ligyintéz6 és osztalyvezet6 elektronkiusan

Képviel6-testiileti Glések jegyz6konyvei

A Képvisel6-testilet nyilt vagy zart (lés keretében
meghozott hatdrozataiban érintett szervezetek, személyek
adatai

A KépviselG-testilet nyilt Glésein hozott dontéseit a K meghajtdn valamennyi
kolléga, a honlapon pedig valamennyi érdekl&dé lathatja




Képviel6-testiileti Glések jegyz6konyvei

Jogi norma

A hatalyos rendeleteket a K meghajtdn valamennyi kolléga, a honlapon,
illetve a Nemzeti Jogszabdlytarban pedig valamennyi érdekl6dé lathatja.

Lakossag és intézményvezet6k

Személyes adatok

Munkakort ellaté ligyintézé elektronikusan és papiralapon

Erintett adatszolgéltatdsa

a nyilatkozat leadasanak ténye nyilvantartott

A Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly kijeldlt munkatarsai Grzéssel
kapcsolatos feladatok teljesitése céljabdl, valamint vagyongyarapodasi
vizsgdlat esetén a Vnyt. elGirasai szerint betekintésre jogosultak

Erintett adatszolgéltatdsa

a nyilatkozat leadasanak ténye nyilvantartott

Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly kijel6lt munkatarsai 6rzéssel
kapcsolatos feladatok teljesitése céljabdl, valamint vagyongyarapodasi
vizsgdlat esetén a Vnyt. elGirasai szerint betekintésre jogosultak
Képvisel6ké nyilvanos, hozzatartozéké zartan kezelt.

Ugyfelek adatszolgaltatasa

Karosult neve, lakcime, e-mail cime, igazolvanyszama

Osztaly munkatarsai elektronikusan és papiralapon

Kérelem adattartalma

Név, cim, rendszam, tarold cime

Osztaly munkatarsai elektronikusan és papiralapon

kérelmek adattartalma

Név, cim, cég esetén bankszamlaszam, cégjegyzékszam

Osztaly munkatarsai elektronikusan és papiralapon

Partnerek adatszolgaltatdsa

Partnerek neve, cime, elérhet6sége

Osztaly munkatarsai elektronikusan és papiralapon

Szamlak adattartalma

Szamlak tartalma

Osztaly munkatdrsai elektronikusan

Ingatlan-nyilvantartas, tulajdoni lapok,
tarsashazi alapito okiratok, adasvételi
szerzGdések, bérleti szerz6dések,
vagyonkezel6i szerz6dések, szamuviteli
bizonylatok

Az ingatlanok f6bb m(iszaki, jogi és érték adatai, az adott
ingatlanhoz kapcsolddo jogok, terhek, tények a
147/1992.(X1.6.) Korm. rendeletben meghatérozott
tartalommal

A Hivatal, azon munkatarsa(i), akik a vagyonkataszteri nyilvantartashoz
hozzaféréssel rendelkeznek

tdmogatott adatszolgaltatasa

személyes adatok természetes személyek esetén, nem
természetes személyek esetén céges adatok

kijelolt Ggyintéz6, osztalyvezets

Onélléan miikods koltségvetéi szerveknél
nyilvantartott adatok (a multban az iskolai
Ggyintéz6k altal szolgaltatott adatok)

partnerek adatai

Osztaly munkatdrsai elektronikusan és papiralapon jogosultsag alapjan

Dolgozéi kérelmek adattartalma

Név, addszam, el6leg 6sszege, munkakor, szervezeti egység

Osztaly munkatarsai elektronikusan és papiralapon




Szamlak, bevételi bizonylatok tartalma

Dolgozé neve, tanusitvany

Készletnyilvantarta-si Ggyintéz6 elektronikusan és papiralapon

Kamerarendszer

Videdfelvétel

Vezetd elektronikusan




