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UGYREND

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
Veresegyh4z Varos Onkormanyzata vonatkozasaban a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal 1atja
el.

Ebbdl eredden ezen gazdasagi szervezet iigyrendje szabalyzat hatalya
— Veresegyhaz Varos Onkormanyzata, valamint
— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsulasa
— Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Toébbcéla Tarsulasa Esély
Szocidlis Alapellatasi Kézpont
terjed ki.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek gazdasagi szervezetének feladatait az
allamhdztartasrél szoldo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az iigyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi szervezet:

a) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasdnak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
hasznalatdban 1év0 vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok
teljesitéséért

felelds szervezeti egység.

Az Avr. 9. § alapjan a Polgarmesteri Hivatal, mint az iranyit6 szerv altal kijelolt
koltségvetési szerv a kovetkezo — gazdasagi szervezettel nem rendelkezé — koltségvetési
szerv(ek) vonatkozasaban is ellitja az Avr. 9. § (1) bekezdésében megjelolt feladatokat:
— Veresegyhaz Varos Onkormanyzata, valamint
— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcéli Tarsulésa
— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéla Tarsuldsa Esély
Szocialis Alapellatasi Kézpont

Az Avr. 9. § (4) bekezdése alapjan, ha az énkormanyzati hivatalnal az Avr. 9. § (1)
bekezdése szerinti feladatok ellatasara onallé szervezeti egység Kkijelolésére nincs lehetoség,
az onkormanyzati hivatal egészében Kell biztositani az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatok ellatasat.

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozd kozponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részletesen meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete altal ellatando
feladatokat, a vezetOk ¢és a gazdasagi szervezet pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasaért



feleloés alkalmazottak feladat- és hataskorét (munkakorét), a helyettesités rendjét, a belsd
(szerven beliili) és kiilsé kapcsolattartas modjat, szabalyait.

Az lgyrend a gazdasagi szervezet altal ellatandd kovetkezé feladatok végrehajtasahoz
kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az eldiranyzat felhasznalas, modositas,

— az addssagot keletkeztetd ligyletekhez torténd kormanyzati hozzajarulas,
— az uzemeltetés, fenntartas, miikodtetés, beruhazas,

— avagyon haszndlat, hasznositas,

— a munkaerd-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— azarszamadas.

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok
2.1. Az elozetes koltségvetési javaslat elkészitése

A Jegyzd a koltségvetési rendelet-tervezetet az éves koltségvetési torvény, az Aht., valamint
az Avr. eldirasai figyelembevételével késziti eld.

A Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkorményzat elézetes koltségvetési
javaslatat - az 6nallo szervezeti egységek tervezési feladatainak koordinalasaval — pénziigyi
osztalyvezetd iranyitasaval a Pénziigyi Osztaly késziti el.

A szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kovetkezdket:

— létszam és bérigényeket, illetve az egyéb valtozasokat,

— a feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatdsat,

— abeszerzési igényeket, az elvégzendd karbantartasi €s feltjitasi munkakat,
— az el6z0 évrdl athuzodo beruhazasi, feltjitasi feladatokat.

A szervezeti egységek igényeinek szamszertsitése utdn gondoskodni kell a kiadési
eldiranyzatok kialakitasarol.

Az Onkorményzat bevételi forrasianak tervezéséhez
— a koltségvetési szervek a helyi onkormanyzatok altalanos mitkodésének és agazati
feladatainak tdmogatasat igénylésének alapjaul szolgaldo mutatészamokrol — irdsban, a
koltségvetési szerv vezetdje altal aldirt formaban — adatot szolgéltatnak. Ezek az
adatok képezik helyi dnkormanyzatok altalanos miikodésének és agazati feladatainak
tdmogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi addbevételek, valamint a gépjarmiiadé bevétel és a term6fold bérbeadasabol
szarmazo6 jovedelemado bevétel varhatod 6sszegérdl az Adotligyi Osztaly ad informaciot
a tervévet megel6z0, valamint a koltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

— amiikodési bevételek €s az egyéb bevételek tervévet megeldz6 tényleges adatairdl és a
tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények (koltségvetési szervek) adatot
szolgltatnak, a Polgdrmesteri Hivatal, valamint elkiiloniilten az Onkormanyzatnal
ilyen cimen tervezhetd bevételeirdl a pénziigyi ligyintézd nyujt informaciot,



— az egy¢eb koltségvetési bevételek varhatd Osszegérdl az intézmények (koltségvetési
szervek) adatot szolgéltatnak, a Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiiloniilten az
Onkormanyzat ilyen cimen tervezhetd bevételeirdl a pénziigyi iigyintézd nyuijt
informaciot,

— a muikodési és felhalmozasi célra — dllamhaztartdson kiviilrél — atvett pénzeszk6zok
tervezhet6 Osszegerdl az intezmények (koltsegvetesi szervek) adatot szolgaltatnak, a
Polgarmesteri Hivatal, valamint elkiiléniilten az Onkormanyzat ilyen cimen tervezhetd
bevételeirdl a pénziigyi ligyintézd nyujt informaciot.

2.3. A koltségvetési rendelettervezet osszedllitisa

A Kkoltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan az Onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24. § és a 28. § alapjan a kell
elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiloniilnek egymastol
— a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai,
— a helyi oOonkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek (ideértve az
onkormanyzati hivatalt is) koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasai.

Kiilon-kiilon késziil koltségvetés:
— a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételei és koltségvetési
kiadasaira, valamint
— a Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsulisa és az altala
iranyitott koltségvetési szerv koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasaira.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal Osszhangban az Onkorményzat
koltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi
eldiranyzatait
aa) miukodési bevételek és miikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt el6iranyzatok, és
ab) kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok €s allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

b) a helyi Onkormanyzat &ltal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldirdnyzatait
ba) kiemelt eldiranyzatok,
bb) kotelezo6 feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg 0sszegét miikodési bevételek és miikodési kiadasok egyenlege
¢s a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozéasara szolgalo, a 6. § (7) bekezdés a) pont ab) és
ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat,



e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat €s finanszirozasi kiadasi
eléiranyzatokat,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban: Gst.) Gst. 8. §
(2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes Osszegével egyiitt,

g) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbdl és az
Onkormanyzati garancidkbol és dnkormanyzati kezességekbdl fenndllo kotelezettségeit
az adossagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetoségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen a 2011. évi
CLXXXIX. torvény (Motv.) 68. § (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi
bevételekkel és a finanszirozasi kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht.
34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kéltségvetési rendeletben elkiilonitetten kell
szerepelnie az évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgalod
altalanos és céltartalék osszegének.

Az elézéekben leirtakon tal a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-aban
meghatarozottaknak megfeleléen — a Képviseld-testiilet részére — szoveges indokolassal
egyutt — tajékoztatasul be kell mutatni
a helyi 6nkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
- az elbiranyzat felhasznalasi tervet,
- a tobbéves kihatassal jaro dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és
0sszesitve,
- a kozvetett tamogatisok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben,
- az Aht. 29/A. szerinti tervszamoknak megfelelden a koltségvetési évet koveté harom
év tervezett eldiranyzatainak keretszdmait fobb csoportokban, és a 29/A. § szerinti
tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.

A Jegyz6 — az Avr. 27. § alapjan — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek
vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az
egyeztetés eredményét a Polgadrmester a szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak
szerint a képviselo-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A Polgarmester a képviselo-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt
rendelettervezet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irasos véleményét.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelos.
A rendelettervezet 0sszeallitasaban a pénziigyi osztalyvezetd miikddik kozre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a Jegyz6 altal — az Aht. 23. §, valamint az Avr. 24. §
szerint — el6készitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester februar 15-éig, ha a



kozponti kdltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadja
el, a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenodtddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

24. A sajat bevételek, valamint az addssdagot keletkeztetd iigyletekbol eredo fizetési
kotelezettség bemutatdsa

Az Aht. 29/A. §-ba meghatarozottak alapjan a helyi dnkormanyzatnak a koltségvetési rendelet
elfogadasaig hatiarozatban kell megallapitania
a) az addssagot keletkeztetd ligyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl
sz016 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 2.§-ban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamint
b) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek
a koltségvetési évet koveté harom évre varhatoé osszegét.

A hatarozat elkészitéséért a jegyzo felel6s.
2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviseld-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezOen betartandd eldirdnyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo szabalyokrol - a rendelet (vagy kivonatinak) megkiildésével -
tajékoztatni kell a koltségvetési szerveket.

A tajékoztatdsnak a rendelet elfogadasat kovetd 10 napon beliil meg kell torténnie, melynek
teljesitéséért a jegyzo felelds.

2.6. Elemi koltségvetés osszedllitasa

A tervezés masodik szakaszaban az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi eldirdnyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldiranyzatok Osszegének
ismeretében ¢€s a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabalyok figyelembevételével el kell
késziteni

— aPolgarmesteri Hivatal,

— akoltségvetési szervek,

— valamint elkiildnitetten az Onkorményzat elemi koltségvetését.

Elemi koltségvetés: az dllamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 6. §
(2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szerepld eredeti
eldiranyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit
tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal késziti el a helyi onkormanyzat elemi koltségvetését, az
Onkormanyzati Hivatal, a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv, valamint a Tarsulas
és koltségvetési szerve elemi koltségvetését.

A Polgarmesteri Hivatal, valamint a hozza rendelt koltségvetési szervek elemi koltségvetések
Osszeallitasaért gazdalkodasi csoportvezetd felelds.



A helyi onkormanyzat, és az altala iranyitott koltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Polgarmester hagyja jova.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését a pénziigyi osztalyvezetd késziti eld
jovéahagyasra a Polgarmester részére.

3. Eldiranyzat modositas

El6iranyzat-moédositas az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi eldiranyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok
egyidejii ndvelése vagy csokkentése mellett.

Eléiranyzat-atcsoportositas az 4tcsoportositdst végrehajtd koltségvetésének — az
allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi
eldiranyzatai fO0sszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi eldiranyzatok egyidejli
csokkentésével és ndvelésével végrehajtott modositas.

Az Onkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott
eldiranyzatok kozott eldiranyzat-atcsoportositdsokat, illetve eldirdnyzat-modositasokat az
Onkormanyzat Jegyz6jénél kell kezdeményezni.

Az eldiranyzat modositas keretében elvégzendo feladatok:
— az eldiranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
— az eldiranyzat modositast megalapozo bizonylatok, dokumentumok 0sszegytijtése,
megorzese,
— ajovahagyott eldirdnyzat modositasok nyilvantartasa.

El8iranyzat-atcsoportositas, illetve eléiranyzat-modositas csak az Onkormédnyzat képviseld-
testliletének dontése alapjan az abban foglaltak szerint hajthatd végre.

A jovahagyott kiemelt elGiranyzatokon belill a részelSiranyzatoktol — az Avr.-ben, valamint az
Onkorményzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal,
a koltségvetési szerv eldiranyzat modositas nélkiil is eltérhet.

Az el6iranyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
jegyz0 felelds.

Az elbiranyzatokrol és azok modositdsardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
vezetéséeért pénziigyi ligyintézo felelds.

4. Az adossagot keletkezteto iigyletekhez torténé kormanyzati hozzajarulas
4.1. Adatszolgaltatas

A Gst. 10/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkorményzat a targyévre vonatkozo koltségvetési
rendeletében, hatdrozataban szerepeltetett adossagkeletkeztetési szdndékardl, az adodssagot
keletkeztetd iigylet¢éhez — kivéve az addssagrendezési eljards soran a hitelezéi egyezség
megkotéséhez igénybe vett reorganizacidos €s a Gst. 10/B. § (3) bekezdése szerinti
adéssagmegujitd tligyleteket, valamint a naptari éven beliil lejar6 futamidejii addssagot
keletkeztetd tigyleteket — kapcsolddod fejlesztési céljairdl és az iigylet varhatd értékérdl a



Kormanyt elzetesen tajékoztatja a kdltségvetési rendelet elfogadasat kvetden, de legkésdbb
marcius 16-aig a kincstar altal iizemeltetett elektronikus rendszerben szerepld adatlapon.

Az adatszolgaltatasra vonatkoz6 részletes szabalyokat a 353/2011. (XII.30.) Korm.
rendelet 3. § rogziti.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért gazdalkodasi csoportvezetd felelds.
4.2. A Kormany hozzdjaruldsa irdanti kérelem benyujtasa

A Gst. 10. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat érvényesen Kizarélag a Kormany
elozetes hozzajarulasaval vallalhat a Polgari Torvénykonyv szerinti kezességet és
garanciat, valamint kothet adossagot keletkeztetd iigyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben nincs sziikség a Kormany
hozzajarulasara.

A 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt eldirasnak megfelelden
az Onkormanyzat meghatarozott adatszolgiltatds alapjan nyujtja be a Kormany
hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési célu ligylethez.

A kérelmet a kincstar altal iizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell benytjtani a
kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szervének.

A kérelem Osszedllitasa és a kincstar onkormanyzat székhelye szerint illetékes teriileti szerve
részére torténd megkiildése a pénziigyi osztaly feladatat képezi.

5. Az Onkormianyzat, a Polgarmesteri Hivatal iizemeltetési, fenntartisi és miikodési
feltételeinek biztositasahoz kapcsolodé feladatok

A gazdasagi szervezet kiemelt lizemeltetési, fenntartasi, miikodési feladatai a kdvetkezok:
— az lzemeltetési, fenntartasi kiaddsok folyamatos figyelemmel kisérése és az
eldiranyzatokkal torténd 6sszehasonlitéasa,
— akoltségtakarékos megoldasok keresése,
— kotelezettségek vallalasok elokészitése, lebonyolitasa.

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal mikodését szolgaldo eszkozok, berendezések
beszerzéséért, a sziikségessé valt karbantartdsi munkdk elOkészitéséért, végrehajtasaért a
Miiszaki Osztaly felel6s.

6. Beruhazassal, felujitassal kapcsolatos feladatok

A gazdasagi szervezetnek a beruhdzasokkal, feljitasokkal kapcsolatban a kovetkezd fObb
feladatokat kell ellatnia:

—a Kkoltségvetés 0Osszedllitdsdhoz, valamint az ¢évkozi modositasdhoz a
beruhazasokkal, feltjitdsokkal kapcsolatos eldiranyzatok felmérése, javaslattétel
elokészitése,

— a tervezett beruhdzasok, felijitasok tervezett Osszege azt sziikségessé teszi, a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatésa,

— amennyiben kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nem sziikséges, arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelezd kivalasztasara,

— a beruhédzasok, feltjitasok pénziigyi lebonyolitésa,



— a befejezett beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat elkészitése,

— a beruhazassal, feljitassal 1étrejott targyi eszkdz, immateridlis joszag konyvviteli
nyilvantartasi rendszerben (fékonyv, analitika) torténd szdmbavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7.1. Vagyonnyilvantartds, vagyonkimutatds
A vagyongazdalkodas alapveté kovetelményei

Az Onkormanyzati vagyonnal valdé gazdalkodas, valamint azok kezelésével Osszefiiggd
alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrol sz016 2011. évi CXCVL. térveny, valamint
az Onkormanyzat 13/2007 (X1.7.) szdmu rendelete tartalmazza.

Az intézmény kezelésében levd vagyonnal felelds moddon, rendeltetésszeriien kell
gazdalkodni.

Az intézmény kezelésében levd - a helyi Onkorméanyzatokndl a helyi Onkormdnyzat
rendeltében meghatarozott értékhatar feletti - vagyont értékesiteni, az Onkormdanyzati
tulajdonban 1évé vagyon feletti vagyonkezelés jogit, a vagyon hasznalatat, illetve a
hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos, (indokolt esetben zartkorll) versenytargyalas
utjan, a legjobb ajanlatot tevd részére lehet.

Az intézményhez kapcsolodd vagyon tulajdonjogat és a vagyon vagyonkezeldi jogat
ingyenesen atruhazni, tovabba a kovetelésrdl lemondani csak az dnkorméanyzat rendeletében
meghatarozott modon és esetekben lehet.

A vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kovetkezok:

Az Onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— fokonyvi nyilvantartasat,
— analitikus nyilvantartasat
a pénziigyi ligyintézd végzi,
— vagyonkataszteri nyilvantartasat kiilsé szerv végzi.

Az Onkormanyzatnal, a Polgarmesteri Hivatalban, tovabba a hozza tartozod koltségvetési
szerveknél kezelt, illetve szambavett eszkozoket ¢és azok forrasait az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szdmlarend, valamint a bizonylati rend
eldirasai szerint kell nyilvantartani.

Az 6nkormanyzati vagyon részeét képezd torzsvagyont a tobbi vagyontol elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A torzsvagyont

— forgalomképtelen és

— korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a nemzeti vagyonrél szolé 2011. évi CXCVI. térvény, valamint az Onkormanyzat
13/2007 (X1.7.) szdm1 rendelete hatarozza meg.
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A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkormanyzat képviselo-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht. 91. § (2)
bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatas az Onkormanyzat és koltségvetési szervei
sajat vagyonanak adatait (eszkozeit és kotelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
— az éllamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 30. §,
valamint
— az Onkormanyzat vonatkozé rendeletében foglaltak alapjan kell 6sszeallitani.

A zérszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz sziikséges adatok Osszegytijtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas Osszeallitasaért gazdalkodasi csoportvezetd
felelds.

Az Onkormanyzatnal, a Polgarmesteri Hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban
bekovetkezett barminemi valtozasrol a vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat ellato
személy koteles tdjékoztatni a konyvviteli nyilvantartast vezetd pénziigyi ligyintézot.

A tajékoztatast a valtozas bekovetkezését kovetd 10 napon beliil a megfelelé bizonylatok
(azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

7.2. Ingatlanvagyon nyilvdantartds és adatszolgaltatds

Az Onkorményzat tulajdonaban levd ingatlan vagyonrdl az énkorményzatok tulajdonaban
1évd ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl szold, modositott 147/1992.
(XI. 6.) Korm. rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert Kkell
felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlan kataszter
— felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint

— avaltozasok atvezetése
a kiils szerv feladatat képezi.

Az adatszolgaltatas csak a Jegyz0 alairasaval teljesithetd.

Az ingatlankataszter ¢és a fokonyvi konyvelés (analitikus nyilvantartds) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamolo elkészitését megeldzden egyeztetni kell.

Az egyeztetést a kiilsd szervnek és a pénziigyi iigyintézonek kell elvégeznie.
8. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az Onkorményzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat a Képviseld-
testiilet allapitja meg.

Az Onkorményzatnal foglalkoztatottak tekintetében a munkéltatd jogokat a Polgarmester
gyakorolja.
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A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka toérvénykonyve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a Jegyzd gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony (koztisztviseloi, kozalkalmazotti jogviszony)
megsziintetésével kapcsolatos elokészitd munkalatokat (kinevezés, munkaszerzddeés,
atsorolas, munkaviszony megsziintetd hatarozat stb. elkészitése) humanpolitikai referens
végzi.

A Polgarmesteri Hivatal és a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve kozotti -
létszam ¢és bérgazdalkodasra vonatkozo - folyamatos munkakapcsolatot humanpolitikai
referens €s a pénziigyi ligyintéz6 biztositja, mint jelentd-felelds.

A személyérdl és a személyében bekovetkezett valtozasrol a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szervét humanpolitikai referens tajékoztatja.

A felelds tovabbitja az Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok €s egyéb jaranddsagok folyositasara
kozvetleniil vagy kdzvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megszlinésére vonatkozé okmanyokat és bérkihatasu
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni az Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan
— akifizetett jutalmakat,

— alevont nyugdijjarulekot és szemelyi jovedelemad6 eloleget
a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez be kell jelenteni.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgéalati adataiban bekovetkezett valtozasokat az
Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.
A jelentd-feleldsnek

— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal
kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia,

— az adatkozlés, véltozasjelentés soran az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve
altal rendszeresitett nyomtatvanyokat kell alkalmaznia.

A 1étszam ¢és bérgazdalkodasra vonatkozé naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felelds vezeti.
A Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve részére torténd jelentések hataridére vald
teljesitéséhez a vonatkozé dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a
jelentd-felelds részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti eld.

. Megallapodas a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervvel
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek
— Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Tobbcéli Tarsuldsa

— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsulasa Esély
Szocialis Alapellatasi Kézpont
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és a Polgarmesteri Hivatalnak, mint az Onkormanyzat (iranyitd szerv) altal kijeldlt
koltségvetési szervnek munkamegosztasi megallapodast kell kotni, amely a
munkamegosztas ¢s feleldsség vallalas rendjét rogziti.

A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5) bekezdésében rogzitett tartalommal
kell elkésziteni.

A munkamegosztasi megallapodas elkészitéséért ¢és  folyamatos aktualizalasaért
Onkormanyzati és tarsuldsi referens felelds.

10. A helyi onkormanyzatok altalanos miikodésének és agazati feladatainak tamogatasa
igénylése, év kozbeni lemondasa, évkozi potlolagos igénylése

Az Onkormaényzat bevételi forrasat képezd, a helyi onkormanyzatok altalanos miikodésének
¢és agazati feladatainak tdmogatdsa Osszegének szamitasi alapjat képezé mutatdszamoknak az
intézményektdl — irdsban, az intézményvezetd altal alairt forméban — torténd begytijtéséért,
valamint azoknak felillvizsgalata és Osszesitése utdan a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szerve felé — az 4ltala meghatarozott hatdridére — torténd tovabbitasaért a
gazdalkodasi csoportvezetd a felelds.

Az Avr. 107. § alapjan a helyi 6nkormanyzat a szamara megallapitott timogatas modositasat,
valamint az onkorményzati koron beliili és koron kiviili atadasat a koltségvetési év soran
legfeljebb két alkalommal az Avr. 105. §-ban meghatarozott moédon kezdeményezheti, a
kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben foglaltak szerint.

A tdmogatasok igénylésének alapjaul szolgdlé mutatéoszamok tényleges alakuldsédnak
figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eldirdnyzatanak lemondasanak, illetve

— apotlolagos igény benyujtasanak
elokészitéséért — majd a Jegyzével tortént egyeztetést kovetéen — a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéséért a gazdalkodasi csoportvezetd
felelds.

11. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. torvényben és az allamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott alapelveket, eldirasokat.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint az
Onkorményzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve forrasainak
allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat idétallo moédon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megOrzési hatariddig olvashatok legyenek.
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12. Zarszamadasi rendelettervezet

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a helyi 6nkormanyzat
koltségvetésének végrehajtdsara vonatkozo zarszamadasi rendelettervezetét a Jegyzo késziti
eld, és a Polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviselo-testiilet elé
terjesztését koveté harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet koveto otodik
honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

Az Ant. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zarszamadas
eloterjesztésekor a képviselO-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni:

a.) az Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatisokat azzal, hogy az
eldiranyzat felhaszndldsi terve a pénzeszkozok valtozdsdnak bemutatisat kell
érteni,

b.) a helyi Onkormanyzat addssaganak allomanyat lejarat, a Gst. 8. §-a szerinti
adossagot keletkeztetd tigyletek, bel- és kiilfoldi iranya kotelezettségek szerinti
bontasban,

c.) a vagyonkimutatast,

d.) a helyi 6nkormanyzat tulajdondban all6 gazdalkod6 szervezetek miikddésébol
szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,

e.) a kozvetett tamogatasok Osszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezettségben.

A zarszamadasi rendelettervezetet — az Osszehasonlithatosdg érdekében — a koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a zarszamadasi rendelet tervezetével
egyiitt a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul be kell nytjtani a kincstar — Aht. 68/B. §
szerinti — ellendrzése keretében a helyi onkormdanyzat éves koltségvetési beszdmolojaval
kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A rendelettervezetet majus 15-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet Osszeallitdsdban a Pénziigyi Osztaly miikddik kozre.

Az onkormanyzat zarszdmadasanak Osszeallitdsaval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.
A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informécidk Gsszegytijtéséért €s feldolgozasaért
a gazdalkodasi csoportvezetd felelds.

13. Az Onkormanyzat altal az allamhaztartason kiviilre — nem szocialis ellatasként —
juttatott tamogatassal kapcsolatos tamogatasi szerzodés és beszamolasi kotelezettség

A Magyarorszag helyi onkormdnyzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (9)
bekezdésében foglalt eldirdas alapjan a helyi Onkormanyzat képviselO-testiilete az
allamhaztartason kiviili forrds atvételére és atadasara vonatkoz6 rendelkezéseket rendeletben
szabalyozza.

Az allamhaztartds alrendszerei terhére nyujthaté tadmogatasokkal kapcsolatos kozponti
szabalyokat az Aht. 48. § - 49/A., valamint az Avr. 65. § - 65/D. § irja el6.
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Az allamhaztartason kiviili forrds atvételére és 4atadasara vonatkozé rendelkezéseket
Onkormanyzatunknal az éves koltségvetési rendelet rogziti.

Az Onkormanyzatnal — az el6zéekben megjeldlt rendeletben — meghatarozott beszdmolasi
kotelezettség elbirdsa az Aht. 48. § (1) bekezdésében, valamint az Avr. 65/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott és a jelen Ugyrend 1. mellékletét képezd tamogatasi
szerzOdésben torténik.

A tAmogat6 és a tAmogatott altal alairt tAmogatasi szerzédést a jelen Ugyrend 2. melléklete
szerinti tartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A ,,Tamogatasi szerz0dés” elokészitéséért és nyilvantartasaért a pénziigyi ligyintézo felelds.

Az Onkorményzat altal ny(jtott timogatas felhasznalasanak és az elszamolési (beszamolasi)
kotelezettség teljesitésének ellendrzéséért a pénziigyi iigyintézo felelds.

14. A gazdalkodas rendjét meghatarozo belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozd elirasok

Az Onkorményzatnal, valamint az Onkormanyzati Hivatalban a kdvetkezd szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:
— a gazdalkodasi szabalyzat,
— szamlarend,
— szamviteli politika,
— eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— bizonylati rend és bizonylati album,
— pénzkezelési szabalyzat,
— felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata,
— beszerzések lebonyolitasdnak szabalyzata,
— kikiildetési szabalyzat,
— anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,
— reprezentacios kiadasok szabélyzata,
— gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak szabalyzata,
— telefonhasznalati szabalyzat,
— a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl szo6lo
szabalyzat,

A szabalyzatokat a jogszabalyi-, valamint az Onkorményzat és a Polgarmesteri hivatal
feladataban bekdvetkezett valtozasokat kdvetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a kijelolt személy felelOs.
15. Munkakori leirasok
A gazdasagi szervezet munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.

A munkakori leirdsok elkésztéséért €s folyamatos frissitéséért a humanpolitikai referens
felelds.
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A gazdalkodasi tevékenységekre vonatkozo helyettesitések rendjét az Ugyrend 3. melléklete
tartalmazza.

16. Zaroé rendelkezés

Ezen Gazdasagi szervezet iigyrendje 2024. november 15. napjan lép hatélyba, ettél az idoponttol
kezd6d6en a korabban hatalyos Gazdasagi szervezet ligyrendje hatalyat veszti.

1. A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
eloirasait, valamint

— haakoltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.
A szabalyzat modositasaért a jegyzo felelos.

2. A jegyzb, illetve a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik arrél, hogy a Gazdasagi szervezet
iigyrendjében foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tény¢t a szabalyzat
megismerési nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

3. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Gazdasagi szervezet

tigyrendjében nevesitett felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az crintett
dolgozok kozvetlen felettese felelos.

Veresegyhaz, 2024. november 14.

Veresegyhaz Varos Onkorméanyzata vonatkozasaban a Gazdasagi szervezet ligyrendjében foglalt
elbirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 2024. november 14.
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Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsulasa vonatkozasaban a Gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglalt eldirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 2024. november 14.

/P9 N GO E

Tarsulas elndke

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsulasa Esély Szocialis Alapellatasi
Kozpont vonatkozasaban a Gazdasigi szervezet ligyrendjében foglalt elbirasok értelemszert
alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 2024. november 14.

intézményvezetod
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1. szamua melléklet

TAMOGATASI SZERZODES

mely létrejott egyrészrol .........ooovvviiiiiiiiiiiin... Onkormanyzat ....................... y e
szam, képviseli: ... Polgarmester (tovabbiakban: tamogato)
MASTESZIOL: it e e e képviseli:

................................................ (tovabbiakban: tdAmogatott) az alabbi feltételekkel:

1.) Tamogat6 az allamhéztartasrol szo616 2011. évi CXCV. torvény 48. § - 49/A. §-ban foglaltak,
valamint az 4dllamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 65. § - 65/D. §  eloirdsai alapjan ... Ft (azaz
........................................... forint) Gsszegli, vissza nem téritendé tamogatast nyujt
tamogatott részére.

A TAMOZALAS ...ttt e -ra hasznalhato fel.

Tamogatd a tdmogatast készpénzben/tdmogatott ..................cccoeviiniinn.n szamlajara
torténd atutaldssal — a pénziigyi lehetdségeinek fiiggvényében — bocsatja rendelkezésre.

2.) Tamogatott koteles a tdmogatd altal jutatott Osszeget a jelen megallapodas 1. pontjaban
meghatarozott célra forditani és annak felhasznalasat bizonylattal dokumentalni.

3.) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) ajelen megallapodasban rogzitett céljellegli juttatas felhasznalasaval kapcsolatban
beszamolasi kotelezettség terheli timogatd felé,
b.) tamogat6 az Osszeg felhasznalasat ellendrizheti.

4.) Tamogatott a 3/a. pont szerinti beszamolasi kotelezettségének az dsszeg felhasznalasat kovetd
30 napon beliil, de legkésdbb a tdmogatas folyodsitasanak évét kovetd €v januar 31-ig koteles
eleget tenni. A beszamolasi kotelezettséget akkor is teljesiteni kell januar 31-ig, ha a
felhasznalds nem, vagy nem teljeskoriien tortént meg.

5.) Amennyiben a tdmogatott szervezet/maganszemély az eldirt beszamolasi kotelezettségének
hataridében nem vagy nem megfelel6 modon tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a
tamogatas folyodsitasa felfiiggesztésre kertil. A felfliggesztett timogatas — ha annak feltételei
egyébként fennallnak — a beszdmolasi kotelezettség teljesitését kovetden keriilhet folyositasra.

6.) A 3. pont szerinti beszamoldsnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a.) tamogatott neve, cime,
b.) tdmogatas célja, Osszege,
c.) annak bemutatdsa, hogy a tdmogatas felhaszndldsa a jelen tamogatasi
szerzOdésben rogzitett cél szerint tortént,
d.) a felhasznalast alatdmasztd bizonylatokrol (pld.: szamldk, egyéb bizonylatok)
készitett kimutatas.
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7.) A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértdé vagy nem rendeltetésszerii
felhasznaldsa esetén a tdmogatd a tamogatast visszavonhatja, a tdmogatasi szerzddéstol
elallhat, azt felmondhatja vagy kezdeményezheti annak médositasat.

tamogato tdmogatott

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Pénziigyi ellenjegyz6
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NYILVANTARTAS

az Onkormanyzat altal — nem szocialis ellatasként — biztositott timogatasokrél,

valamint az azokkal kapcsolatos tamogatasi szerzédésekrol

2. szamu melléklet

Ev:cviiiiiiiiinnnnn
Tamogatott Megitélt Kifizetés Beszamolasi kotelezettség
Nyt. Tamogatott tdmogatas Osszege Teljesitéséne
SOISZ. Neve Cime cél osszege (Ft) | Id6pontja (Ft)g Hatarideje k
idépontja
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Veresegyhaz Varos Onkorményzata

Gazdalkodasi tevékenységekre vonatkozo helyettesités rendje

3. szamu melléklet

Kijelolt, Felhatalmazott

Kijelolt, Felhatalmazott helyettes

Név

Beosztas

Hataskor

Név

Beosztas

Hataskor
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Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Gazdalkodasi tevékenységekre vonatkozo helyettesités rendje

3. szamu melléklet

Kijelolt, Felhatalmazott

Kijelolt, Felhatalmazott helyettes

Név

Beosztas

Hataskor

Név

Beosztas

Hataskor
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Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu 3. szamu melléklet
Tarsulasa

Gazdalkodasi tevékenységekre vonatkozo helyettesités rendje

Kijelolt, Felhatalmazott Kijelolt, Felhatalmazott helyettes

Név Beosztas Hataskor Név Beosztas Hataskor
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Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéla Tarsuldsa 3. szamu melléklet
Esély Alapellatasi Kézpont

Gazdalkodasi tevékenységekre vonatkozo helyettesités rendje

Kijelolt, Felhatalmazott Kijelolt, Felhatalmazott helyettes

Név Beosztas Hataskor Név Beosztas Hataskor
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