6. Varosfejlesztési Osztaly- 1étszama: 8 allashely

A Virosfejlesztési Osztaly munkatarsai a Jegyz0 kozvetlen irdnyitasa mellett latjak el a
feladatukat.

A Virosfejlesztési Osztdly munkakori felépitése
a) Osztalyvezeto
b) Osztalyvezetd-helyettes, beruhazasi referens (2 allashely)
c) Beruhazasi referens
d) Kozmifejlesztési és energiagazdalkodasi referens (2 allashely)
e) Miszaki ligyintézo6 (2 allashely)
f) Miszaki munkatars

a) Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlddd feladatok:

1. Szervezi az osztdly munkdjat, gondoskodik az iigyintézOk kozel azonos szinti
leterhelésérdl, meghatarozza az ligyintézok helyettesitési rend;jét.

2. Kozremiikodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések iranyat meghatarozé
elokészité munkaban, a telepiilésfejlesztési tervek, koncepciok sziikséges modositasainak
elokészitéseben.

3. Folyamatos kapcsolatot tart és egylittmiikodik a varos ¢és a térségfejlesztés
intézményeivel.

4. FElokésziti a fejlesztésekkel, beruhdzasokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontéseket,
illetve végrehajtja azokat.

5. Segiti az Onkormanyzati intézményeket az elnyert pdalyazati forrds szabalyos
felhasznalasban.

6. Az Onkormdnyzat ¢és intézményei tekintetében elldtja a megnyert tdmogatasi forrasok
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7. Kozremiikodik a fejlesztési elképzelések ¢és megvalosuld beruhdzasok lakossagi
kommunikécidjaban.

8. Koordinalja az osztaly munkajahoz kapcsolddo beszerzési feladatokat, illetve részt vesz
a kozbeszerzési bizottsag munkdjaban.

9. Részt vesz az dnkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitdsok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

10. Feliilvizsgalja a tervezdi, kivitelez6i, lebonyolitoi szamlakat.

11. Gondoskodik az 6nkormanyzat kotelezd, kozmi infrastruktura tizemeltetés feladatainak
ellatasarol.

12. Részt vesz az dnkormanyzat €és intézményeinek energia ellatasdnak megszervezésében,
azok beszerzéseiben.

13. Koordinalja az energiahatékonysagrol szolo 2015. évi LVIIL. torvény 11/A§ 1) pontja
alapjan az dnkormanyzati energetikai feladatok ellatasat.

14. Kozremiikodik az osztadlyra beérkezd utfelbontdsi  engedélyek, tulajdonosi
hozz4jarulasok, valamint ivoviz/szennyviz héalozatra vald csatlakozasi hozzajarulasok
kiadéaséaban.

Eseti feladatok:
1. Szervezi az osztalyhoz tartozo eseti feladatok végzését.




b) Osztalyvezeto helyettes / Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

1.
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14.
15.

16.

Hézszamozéssal kapcsolatos hatarozatok €s hatosagi bizonyitvanyok kiadasa (hivatalbol
és kérelemre indulo eljarasok).

Ingatlan adatbazis feltoltése (KCR).

Részt vesz az osztdly hataskorét érintd Onkorményzati rendelet tervezetek
elokészitéseben.

Elokésziti, elkésziti és nyilvantartja a feladatkoréhez tartozd szerzddéseket, szakmai
teljesités-igazolast kovetden tovabbitja a szdmldkat a Pénziigyi Osztaly részére.
Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes kori adminisztrativ bonyolitasa.

Ellatja a kozteriilet-hasznalattal, illetve —foglalassal kapcsolatos feladatokat.

Részt vesz az dnkormdnyzati beruhazéasok lebonyolitasdban, felujitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hatdskorbe tartozd6 — kiemelt
beruhdzasok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhdzasokhoz kapcsolodo engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.

.Igény esetén részt vesz a folyamatban 1év0 beruhdzasok kooperacids értekezletein,

kapcsolatot tart a kivitelezOkkel, egyiittmikddik az {lizemeltetést végzd varosi
szervezettel.

. FelelGs a befejezett beruhazasokkal kapcsolatos garancialis igények érvényesitéséért.
12.
13.

Felel6s a munkakoréhez tartozé terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.
Lakosok részérél érkezd bejelentések, panaszok kivizsgalasa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat felterjeszti kdzvetlen vezetdjének.
Onkormdnyzati beruhazasokhoz 4rajanlatok bekérése, szerzédések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

Kozremiikodésében intézi a koztertileti fakivagasokat.

¢) Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

1.
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10.

Részt vesz az dnkormdanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési €s
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hataskorbe tartoz6 — kiemelt
beruhazasok megvaldsitasaban.

Részt vesz a beruhazasokhoz kapcsolodd engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.
Igény esetén részt vesz a folyamatban 1évé beruhdzasok kooperacids értekezletein,
kapcsolatot tart a kivitelezOkkel, egyiittmiikodik az {izemeltetést végzd varosi
szervezettel.

Felel6s a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancialis igények érvényesitéséért.
Felel6s a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartds naprakész vezetéséért.
Lakosok részérdl érkezO bejelentések, panaszok kivizsgalasa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra eldkészitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezetdjének.
Onkorményzati beruhazasokhoz arajanlatok bekérése, szerzédések megirasa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

Atveszi és ellendrzi, valamint a timogatd altal megkovetelt elemekkel felszereli a
szamlékat, €s teljesitésigazolassal egyiitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.



d) Kozmiifejlesztési és energiagazdalkodasi referens feladat-és hataskorei:

1.

>

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Szamba veszi és nyilvantartja a varos energiaszolgaltatasat biztositd kozmiiveket, figyeli
azok szakszer(i miikodtetését és az eldirt szolgaltatas teljesiilését.

Kozremiikddik az energiahalozatok fejlesztésének és korszertsitésének elokészitésében.
Az energiaszolgéltatokkal kapcsolatos koziizemi szerzédések —elkészitésében
kozremukodik és figyelemmel kiséri az abban foglaltak betartasat.

Mérdora  atirdsok,  atadas-atvételek  lebonyolitdsa, nyilvantartdsa, szamlak
teljesitésigazolasanak fizetési hatarido elétti elokészitése.

Az energiaszolgaltatasért benyuUjtott szamldk helyességérdl nyilatkozik, felmeriild
szdmlareklamaciok elintézésében kézremiikodik.

Az energia szamldk helyességérdl alkalomszerlien a mérdk helyszini szemléjével
meggy0zodik, kozremiikodik az orak szolgaltato altali leolvasasanak biztositasaban.

A nyomvonalas Iétesitmények (villamosenergia-, géazellatas, hirkozlés) épitésével
kapcsolatban sziikséges eldterjesztések elokészitésében kozremiikddik.

Az dnkormanyzatot érintd energetikai fejlesztési projektek elokészitése.

Az Onkormanyzat intézményei ¢€s cégei részére a foldgaz ¢és  villamos-
energiakdzbeszerzések eldkészitésében, lebonyolitasaban kozremiikddik.

Az energiahatékonysagrol szolo 2015. évi LVIIL. torvény 11/A§ 1) pontja alapjan az
energetikai felelds feladatainak ellatasa:

Otévente a Magyar Energetikai és Kdzmii-szabalyozasi Hivatal altal elkészitett és az
energiahatékonysagi tdjékoztatdé honlapon kozzétett minta szerinti energiamegtakaritasi
intézkedési tervet készit, amit a készités évében marcius 31-ig feltdlt a Nemzeti
Energetikusi Halozat 4ltal tizemeltetett online feliiletre.

Végrehajtja az energiamegtakaritasi intézkedési tervet, a teljesitésrdl évente jelentést
készit, amit a targyévet kdvetd év marcius 31-ig feltdlt a Nemzeti Energetikusi Halozat
altal lizemeltetett online feliiletre.

A Nemzeti Energetikusi Halézat 4altal {izemeltetett online felilleten az
energiahatékonysagi torvény végrehajtasara kiadott korméanyrendeletben foglaltak szerint
bejelenti az épiiletre vagy épliletrészre vonatkozd energiafogyasztdsi és a Magyar
Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal elnokének rendeletében foglaltak szerint a
targyévben elért végsdenergia-megtakaritasi adatokat;

Gondoskodik az energiahatékonysagi tajékoztatdo honlapon kézzétett modszertan alapjan
az épililet vagy épiiletrész hasznaldinak energiahatékonysagi szemléletformaldsarol és az
éves jelentésben errdl beszamol.

Egyiittmiikddik a Nemzeti Energetikusi Halozattal a feladatok ellatasa soran.

A Nemzeti Energetikusi Halézat altal lizemeltetett online feliiletre feltolti és valtozas
esetén frissiti az épiiletre vagy épiiletrészre vonatkozo6 adatokat, energetikai tanusitvanyt,
energetikai auditot.

Egyiittmiikddik a villamos energiarol szol6 2007. évi LXXXVI. térvény szerinti eloszto,
a foldgazellatasrol szoldo 2008. évi XL. torvény szerinti foldgazelosztdé ¢és a
tavhoszolgaltatasrol szolo 2005. évi XVIIL torvény szerinti tavhdszolgaltatd altal a
Magyar  Energetikai ¢és  Kozmii-szabalyozasi Hivatal szdmara  bejelentett
energiafogyasztasi adatok vizsgélatdban.



e) Miiszaki iigyintézo feladat-és hataskorei:

1.

2.
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A Szennyvizkézml Térsulds miszaki ¢és adminisztracios feladatainak ellatasa,
nyilvantartasok vezetése, dokumentaciok kezelése.

A Tarsulas miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsa; a Tarsulasi Tandcs iiléseire
eléterjesztések Osszedllitasa, hatarozatok, jegyzokonyvek készitése.

A Szennyvizkézml Tarsulds beruhazasainak és feljitdsi munkainak lebonyolitasdban
vald részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerzddések, kivitelezés adminisztrativ
nyomonkovetése).

Lakossagi ligyintézés, ligyfelek fogadasa, informacid és adatszolgaltatas.
Adatszolgaltatas az illetékes hatosagok felé¢ (Katasztréfavédelem, viziigyi hatosagok,
MEKH, KSH).

Eljar vizkészlet-jarulék és banyajaradék tigyben.

Kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban vald kdzremiikddés.

Kapcsolattartas a szennyvizrendszer lizemeltetéjével (DMRV Zrt.)

A Térsulast érinté Képviseldtestiileti eloterjesztések Osszeallitasa.

f) Miiszaki tligyintézo feladat-és hataskorei:
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10.
1.
12.

13.
14.

15.
16.

A Szennyvizkézmi Térsulds miiszaki ¢€s adminisztracios feladatainak ellatésa,
nyilvantartasok vezetése, dokumentaciok kezelése.

A Szennyvizkézmi Térsulas beruhazasainak és felujitdsi munkdinak lebonyolitdsdban
valo részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerzddések, kivitelezés adminisztrativ
nyomonkdvetése).

Lakossagi ligyintézés, ligyfelek fogadasa, informacio és adatszolgaltatas.
Kapcsolattartds a szennyvizrendszer lizemeltetdjével (DMRV Zrt.)

A Tarsulast érintd Képviselotestiileti eldterjesztések dsszeallitasa.

Részt vesz az dnkormdnyzati beruhdzéasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hatdskorbe tartozd6 — kiemelt
beruhdzasok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhdzasokhoz kapcsolodo engedélyek hozzajarulasok megszerzésében.
Igény esetén részt vesz a folyamatban 1év0 beruhdzasok kooperacids értekezletein,
kapcsolatot tart a kivitelezOkkel, egyiittmikodik az T{lizemeltetést végzd varosi
szervezettel.

FelelOs a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancidlis igények érvényesitéséért.
Felel6s a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.
Lakosok részérdl érkezd bejelentések, panaszok kivizsgalasa, az osztalyvezetd
utasitasara.

A kiadmanyozasra el0készitett ligyiratokat felterjeszti kdzvetlen vezetdjének.
Onkormdanyzati beruhazasokhoz 4rajanlatok bekérése, szerzédések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.
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Részt vesz a kozteriileti zoldhulladék felszamolasaban



g) Miiszaki munkatars feladat-és hataskorei:

1.
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11.
12.

13

villanyszerelés (hibaelharitas, tervszerii megel6zo karbantartas)

vizszerelés (vizcsapok javitasa, cseréje; we Oblitok javitasa, cseréje; flités szabalyozok,
radiatorok karbantartasa, lefolyok sziikség szerinti tisztitdsa, amennyiben indokolt
vallalkoz6 bevonésaval)

nyilaszarok beallitasa; zarak javitasa, cseréje

karbantartashoz, javitdshoz sziikséges anyagok beszerzése

munkahelyi vezeto altal esetileg meghatarozott feladatok elvégzése

a Hivatal el6tti szokokut karbantartasa

utépitési valamint épiilet-karbantartési, felujitasi munkak miiszaki ellendrzése
kozremiikodik az Onkorményzat 4ltal  vasarolt/eladott ingatlanok  birtokba
vételénél/adasanal (6raleolvasasok, muszaki allapotfelmérések)

Eseti feladatok:

. Az 6nkormanyzati fenntartdsu intézményeknél és az dnkormanyzat tulajdondban all6

ingatlanok esetében esetlegesen, sziikséges karbantartasi munkéak
viz, flitésrendszer kisebb javitasi munkak elvégzése
kisebb villanyszerelés javitasi munkak elvégzése

. kisebb mértékii nyilaszaro javitasi munkak (zarak cseréje, beallitasok)
14.

Veresegyhaz bel- ¢s kiilteriiletén végezendd mérésekben, lehatarolasokban
kozremiikodés



