8. FoOépitészi Kabinet —1étszama: 4 allashely

A Foépitész Kabinet munkatarsai koziil a foépitész a polgarmester; a fOépitészi referens,
f6épitészi munkatars és a vagyongazdalkodasi referens a f0épitész kozvetlen iranyitdsa mellett
latjak el feladatukat.

A Foépitészi Kabinet munkakori felépitése:

a)

a) Kabinetvezetd, FOépitész

b) F&épitészi referens

c) FoOépitészi munkatars

d) Vagyongazdalkodési referens

A Kabinetvezeto, foépitész feladat- és hataskore:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

10.

11.

Szervezi a kabinet munkajat, gondoskodik az {igyintézOk kozel azonos szintii
leterhelésérdl, meghatarozza az ligyintézok helyettesitési rend;jét.

Kozremiikodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések iranyat meghatarozo
elokészitd munkaban, a telepiilésrendezési ¢€s telepiilésfejlesztési tervek, koncepciok
sziikséges modositasainak eldkészitésében, az ahhoz sziikséges egyeztetési, hatdsagi
véleményezési €s engedélyezési eljarasban.

Telepiilésképi véleményezési ¢€s teleplilésképi bejelentési eljardsok ¢és foépitészi
konzultaciok lefolytatasa, dontés elokészitése.

Ugyfélfogadas és tajékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel kapcsolatos
tigyintézésrdl és az dnkormanyzati hataskorbe tartozo hatdsagi tigyek intézése.
Folyamatos kapcsolatot tart és egyiittmiikddik a varos €s a térségfejlesztés intézményeivel.
Elokésziti a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontéseket,
illetve végrehajtja azokat.

Kozremiikodik a jegyzoi hataskorbe tartozo, telepiilésrendezéssel és épitéssel kapcsolatos
szakhatosagi allasfoglalasok elkészitésében.

Intézi az Onkormdnyzati beruhdzasokhoz kapcsolodd tervek megrendelését, egyezteti
azokat és kozremiikodik engedélyek és szakhatosagi hozzajarulasok megszerzésében.
Kozremiikodik a varos kozlekedés szervezésében és a kozlekedéssel kapcsolatos dontések
végrehajtasaban.

Segiti az Onkormdnyzati intézményvezetdit az ingatlanok, épiiletek karbantartasi,
fejlesztési feladatokban.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének
tervezésében ¢és végrehajtja az abban foglaltakat.

Eseti feladatok:

1.
2.

Szervezi a kabinethez tartozé eseti jellegti feladatok végzését.
Sziikség szerint segédkezik a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokban.

Iranyitasi, koordinacios feladatok:

1.
2.

P w

Vezeti a f6épitészi kabinetet és koordinalja a feladatok ellatasat.

Kozremiikddik a dolgozok munkakori leirasanak elkészitésében, s ebben a feladatkorében
egyiittmiikddik a humanpolitikai referenssel.

Kozremiikddik az éves képzési terv Osszeallitdsaban.

Részt vesz az SZMSZ-ben szabalyozott vezetdi értekezleten.

Utemterv szerint engedélyezi a szabadsagokat és meghatarozza a helyettesitéseket.



6.
7.

b)

Meghatarozza a teljesitmény célokat, kovetelményeket, értékeli a végrehajtast.
Részt vesz a dolgozok munkajanak mindsitésében.

foépitészi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:

1. Foépitészi konzultaciok, elokészitése.

2. Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

3. Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

4. Kozremiikodik a jegyz6i hataskorbe tartozo szakhatdsagi allasfoglalasok elkészitésében.

5. Kozremiikddik az 6nkormanyzati beruhazasokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatosagi
hozzajarulasok megszerzésében.

6. Jegyzdi igazolés, szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz
és 3,5 tonnanal nehezebb jarmiivek elhelyezéséhez.

7. Ingatlan adataiban torténd valtozassal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartés atvezetés¢hez.

8. Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési eszk6zok megalkotasaval és moddositasaval
kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitésa.

9. Telepiilésrendezési eszkdzok engedélyeztetésre €s elfogadasara iranyuld allamigazgatasi
eljaras lebonyolitasa (Kapcsolattartds a tervek készitdjével, az érintett szakhatosagokkal, a
szomszédos onkormanyzatokkal €s az eljarasba bevont civil szervezetekkel).

10. Az ingatlan beépitésével kapcsolatos eldzetes tdjékoztatds és szakmai konzultdcid
lefolytatasa. Ugyfélfogadas és tajékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel
kapcsolatos tigyintézésrol és az onkormanyzati hataskorbe tartozo6 hatosagi iigyek intézése.

11. Részt vesz az osztaly hataskorét érintd dnkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében;

12. Kdzremiikddik az Onkormanyzati infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.

Eseti feladat:
Az osztdlyon belill egyiittmiikddik a fejlesztésekkel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos

képviseld-testiileti dontések eldkészitésében, illetve végrehajtja azokat.

c)

foépitészi munkatars feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétlodo feladatok:
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9.
10.

Foépitészi konzultaciok, elokészitése.

Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Kozremiikodik a jegyzdi hataskorbe tartozd szakhatdsagi allasfoglalasok elkészitésében.
Kozremiikddik az 6nkormanyzati beruhazasokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatosagi
hozz4jarulasok megszerzésében.

Jegyz6i igazolas, szakhatosagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz
és 3,5 tonnanal nehezebb jarmiivek elhelyezéséhez.

Ingatlan adataiban torténd valtozassal kapcsolatos hatosagi bizonyitvany kiadésa, ingatlan-
nyilvantartés atvezetés¢hez.

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos elozetes tajékoztatas ¢s szakmai konzultacio
lefolytatasa. Ugyfélfogadas és tajékoztatds az allampolgarok részére az épitésiiggyel
kapcsolatos tligyintézésrdl €s az onkormanyzati hataskorbe tartozo hatosagi iigyek intézése.
Részt vesz az osztaly hataskorét erint6 onkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében;
Kozremiikddik az Onkormanyzati infrastruktira fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.



11. Lakas rendeltetési egység szamat igazold hatosagi bizonyitvany kiallitasa.

Eseti feladat:
Az osztalyon beliil egyiittmiikodik a fejlesztésekkel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos
képviselo-testiileti dontések eldkészitésében, illetve végrehajtja azokat.

d) vagyongazdailkodasi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen eldforduld, ismétlodo feladatok:

1.

2.

9]
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Kozremiikodik az Onkormdnyzat vagyondnak nyilvantartasaval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokban.
Elokésziti a vagyonkezelési €s vagyonhasznositasi szerzddéstervezeteket, valamint
feliigyeli azok megvaldsulasat.
Kozremiikodik az Onkormanyzati ingatlanok telekalakitdsi, miivelési ag valtozasi
eljarasokban.
Végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.
Koordinalja:

1.1.az 6nkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

1.2.az 6nkormanyzati tulajdonua ingatlanok bérbeadasat, hasznositasat;

1.3.az 6nkormanyzati tulajdonu foldteriiletek haszonbérletbe adasat;

1.4.az onkormanyzati tulajdont ingatlanok hatarrendezésének, megosztasanak

lebonyolitasat;

1.5.az ingatlan értékbecslések készittetését.
Ko6zremiikodik az oOnkorményzati tulajdontt bérlakdsok lakéasbérleti szerzddései
megkotésével kapcsolatos ligyviteli feladatokban.
Ellatja a helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
Részt vesz az osztaly hataskorét érinté dnkormanyzati rendelet tervezetek eldkészitésében.
Kozremiikodik a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

. Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag

mellett.

Eseti feladat:

Kozremiikddik az dnkormanyzati tulajdonu lakasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.



