3. Adoéugyi Osztaly- létszama: 7 allashely

Az Adoiigyi Osztaly munkatarsai a Jegyzo kozvetlen irdnyitasa mellett 1atjak el a feladatukat.

Az Adbugyi Osztadly munkakori felépitése:
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Osztalyvezetd

OsztalyvezetO-helyettes, Hatralékkezelési referens
Epitményado és telekado referens

Ipartizési ado referens (2 allashely)

Idegenforgalmi ado, talajterhelési dij, kommunalis ad6 referens
Kommunalis ado ligyintézé

Osztalyvezet6 feladat-és hataskorei:

Végzi a kozponti és helyi addjogszabalyokban meghatarozott, jegyz6i hataskorbe utalt
adodigazgatasi feladatokat.

Elokésziti a kozponti adojogszabalyokbol eredd helyi rendeletalkotést.

Ervényesiti a helyi adérendeletek végrehajtasat.

Ellatja a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével €és beszedésével kapcsolatos
feladatokat.

Engedélyezheti a kozponti addjogszabalyokban €s a helyi rendeletekben meghatarozott
esetekben ¢s feltételekkel az adotartozéas és adopotlek mérséklését vagy elengedését,
tovabba részletfizetést s fizetéshalasztast adhat.

Elokésziti a képviseld-testiilet hataskorébe tartozd méltanyossagi tigyeket.

Az onkormanyzati gazdalkodas megalapozasadhoz bevételi javaslatot dolgoz ki.
Jogszabalyban meghatdrozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
eléviilés miatt torli a koztartozast.

Vezeti a jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat, kimutatasokat és az informacio-
szolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat, beszdmolokat készit.

Az addhatralék csokkentése érdekében a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.

Az Onkormanyzati intézmények vezetivel egyiittmiikddik a hatékony hatralékkezelés
érdekében, tajékoztatast nyljt az atadott kovetelések alakuldsarol.

Kozremiikodik az Onkorméanyzat szervezeti egységei altal hozott, fizetési
kotelezettséget tartalmazd hatarozatok végrehajtasaban.

Végrehajto irodanak atadott adotartozdsokrol nyilvantartast vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakulasat és az eljaras eredményessége érdekében tarshatosagokkal
kapcsolatot tart.

Hatralékkezelési referens, osztalyvezeté-helyettes feladat-és hataskorei:

Ellatja az adok és adok modjara behajtandd koztartozdsok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamoléasaval és az informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.
Végzi a pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Az adodhatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditdsdhoz sziikséges adatokat és a leghatékonyabb eszkdzzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.
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Az adohatralék rendezése érdekében benyujtott részletfizetési- és méltanyossagi
kérelmeket eldkésziti dontéshozatalra az adoiigyi osztalyvezetd részére, majd a dontést
kovetden arrodl hatarozatot hoz.

Ellendrzi a részletfizetésrdl szol hatarozatban megjeldlt fizetési hatariddk betartasat,
nem fizetés esetén a részletfizetési kedvezményt megsziinteti és a végrehajtasi eljaras
meginditasardl gondoskodik.

A Pénziigyi Osztalyon nyilvantartott, szerzodéses jogviszonybol eredé pénzkovetelések
behajtasarol fizetési meghagyasos eljaras keretében gondoskodik, tajékoztatast nyujt az
atadott kovetelések alakulasarol.

Végrehajto irodanak atadott adotartozdsokrol nyilvantartast vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakulasat és az eljaras eredményessége érdekében tarshatosagokkal
kapcsolatot tart.

Elvégzi a tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.

Epitményado és telekadé referens feladat-és hataskorei:

Az ¢épitmény- ¢és telekado kotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyfjt,
tajékoztatast kér, helyszini szemlét és ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Ellatja az épitmény- ¢és telekadd bejelentésével, kivetésével, kozlésével kapcsolatos
feladatokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az adok és adok modjara behajtandd koztartozdsok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamoléasaval és az informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.
Az adohatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditasdhoz szilikséges adatokat ¢és a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az
adohatralék csokkentésére.

Ipartizési ado referens feladat-és hataskorei:

A helyi iparlizési adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast
kér, ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Felkutatja és nyilvantartdsba veszi a helyi iparlizési ado ald be nem jelentkezett
gazdasagi tarsasadgokat, egyéni vallalkozasokat.

Ellatja az ipartizési adobevallasok feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat.
Feldolgozza a benytjtott meghatalmazasokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.

Idegenforgalmi add, talajterhelési dij, kommunalis ad6 referens feladat-és
hataskorei:

Az idegenforgalmi add és a kommundlis adokotelezettség megallapitasa érdekében
adatokat gyljt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét €és ellendrzést tart, adovizsgalatot
végez.

A talajterhelési dij megallapitasaval kapcsolatban adatokat kér a szolgaltatotol, a
dijfizetésre kotelezett adozdval kapcsolatot tart, a szolgaltatott adatokkal kapcsolatban
ellendrzést végez.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben illetékességi teriiletén 1évd ingatlanokrdl ado-
¢s értékbizonyitvanyt készit.



Kommunalis ad¢ iigyintézo feladat-és hataskorei:

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét és ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Ellatja a maganszemélyek kommunalis ad6janak bejelentésével, kivetésével, kozlésével
¢s beszedésével kapcsolatos feladatokat.



