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Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
st 2112 Veresegyhaz, F6 Gt 35. tel.: 28-588-600 fax: 28-588-646

ElGterjesztés

Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikdési
Szabalyzatarél sz616 15/2024.(X.4.) onkormanyzati rendelet 21.§ (3) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testuletének
2026. marcius 25-i rendes/rendkiviili lilésére

Targy: A Koélcsey Ferenc Varosi Kényvtar szervezeti és miikodési
szaba'lyzafénak- modositasa

7

ElGterjesztd: Cserhati Ferenc polgarmester
Kozrem(ikodott: Berze Lajos igazgatd <
Veressné Gyorki Melinda alpolgdrmesteri referens L \J

k/'

Szakmai egyeztetés: Kéntor Zsuzsanna aljegyz6, osztalyvezetd

Az el8terjesztés a muzeadlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol
sz2616 1997. évi CXL. torvényben foglaltakon alapul.

Targyalta: Kulturalis, Kbznevelési és Ifjusagi Bizottsag
Pénziigyi és Jogi Bizottsag

Az elGterjesztés nyilt/zart iilésen tdrgyalhatd.

27 7.

A dontés elfogadasahoz egyszer(i/mindGsitett dontés sziikséges.



Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A Kolcsey Ferenc Vérosi Konyvtdr a KépviselG-testiilet 214/2024. (1X.18.) Kt. hatarozata alapjan 2025.
marcius 18- an megnyitotta uj fiokkonyvtarat a Budapesti utca 3/A. szam alatt.

2025. szeptemberétdl a Veresegyhazi Helytorténeti Gyljteményben f6allasu torténész-muzeologus
munkatars kerilt alkalmazdsra a kordbban vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatott munkatars helyett.

A fenti, az intézmény miikodésében toértént valtozasok teszik sziikségessé a konyvtar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak mddositasat.

Berze Lajos intézményvezet§ elGkészitette a szervezeti és m(ikodési szabalyzat modositasat, amely
dokumentum az el6terjesztés mellékletét képezi, abban piros szinnel jeldlve a valtoztatasokat, melyek
tobb ponton kiegészitéseket, pontositasokat tartalmaznak az aldbbiak szerint:

- kiegészitésre, pontositdsra keriiltek az elérhetGségi- és azonosité adatok, a Veresegyhazi
Helytorténeti Gy(jtemény feladatai, a torténész-muzeoldgus feladatkore, valamint a
munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos szabdlyok és az intézmény mikodésével
Osszefiiggd szabalyzatok jegyzéke

- modositasra keriilt a Veresegyhazi Helytorténeti Gy(ijtemény és a Fidkkonyvtdar nyitvatartasi
rendje

Véltozas tortént az SZMSZ 2. szamu mellékletében, amely a Veresegyhazi Helytorténeti Gy(lijtemény
hazirendjét tartalmazza.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrdl sz6lo 1997. évi CXL.
torvény 68. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a konyvtartarak fenntartdsa és iranyitasa tekintetében:
,68. 8§ (1) A fenntartd az e térvényben foglaltak alapjan

b) kiadja alapité okiratat, jovahagyja szervezeti és m(ikodési szabalyzatat,”
Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a hatdrozati javaslatok elfogadasara.

Melléklet:
- SZMSzZ

/
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Veresegyhdaz, 2026. marcius 12. %/

Cserhati Ferenc
polgdrmester

Pénaziigyi egyeztetés:
Az el6terjesztés pénziigyi fedezetet nem igényel.

Az el6terjesztés ellen térvényességi kifogast nem emelek:

LT A
— A LA
Székelyné‘%zab%Andrea
jegyz6



Hatdrozati javaslat |.:

1.) Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Kolcsey Ferenc Vérosi Konyvtar
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak mddositasat 2026. aprilis 1. hatdllyal jdvahagyja.

2.) A KépviselG-testiilet felkéri az intézmény igazgatdjat a szabdlyzat helyben szokdsos mdédon
torténd kozzétételére és kihirdetésére.

Hatarid6: 2026.03.31.
Felel6s: konyvtar igazgatd

Hatdrozati javaslat ll.:

Veresegyhdz Varos Onkorményzaténak Képvisel6-testillete mddositia a 353/2025.(X1.19.) Kt.
hatarozatat és az Onkormanyzati fenntartdsi Kolcsey Ferenc Vdrosi Konyvtdr Helytorténeti
Gy(jteményének belépd dijait az aldbbiak szerint jévahagyja:

A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Helytérténeti Gytijteményének belépd- és szolgaltatasi dijai
2026. aprilis 1-t6l

Teljes aru jegy: 300 Ft/f6
Kedvezményes jegy (6-26 év kdzotti magyar és EGT dllampolgarok részére; 150 Ft/f6

62-70 év kozotti vagy teljes 6regségi nyugdijra jogosult magyar és EGT
allampolgarok részére; legaldbb két 18 év alatti személyt kiséré egy vagy
két sziil6 vagy kozeli hozzatartozd magyar és EGT allampolgarok részére):
Tarlatvezetés: 3000 Ft/csoport
Muzeumpedagodgiai foglalkozas: 300 Ft/f6

A kidllitasokat ingyenesen latogathatja:

¢ 6. életévét be nem toltott kiskordq,

¢ afogyatékossdggal é16 személyek jogairdl és esélyegyenlGségiik biztositasarol sz61d 1998. évi XXVI.
torvény 4. § a) pontja szerinti fogyatékossaggal é16 személy,

o fogyatékossaggal él6 személyt kisér (legfeljebb 1 f6),

¢ a miniszter altal kiadott szakmai belépével rendelkezik,

* legaldbb 400 f6s taglétszammal rendelkez8, orszdgos hatdskor( kozgy(ijteményi szakmai szervezet
tagja,

e koznevelésben dolgozé pedagdgus, szakképzésben dolgozé oktatd,

e a70. életévét betoltotte,

* averesegyhazi Kblcsey Ferenc Varosi Konyvtar olvasojeggyel rendelkezs olvasdja.

Dijtalanul latogathatja a Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény allando kidllitasait minden honap elsé

hétvégéjén az az EGT-dllampolgar aki:

* a26. életévét még nem toltotte be,

e 18 év alatti személyt kisér, és annak a Polgari Torvénykényv szerinti kbzeli hozzatartozdja
(legfeljebb 2 f6).

A kedvezményekre vald jogosultsagot felhivasra igazolni kell.

Hatarid6: 2026.04.01.
Felel8s: igazgatd



KIVONAT

Késziilt: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
2025. november 19-én megtartott rendes nyilt iilésének jegyz6konyvébsl

353/2025.(X1.19.) Kt. hatdrozat:

Veresegyhaz Véros Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete az 6nkorményzati fenntartasu Kolcsey
Ferenc Varosi Konyvtar Helytdrténeti Gydjteményének belépd dijait az aldbbiak szerint jévahagyja:

A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Helytérténeti Gylijteményének belépé dija
2025. januar 1-jétdl

Felnétt jegyar: '300.—Ft/ 6
Kedvezményes jegyarak:

Didkigazolvdnnyal belép§ didk (nappali tagozatos |150.-Ft/f8
didkigazolvany felmutatasaval):

Nyugdijas: 150.-Ft/f6
Csoportos kedvezmény (15 feletti csoportlétszém |150.-Ft/f6
esetén):

Ingyenes belépés: a 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet szerinti személyeknek, illetve a Kdlcsey Ferenc
Vérosi Kdnyvtar beiratkozott olvaséinak.

Hatarid6: 2025.11.19.
Felelds: igazgaté

Kmf.
dr. Kiss Bélané sk. Cserhati Ferenc sk.
jegyz8 polgérmester

A kivonat hiteléiil: Veresegyhdz, 2025. november 19.

o Vi
JsPTy
i % 53




A veresegyhazi
Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

Készitette:

Berze Lajo
igazgatod

Veresegyhaz, 2026. marcius 9.



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata
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A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

Altalanos rendelkezések

Az SZMSZ kihirdetése

A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat és a mellékletét képez6 egyéb belsé szabalyzatok betartasa
az intézmény valamennyi munkavallaldjara nézve kotelezd érvényld. Az SZMSZ akkor lép életbe,
ha azt az intézmény fenntartdja jovahagyja, s ezt kovetéen az intézmény igazgatéja mindenki

szamara nyilvanossa teszi és kotelezi az intézmény dolgozoit a szabalyzatok megismerésére és

betartasara.

Az SZMSZ alapjaul szolgalo jogszabalyok és egyéb dokumentumok

1997. évi CXL torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kdézmivelédésrol

2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis orokség védelméroél

1999. évi LXXVI. torvény a szerzGi jogrol

68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos szabalyokroél
376/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézmények mikodési engedélyérél

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérél,
valamint egyes kulturalis targyu rendeletek médositasarol

3/20009. (Il. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfelligyeletérol

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarél

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet az dallamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

2000. évi C. torvény a szamvitelrél

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények latogatdit megilletd
kedvezményekrél

47/2001. (lll. 27.) Korm. rendelet a muzealis intézményekben folytathatd kutatasrol
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél

370/2011. (XIl. 31.) Korm.rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdél és belsé
ellendrzésérél

2011. évi CXIl. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez§
adatszolgaltatasairol

378/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének
nyilvantartasba vételi szabalyairol

379/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos kdnyvtarak jegyzékének vezetésérol

33/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Minéségi Dij
adomanyozasarol

32/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérél



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

— 14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkolcsonzésért a szerz6t megilletd dij
megallapitasahoz és felosztasahoz szukséges adatokrdl, valamint az adatszolgaltatasra
kotelezett nyilvanos kényvtarakrol

— 22/2005. (VIl.18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

— 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél

— 14/2001. (VIl. 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfelligyeletrél

— 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznaldkat megilletd egyes kedvezményekrél

— 3/1975. (VIII.17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérél (leltarozasarol) és az
allomanybol torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasarol

— 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérél,
valamint egyes kulturalis targyu rendeletek médositasarol

— AKolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Alapitd Okirata

— 11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a muzedlis intézményekben foglalkoztatottak szakmai
munkakoéreinek betdltéséhez sziukséges képesitési feltételekrdl

Intézményi informaciok
Az intézmény meghatarozasa az alapito okirat szerint

Az intézmény neve, cime, telephelye

Az intézmény neve: Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar
Székhelye: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 53.
Telephelyei: Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény
(2112 Veresegyhaz, Szentlélek tér 5.)
Fiokkonyvtar
(2112 Veresegyhdaz, Budapesti utca 3/A. 2. ajto)
Levélcime: 2112 Veresegyhaz, Pf. 45.
Telefonszama: (28) 385-231/+36 20 3727873

Telephelyek telefonszama:
Fiokkonyvtar: +36 20 210 8449
Helytorténeti Gylijtemény:  +36 20210 0027
E-mail cime: konyvtar@konyvtar.veresegyhaz.hu
muzeum@konyvtar.veresegyhaz.hu
Honlapja: http://konyvtar.veresegyhaz.hu
https://muzeum.veresegyhaz.hu

Az intézmény azonosité adatai

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 652027
Nemzetkozi azonosité (ISIL): HU-1L-002537-2
KultStat azonosito: 10068319
Adészam: 16796366-1-13
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KSH statisztikai szamjel: 16796366-9101-322-13
Az intézmeény iranyitd szerveinek neve, székhelye
Alapitoi jogokkal felruhazott, fenntarté szerv neve, székhelye
Veresegyhaz Varos Onkorményzata, 2112 Veresegyhdaz, F6 ut 35.

Az intézmény feliigyeletét gyakorlo iranyité szerv

Veresegyhaz Varos Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete, 2112 Veresegyhaz, F6 Gt 35.

Az intézmény mikodési teriilete

Veresegyhaz varos kozigazgatasi terllete

Intézményi besorolas

Az intézmény tipus szerinti besorolasa: nyilvanos konyvtar

A tevékenység jellege szerint: kozszolgaltato koltségvetési szerv
A kozszolgaltato koltségvetési szerv fajtaja: kdzintézmény
Feladatellatasahoz kapcsolodé funkciodja: onalléan mikodé

Az intézmény gazdalkodasi formaja

Onalléan gazdalkodd, eldiranyzata felett teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv. A
meghatarozott pénzugyi, szamviteli és vagyongazdalkodasi feladatokat Veresegyhaz Varos
Polgarmesteri Hivatala latja el, 2024. januar 2-t6l hatdlyos Egylttmikodési megallapodas
alapjan.

Az intézmény jogallasa, vezetdjének kinevezési rendje

— A KOonyvtar 6nalld jogi személy.

— A Konyvtar vezetdjét a képviseldtestulet bizza meg, nyilvanos palyazati eljaras utjan, a
39/2020. (X. 30.) EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen. A megbizés hatarozott id6re
szOl. A palyazati eljarassal kapcsolatos feladatokat a jegyzd latja el.

A foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkozasi jogviszony

— Munkavallalo: munkaviszony (2012. évi l. térvény a munka torvénykonyveérél)

— Megbizasijogviszony (2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél)
A Konyvtar, mint intézmény

A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar (a tovabbiakban Konyvtar) a nemzeti konyvtari rendszer része,
mint altalanos gyjtékord, nyilvanos konyvtar. Az allam altal a 1997. évi CXL. torvény 18. c) pontja
alapjan garantalt konyvtari ellatas alapintézménye, amelynek fenntartasarél az 6nkormanyzat
koltségvetésében gondoskodik.

Mint telepUlési nyilvanos konyvtar, jellegénél fogva olyan szolgaltatd intézmény, amely minden
allampolgar részére biztositja az ismeretek sokoldalu, targyilagos kozvetitését. Feladata
els6sorban a telepllés lakossaganak konyvtari ellatdsa a konyvtari és a helytorténeti
dokumentumok szervezett és szakszerU gy(jtése, feltardsa, szolgaltatasa.



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

Mint a muzealis intézményekrdl és a nyilvanos konyvtari ellatasrol szolé 1997. évi CXL torvény

48.8-a alapjan kozérdek( muzeadlis gyljtemény, amely a kulturalis javak meghatarozott

értékeinek egysége gyljtési szempontok szerint létrejott, egységesen kezelt és 6rzott, szabalyzott

modon nyilvantartott és dokumentalt egylttese.

Az intézmény feladata, alaptevékenysége

Allamhaztartas szakagazati besorolas: 911100 - Konyvtari tevékenység

Alaptevékenységei:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmuvelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megodvasa
082091 Kozm(ivelédés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082093 Kozmuvelddés — egész életre kiterjed6 tanulas, amatér mlvészetek

086090 Egyéb szabadid8s szolgaltatas

Feladatellatasaval 6sszefiiggésben:

biztositja a konyvtar gyldjteményének helyben torténd hasznalatat;
biztositja a konyvtari anyagok, dokumentumok kdlcsdnzését;
biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését;
részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciécserében;
tajékoztatd szolgaltatast nyujt;

biztositja a nem hagyomanyos dokumentumok szolgaltatasat, igy:

o szamitastechnikai adatok és informaciok;

o szamitogépes adatbazisokhoz;

o hanghordozé, képhordozé és elektronikus dokumentumok;
kulturalis programokat szervez;

kézhasznu informacidk szolgaltat

helytorténeti kutaté- és publikacids tevékenységet végez;

a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen gydjti, megdérzi, tudomanyos igénnyel feldolgozza
és kiallitasokon bemutatja a telepllés multjaval kapcsolatos targyi emlékeket és
dokumentumokat;
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Az intézmény egyéb tevékenysége

Az intézmény a rendelkezésre alld6 eszkozeivel - szabad kapacitdsa mértékéig -
alaptevékenységét kiegészité tevékenységet végezhet. igy rendezvények, kiallitasok szervezése,
masolatkészitési és szamitdégépes szolgaltatas.

Az intézmeény bélyegzéi

Az intézmény hosszu és korbélyegzbinek szovege:
Fejbélyegz6 1. (45 x 14 mm):
Koélcsey Ferenc Varosi Konyvtar
2112 Veresegyhaz, F6 ut 53.
Bsz.: 10402991-00027797-00000002
Ad6szam: 16796366-1-13 1213

Fejbélyegz6 2. (Postai kiildeményekhez; 56 x 15 mm)
Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar
2112 Veresegyhaz, Pf. 45.
Tel./Fax:06/28/385 231

Korbélyegzd (o 29 mm):
K6zépen Magyarorszag cimere, kérben a

»sVeresegyhaz Varos Kolcsey Ferenc Kényvtara” felirat

Az intézmény valamennyi bélyegzdjét, illetve az azokkal kapcsolatos rendelkezéseket a
Bélyegz6hasznalati szabalyzat tartalmazza.

Gylijteményszervezés

Koényvtari gyiijjtemény

A Konyvtar feladatainak teljesitése érdekében tervszer(i allomanygyarapitdst és
allomanyapasztast végez. A szerzeményezett dokumentumok, informacidhordozék gyujtését a
Gytjtékéri szabalyzat tartalmazza. A konyvtar beszerzett dokumentumokrél egyedi (cim) és
csoportos nyilvantartast vezet.

A beszerzés forrasai lehetnek: vétel, csere, ajandék, palyazat. A beszerzett dokumentumokat
feldolgozva, kdnyvtari hasznalatra alkalmassa téve juttatja el a hasznalékhoz.

Az 4dllomany feltarasanak modjat a Kataldgusszerkesztési szabalyzat tartalmazza. Az
allomanygyarapitas soran torekszik a felhasznaldk igényeinek minél teljesebb kielégitésére.
Elvégzi az allomanyellenérzéssel, allomanyapasztassal kapcsolatos feladatokat.

Az allomanyellenérzés az elbirdsok szerint torténik — leltari Utemterv alapjan, amely a fenntarto
elézetes jovahagyasahoz kotott. A 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egylttes rendelet eldirasainak
megfeleléen a Konyvtarban 5 évente kotelez6 allomanyellendrzést tartani. Minden masodik
esetben lehet6ség van részleges allomanyellenérzésre, amely a Konyvtar egy vagy tobb
részlegének teljes allomanyara terjed ki. A leltarozasrol jegyz6konyv készul, amelyet meg kell
kildeni afenntarténak. Amennyiben a konyvtar vezetdjének személyében bekovetkezett valtozas
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miatt indokoltnak tartja, a fenntarté soron kivuli leltarozast rendelhet el. A konyvtar koteles soron
kivali leltarozast tartani, ha az allomanyban elharithatatlan esemény (vis maior) vagy
blincselekmény karokat okozott. Ilyen esetben csak az allomany karosodott részére kell a
leltarozast kiterjeszteni.

Allomédnyapasztds: A konyvtar a rendeltetésszer(i feladatainak ellatasara fizikailag, vagy
tartalmilag alkalmatlanna valt dokumentumokat az allomanybdl kivonja, torli. A torlésre kijelolt
dokumentumokrol jegyzéket készit. Az allomanybdl valo kivezetést:

— haannak oka természetesen elhasznalédas — a fenntartod egyidej(i tajékoztatasa mellett -
a konyvtarvezet6 engedélyezi;
— ha annak oka elharithatatlan esemény (vis maior) a fenntarté engedélyezi, az esetleges
felel6sség megallapitasat kovetden;
Az allomanybdl torolt dokumentumokrol jegyz8kdnyvek készit. A torlés tényét a nyilvantartasi
dokumentumokban, valamint az integralt konyvtari rendszer adatbazisaban rogziti. A
foloslegessé valt dokumentumokat az allomanybdl vald torlés utan értékesitheti, vagy egyéb
modon hasznosithatja. A leltarozas és selejtezés részletes szabalyozasat a Kényvtari allomany
leltarozasi, selejtezési szabalyzat tartalmazza.

Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény
Feladata a gy(jt6éteruletén

A Veresegyhazi Helytorténeti Gylijjtemény a varos kozigazgatasi teriiletén a kulturalis
javakhoz valé hozzaférés biztositasa és a kulturalis alapellatas kiterjesztése érdekében:

— ©Orzi, gyarapitja, gondozza és bemutatja a kulturdlis javak egységes szaktudomanyos
szempontok szerint, tudomanyos szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott
és dokumentalt egyiittesét,

— sziikség esetén gondoskodik a gylijteményi anyag restauralasarél,

— biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolédé kutatasi tevékenység lehetéségét,

— gyljteményeit tudomanyosan feldolgozza és az eredményeket publikalja,

— gyljteményét allando, illetve ideiglenes kidllitdsok keretében a latogatok szamara
megtekinthetdvé teszi,

— kulturakoézvetité, kozmiivelédési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tarté
tanulas folyamatahoz,

— programok rendezésével bekapcsolddik a varos kozmiiveldodési tevékenységébe,

— egylttmikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel és muzeumpedagogiai
programjaival segiti az iskolai és az iskolan kiviili nevelés céljainak elérését,

— elvégzi a kulturalis javak muzeumpedagdgiai célu feldolgozasat, muzeumpedagagiai és
muzeumandragogiai programkinalatot biztosit,

— egyiittmiikodik a megyei hatékorii mizeummal,

— ellatja a gyiijtoteriiletén lévo kulturalis javak és régészeti 6rokség védelmét.

A régészeti terulettel kapcsolatos feladatai:

— Atelepulés kozigazgatasi hatarain bellil napvilagra ker(lt régészeti leletanyag befogadasa és
bemutatdsa, amennyiben az érintett leletanyag ideiglenes elhelyezésérél és befogadasarol
gondoskodni jogosult intézmény felajanlja azt a Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény
szamara.

— Agyljtemény eldirasok szerinti nyilvantartasa, leltarkonyv vezetése.
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— Szakmai kapcsolattartas az MNM Nemzeti Régészeti Intézettel és a megyei muzeumokkal
(Ferenczy Muzeum (Szentendre), Tragor Ignac Muzeum (Vac).

— A helyi topografia lel6helyeinek folyamatos kiegészitése Uj szakmai informaciokkal.

— Kozremulkodés kiallitasok, rendezvények, muzeumpedagogiai és muiuzeumandragégiai
programok, valamint nyari taborok szervezésében.

— Egyilittmikodés a K6zosségi Régészeti Egyesiilet 6nkénteseivel.

— Leletbejelentd szolgaltatas ellatasa.

A konyvtar hasznalatara vonatkozoé szabalyok

A Konyvtar szolgaltatasait a nyitvatartasi id6ben barki igénybe veheti, aki a konyvtar hasznalati
szabalyzataban eléirtaknak megfelel, az abban foglaltakat betartja.

Az olvasdknak a beiratkozaskor az adatszolgaltatashoz szikséges személyi adatokat a
konyvtaros rendelkezésére kell bocsatania.

A konyvtarhasznalo altal igénybe vehetd szolgaltatasok korét, az igénybevétel médjat és a dijak
mértékét a Konyvtarhasznalati szabdlyzat tartalmazza, amelyet a konyvtarhasznald koteles
betartani. E dokumentumot nyilvanossagra kell hozni. A dokumentum mddositasat a
konyvtarhasznaléd is kezdeményezheti. A fenntartonak joga van az altalanostol eltéré
kényvtarhasznalati feltételeket és kedvezményeket is meghatarozni.

A konyvtarhasznalék jogai:

— alapszolgaltatasok igénybevétele ingyenesen,

— egyéb szolgaltatasok igénybevétele a hasznalati szabalyzatban rogzitett médon.
A konyvtarhasznaldk kotelezettségei:

— azaltaluk helyben hasznalt, kolcsonzott dokumentumok épségének megdérzése;
— akolcsonzés hataridejének betartasa;

— azelveszett, megrongalt dokumentumok daranak megtéritése;

— akonyvtari kdrnyezet épségének, tisztasaganak megdrzése;

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény hasznalatara vonatkozé
szabalyok

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény szolgaltatasait a nyitvatartasi idében barki igénybe

veheti, aki a Hazirendben el8irtaknak megfelel, az abban foglaltakat betartja.

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény latogatéja, hasznaldja altal igénybe vehetd

szolgaltatasok korét, az igénybevétel mddjat és a dijak mértékét a Veresegyhazi Helytorténeti

Gyljtemény Hazirendje tartalmazza. E dokumentumot nyilvanossagra kell hozni. A fenntarténak

jogavan az altalanostoél eltérd hasznalati feltételeket és kedvezmeényeket is meghatarozni.

A gylijtemény latogatdinak, hasznaldinak jogai:

— nyitvatartasi id6ében a gyljtemény allandd és ideiglenes kiallitdsainak latogatasa, ezeken
tarlatvezetés igénybevétele,

— aVeresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény épuletében rendezett, nyilvanos eseményeken valo
részvétel,
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— tajékoztatas kérése a GyUjtemény allomanyaval kapcsolatban,

— a Veresegyhazi Helytorténeti  Gydjtemény  néprajzi, régészeti, helytorténeti
szakgylijteményének, valamint fotogylijteményének kutatasa, a muzeum munkatarsainak
felligyeletével, szukség esetén aktiv segitségével.

A gylijtemény latogatodinak, hasznaldinak kotelezettségei:

— a Veresegyhazi Helytorténeti Gydjtemény allomanyaba tartozé valamennyi targyi emlék
épségének megdbrzése a kutatas, illetve a gyljtemeény latogatasa soran.

A Konyvtar szervezete és mikodésének rendje

A Konyvtar szervezeti egységei:

— Gyerekrészleg

— Feln6ttrészleg

— Fiokkonyvtar (,Konyvtarpont”)

— Veresegyhazi Helytorténeti Gyldjtemény

Az intézmény vezetése

A konyvtar igazgatojanak jogallasa

Az igazgatot Veresegyhaz Varos KépviselStestlilete hatarozott idére nevezi ki. A munkaltatdi
jogokat a kinevezés, felmentés, fegyelmi Ugyek kivételével a polgarmester gyakorolja. Az
intézmény vezetdje tisztségében az altalaban elvarhatd legnagyobb gondosséaggal kdteles eljarni.
Kotelességeinek megszegésével az intézménynek okozott karért a polgari jog altalanos szabalyai
szerint felelés. Nem terheli felelésség az igazgatoét, ha a fenntartd dontése vagy intézkedése ellen
érdemben tiltakozott és a tiltakozasat — irdsban — a polgdrmesternek bejelentette.

Azigazgatd onalloan jogosult azintézmény képviseletére. Képviseleti és aldirasijogat esetenként,
vagy meghatarozott Ggyekben atruhdzhatja. Az igazgaté — a jogszabalyok keretei k6zott — az
intézményt érintd ugyekben onalléan és személyes felelésséggel dont. Munkaltatéi jogokat
gyakorol az intézmény valamennyi dolgozdja felett.

A konyvtar igazgatojanak feladatai

Az intézmény mi(ikodésének biztositasa annak érdekében, hogy az Alapité Okiratban meg-
hatarozott feladatait ellathassa. A konyvtar feladatainak megszervezése és szolgaltatasainak
folyamatos korszer(isitése a hasznaldi igények, és a vonatkozé hivatalos rendelkezések,
iranyelvek alapjan. A konyvtari szervezet, munkamegosztas kialakitasa, mikodési szabalyok
kialakitasa, kiadasa.

Az intézményi tervek kidolgozasa, a végzett munka ellendrzése, értékelése. Az éves koltségvetés
tervezése, el6készitése, és végrehajtasanak biztositasa Tervezi és szervezi az épulet feldjitasi
munkait, az esetleges Uj beruhazasokat.

Az intézményi tulajdon védelméhez a szikséges feltételek biztositdsa. Felel6s az intézmény
vagyonvédelméért, vagyontargyaiért, azok leltarozasaért, selejtezéséért.

Dontés személyzeti Ugyekben, a dolgozok min@sitése, a kozponti bérezési iranyelvek
érvényesitése, javaslat kitlntetésekre. Gondoskodik a dolgozék munkafeltételeir6l, szakmai
tovabbképzésukrél. Fegyelmi (igyekben vizsgalat elrendelése és hatarozathozatal.
Tajékoztatja a felugyeleti szerveket az intézmény munkajarol.
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A Polgarmester jévahagyasaval dont az intézmény rendkivili zarvatartasi napjairol.

A kényvtar igazgatojanak hataskore

Dontés el6készités:

az intézmény tevékenységével kapcsolatos rovid-, kozép- és hosszutavu tervek elkészitése,
munkatarsaival kdzosen;

javaslattétel jelent6sebb fejlesztésekre, onkormanyzati beszamolok, elbterjesztések
el6készitése, megtétele;

szUkség esetén javaslatot tesz a Polgarmester szamara a Konyvtar rendkivuli zarvatartasara
vonatkozdan;

szlkség esetén javaslatot tesz az SZMSZ mddositasara.

Dont:

a konyvtar operativ tevékenységeirél,
az intézmény fejlesztési koncepciojarol,
a tervek, a koltségvetés, a beszamoldk Onkormanyzat elé terjesztésérol.

Az igazgatd jogosult minden intézményi Ugyben munkatarsait utasitani. Meghatarozott tigyekben
(pl.: rendezvények) intézkedési jogkorét atadhatja munkatarsanak. az atadott feladatokat az
egyes munkatarsak munkakari leirasaban, vagy igazgatoi utasitasokban rogziti.

Tomegtajékoztatd szervek részére az intézmeényt érinté kérdésekben tajékoztatast adni az
igazgato, vagy az altala megbizott személy jogosult.

A konyvtari dolgozdk, alkalmazottak feladatai és kotelezettségei

Feladatok:

Az intézmény valamennyi munkavallaléja koteles a munkakorébe tartozé feladatokat, az
igazgatod és helyettese utasitasait a meghatarozott médon és helyen, a kelld id6ben, valamint
a legjobb tudasa szerint végrehajtani.

A munkavallalé felelés minden olyan feladat végrehajtasaért, amelyre munkakore, illetéleg
az igazgato, és helyettese utasitasa kiterjed.

A munkavallaléknak ismerni kell az intézmény belsd szabalyait és ezeket munkajuk soran
alkalmazniuk kell.

Kotelességek

Az el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni, munkaideje alatt a
munkaltaté rendelkezésére allni.

Munkajat az elvarhaté legnagyobb szakértelemmel és gondossaggal végezni. Munkatarsaival
egyuttmuikodni.

Munkaja soran tudomasara jutott intézményi, uzleti titkokat, informacidkat megérizni.

A részére kijelolt tanfolyamon, vagy tovabbképzéseken részt venni, és az elbirt vizsgadkat
letenni.

Megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtasa mas személy életét, testi épségét
veszélyezteti.

A munkavallald (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en) munkakdrébe nem tartozé munkat
is koteles végezni.

Az olvasoszolgalatos kényvtarosok speciadlis feladatai
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Kozrem(ikodnek abban, hogy a konyvtar allomanya a gy(jtékori szabalyokban meghatarozott
korben és mértékben és a hasznaldi igényeknek megfeleléen gyarapodjon. Részt vesznek a
beszerzési dontés elbkészitésében.

Feladatukat képezik az id6szaki kiadvanyokkal kapcsolatos munkafolyamatok (nyilvantartas,
kottetés el6készitése).

Feladatuk a hasznaléi igények differencialt kielégitése, az értékekre orientalas, a
konyvtarhasznalati szokasok figyelemmel kisérése.

Felvilagositast adnak a konyvtar allomanyardl, szolgaltatasairdl, hasznalatarol.

A szakirodalmi tajékoztatas soran végeznek irodalomkutatast, témafigyelést,
dokumentumajanlést, bibliografiai és egyéb adatszolgaltatast, bibliografia készitéseét,
helyismereti és helytorténeti informaciényujtast.

Segitik a szamitogépes szolgaltatasokat igénybeveve olvasok eligazodasat.

A konyvtar allomanyaba (gydjtékorébe) nem tartozé dokumentumokat konyvtarkozi
kolcsonzés utjan biztositjak, igénybe véve az ODR szolgaltatasait

Részt vesznek a konyvtar rendezvényeinek tervezésében, szervezésében és
lebonyolitasaban.

Folyamatosan és naprakészen vezetik a kdlcsonzési adminisztraciot: olvasoi nyilvantartasok,
eléjegyzés, értesités, felszolitas, olvasdszolgalati statisztikai adatok.

Beszedik a szolgaltatasi dijakat, az el6irasnak megfeleléen nyugtazzak, konyvelik.
Szamitogépes adatbazisokat kezelnek.

A konyvtari szolgaltatasok folyamatos és zavartalan ellatasa érdekében feladatuk a
kézikonyvtarban, a kolcsonzési 6vezetben, valamint a raktarban a rend biztositasa.
Gondozzak, aktualizaljak a szamitogépes kataldgust, egyuttmikodve a feldolgozoé részleggel.
Allomanyvédelmi tevékenységet végeznek.

A konyvtari raktarban a raktarozasi rend kialakitasa, fenntartasa.

A gyerekrészleg munkatarsainak specialis feladatai

Feladatuk az olvasasra nevelés el8segitése, a 14 éven aluli olvasék személyiségének,
izlésvildganak formaldsa, a gyermekek onallé ismeretszerzd képességének fejlesztése.

Az iskolai oktaté-nevelé munka tamogatasa.

Kapcsolatot tartanak a varosban mikodd iskolakkal, iskolai konyvtarakkal, évodakkal, s a
tananyaghoz k6t6d6 egyéni és csoportos foglalkozasokat szerveznek.

Figyelemmel kisérik az olvasdi és tantervi igények valtozasait. Javaslattal élnek a gyermek-
konyvtari allomany fejlesztésére, gondozzak az allomanyt.

Részt vesznek a szamitégépes katalégus gondozdsaban és szamitdégépes adatbazisokat
kezelnek.

Gyermekkonyvtari rendezvényeket, vetélkedbket, szabadid&s foglalkozasokat, olvasoétabort
szerveznek, mUkodtetik a gyermekkonyvtari kozosségeket.

A konyvtari raktarban a raktarozasi rend kialakitasa, fenntartasa.

A feldolgozé konyvtaros specialis feladatai

Feladata a beszerzési javaslatok Osszegyljtése, rendszerezése, Osszehasonlitasa az
allomannyal, javaslattétel a beszerzésre. A konyvtari allomany folyamatos gyarapitadsa, a
hianyok pdétldsa az olvasoi igények figyelembevételével.

13



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

A rendelt, vagy egyéb moddon a konyvtar tulajdonaba kerult dokumentumok atvétele,
(érkeztetés, reklamacié) a dokumentumok tartalmi és formai feltardsa, beleltarozasa,
bevezetése a cim és csoportos leltarkonyvekbe, a szamitégépes adatbazisba. Az allomany
nyilvantartasok  ellen6rzése, az allomanyra vonatkozé adatok  Osszegzése,
allomanystatisztikak, allomanymérlegek készitése.

Dontés a kiulonb6z6 okokbodl (elavult, rongalt, duplum) torlésre itélt dokumentumokradl,
valamint a kotészetre kerulé dokumentumokrol. A torlési folyamat lebonyolitasa.

A feldolgozasi rendszer tervezése, a hazi szabalyzatok 6sszedllitasa, az egyedileg vasarolt és
ajandékba kapott dokumentumok cimleirasa, konyvtari felszerelése.

A szamitogépes katalogus épitése, folyamatos javitasa. A szolgaltatas soran alkalmazott
jelzetek kiegészitése, mddositasa, a jelzetek revizidja

Az allomanyrevizi6 munkalatainak elbkészitése, szervezése, az adminisztraciés
utémunkalatok elvégzése

A konyvtari raktarban a raktarozasi rend kialakitasa, fenntartasa.

A helyismereti kényvtaros specialis feladatai

Helyismereti gylijt6- és feltardmunkat végez, szikség szerint 0sszefogja, illetve segiti a
helyismereti jellegl kutatasokat.

Gydjti, feldolgozza és tartalmilag feltarja a Veresegyhaz varosaval osszefliggd kurrens és
retrospektiv nyomtatott, képi, hang- és audiovizualis dokumentumokat, sajtétermékeket, a
nyomtatott sajtoban megjelent cikkeket.

Gyujti és gondozza Veresegyhaz varos helyismereti fototarat.

Analitikusan feltarja a helyismereti gyljteménybe tartozd folydiratokat, antoldgiakat,
gyljteményes koteteket.

Digitalizalja a helyismereti dokumentumokat, illetve megszervezi azok digitalizalasat.

Kotelez6 tovabbképzés

A Konyvtar dolgozdinak kotelez6 tovabbképzését a kulturalis szakemberek tovabbképzésérél
sz0l6 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet elbirasai szerint kell megvaldsitani.

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljteményben foglalkoztatottak feladatai és

kotelezettségei

A torténész-muzeoldgus feladatai

Gyljteménykezelés: A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény szdmara a gyljtékorébe
tartozé targyak, forrasértékl dokumentumok és fényképek, valamint a veresegyhazi
vonatkozasu néprajzi, iparmUlvészeti anyagok felkutatasa, gyljtése, feldolgozasa,
rendszerezése, nyilvantartasa és megdrzése.

Kutatas: A telepliléstorténet tudomanyos vizsgalata, forrasok elemzése, publikacidk irasa.
Kiallitas-szervezés: Allandé és id6szaki kiallitasok szakmai megtervezése, kivitelezése.
Muzeumpedagdgia és mizeumandragégia: El6adasok, programok szervezése a szakmai és
a laikus kd6zonség szamara.

Kapcsolattartas: Tarsszakmak képviselGivel, szakmai partnerekkel valé egyuttmkodés.
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A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljteményben foglalkoztatottak képzettségi elbirasait a muzealis
intézményekben foglalkoztatottak szakmai munkakoreinek betoltéséhez szikséges képesitési
feltételekrél sz6lé 11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet tartalmazza.

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolé 2007. évi CLII. torvény 3. § (1)
bekezdésében foglaltak értelmében az intézmény személyi allomanyabdl vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett a Konyvtar igazgatdja, illetve —amennyiben van — az igazgato helyettese.

Heti munkarend:

A Konyvtar féallasu munkatarsainak munkaideje heti 40 — részmunkaidében foglalkoztatottak
esetén heti 20 vagy 36 - 6ra, amely munkaid6keret formajaban keril meghatarozasra. A
munkatarsak jelenléti ivet kotelesek vezetni.

A Konyvtar haromhavi munkaid6keretet alkalmaz valamennyi munkakorben. A kinevezésben
foglalt heti 40 — részmunkaid6ben foglalkoztatottak esetén heti 20 vagy 36 — 6ra munkaid6t a
munkaidékeret atlagaban kell teljesiteni.

A munkaidékeret alkalmazdsa esetén a napi munkaidé nem lehet hosszabb 12 éranal, és nem
lehet kevesebb 4 6ranal. Hat nap folyamatos munkavégzés esetén egy szabadnap kiadasa
kotelezb. Teljes munkaid6 esetén a heti munkavégzéssel toltott idd a tuldrakkal egyutt sem lehet
tobb 48 - részmunkaid6ben foglalkoztatottak esetén heti 24 vagy 43 - 6ranal. Rendes
munkaidében torténé munkavégzésre egymast kovetd szombat-vasarnap a munkavallalét nem
lehet beosztani.

Nyitvatartasi rend

Nap
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat Vasarnap
Részleg

09%0-1200 1000-1200 09%0-1200 1000-1200 0900-1200
A 4 00 00 A
Feln6tt részleg 19301700 1230180 1230.1490 19301800 19301700 09%9-12 ZARVA

09%0-1200 1000-1200 09%0-1200 1000-1200 0900-1200 .
= 00, 00
Gyerekrészleg 1930_1700 1259180 1930_1400 12991800 1930_1700 09%-12 ZARVA

Fiokkonyvtar ZARVA 09%-16% ZARVA 10°0-18%° 1300-17% ZARVA ZARVA
Veresegyhazi
Helytorténeti ZARVA ZARVA ZARVA 10°°-16°° 10°°-16°° 10°0-18%° ZARVA
Gy(lijtemény

A belsé iranyitas eszkozei, a kapcsolattartas
Az igazgaté meghatarozza konyvtar munka- és ugyrendjét. Elkésziti az éves munka és
rendezvénytervet.

Az igazgatd (évente 1-el kezdddd, folyamatosan sorszamozott) igazgatdi utasitas, korlevél,
feljegyzés, szabalyzat utjan rendelkezik a vezetés, iranyitas, a mikodés, a gazdalkodas fontosabb
kérdéseirdl.

Az igazgatd évente legalabb kétszer szakmai értekezletet hiv 6ssze. Az egyes munkatarsakkal a
munka menetének megfeleléen, de legaldbb havonta egyezteti a feladatokat.

A szervezeten bellli kapcsolattartas, illetve tajékoztatas eszkozei:
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— papiralapu igazgatdi utasitas

— elektronikus levelezés

— asajat felh6alkalmazas uzenetkuldd szolgaltatasa

— asajat felh6alkalmazas megosztott mappai, dokumentumai

A munkaltatoéi jogok gyakorlasa

Az igazgat¢ altal kdozvetlenul gyakorolt munkaltatoi jogok:

— adolgozdk felvétele,
— megallapitja a foglalkoztatasi 6sszeférhetetlenséget,
— gyakorolja a munkaltatoi és fegyelmi jogkort.

A munkavégzés f6bb szabalyai

A konyvtar dolgozdinak kdzvetlen felettese a konyvtarigazgatdja, ill. munkacsoport kialakitasanal
a csoporttagok tekintetében az altala megbizott személy. A dolgozok munkakori leirasait az
igazgato késziti el.

Az intézmény dolgozodinak kotelezettsége mindazon feladatok ellatasa, melyek rajuk nézve jelen
szabalyzatbol és mellékleteib6l kovetkeznek. A feladatkorok atfedése esetén felmeruld dolgozoi
véleménykulonbségek esetében az igazgatd dont.

Az intézmény dolgozdja tevékenysége soran kifejtett szakmai véleménye miatt nem vonhaté
felelésségre.

Az intézményen belluli helyettesitésrél, kulonosen indokolt esetben szikségessé valo
atcsoportositasrol a Munka Torvénykonyvében és a Munkavallaléak jogallasarol szélo
torvényben elbirtak figyelembevételével az igazgatd dont.

A dolgozé munkaviszonyanak megszlinte esetén a munkakdri feladatait, a folyamatban évé
ugyeit, valamint Ugyiratait jegyz6konyv melletti atadas-atvételi eljarassal koteles atadni. Az
atadas-atvétel folyamatara vonatkozo részletes eléirasokat a Konyvtar Munkakéri feladatok
dtadds-dtvételének szabdlyzatatartalmazza.

Belsé ellendrzés

A konyvtar igazgatdja belsd kontrollrendszert milkodtet, a szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony m(ikodés érdekében. A belsé ellenérzésifeladatokat Veresegyhaz Varos
Polgarmesteri Hivatal bels6é ellenére latja el. A feltart hidnyossagok poétlasara a konyvtar
igazgatdja intézkedési tervet készit és felelés az intézkedési terv végrehajtasaért, nyomon
kovetéséért.

Belsé kontroll

A bels6 kontrollrendszer célja, a Konyvtarban meghatarozza és kialakitsa a szervezeten belil a
kontrollkornyezet, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és
kommunikacidés rendszer, tovabba a nyomon kovetési (monitoring) rendszer részletszabalyait.
Ezen tulmenden biztositsa a pénzeszkodzokkel, a nemzeti vagyonnal torténé szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas feltételeit.

A belsé kontrollrendszer kiépllését és mikodési kereteit a Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat
tartalmazza.
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Az intézmény helyiségeinek hasznalati rendje

A Konyvtarat cim- és nyitvatartasi id6 tablaval kell ellatni.
Az intézmény dolgozoi felelések:
— azintézményi tulajdon védelméért, allaganak megérzéséeért,
— azintézmény rendjének, tisztasaganak megdérzéséért,
— azenergiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,
— tlz és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Az intézmény helyiségeinek rendeltetésszerl hasznalata az intézmény valamennyi dolgozoéjanak
joga és kotelessége. Nem konyvtari célra csak az igazgatd engedélyével vehet6k igénybe a
helyiségek.

A berendezések, felszerelések épségéért, rendjéért a hasznalatba vev6é anyagilag felel6s. A
helyiségek berendezéseit, felszerelését elvinni csak igazgatdi engedéllyel, atvételi elismervény
ellenében szabad.

A Konyvtar szabalyzatai

-_—

A konyvtari allomany leltarozasi- és selejtezési szabalyzata
A kozérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

N

A nemdohanyzok védelmérél szélo szabalyzat
A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény hazirendje

3
4
5. AVeresegyhazi Helytorténeti Gyiljtemény kutatasi szabalyzata
6. Avezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

7. Ajandékok, egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata

8. Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

9. Belfoldi és kulfoldi kiktildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata
10. Bels6 kontrollrendszer szabalyzat

11. Bélyegz6hasznalati szabalyzat

12. Beszerzési szabalyzat

13. Bizonylati szabalyzat

14. Cafetéria szabalyzat

15. Ellenérzési nyomvonal

16. Etikai kodex

17. Folydirat-kezelési szabalyzat

18. Gazdalkodasi szabalyzat

19. Gépjarmuvek koltségelszamolasanak szabalyzata

20. GyUjtékori szabalyzat

21. Informatikai biztonsagi szabalyzat

22. Integralt kockazatkezelési szabalyzat

23. Iratkezelési szabalyzat

24. Katalogusszerkesztési szabalyzat

25. Kiadmanyozasi szabalyzat

26. Konyvtarhasznalati szabalyzat

27. Leltarozasi szabalyzat

17



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

28. Munkakori feladatok atadas-atvételének szabalyzata

29. Onkoltségszamitasi szabalyzat

30. Pénzkezelési szabalyzat

31. Reprezentacids szabalyzat

32. Selejtezési szabalyzat

33. Szamla és bizonylati rend szabalyzat

34. Szamwviteli politika

35. Szervezeti integritast sérté esemeények kezelésének szabalyzata

Zaro rendelkezések

Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket (pl.:
hasznalati szabalyzat) 6nallé szabalyzatok tartalmazzak igazgatdéi utasitasokként.

Ezek a szabalyzatok az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak mellékletei.

A mellékletben talalhato szabalyzatok — mint igazgatdi utasitasok — az SZMSZ véltoztatasa nélkul
is modosithatok, amennyiben jogszabalyi eldirasok, a fenntartd megitélése, intézményi
megfontolasok vagy az intézmény felelds vezetdjének megitélése ezt szukségessé teszik.

A jogszabalyok altal meghatarozott Szervezeti és Milik6édési Szabalyzattal 6sszhangban az
alabbi kotelezé mellékletekkel rendelkezik:

1. sz. melléklet: A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar munka- és ugyrendje

2. sz. melléklet: A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény hazirendje
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1. sz. melléklet - A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar munka- és ligyrendje

Altalanos rendelkezések

— Az intézmény megnevezése: Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar

— Cime: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 53.

— Mukodési terlilete: Veresegyhaz varos kozigazgatasi terulete

— Allamhaztartas szakagazati besorolas: 911100 - Konyvtari tevékenység

— Alaptevékenységei:

O

@)

O

O

O

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmUvelédési, kozonségkapcsolati tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mulkodtetése és
megovasa

082091 Kézmuvelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082093 Kozmuvelddés — egész életre kiterjed6 tanulas, amatér mivészetek

086090 Egyéb szabadiddés szolgaltatas

— Az intézmény jogallasa: onallé jogi személy. Képviseletét az igazgatd, vagy az altala

megbizott személy latja el.

A konyvtar szervezeti felépitése

lgazgatd
Y Y
- i ) Verezegyhazi
Felnaott reszleg Gyerekraszieg Fidkknywiar Helytorignet
Gyljiemeny

Bels6 tagozodas szerinti fobb feladatok

Igazgaté

Az intézmény egyszemélyi feleldés vezetdje. Tavollétében az igazgatdhelyettes, ennek hianyaban
az igazgatd altal megbizott munkatars helyettesiti. Biztositja az intézmény mkodésének
torvényes rendjét, gondoskodik az intézmény tevékenységére vonatkozd jogszabalyok,

onkormanyzati hatarozatok betartasardl és végrehajtasarol. Tervezi, iranyitja és ellenérzi az

intézmény egészének munkajat, az alapité okiratban meg-fogalmazott tevékenységrendszernek

megfeleléen.

19



A Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

Elldatja a munkaltatoi és bérgazdalkododi jogokbdl adédé feladatokat, iranyitja a személyzeti
munkat.

Képviseli az intézményt mas szervezetek, testuletek, intézmények és jogi személyek elétt, illetve
a képviseletre megbizast ad.

Az intézmény valamennyi kiadvanyanak felel6s kiaddja.

Felel6s az intézmény vagyonaért, annak rendeltetésszerl hasznalataért, a gazdalkodasért, a
tervezési, beszamolasi, informaciés szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, a belsé
ellendrzésért.

Feldolgozé kényvtaros

Felel6s a részlegre vonatkozé jogszabalyokbdl, munkatervbél adddo- feladatok végrehajtasaért,
a konyvtari dokumentumok (kdnyvek) szakszer( gyarapitasaért, az allomanygyarapitasi keret
célszer(i felhasznalasaért. Beszerzi az Uj dokumentumokat, végzi a kdnyvek tartalmi és formai
feltarasat. Feladata a SZIKLA-21 szamitdégépes adatbazis naprakész épitése. Gondoskodik a
torlési adminisztracio lebonyolitasaroél, féléves, év végi allomanymérlegek elkészitésérdl, a cim
és csoportos leltarkonyvek vezetésérél, karbantartasardl, a raktari kataldgusok naprakész
allapotarol.

Felel6s az aktualis allomanyellendrzések megszervezéséért. Feladata a dokumentumok
kotészetre valo elékészitése és fogadasa.

Az olvasdszolgalati munka teruletén helyettesitési feladatokat lat el.
Olvasoszolgalati munkatars — felnott részleg

F6 feladata a felndtt részlegben a kolcsonzéshez, helyben haszndlathoz kapcsolédd egyéni
foglalkozas az olvasdkkal, ennek soran referensz és altalanos szébeli tajékoztatas nyujtasa,
valamint irodalomkutatas igény szerint — a rendelkezésre allé nyomtatott segédeszkozok,
szamitdgépes adatbazisok, valamint az interneten elérhet6 informacioforrasok felhasznalasaval.
SzUkség esetén megtanitja az olvasét azok hasznalatara. Felel8s a szép- és tényirodalmi mivek
raktari rendjéért. Végzi a beiratkoztatast, a szamitégépes kolcsonzést, és az ezekkel 6sszefliggd
adminisztraciét. Szolgaltatasi dijakat szed be, ezért anyagi felel6sséggel tartozik. Segiti az
olvasdékat a konyvtar haszndlataban, felvilagositast ad a konyvtari gyljtemeényrél. Konyvtarkozi
kolcsonzést bonyolit le.

Részt vesz a konyv- és konyvtarpropaganda munkakban, palyazati tevékenységben.

A feldolgozé munka terliletén helyettesitési feladatokat lat el.

Olvasodszolgalati munkatars — gyerekrészleg

F6 feladata a napi kolcsonzés soran a gyermekolvasékkal valé egyéni foglalkozas, részikre
nyujtott szébeli tajékoztatas, az igény szerinti irodalomkutatas. Kezdeményezi és szervezi az
6vodas és az altalanos iskolas korosztalynak a konyvtarbemutato foglalkozasokat, valamintigény
szerint tematikus foglalkozasokat, tantargyi orakat. A gyermekolvasék igényei szerint ill.
alkalmakhoz kapcsoléddan gyermekkonyvtari rendezvényeket szervez. Fenntartja a gyermek-
konyvtar allomanyanak raktari rendjét.
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Helyismereti konyvtaros

F6 feladata, hogy a Veresegyhdz varossal kapcsolatos dokumentumok gy(jtésével,
nyilvantartasba vételével, tartalmi feltarasaval és ezen dokumentumok kutathatdésaganak
biztositasaval hozzajaruljon a telepllés multjanak és jelenének megismertetéséhez.

A munkavégzés szabalyai

A Konyvtar alapité okiratban megfogalmazott feladatkore: nyilvanos koényvtari tevékenység. E
tevékenységét konyvtari szolgaltatasok utjan biztositja. Mint szolgaltatd intézmény,
nyitvatartasaval alkalmazkodik a lakossag szabadidejéhez. A dolgozék munkarendjének
megallapitasanal figyelembe kell venni az elvégzenddé szakmai tevékenységet, a konyvtar
nyitvatartasi rendjét, valamint a szolgaltatasi jellegéb6l adddd bizonyos tevékenységeket. (pl.:
konyvtari rendezvények).

A munkarend, a torvényes, teljes munkaidé meghatarozasa.

A Konyvtar féallasu munkatarsainak munkaideje heti 40 — részmunkaid6ben foglalkoztatottak
esetén heti 20 vagy 36 — 6ra, amely munkaid6keret formajaban keriil meghatarozasra. A
munkatarsak jelenléti ivet kotelesek vezetni.

A Konyvtar haromhavi munkaiddkeretet alkalmaz valamennyi munkakoérben. A kinevezésben
foglalt heti 40 — részmunkaid6ében foglalkoztatottak esetén heti 20 vagy 36 — 6éra munkaidét a
munkaidékeret atlagaban kell teljesiteni.

A munkaidbkeret alkalmazasa esetén a napi munkaidé nem lehet hosszabb 12 éranal, és nem
lehet kevesebb 4 6ranal. Hat nap folyamatos munkavégzés esetén egy szabadnap kiadasa
kotelezd. Teljes munkaid6 esetén a heti munkavégzéssel toltott idd a tuldrakkal egyutt sem lehet
tobb 48 - részmunkaidében foglalkoztatottak esetén heti 24 vagy 43 - 6ranal. Rendes
munkaidében torténé munkavégzésre egymast kovetd szombat-vasarnap a munkavallalét nem
lehet beosztani.

A napi munkaidébe (6 6rat meghalado foglalkoztatas esetén) 30 perc étkezési (munkakdzi) szlinet
is beleszamit.

A fenti munkarendtél eltérni csak jogszabalyban, a kinevezésben (kiegészité kinevezésben)
meghatarozott feltételek szerint, illetve a munkavallaléval torténdé megallapodas alapjan lehet. A
munkarend valtozasairdl a dolgozodkat irasban is tajékoztatni kell.

A pihen6id6é meghatarozasa:

A napi (két munkanap kozotti) pihenéidé 11 6ra, az alabbi kivétellel: rendezvény esetén a
szervezd, illetve Ugyeletet ellatd munkavallald esetében a pihendid6 8 6ra idétartam is lehet.
Rendkiviili munkaidében végzett munka

— Tdlmunka
— Pihenénapon és
— Munkasziineti napon végzett munka

A Konyvtar fé6foglalkozasu dolgozdi kotelesek az intézmény szombati nyitvatartasat biztositani az
igazgato6 altal havonta meghatarozott szombati Gigyeleti beosztas szerint.

A tulmunkat és a munkaszilineti napon végzett munkat az intézmény vezetdje irasban rendeli el.
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Munkakérbe nem tartozé munka, helyettesités

A konyvtar dolgozoi intézmeényi érdekbdél és a munkatervben meghatarozott, valamint az elére
nem vart feladatok megoldasa érdekében kozvetlen munkakérikhéz nem tartozé feladatok
elvégzéseére is kotelezhetOk (atiranyitas). Az atiranyitas varhaté idétartamarél a munkavallalot
tajékoztatni kell.

A tartésan (harom hdénapot meghaladd) tavollévd munkavallaldt (betegszabadsag, beteg-
allomany, Ures allas) a folyamatos munkavégzés biztositasa érdekében helyettesiteni kell.

Az intézmény belsé hivatali rendje

— A dolgozé munkakezdés elétt 10 perccel a munkahelyén koteles megjelenni. A munkahelyet
munkaidé alatt csak az igazgato engedélyével lehet elhagyni.

— AKonyvtar féfoglalkozasu munkatarsainak a 2012. évil. térvény (Munka Toérvénykonyve), 115.
§-125. § el6irasainak megfeleléen alap- és potszabadsag jar. A Konyvtar vezetdje a kiadhato,
illetve kiadott szabadsagokrél nyilvantartast vezet. A szabadsag igénybevétele a
szabadsagolasi Utemterv szerint torténik. A szabadsagot — a munkavallaléo el6zetes
meghallgatasa utan — a munkaltatd adja ki. A munkaltato évente hét munkanap szabadsagot
— a munkaviszony elsd harom hdnapjat kivéve — legfeljebb két részletben a munkavallalé
kérésének megfelelé idépontban koteles kiadni. A munkavallaldnak erre vonatkozé igényét
legalabb tizenot nappal a szabadsag kezdete elétt be kell jelentenie.

— Betegség miatt tdvolmaradd dolgozd a betegség tényét annak els6 napjan telefonon, e-
mailben, vagy személyesen, illetve hozzatartozoja Utjan — akadalyoztatasa esetén az akadaly
megszintét kovetd napon — koteles bejelenteni.

— Ajelenlétiivet adolgozé minden nap koteles vezetni. A jelenléti ivbe be kell jegyezni a dolgozé
szabadsag napjait, valamint szakmai tevékenységéb6l ad6dé vagy betegség miatti tavollétét.
Ajelenlétiivbe aledolgozott munkaid6 tartamat kell bevezetni. (Az engedélyezett tavollét nem
szerepeltethetd ledolgozott munkaid6ként.)

— A jelenléti ivbe csak a munkakeretben végzett munka kerul bevezetésre. Az egyéb elrendelt
tulmunkarol kalon nyilvantartast vezetlnk.

— A pihendnapon végzett munkaért jaré szabadidét a targyhénapban — de legkés6ébb az azt
koévetd honapban - ki kell adni.

— Az intézmény dolgozdi hivatalos Ugyeik intézésére csak a nyitvatartasi idén kivili munka-
idejukben kérhetnek engedélyt. (kivétel a meghatarozottidbre sz6l6 idézés, meghivo, behivo).

— Az intézményben a napi zaras utdn csak igazgatdéi engedéllyel lehet tartézkodni. Az
intézményt zard dolgozok felelések az ajték, ablakok bezarasaért és a helyiségek
feszlltségmentesitéséért. Tekintettel a raktarak elhelyezésére, a Konyvtar raktari helyiségeit
napi rendszerességgel ellendrizni kell.
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Nyitvatartasi rend

Nap
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat Vasarnap
Részleg

09%-12° | 10%-12% | 09%-12% [ 10120 | 0geo-12 )
Felnétt részleg 1950.1700 150,180 1950.1400 1250.1g00 1950.1700 0900-1200 ZARVA

09%-12% | 10%-12% | 09%-12% [ 10%-12% | 09°-12%
5 00 00 A
Gyerekreszleg 1230_1 700 1230_1 800 1230_1 400 12830_1800 12830_1 700 09%-12 ZARVA

Fiékkonyvtar ZARVA 09%0-16%° ZARVA 10°-18°% 1300_179% ZARVA ZARVA
Veresegyhazi
Helytorténeti ZARVA ZARVA ZARVA 10%-16% 10%-16% 10%-18°% ZARVA
Gy(ljtemény

Zaro rendelkezések

Az Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszerlien a hatalyos jogszabalyokban
foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.
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2. sz. melléklet — A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény hazirendje
A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény hazirendje

Tisztelt Latogato!
Tajékoztatjuk, hogy On a Veresegyhdazi Helytorténeti Gy(ijteménybe t6rténé belépésével elfogadja
a Hazirendben foglalt szabalyokat, valamint tudomasul veszi, hogy koteles az intézmény
munkatarsai altal kozolt utasitasokat, esetleges korlatozasokat, figyelmeztetéseket figyelembe
venni és kovetni.

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény kidllitotereit, az aktualis kiallitasokat és a
rendezvényeket mindenki sajat felelésségére latogathatja.

Nyitvatartasi idé:
Hétfé: zarva
Kedd: zarva
Szerda: zarva
Csutortok: 10:00 - 16:00
Péntek: 10:00 - 16:00
Szombat: 10:00-18:00
Vasarnap: zarva

Az Alaptorvény J) cikk (1) bekezdésében meghatarozott nemzeti (innepeken,
allampolgarsagra valo tekintet nélkiill a muzealis intézmények kiallitasai dijtalanul
latogathatok.

Belép6- és szolgaltatasi dijak

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatédnak Képviselé-testiilete a Kélcsey Ferenc Varosi Kényvtar
Helytorténeti Gylijteményének belépd — és szolgaltatasi dijait képviseldé-testlileti hatarozattal
allapitja meg.

Tarlatvezetés, mizeumpedagégia

Tarlatvezetés/ muzeumpedagoégiai foglalkozas igénylése esetén a +36 20 210 0027
telefonszamon, illetve a muzeum@konyvtar.veresegyhaz.hu e-mail cimen tudnak idépontot
foglalni.

A bejelentkezés csak meger6sitdé e-maillel, és az arra torténd visszaigazolassal egyutt érvényes.

Kutatas

A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény a Kormany 47/2001. (lll. 27.) szamu, a muzealis
intézményekben folytathatd kutatasrdl széld rendelete értelmében lehetéséget nydjt kilsd
kutatoknak a muzeumban 6rzott muatargyak kutatasara, tanulmanyozasara. A kutatashoz
érvényes kutatasi engedély szlikséges, melyet az intézmény Kutatasi Szabalyzataban foglaltak
szerint lehet igényelni.

Altalanos magatartasi szabalyok
e A Gyljteményt nem latogathatjak alkoholos befolyasoltsag alatt allé vagy bodult allapotban

lévé személyek, illetve hidnyos, vagy nem megfelelé oltozetben érkezék (pl. flirdéruhaban,
fedetlen fels6étesttel, mezitldb). Amennyiben a latogatd megjelenése (hidnyos 6ltozet, feltlind
apolatlansag stb.) zavarja a tobbi latogatoét, a Gyljtemény munkatarsai az épulet elhagyasara
kérhetik az illet6t.
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A kiallitoterekbe vizes ruhazatban tilos a belépés. A kabatokat és az esernydket az elétérben
lehet elhelyezni az erre a célra kijelolt helyen. A holmikért a Helytorténeti Gyljtemény
munkatarsai nem vallalnak felel6sséget.

A latogatas sorantilos az épuletben tartézkodok, illetve rendezvényen résztvevdk biztonsagat
vagy a Helytorténeti Gyljtemény anyagat veszélyezteté modon, illetve a kdzrendet és a
kozerkolcsot sertéd modon viselkedni.

Mindenki koteles a helyiségeket rendeltetésuknek megfeleléen hasznalni, a kornyezetet
rendben tartani, tovabba 6vni és az eléirasoknak megfeleléen kezelni az épulletben talalhato
eszkozoket, berendezéseket és magat az épuletet is.

Tilos hozzaérni a mitargyakhoz és a vitrinekhez.

Hulladék csak a kihelyezett hulladéktarolékban helyezhetd el.

A szeszesital fogyasztasa a Helytorténeti Gyljtemény teljes terlletén szigoruan tilos, és a
latogatasbol torténd azonnali kizarast vonja maga utan.

A kiallitoterekbe étel és ital behozatala szigoruan tilos.

Latogatasra vonatkozoé szabalyok

Nyitvatartas: a Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény csutortok-péntek 10:00-16:00 6ra
kozott, valamint szombat 10:00-18:00 éra kozott tart nyitva. Hétfén, kedden, szerdan és
vasarnap a Gydjtemény zarva tart. Ett6l eltérd rendkivili nyitvatartasunkroél a honlapunkon
adunk tajékoztatast.

Zarasirend: az épliletet zarasaig kérjuk elhagyni.

Latogatas kisgyermekkel

A 14 éves kor alatti gyermekek csak nagykoru kisérével latogathatjak a muzeumot.

Két évnél fiatalabb kisgyermeket kizardlag babakocsiban, vagy a testre rogzitett hordozéban
lehet a kiallitétérbe bevinni. Pelenkazé a mozgaskorlatozott személyek szamara kialakitott
mosdoéban talalhaté. Hasznalatahoz kérje munkatarsunk segitségét.

Csoportos és csaladi latogatas, muzeumpedagégiai programok

Csoportos/ csaladi latogatas esetén a csoportvezet6t, kisérd tanart, illetve szulét terheli a
felel6sség azért, hogy csoportjuk/ csaladjuk minden tagja betartsa a Hazirendben foglaltakat.
A muzeumpedagégia programokon - életkortdl fuggetlenll — a gyermekek, valamint az éket
kiséré felnéttek magatartasaért az dvodai/iskolai csoportok felnétt kiséréi a felelések. A
felndétt kiséré kotelezettsége és feleléssége, hogy a gyermekek betartsdk a vonatkozé
szabalyokat a mUzeumi latogatas ideje alatt. A muzeumpedagdgiai foglalkozason résztvevék
muzedlis intézménnyel szembeni felel6sségére és az altaluk okozott esetleges karok
megtéritésére a Polgari Torvénykonyv rendelkezéseit kell alkalmazni.

Allatok és targyak behozatala

Allatot (segitdkutya kivételével), novényt, fegyvert vagy annak latszo targyat, szlrd- és
vagoeszkozt, illetve egyéb életre, testi épségre, egészségre vagy a mutargyakra veszélyes
targyat vagy anyagot, eserny6t, es6kabatot, illetve nagyméret(i gyermekjatékot (pl. kismotor,
futébicikli, roller, elektromos gyermekjarmd, lufi stb.) tilos behozni a kidllitéterekbe.

Tilos a GyUjtemény épuletébe és a kornyékére tliz- és robbanasveszélyes anyagot hozni.
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o A Gyljtemény terliletén elhagyott értéktargyakért felelésséget nem tudunk vallalni, a
megtalalt targyakat a Polgari torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény 5:59. § alapjan
korlatozott ideig (3 hdnapig) megdrizzik.

Fényképezés, videofelvétel készitése

o A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény épulletében és a kiallitasokban engedélyezett a
fénykép- és videodfelvétel készitése. Ezek azonban kizardlag személyes célokra hasznalhatok,
kereskedelmi forgalomba nem hozhatdk. Vakut, fényképezdallvanyt, szelfibotot tilos
hasznalni!

Dohanyzas

o A Veresegyhazi Helytorténeti Gyljtemény egész teruletén tilos a dohanyzas, elektromos
cigaretta hasznalata sem megengedett. Az intézmény teljes terlletére a nemdohanyzdk
védelmérél és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz6lo
1999. évi XLII. toérvény rendelkezései érvényesek.

A Hazirend megsértésének kovetkezményei

Az intézmény fenntartja a jogot, hogy a Hazirendet be nem tartd személyekt6l megvonja a
Gyljtemény latogatdsanak lehet6ségét. Az a latogatd, aki a jelen Hazirendet megsérti,
figyelmeztetés utdn meghatarozott id6re vagy véglegesen kitilthaté az épuletbdl, illetéleg ellene
hatésagi eljaras is indithatd. A Hazirend megszegésébdl fakadd karokért a Hazirendet megszegé
(vagy a Hazirendet megszegd személyért felelés) személy felel. Amennyiben a Hazirend
megszegése egyben jogszabalysértést is jelent, a Hazirendet megszegd (vagy a Hazirendet
megszegd személyért felelds) személy viseli a jogszabalyi felelésséget, 6t terhelik az esetleges
jogszabalyi szankcidk.

Koszonjuk egytuttmuikodésuket, kellemes id6toltést kivanunk!
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