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1. BEVEZETO

1.1. Az intézménnyel kapcsolatos altalanos informaciok

Az intézmény miikodési teriilete:

Az intézmény neve, cime:

Igazgato:

Telefon:

E-mail cim:
Igazgato helyettes:
Telefon:

E-mail cim:
Ovodapszichologus:
Telefon:

E-mail cim:

Az intézmény alapitvanya:

Az alapitvany adoszama:

Az alapitvanyanak elnoke:

Telefon:

E-mail cim:

Veresegyhaz Varos kozigazgatasi teriilete
Kéz a Kézben Ovoda

2112 Veresegyhdz, Széchenyi tér 2.
Pésztor Katalin

+36 70 504 6777
ovodavezeto@veresegyhaz.hu
Sziics Gaborné

+36 70 799 7037
juhitundi72@gmail.com

Szaraz Agnes

+36 70 640 4294
szaraz.agnes@veresegyhaz.hu

Kéz a Kézben Alapitvany
18684539-1-13

Harcos Gyorgyné

+36 20 438 7272

harcos.gyne@freemail.hu

1.2. Az intézmény miikodésének rendje
Jogszabalyi hattér: 20/2012 (VIIL.31) 3.§ (1), (2) bekezdése

Eves munkaterviinket a Pedagogiai Programban megfogalmazott célok, feladatok, valamint a

vezetdi palyazatokban kitlizott célok, feladatok tiikrében készitette el intézménytink.

A dokumentum a 2025. augusztus 21-i nevelOtestiileti értekezleten keriil ismertetésre és

elfogadasra.

A tagintézmény igazgatok elkészitették sajat munkaterviiket, melyet a tagovodakban dolgozo

neveldtestiilet elfogadott, az igazgatd jovahagyott.


mailto:ovodavezeto@veresegyhaz.hu
mailto:juhitundi72@gmail.com

Pedagoégiai adminisztracios feladatok az intézményben, tagovodakban, csoportokban
- OSAP statisztikai jelentés

- KIR nyilvantartas

- OviKréta hasznalata, Posszeidon iktatorendszer feltérképezése

- NISZ, elektronikus alairas, DAP alkalmazasa a mindennapokban

- Teljesitményértékelési rendszer alkalmazasa

- Kincstari adatszolgaltatas (normativa szdmolas)

- Ovodai torzskonyv vezetése

- Eves munkaterv és Beszamolé készitése

- Hazirend, SZMSZ, Pedagogiai Program feliilvizsgalata

- Mindségi miikddéssel kapcsolatos adminisztracid

- Ovodai hetirend, napirend elkészitése

- A pedagdgus-tovabbképzés intézményi programja — tovabbképzések iitemezése
- Beiskoléazasi Terv (pedagogus) elkészitése

- Felvételi el6jegyzési naplod vezetése

- Felvételi és mulasztasi naplo vezetése (oviKréta)

- Ovodai csoportnaplé vezetése (oviKréta)

- Gyermek fejlédésének nyomon kovetése — dokumentalasa (oviKréta)

- Feljegyzés vezetése (neveldtestiilet, értekezlet, megbeszélés, fogadoora...)

- Gyermeki jogokkal kapcsolatos hatarozatok adminisztracidja (felvétel, megsziintetd, atvétel)
- Szakvélemények adminisztracigja (SNI, BTMN)

- Beiskolazas eldkészitése

- Gyermekvédelmi tevékenység

- Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések, dokumentalés

- Gyermekbalesetek nyilvantartasa, jegyzOkonyv készités

- Munka és balesetvédelmi oktatas

- Ttzriad6

- Szakmai munkakdzosségek munkdjanak adminisztracidja



2. HELYZETKEP

2.1. Személyi feltételeink

2.1.1. A csoportok kialakitasa, a gyermeklétszam alakulasa

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény szerint egy dvodai csoportban minimum
13, maximum 25 0 lehet. A torvény 25. § (7) bekezdése kimondja, hogy egy dévodai csoportra
megallapitott maximalis 1étszam a nevelési év inditasanal a fenntartd engedélyével legfeljebb

husz szazalékkal atléphetd, tovabba fiiggetleniil az inditott csoportok szamatol, akkor is, ha a

nevelési év sordn az 11j gyermek, tanulo atvétele, felvétele miatt indokolt.

A 2025-2026 nevelési évre megkértilkk az 6vodai maximalis csoportlétszam tallépés
engedélyezését, melyet Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak képvisel- testiilete a

2025. 06. 25-én megtartott iilésén elfogadott, jovahagyott, a 246/2025.(V1.25.) Kt.

hatarozattal.

A 2025-2026 nevelési évre 291 gyermek iratkozott be intézményiinkbe.

Minden gyermek szamara biztositani tudjuk az 6vodai ellatést.

Elutasitasra nem kerilt sor.

1.szamu tagévoda — Zold 6voda

Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam
1. Hétszinvirdg | mini — kiscsoport 26
2. Csodafa kis — k6z€psO csoport 25
3. Csipet-csapat | kdzépsé — nagycsoport 24
4. Szivarvany nagycsoport 19
Ossz. 94
BTMN 5
SNI 3

2.szamu kozponti 6voda — Széchenyi 6voda
Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam
1. Falevél mini — kiscsoport 29
2. Szivecske kis - kdzépsd csoport 28
3. Lepke k6zEépsd — nagycsoport 27
4. Mandcska kozéps6 — nagycsoport 27
5. Tavirdzsa nagycsoport 21
6. Tiindér vegyes csoport 28
Ossz. 160
BTMN 7
SNI 0




3.szamu tagovoda — Piros dvoda

Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam
1. Hold mini — kiscsoport 25
2. Mano kis— kdzépsd csoport 26
3. Harmatcsepp k6zEépsd — nagycsoport 22
4. Eperke nagycsoport 18
Ossz. 91
BTMN 5
SNI 5
4.szamu tagovoda — Liget 6voda
Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam
1. Korte mini — kiscsoport 28
2. Cica kis - k6zépsd csoport 26
3. Csibe kis - k6zépso csoport 26
4. Pitypang k6zépsd — nagycsoport 23
5. Vidra kdzEps6 — nagycsoport 21
6. Siini nagycsoport 18
7. Szitakotd nagycsoport 22
8. Alma vegyes csoport 25
0. Delfin vegyes csoport 24
10. Hovirag vegyes csoport 24
11. Katica vegyes csoport 26
12. Nyuszi vegyes csoport 25
Ossz. 288
BTMN 16
SNI 7
5.szamu tagovoda — Lévai 0voda

Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam

l. Csillag mini — kiscsoport 27

2. Gyongyvirdg | kis - k6zépsd csoport 27

3. Fecske k6zépsé — nagycsoport 26

4. Pillang6 nagycsoport 26

5. Halacska vegyes csoport 26

Ossz. 132
BTMN 4

SNI 3




6.szamu tagovoda — Csonkas ovoda
Ssz. Csoport neve Korcsoport Létszam
1. M¢éhecske mini — kiscsoport 28
2. Mokus mini — kiscsoport 28
3. Bobita kis - k6zépso csoport 26
4. Margaréta k6zéps6 — nagycsoport 28
5. Micimackod | k6zépsO — nagycsoport 27
6. Gesztenye nagycsoport 22
7. Napocska nagycsoport 22
8. Napraforgd | vegyes csoport 28
Dssz. 209
BTMN 1
SNI 1
Osszesen
Csoport Létszam
39 971
BTMN 38
SNI 19

- A csoportok alakitasanal figyelembe vettilk a mar meglévd csoportok korosztalyat,
1étszamat, a megiiresedett helyeket.
- A részben osztott csoportokndl igyekeztiink sziikiteni a korosztalyok kozotti nagy

eltéréseket.

2.1.2. Human erdéforras, dolgozoi adatok

engedélyezett | betoltott
Ovodapedagogus 80 16 73 16
(6vodavezetovel)
Pedagdgiai asszisztens 13 {6 13 {6
Nevelést-oktatast segitd 5116 5116
szakképzett
dajka
Pszicholdgus 116 116
Ovodatitkar, adminisztrator 4 16 4 16
Elelmezésvezet6 116 116
Konyhai alkalmazott 10 {6 10 {6
Karbantarto 4 {6 4 16
Osszesen 164 6 157 f6




1. szamu tagovoda — Zold 6voda

Tagovoda igazgaté — Ritterné Toma Ildiko

Csoport neve Ovodapedagégusok Technikai dolgozok

Csipet-csapat Balogné Sirké Zsuzsanna Sérané Lovei Erika
Erdeiné Kis Enikd

Szivarvany Ritterné Toma I1diko Paszinger Janosné
Sandor Nikoletta Nagyné Fehér Henrietta

(ped.assz.)

Hétszinvirag Matyas Emoéke Koczanné Rideg Cintia
Székely Monika Horvath Eva

Csodafa Czibula Katalin Gal Judit

Neczné Pocsai Noémi

2. szamu kozponti 6voda — Széchenyi 6voda

Igazgato helyettes — Sziics Gaborné

Csoport neve Ovodapedagégusok Technikai dolgozék
Tavir6zsa Lakiné Fazekas Csilla Toékés Klara
Lukacsné Debreczeni
Boglarka
Falevél Kovécs Csilla Fancsali Edina
Mako Andrea Madarasz Csabané
Szivecske Jakab Beata Péter Istvanné
Sebok Erika
Nagy Judit (ped.assz.)
Tiindér Soti Eva Ipolyszdginé Kurdi
Téglas Levente Hajnalka
Lepke Té6thné Pintér Erika Récz Zoltanné
Burai Rébertné (ped.assz.)
Manocska Leszék Veronika Horvéath Viktoria

Rakécsné Hering Maria




3. szamu tagovoda — Piros ovoda

Tagovoda igazgaté — Kopaszné Németh Piroska

Csoport neve

Ovodapedagégusok

Technikai dolgozok

Eperke

Pappné Dian Livia
Szaboné Tacsik Hajnalka

Segesvari Sessler Lilien

Hold Otott-Varga Gréta Bir6né Danyi Judit
Szij Zsoltné Kovacsé Koti Kinga
Mano Erdélyi Erika Matuz I1diko
Kopaszné Németh Piroska Fehérvizi Vanda
(ped.assz.)
Harmatcsepp Kovécs Zsuzsanna Csorba Anita

Szlics Laszloné

4. szamu tagovoda — Liget 6voda

Tagovoda igazgato— Barsi Anita

Csoport neve Ovodapedagégusok Technikai dolgozék
Stini Daniel Horvath Maria Zumf Iréné
Téth 1ldiko Vassné Odé Erzsébet
(ped.assz.)
Szitakotd Barsi Anita Gaspar Attilané
Nemes Bianka Hunyadi Emdke (ped.assz.)
Korte Jancsd Andrasné Fekete I1diko
Toth Anett Kdszegi Fruzsina
Csibe Kerekes Ildiko Bolyki Eszter
Kutas Beatix Kiss Szabina
Hoviradg Berta-J6zsa Evelin Nagy Szaloki Edit
Hegedilis Andrea
Cica Tarpai Mayer Zsuzsanna Kiss Julianna
Steklovits-Veres Anikd
Alma Varga Veronika Horvathné Boja Krisztina
Kecskésné Nell Anett
Fiilop Tibor (ped.assz.)
Delfin Balazsné Fazekas Méria Toéth T1dikod
Kovécs Hajnalka
Katica Krasznavolgyi Veronika Nagy Sandor Laszloné
Mészarosné Fodi Timea
Nyuszi Garainé Lengyel Erika Molnar Gabriella (ped.assz.)
Willné Baka Moénika
Pitypang Jonas Hajnalka Jakabné Fogarasi I1diko
Sziics-Lantos Nikoletta
(ped.assz.)
Vidra GOgos Katalin Kelemenné Bertok Erzsébet

Németh Diana
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5. szamu tagévoda — Lévai 6voda

Tagovoda igazgaté — Zakosz Gyorgyné

Csoport neve Ovodapedagégusok Technikai dolgozok

Halacska Bacsak Péterné Farkas Barbara

Guth Ilona Dénesné Berecki Enikd
(ped.assz.)

Fecske Jakus Tiborné Pintér Diana
Marosfalvi Katalin

Pillango Palla Il1dik6 Latorovszki Janosné
Gergely Enikd

Gyongyvirag Veres Lenke Katalin Blask6 Maria
Zakosz Gyorgyné

Csilag Boldizsarné Gergely Ida Lipscher Nora

Farkas Anna Viktoria

Kocsi Imréné

6. szamu tagovoda — Csonkas 6voda

Tagoévoda igazgato — Balazs Maria

Csoport neve Ovodapedagégusok Technikai dolgozok
Napraforg6 Bajkoné Karatfoldi Erzsébet | Csaholczi Monika
Tiborczné Garai Katalin Protar Aniko
Gesztenye Lajos Katalin Maurer Zsuzsanna
Horvath Istvanné (ped.assz)
Margaréta Nagy Nora Elvira Hegyes Etelka
Szeri Hajnalka
Bobita Kovacs Monika Czene Zoltanné
Szanto Attilané (ped.assz.)
Napocska Kulcsar Borbala Kiss Erzsébet
Péloczi Erika
Mokus Béranyné Bolcs Krisztina Meészaros Brigitta
Vinnai Zsuzsanna Patakiné Kérmendi Zsanett
(ped.assz.)
Micimacko Kovécsné Szantai Marta Kurmai Lajosné
Vargané Rozsa Noémi
M¢éhecske Balazs Maria Novak Istvanné

Fricz Eva

Stanzelné Rossenbaur Edina
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Megbizasi szerzodéssel alkalmazott munkatarsak:

Fejleszt6 neve Teriilet
Brazda Brigitta logopédia
Garainé Lengyel Erika logopédia
Kis-Simon Noémi logopédia
Toth Marianna logopédia
Ujvari Eva logopédia
Zsotér Adrienn logopédia
Huszai Erzsébet mozgas

Féabianné Virdg Bernadett | mozgas

Fejesné Szabo Andrea mozgas
Knaver Timea mozgas
Oviéry Krisztina mozgas
Ratkai Brigitta komplex
Bérczi Kinga autizmus

Gyogypedagodgusok, mozgasfejlesztok Megbizasi szerzddéssel torténd alkalmazésa az
SNI-s gyermekek szakszert ellatdsa érdekében - torvényi eldiras.
1 f6 munka és - tlizvédelmi felelds (Székely Beatrix)

1 f6 adatvédelmi felelds (dr. Csapo Csilla)

Személycserék a tagintézményekben kdzos megegyezéssel torténnek.

Az 6vodapedagogusnak a kotott munkaidejét (heti 32 6ra) a gyermekekkel vald
kozvetlen, a teljes Ovodai életet magdba foglald foglalkozéasra kell forditania. A
munkaidd fennmarad6 részében legfeljebb heti 4 6rdban a nevelést el6készitd, azzal
Osszefliggd egyéb pedagogiai feladatok — a neveldtestiilet munkajaban vald részvétel,
gyakornok szakmai segitése-, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el az

6vodapedagdgus szamara.
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Munkaidd beosztas:

- Azigazgato és helyettese felvaltva tartdzkodnak az intézmény épiiletében 8 — 16 6raig.
A tagovodakban a tagévoda igazgatok munkaidejiikben tartozkodnak az épiiletben Az
intézmény igazgatdja és helyettese, illetve az tagovodak igazgatoi gondoskodnak arrol,
hogy akadalyoztatasuk esetén az igazgatoi feladatokat a megbizott pedagogus lassa el.

Az 6vodapedagdgusok a munkarend szerinti idoben dolgoznak, heti valtasban.

Pedagogusképiink, olyan 6vodapedagdgus, aki:
- gyermekszeretd, empatikus, tolerans
- segitOkész, egylittmiik6do
- Onfejlesztd, sikerorientalt
- innovativ
- tiszteletben tartja a gyermek egyéni €s életkori sajatossagait
- csaladokkal egyiittm{ik6do

- elditélet mentes, hivatasat szeretd, szakmailag felkésziilt, naprakész

Feladataink:
- Uj kollégak beilleszkedésének eldsegitése
- gyakornokok mentoralésa
- szakmai tajékozottsagra, fejléddésre torténd torekves
- amassag toleralasara valo torekvés
- igazsagos munkamegosztas
- kozos gondolkodas kialakitasa a dolgozok részérdl
- oviKréta alkalmazasa a mindennapokban
- TER alkalmazasa, célok kitiizése, megvalositasa
- munkakozosségek feladatainak meghatarozasa

- a munkakdzodsségekben valo aktiv részvétel szorgalmazasa

Az intézmény tovabbi munkatarsai

Név Munkakor A munkavégzés helye

Pésztor Katalin fiiggetlenitett 2. szamu kozponti 6voda
igazgatd

Sziics Gédborné fiiggetlenitett 2. szamu kozponti 6voda
igazgatohelyettes/ 4. szamu tagovoda
tagbvoda igazgatd

Széraz Agnes pszicholdgus 6. szamu tagdvoda

Fazekas Sandor karbantarto 1. 3. 5. szdmu tagdvoda

Balédzs Gergely karbantartd 2. szdmu kozponti dvoda

Géspar Attila karbantarto 4. szamu tagovoda
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Zumf Imre karbantart6 6. szamu tagdévoda

Biré Imréné ovodatitkar 2. szamu kozponti dvoda
Goldpergel-Bozoky ovodatitkar 2. szamu kozponti 6voda
Erzsébet

Kralikné Szentkiti Moénika | adminisztrator 2. szamu kozponti 6voda
Fodor Gabriella adminisztrator 6. szamu tagdvoda

Papp Marianna ¢lelmezés vezetd 2. szdmu kozponti dvoda
Gal Melinda konyhai alkalmazottak | 2. szdmu kdzponti 6voda
Kiraly Gabriella

Kocsis Agnes
Szentmikldsiné Zsigmond
Erika

Téthné Szilagyi Monika

Balazs Léaszloné konyhai alkalmazottak | 6. szdmu tagdévoda
Czompa Tiborné
Domolki Erzsébet
Ribanszki Moénika
Kiss Laszléné

2.2. Targyi feltételeink

Az 6voda anyagi feltételei, koltségvetése biztositja a zavartalan miikddést. Intézményiink
koltségvetése atgondolt, onalldoan gazdalkodunk, fontos az energiatakarékos
felhasznalasa.

A tagovodak rendelkeznek a gyermekek harmonikus és egészséges fejlodéséhez
sziikséges eszkozokkel.

A csoportszobak esztétikusak, az 6vodapedagdgusok egyéni izlésvilaga, jol tikrozddik

a kialakitasban, teremrendezésben, dekoralasban.

Feladataink:

Szponzorok felkutatdsa, palyazatok figyelemmel kisérése, sziilok tarsadalmi
munkdjanak szervezése.

Udvari jatékok folyamatos bovitése.

Kiilonb6z6 rendezvények szervezésével bevétel novelése. (sziildi bal, csaladi nap)

Az év folyaman sziikséges munkalatokat tervszerilien elvégezziik sajat erébdl, illetve
kiils6 cégek segitségével.

Nagyobb karbantartasi, beruhazési, felijitasi munkalatokat a nyéri iddszakra

utemezink.
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- Az elmaradt munkalatok az 0sz folyaman fognak megtorténni.

Tagdvoda Feladat
2. sz. Széchenyi 6voda régi ¢épiilet bejarati 1€épcsé bontésa,
felujitasa, 1 terem festése
4. sz. Liget 6voda kiskapu elektromos zarasa
6.sz. Csonkés 6voda épiilet kiilso faburkolatanak atfestése
3. MUKODESI TERV

3.1. A 2025-2026 nevelési év tartalma
- A nevelési év 2025. szeptember 01-t61 2026. augusztus 31-ig tart.
- Az iskolai tanév 2025. szeptember 1-jén hétfoén kezdddik, az utolsé tanitasi nap 2026.
junius 19-én pénteken lesz.
Az iskolai tanitasi sziinetek:
- Az 6szi sziinet elOtti utolso tanitasi nap 2025 oktdber 22. (szerda), a sziinet utani els6
tanitasi nap 2025. november 3. (hétfo).
- A téli sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2025. december 19. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2026. januar 5. (hétfo).
- A tavaszi szilinet eldtti utolso tanitasi nap 2026. aprilis 1. (szerda), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2026. aprilis 13. (hétfo).
- Az 6voda miikodését a mindenkor hatalyos torvények és rendeletek szabalyozzak.

- Altalanos iskolai beiratkozas 2026. aprilis 23-24.

3.2. Az 6voda nyitvatartasa
- Ovodank a Hazirendben meghatarozott idSkereten beliil tart nyitva.
HéEtfotol péntekig reggel 6:00-tol délutan 17:30-ig.
- A délelotti 1dészakban minden csoportban 6vodapedagdgus latja el a gyermekek
nevelését. Sziikség esetén 6:00-8:00 kozott, valamint a délutani idészakban pedagogiai

asszisztens vagy dajka latja el a gyermekek feliigyeletét.

3.3. A nyari zaras tervezése
- A nyari id6szak alatt az dvodai ellatas biztositott minden dvodai ellatast igényld sziild
gyermekének (felmérés alapjan) az arra kijelolt tigyeletes 6vodaban.
A nyar folyaman tagévodanként 4 — 4 hétig takaritési sziinetet terveziink tigy, hogy az
igénylok szamara folyamatosan biztositjuk a kijeldlt tagévodédkban a gyermekek

ellatasat. A zarva tartas idopontjarol 2026. februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.
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- Tervezett id6szak:

1. 2. 4. tagbvoda tervezett nyari zarasa: 2026. julius 20 — augusztus 14.

3. 5. 6. tagbvoda tervezett nyari zarasa: 2026. jinius 22— jalius 17.

3.4. A nevelés nélkiili munkanapok rendje

- Az évben nevelés nélkiilli munkanapot gy szerveziink, hogy arra az iddszakra is

biztositott legyen a gyermekek szdmara az ligyeletes elhelyezés. (nyitd-zaro értekezlet,

tovabbképzés, tanulmanyi kirandulas)

Id6- Helyszin Felelds Téma Eldado, szervezd

pont

2025. | 2.sz. igazgato Nyito igazgat6

08.21. | kdzponti igazgatohelyettes | értekezlet tagévoda igazgatok

ovoda Eves munkako6zdsségvezetok

munkaterv

2025. | Innovéacids | igazgatod Tovabbképzés | Kerekes Valéria

10. 27. | kdzpont Mese szerepe | igazgatd
az 6vodai | munkakozosségvezetd
nevelésben

2026. | Hollokd igazgato Tanulményi igazgat6

04.30. igazgatdhelyettes | kirdnduléds igazgatOhelyettes

2026. | Innovacios | igazgatod Evzar6 1gazgato

06.19. | kozpont igazgatohelyettes | értekezlet igazgatohelyettes
Eves értékelés | munkakozosségvezetok

3.5. Fogadoorak rendje

- A fogadoordk, sziilokkel valdé megbeszélések mindig eldre egyeztetett idépontban

torténnek. Az dvodapedagdgusok tajekoztatjak a tagovoda igazgatdt, illetve sziikség

esetén az igazgatot, igazgatohelyettest.

- A fogadoorak célja a megeldzés fontossaga, jelzés a sziilok felé, sziirési eredmények

ismertetése, tanacsadas, segitségnyu;jtas.

- A sziilok a gyermekek fejlddésével kapcsolatos értékelést az oviKréta feliiletén

elkészitett tablazatban tekinthetik meg.

- A sziilék a kotelezd tajékoztatason tal, gyermekiik fejlédésével kapcsolatosan, igény

szerint, el0zetes egyeztetés utan a nevelési évben tobb alkalommal is kezdeményezhetik

a fogadoorat.

- Minden esetben Oszinte, korrekt tdjékoztatasra, egyénre szabott, pedagogiailag és

pszichologiailag alatdmasztott

értékelésre

toreksziink. Az 6vodapedagdgusok

jelenlétében megfogalmazhatjadk kérdéseiket, észrevételeiket a gyermekkel, illetve
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barmilyen pedagégiai, szakmai munkéval kapcsolatosan, a bizalomra ¢&s
egylittmiikodésre torekedve.

Nyilt napot az 6vodai beiratkozas eldtti iddszakban szerveziink.

Minden rendezvényiink nyitott, igy a sziilok, vendégek betekintést nyerhetnek az dvodai

¢életbe.

3.6. Jelentkezés és beiratkozas a 2026-2027 nevelési évre

Meghatarozott iddszak: adott év aprilis 20. -méjus 20. kozott
Tervezett idopont: 2026. aprilis 27. hétfoé 8:00-17:00
aprilis 28. kedd 8:00-17:00

Helyszin: 6.szdmu tagdévoda, Hétvezér u. 6., illetve online.

3.7. Beszoktatas

A beszoktatast minden csoport a Pedagdgiai Programhoz igazitva, egyéni tervek alapjan
hajtja végre 2025. szeptember 01-t61 folyamatosan ¢és fokozatosan a sziildkkel
egyeztetve torténik.

Beszoktatasi terv alapjan, minden csoport torekszik a sziilokkel egyiittmiikodve a minél
rovidebb ideig tartd beszoktatasra. Az anya vagy barmely kozeli hozzéatartozo jelenléte
mindaddig lehetséges, ameddig a gyermek nem szivesen marad az 6vodaban, vagyis
amig nem érzi magat teljes biztonsagban, de ezt az idészakot az 6vodapedagdgusoknak
megfeleld modszerekkel a lehetd legrovidebbre kell zarni.

A gyermek behozhatja azokat a kedves targyait, amelyek megnyugtatjak, s ott tarthatja
addig, ameddig ennek sziikségét érzi.

Az ovodapedagogus az Ovodaba érkezd gyermeket belsdséges keretek kozott
(simogatassal, kézfogassal, oleléssel stb.) fogadja. Ebben a légkorben a gyermek érzi,
hogy szeretettel varjak.

Az 6vodapedagdgus a csaladlatogatis utdn mar sok-sok informécioval rendelkezik az
ujonnan érkezé gyermekekrdl. Oly modon tud igazodni a gyermek igényeihez, amely
megkozelitden hasonlit az eddig megszokotthoz; ezzel oldva a megvaltozott
koriilményekbdl adodo krizishelyzetet.

Legfontosabb a szeretetteljes, befogado 1égkor, bizalom kiépitése a beszoktatés alatt. A
befogadast a teljes 6vodai kozdsség szivén viseli, mindenki azon igyekszik, hogy

mieldbb megismerjék az 6vodai kdrnyezetet az uj gyermekek, €s beilleszkedjenek.
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3.8.1.Munkaltatoi feladatok

3.8. Az intézményi igazgatas teriiletei

tlizvédelmi oktatasanak
megszervezese.

Feladat Felelos Erintettek Hataridé
A képesitési kovetelmények igazgatd munkavallalok | legkésébb a
figyelembevételével az dvoda ovodatitkar munkaba allas
dolgozodinak felvétele, napja
alkalmazésa.
Alkalmazottak besorolasa, igazgatd munkavallalok | folyamatos
illetmény-elémeneteli ovodatitkar
rendszerének figyelemmel
kisérése.
Anyagi és erkolesi elismerés igazgat6 munkavallalok | folyamatos
gyakorlasa. igazgatohelyettes
tagbvoda
igazgatok
Az alkalmazottak személyi igazgato munkavallalok | folyamatos
anyagénak kezelése. igazgatohelyettes
6vodatitkar
Miiszakrend elkészitése. igazgatd munkavallalok | 10 nappal a
igazgatohelyettes miszakrend
tagbvoda ¢letbe 1épése
igazgatok elott
A munkarend meghatarozésa, igazgato munkavallalok | folyamatos
munkafegyelem betartatasa, igazgatOhelyettes
ellendrzése. tagbvoda
igazgatok
Szabadsagolasi terv elkészitése, | igazgato munkavallalok | 2026. februar
jovahagyasa. igazgatOhelyettes 15.
tagovoda
igazgatok
Hianyzasok nyilvantartésa, igazgato munkavallalok | folyamatos
helyettesités, tilmunka igazgatOhelyettes
elrendelése. tagbvoda
igazgatok
6vodatitkar
A dolgozok munka-, baleset- és | igazgatd munkavallalok | 2025. augusztus

25-27.
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3.8.2. Pedagogiai feladatok

valo részvétel, ,,j0gyakorlat”

tagbdvoda igazgatdk

Feladat Felelos Erintettek Hatarido
Az 6voda Pedagogiai igazgatd ovodapedagdgusok | folyamatos
programjanak igazgatohelyettes
megvaldsitasa, mely a tagovoda igazgatok
cselekvéskozpontisagra, szakmai
fenntarthatosagra ¢és munkak6zosség
kornyezettudatossagra épiil.
Az 6voda munkatervének igazgatd alkalmazotti 2025.
elkészitése. igazgatohelyettes kozosség szept. 15
tagbvoda igazgatok
munkak6zdsség
vezetok
pszichologus
Az 6vodai nevelés orszagos | igazgatd alkalmazotti folyamatos
alapprogramjaban igazgatohelyettes kozOsség
megfogalmazott alapelvek | tagdvoda igazgatok
érvényesitése.
Z6ld Ovoda és Madarbarat | igazgatd alkalmazotti folyamatos
Ovodaval kapcsolatos tagévoda igazgatok kozosség
informdcidk aramoltatasa.
Tematikus gylijtemények tagovoda igazgatok ovodapedagdgusok | folyamatos
készitése., ,,Z0ld anyagok”
katalogizalasa.
A vilagnézeti semlegesség | igazgatod alkalmazotti folyamatos
biztositasa. igazgatOhelyettes kozosség
tagdvoda igazgatok
Az 6vodai neveldmunkahoz | igazgatd alkalmazotti folyamatos
segitségnyujtas. igazgatohelyettes kozosség
tagovoda igazgatok
munkak6zdsség
vezetok
pszicholdgus
NevelOtestiileti és igazgato alkalmazotti folyamatos
munkatarsi értekezletek igazgatoOhelyettes kozosség
elékészitése, lebonyolitdsa. | tagdvoda igazgatok
Szakmai munkakozosségek | igazgatd ovodapedagdgusok | folyamatos
segitése. igazgatohelyettes
tagovoda igazgatok
munkak6zdsség
vezetok
Tovéabbképzések szervezése, | igazgatd 6vodapedagdgusok | folyamatos
0sztonzes. igazgatOhelyettes
tagbvoda igazgatok
munkakdzosség
vezetok
Modszertani képzéseken igazgatd ovodapedagdgusok | folyamatos
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— szakmai talalkozok
alkalmaval élmények,
tatpasztalatok atadasa.
Sziilok és az 6voda igazgatd sziilok folyamatos
kapcsolatanak mélyitése. igazgatohelyettes ovodai
ovodapedagdgusok alkalmazottak
pszichologus
Tehetséggondozas, igazgatd gyermekek folyamatos
felzarkoztatds €s az egyéni | igazgatohelyettes sziilok
fejlesztés figyelemmel ovodapedagdgusok
kisérése.
Pélyazatokon valo részvétel | igazgatd ovodapedagdgusok | folyamatos
Osztonzése. igazgatohelyettes
tagovoda igazgatok
Az 6voda informacios igazgato alkalmazotti folyamatos
rendszerének miikodtetése. | igazgatohelyettes kozosség
tagdvoda igazgatok
TER alkalmazasa. igazgatd alkalmazotti folyamatos
A nevelémunka ellenérzése, | igazgatohelyettes kozosség
értékelése, mérése. tagovoda igazgatok
OviKréta hasznalata a igazgat6 o6vodapedagdgusok | folyamatos
mindennapokban. igazgatohelyettes
tagdvoda igazgatok
Beszamolo készitése a 1gazgato fenntarto a fenntarto
fenntarto felé. igazgatohelyettes el6irasa
tagdvoda igazgatok szerint
pszichologus
munkak6zdsség
vezetok
3.8.3.Taniigy- igazgatasi feladatok
Feladat Felelos Erintettek Hatarido
A gyermekek felvétele, igazgato gyermekek jelentkezés,
atvétele, a szlilok irasos igazgatohelyettes | sziilok beiratkozés
értesitése, a tagévoda ovodapedagdgusok | majus,
gyermekcsoportok igazgatdk illetve
kialakitasa. folyamatos
Az dvodakdtelesek szlilok sziilok 2026. aprilis
felmentése az dvodaba jaras gyermekek 15.
alol. OH-hoz kérelem
benyujtasa.
Az 6vodakételesek 6vodaba %gazgatc’r), (')Vf)(’lrakételesek folyamatos
jérdsénak figyelemmel 1’gazgat0he1y’ettes sziilok
C .., | 6vodapedagogu-
kisérése, igazolatlan hianyzas K
esetén a sziikséges 50 . .
intézkedések megtétele. gyen:nekvedelml
felelds
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igazgato, gyermekek folyamatos
igazgatohelyettes
Torekvés a gyermekbalesetek | tagévoda
megeldzésére. igazgatok,
ovodapedagogu-
sok
A gyermekek adatainak }gazgatc,) sziilok folyamatos
> , igazgatohelyettes | gyermekek
nyilvantartdsa, az adatok h o
et ovodatitkar
tovabbitasanak .
o " ... | tagobvoda
intézményvezeton keresztiili | . .
P . igazgatok
igyintézése, az adatvédelem | | ,
s ovodapedagdgu-
biztositasa.
sok
Taniigyi dokumentumok igazgato
vezetése, taniligy-igazgatasi, igazgatohelyettes
iigyviteli feladatok ellatasa. tagbvoda az 6voda dolgozoi
. , folyamatos
1gazgatok gyermekek
ovodapedagogu-
sok
A statisztikai lapok kitoltése, | igazgato az 6voda dolgozoi
. . R . . 2025.
kotelez6 adattovabbitas. igazgatohelyettes | gyermekek
. 12 okt.15.
ovodatitkar
Az 6voda nyari nyitva- zarva | igazgato szulok,
. e . : 2026.
tartasanak kifliggesztése. alkalmazotti ,
w februar 15.
kozdsség
A tankoteles korti gyermekek | igazgato gyermekek 2026.januar
létszamanak €s személyének | igazgatdhelyettes 18.
megallapitasa. ovodapedagogu-
sok
A hitoktatas feltételeinek igazgato gyermekek folyamatos
biztositasa. igazgatohelyettes | sziilok
tagbvoda
1gazgatok
A gyermek- és ifjusdgvédelmi | igazgato gyermekek folyamatos
feladatok megszervezése. igazgatohelyettes | sziilok
gyermekvédelmi
felelds
3.8.4.Gazdalkodasi feladatok
Feladat Felelos Erintettek Hatarido
Az 6voda éves koltségvetésének | igazgatd fenntartd a tervezet
megtervezése, felhaszndlasanak | igazgatohelyettes | az 6voda leadasa a
iranyitésa. ovodatitkar alkalmazottai fenntartoi
meghataroz
dsa szerint
Az 6voda fenntartaséaval, igazgatd karbantartok folyamatos,
karbantartasaval és felujitdsdval | igazgatohelyettes | kiilsd nyari mun-
tagovoda szakemberek kak
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kapcsolatos munkéak igazgatok megtervezeé-
megszervezese. se
A biztonsdgos munkavégzés igazgato munkavallalok folyamatos
feltételeinek biztositasa. tagovoda
igazgatok
munka-
tizvédelmi
felelds
Az ing6 és ingatlan vagyon igazgato munkavallalok folyamatos
védelme.
Selejtezés elrendelése, igazgatd fenntartd a fenntarto
leltarozas. igazgatohelyettes | dvodatitkar rendelke-
tagovoda z€se szerint
igazgatok
ovodatitkar
3.9. Szolgaltatasaink
Logopédiai és fejleszto foglalkozasok
Tagoévoda Fejleszto neve Fejlesztés Munkarend
1. szam1 tagévoda Zsotér Adrienn logopédia hétfo, szerda

Huszai Erzsébet mozgas hétfd, szerda
2. szamu tagovoda Pappné logopédia kedd, csiitortok
Spiegelhalter
Julianna
Huszai Erzsébet mozgas kedd, csiitortok
3. szamu tagdvoda Zsétér Adrienn logopédia hétfo, szerda
mozgas hétfd, szerda
4. szamu tagovoda To6th Mariann logopédia kedd, csiitortok
Nagy Andrésné logopédia hétfd,szerda,csiit.
Knaver Timea mozgas hétfo, csiitortok
5. szamu tagovoda Brazda Brigitta logopédia hétfo, szerda
Fébiann¢ Virag mozgas hétfo, csiitortok
Bernadett
6. szamu tagdvoda Kis Simon Noémi | logopédia hétfo, kedd,
szerda, csiit.,
péntek
Szendrei Andrea mozgas szerda
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Hitoktatas

Intézménylink tagévodaiban felmérjiik a sziildk igényeit a fakultativ hit — és vallasoktatas irant,

melyhez a napirendben biztositjuk a megfeleld helyet és iddpontot a jelentkezdk szamara.

Hitoktat6 neve Egyhaz megnevezése Munkarend
Lugosi Panni katolikus folyamatos
Sandor Csilla reformatus folyamatos
Fukk Anna

4. PEDAGOGIAI TERV

4.1. Altalanos feladatok

A mindenkor hatdlyos torvények és rendeletek alapjan, Pedagdgiai Programunkat
figyelembe véve végezziik nevelési feladatainkat.

Intézménylink a nyar folyamén az el6irdsnak megfeleléen moédositotta Pedagogiai
Programjat.

Az 6vodai nevelés orszdgos alapprogramjaban megfogalmazott alapelvek
érvényesitése, figyelembe véve a nevelési feladatokat

Az intézményi tanfeliigyelet altal elvart valtoztatasok végrehajtasanak folytatésa.
Dokumentumaink folyamatos feliilvizsgalata.

Szabalyzatok feliilvizsgalata, elkészitése.

Z5ld Ovodéval, Madarbarat Ovodaval, Allatbarat Ovodaval, Csalddbarat Ovodéval
kapcsolatos informaciok aramoltatasa.

Moddszertani képzéseken valod részvétel, belsd ,,jogyakorlat” — szakmai taldlkozok
alkalmaval ¢lmények, tapasztalatok atadasa.

A sziilok és az 6voda kapcsolatanak elmélyitése, kozds programok szervezése, sziilok
bevonasa az 6vodai életbe.

Felzarkoztatas, egyéni fejlesztés, tehetségek figyelemmel kisérése.

Tagovodak informécios rendszerének folyamatos bovitése, mitkddtetése.

A neveldmunka ellendrzése, mérése, értékelése, - TER.
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4.2. Eves kiemelt pedagogiai feladat

Pedagogiai Programunk gyakorlatban val6é alkalmazéasa, tagovodak arculatainak
elétérbe helyezése.

Helyi sajatossagok bemutatasaval sokrétli tapasztalatszerzésre torekvés a gyermeki
érdeklddésre alapozva.

A jeles napok, a hozza kotédo tevékenységek, a gyermek szintjének megfelelden a

jatékra épiilve keriiljenek be a mindennapokba.

A Kéz a Kézben Ovoda Pedagégiai Programjat alapul véve, f6 feladatunknak tekintjiik
a természeti kornyezet megdvasat, a kornyezettudatos szemléletmdd alakitdsat,
valamint a néphagyoményok apolasat.
Az idei nevelési év kiemelt feladata:

A jaték, mint tanulasi tér — ismeretszerzes és kompetenciafejlesztés az 6vodaban. A
kisgyermekkori tanulas szintere a jaték. Kiilonboz0 modszerek és jogyakorlatok
alkalmazasa mind a szabad jaték, mind az irdnyitott jatéktevékenységek altal, melyek
tamogatjak a kiilonbozd kompetenciateriiletek — példaul a szocidlis, anyanyelvi,
kognitiv vagy mozgasos készségek — fejlddését. Ehhez kapcsolodva az 6szi
nevelOtestiileti tovabbképzésen Kerekes Valéria mese és jatékkutatd, dramapedagdgus

tart el6adast.

4.3. Szakmai munkakozosségek feladata

Munkako6zosség neve | Munkakozosség Feladat
vezetok
Szakmai + OTM Lakiné Fazekas Csilla OviKréta boviild rendszerének

feltérképezése, tapasztalatok
atadas, szakmai munka

bdvitése
Gyermekvédelem Varga Veronika statisztikai adatgytjtés,
jelzérendszer
Kornyezet, Boldizsarné Gergely iinnepek, rendezvények,
hagyomanydapolas Ida hagyomanyok atorokitése
Mozgas Garainé Lengyel Erika | vizhez szoktatas, sport,

mozgasos rendezvények
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4.4. A nevelomunka szervezése az egyes csoportokban

A nevelémunka eredményességéhez rendkiviil 6sszehangolt, egységes nevelési elveket valld

pedagdgiai munka sziikséges a csoportban dolgozd, minden dolgozo részérdl.

Fontos, hogy az egy csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok hasonlé elveket valljanak.
Elengedhetetlen, hogy az 6vodapedagogusok év elején a nevelési és tevékenységi terv
attekintésével, valamint a szokasrendszer felvazolasaval — a pedagogiai asszisztensek,
dajkdk bevonasaval, gondoljak 4t csoportjukat milyen fejlettségi szintre kivanjak
eljuttatni, illetve kik azok a gyerekek, akik kiilonleges banasmodban kell részesiiljenek.
Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak, melyik csoportban 1 6vodapedagdgus
van, ott a délutani idészakban technikai dolgozo6 latja el a gyermekek feliigyeletét.

A csoportnaplok vezetése folyamatosan, tervszertien, a tematikus tervek atgondolaséaval
torténjék. Fontos, hogy csoporton beliil a két 6vond egységesen vezesse azt, az
egymasra €piilés, 0sszehangolt tervezés feltétel. A reflexiok legyenek egyértelmiiek,
azok az adott t¢émahetekre vonatkozzanak, felépitésiik, tartalmuk legyen pedagogiailag,
modszertanilag megalapozott. A 2025-2026 nevelési évtdl az oviKrétaban torténd
vezetése.

A mar bevezetett gyermekek fejlédését rogzité dokumentum, amely a 4 éven at torténd
valtozasokat koveti nyomon, atlatd, konkrét formaban jeleniti meg a fejlédés mutatoit.
A szamszer(sitett mérési lehetdségeket is biztositottuk ebben a formatumban, amely
mind az egyéni képességek fejlodését, mind pedig a csoport egységes mutatoit is jol
tiikrozi. Ennek rogzitése az oviKréta feliileten.

Az 6vodapedagogus tajékoztassa a dajkat, pedagodgiai asszisztenst minden aktualis

ovodai, csoportos nevelési feladatrol.
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4.5. A nevelotestiilet egységét szolgalé6 megbizatasok

Fazekas Sandor
Balazs Gergely

Barsi Anita
Dénesné Berecki

1
2
Nagy Fehér Henrietta | 2.
4
5

Reszort Felelos Tagovoda
Uszas, vizhez szoktatas Pasztor Katalin 2. szamu kozponti dvoda
szervezése, lebonyolitasa Sziics Gédborné
Unnepek szervezése nagycsoportos Osszes tagovoda
6vodapedagdgusok
Munka-tiizvédelem Sink6 Gabriella

. 3. szamu tagovoda

. szamu kdzponti 6voda
szamu kozponti dvoda
. szamu tagévoda

. szamu tagévoda

Enikd
Zumf Imre 6. szamu tagdvoda
Fodor Gabriella 6. szdmu tagdvoda
Ertekezlet felels igazgat6 Osszes tagbvoda
igazgatohelyettes
tagovoda igazgatok
Sportrendezvények Garainé Lengyel Erika | 4. szamu tagévoda
Honlap felelds Barsi Anita 4. szamu tagbvoda
Sandor Nikoletta 1. szamu tagdvoda

4.6. Unnepek, hagyomanyok, jeles napok, események

0sz
Események Feladat Felelos
Nevelési év kezdete Uj kollégak kozosségbe valé | igazgatd
beilleszkedésének segitése, | igazgatdhelyettes
tamogato magatartas, tagdvoda igazgatok
intézménytink alkalmazotti
alapdokumentumainak kozosség
megismertetése.
Belso értekezletek Eves kiemelt pedagogiai- igazgato
nevelési feladat. igazgatohelyettes
TER célok meghatarozésa, tagdvoda igazgatok
feltolteése.
Aktuélis feladatok
ismertetése.
Alapitvanyi nap Rendezvényre vallalt Harcos Gyorgyné-
09. 13. 4.sz. tagdvoda feladatok delegélasa, alapitvany elndke
csaladok meghivasa. igazgato
igazgatohelyettes
tagbvoda igazgatdk
Sziil6i értekezletek Sziilok értesitése. ovodapedagdgusok
Oszi mocorgd, mozgas | Palya kialakitésa, sziilok igazgato
hete 09.22-26. értesitése. munkak6zosség
Mihalynapi vasar Kézmiives munkak készitése | tagbvoda igazgatd
09.22-26. szervezo
munkacsoport
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50 éves a 3.szami Piros | Unnepség szervezése, igazgato
ovoda 09.27. meghivok készitése, kiildése. | tagdvoda igazgatok
Népmese napja Mesemondo felkérése. tagovoda igazgatok
09.30.
Tarsadalmi munka Udvarrendezés tagdvoda igazgatok
Veresl szinhdz el6adas | Busz rendelés. igazgatd
tagdvoda igazgatdk
Oszi emléknapok — | Kiallitas szervezése, igazgatd
Megnyito meghivok elkészitése, igazgatohelyettes
10.01. kikiildése. 6.sz. tagovoda
6.sz. Csonkés 6voda igazgato
Sziireti mulatsagok Sziiretelés, tanchaz tagévoda igazgatdk
projekt hét - 10.01-17. szervezes, szulok ovodapedagdgusok
Baladiszités meghivasa. munkak6zosség
Tajhaz latogatas Oszi munkak. tagdvoda igazgatdk
munkak6zosség
Iddsek napja Idépont egyeztetés. tagovoda igazgatdk
Idések  Otthona, Pid nagycsoportos
Otthon, Oszikék ovodapedagdgusok
Allatok vilagnapja Helyszin szervezés, tagdvoda igazgatdk
10.03. Medve farm, egyeztetés. ovodapedagdgusok
kirdndulasok
Vizhez szoktatas Szerzddéskotés, egyeztetés | igazgatd
09.30.-11.25. az uszodaval, busz rendelés. | igazgatohelyettes
munkak6zdsség
Tovéabbképzés Eléadé meghivasa, igazgatd
10.27. terembérlés, sziilok igazgatOhelyettes
Kerekes Valéria értesitése, ligyelet
Hor Zrt. szervezeése.

Marton napi vasar
projekt hét 11.10-14.

Kézmiives termékek
készitése, SZMK
szervezésében jotekonysagi
Vasar.

tagovoda igazgatok
ovodapedagdgusok

Marton nap ,,Ludtalp

Marton-napi lampas

tagovoda igazgatok

fesztival” felvonulas szervezése, ovodapedagdgusok

projekt hét 11.10-14. sziilok meghivasa.

Preventiv ludtalptorna Helyszin szervezés igazgato

elméletben és igazgatohelyettes

gyakorlatban 11.15. munkakozdsség

SZMK sziil6i értekezlet | SZMK tagok értesitése. igazgatd

11.11. tagovoda igazgatok
ovodapedagdgusok

Erzsébet napi Egyeztetés az egyhazzal, igazgatd

megemlékezés, diszités, varosi Tv munkak6z0sség

Templom latogatas meghivasa.

11.21.

Jotékonysagi karacsonyi | ,,Készitsd magad” - tagovoda igazgatok

vasar -SZMK szervezés | Kézmiives termékek SZMK tagok

11.24-28.

készitése, SZMK
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szervezésében jotékonysagi
vasar.

TEL
Mikulés varas — Késziil6dés az tinnepre, ovodapedagdgusok
mesejaték eszkozkészités. munkak6zosség
Mano6 nap
Lucazas Csoportokba bontva ovodapedagdgusok
12.11.
Karacsonyi hangverseny | Zeneiskola meghivasa. igazgatd
tagdvoda igazgatdk
Karacsonyi tinnepségek, | Kozos és csoportos tagévoda igazgatdk
Betlehemezés iinnepségek szervezése, ovodapedagdgusok
iinnepi hangulat
megalapozésa.
T¢éli madarvédelem Udvari madaretetok ovodapedagdgusok

folyamatos utantoltése.

Farsang — folyamatos

Jelmezek készitése,

tagdvoda igazgatdk

Tanchaz mulatsag szervezése, sziilék | 6vodapedagdgusok
meghivasa,
Kisze égetés Kisze készités.
Korcsolyazas Nagycsoportos sziillok 1gazgatd
tajékoztatasa, busz rendelés. | munkak6zdsség
vezetd
Gyertyaszenteld Busz rendelés., alarc tagdvoda igazgatok
Boldogasszony - készités
Medveébresztd
02.02.
Vizhez szoktatas Szerzddéskotés, egyeztetés igazgatd
02.03.-03.24. az uszodaval, busz rendelés. | igazgatohelyettes
munkak6zdsség
_Balézsolas™02 03. Méi jéfékorii };atésé}nak ‘Eagé(;/odezl iga’zgat(’)llz
Egészséghét 02.02-06, gya or,a‘u alkalmazasa — ovodapedagdguso
egeszségvédelem.
Jotékonysagi bal Ballal kapcsolatos szervezési | tagdvoda igazgatok
01.17., 02.07. feladatok.
TAVASZ
Nemzeti tinnep -mércius | Kokarda, csako, zasz16 ovodapedagdgusok
15. megemlékezes, séta | készités.
a szoborhoz, jonnek a
Huszérok
Viz vildgnapja Megfigyelések, sétak ovodapedagdgusok
projekt hét 03.16-20. szervezése.
Husvét, tojasfa készités | Unnepi hangulat ovodapedagdgusok
projekt hét 03.30-04.02. | megteremtése,
hagyomdényok atdrokitése.
Preventiv gerinctorna Helyszin biztositasa, tagok igazgatd
elméletben és meghivdsa. munkakozdsségvezetd
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gyakorlatban. Kovacs
Bence eldado

Fold napja Virtudlis kiallitas. 1.sz. tagbvoda
projekt hét 04.22. Fold napi vetélkedd igazgatd
Osszeallitasa, megszervezése | tagdvoda igazgatok
Viragpalantak tltetése ovodapedagdgusok
ladakba, folyamatos
megfigyelés, gondozas-
szll6i tdmogatasok. ,,Hozz
egy palantat!” -
6vodaszépitd program
Néptanc taldlkozo Nagycsoport felkészitése. igazgato
Vécratot ovodapedagdgusok
Tarsadalmi munka Udvarrendezés tagdvoda igazgatok
Veteményeskert
megmunkalasa, fiiszer és
gyogynovények iiltetése,
Kerti munka folyamatos feladatok ovodapedagdgusok

figyelemmel kisérése,
elvégzése kozbsen a
gyerekekkel

Szakmai bemutatkozas

"Mit, hogyan sikeriilt
megvalositani?" -

tagbvoda igazgato,

jogyakorlatok, modszerek, ovodapedagdgusok
technikdk dtadasa
Madarak és fak napja Allati j6 bemutato ovodapedagdgusok
projekt hét 05.10. szervezése, kirandulasok.
Csatlakozas az ,,Enekelj az
erdében”
kezdeményezéshez.
Mozdulj meg! sportnap | Akadalyok, feladatok, intézményvezeto,
Toéparti kaland eszk6zok. munkakozdsség
Csaladi napok, Jatékos déleldtt szervezése, | tagdvoda igazgatok
gyereknap — folyamatos | csalddok meghivasa.
Anyak napja — Ajandékkészités, édesanydk, | 6vodapedagogusok
folyamatos nagymamak meghivasa.
Evzarok, ballagasok — Unnepségek szervezése. ovodapedagdgusok
folyamatos
Piink6sd, majusfa allitds | Hagyomanyapolas, ovodapedagdgusok
népszokasok atorokitése.
Kirdnduldsok Helyszin, busz, program ovodapedagdgusok
szervezes.
Iskolalatogatés Idépont egyeztetés igazgatd
Tajhaz napok Kézmiives tevékenységek, igazgatd
06.08-12. projekt hét népi jatékok, régi munkakdzosség

mesterségek.
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NYAR
Nyari élet, Mindennapok kialakitasa, igazgatd
csoportszervezések igyelet biztositésa. igazgatohelyettes
tagovoda igazgatok
Nyari munkalatok Felujitasok, karbantartés, igazgato
korszertsités. igazgatohelyettes
tagdvoda igazgatdk
Uj kenyér Kézmiives foglalkozas pedagogusok

4.7. Tovabbképzések rendje
- A tovabbképzések rendje a 2025-2026 nevelési évtdl megvaltozott. A 120 orat 6t év
alatt sziikséges teljesiteni. Ennek rendjét szabalyzatban rogzitettiik.

- Azon pedagbgusok, akik jelentkeztek a 2025-2026 évi pedagdgus mindsitd eljarasra.

Név Tagévoda
Neczné Pocsai Noémi 1.szdmu Zold 6voda
Jakab Bedta 2. szamu kozponti dvoda
Tovabbképzések
A nevelési évben a belsd tovabbképzésekre nagy hangsulyt fektetiink.
Tovabbképzés Felelos Idé Hely
Informatika — 1gazgato folyamatos Osszes tagovoda
oviKréta boviild tagdvoda
feltiletének 1gazgatok
hasznélata
,»Mit, hogyan tagovoda aprilis 6. szamu
sikertilt igazgatd tagovoda
megvalositani?
jogyakorlatok,
technikak,
modszerek dtadisa

- Szakmai mihely

Tovabbképzés Felelos 1do Hely
Taniligy-igazgatds | igazgato Oszi iddszak | kozponti 6voda
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Ertekezletek, megbeszélések

Ertekezlet Felelos Téma, ido
Nyit6 neveldtestiileti igazgatd 2025-2026. nevelési év
értekezlet igazgatohelyettes munkaterv
tagovoda igazgatok
Koz0s sziiloi értekezlet | igazgatd Ovodai élet, beszoktatas,
igazgatohelyettes alapdokumentumok
tagdvoda igazgatok | 08.21. 1.sz., 2.sz., 3.sz.,
ovodapedagdgusok | 5.sz. tagbvoda
08.22. 4.sz., 6.sz. tagbvoda
Belso értekezletek tagbvoda igazgatok | aktualitasok, éves feladatok
havi szinten
SZMK sziil6i értekezlet | igazgato 2025-2026. nevelési év
igazgatohelyettes november 11.
Munkatarsi értekezlet igazgat6 februér — koltségvetés
igazgatohelyettes
tagovoda igazgatok
Evzar6 értekezlet igazgato 2025-2026. nevelési év
igazgatohelyettes értekelése
2026. junius 19.
5. KAPCSOLATAINK

5.1. A csalad és az 6voda kapcsolata

Ovodank a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye, a csaladi
nevelés kiegészitdje, a gyermek 3. életévétdl az iskolaba lépésig.

Pedagdgiai programunk altal kozvetlen, egyedi kapcsolat alakul ki a neveldtestiileten
beliil, valamint a nevelémunkat kozvetlentil segitd kollégak kozott.

Programunk szellemisége j6 lehetdséget ad az 6voda és a csaladok kozotti szorosabb
kapcsolat kialakitasara.

A nyitottsagra, az egylittmiikddésre, a kdlcsonos redlis elvarasokra timaszkodva
mélyitjiik a csalddokkal valé kapcsolatot.

Hangstlyozzuk a csaladi nevelés prioritasat.

Feladatunknak tekintjiik a természeti kornyezet megovasat, a kornyezettudatos
szemléletmod alakitasat, valamint a néphagyomanyok é&poldsat. Ebbe a csalddokat

igyeksziink minél jobban bevonni.
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Sziiloi értekezletek

Ertekezlet Felelos Idopont Téma
Nyitod igazgatd 08.21.22. | Gjonnan felvett gyermekek sziilei
szlldi igazgatohelyettes részére tajékoztatas az ovodai élettel
értekezlet | tagdvoda kapcsolatban
igazgatok csaladlatogatas, beszoktatas
ovodapedagdgusok menetének megbeszélése
Oszi sziildi | tagovoda 0szi beszoktatas, visszaszoktatas, 6vodai
értekezlet | igazgatok 1d6szak ¢let rendje, dokumentumok,
6vodapedagdgusok | folyamatos | aktualitdsok, nevelési téma
tavaszi tagbvoda tavaszi éves értékelés, dokumentumok, nyari
szlildi igazgatok iddszak iddszak, aktualités
értekezlet | d6vodapedagogusok | folyamatos
SZMK igazgato 11.11. 6vodai élettel kapcsolatos célok,
szll6i igazgatohelyettes feladatok, mitkddés, dokumentumok
értekezlet | tagovoda
igazgatok

- A sziil6i értekezletek meghirdetése 7 nappal azt megeldzden torténik irdsos forméban.

- A sziil6k minden alkalommal irjak alé a jelenléti ivet.

- Az értekezletrdl feljegyzés késziil.

- A sziildi értekezletek témdjat a csoportos Ovodapedagoégusok hatdrozzak meg az

aktualitasok figyelembevételével.

Csaladlatogatas

- Az gjonnan induld csoportoknal augusztus végeén, szeptember elején a pedagdgusok a

sziilék beleegyezésével csaladlatogatdson vesznek részt, ahol megismerhetik leendd

ovodasaikat,

csaladi hattertiket.

Ev kozben a sziikséges csaladlatogatasokat a tagdvoda igazgatd és az igazgato tudtaval,

esetleg részvételével végzik az 6vodapedagdgusok.

Sziiloi beszélgetések, fogadoorak

Sziikség esetén a gyermekvédelmi felelds is meglatogatja a csaladokat.

A latogatasrol késziilt feljegyzéseket a gyermekek fejlddési naplojaban kell rogziteni.

- A sziilék és az 6vodapedagdgusok egyarant kérhetnek beszélgetésre, fogadddrara

idépontot. Az igazgatd, valamint a tagdévoda igazgatok tudtival, ha sziikséges

részvételével, valamint az d6vodapszicholdgus bevonasaval.

- A fogadoodrarol késziilt feljegyzéseket a gyermek fejléddési napldjaban kell rogziteni.
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Feladat:

- Nyilt és bizalomra épiildé kommunikacidra, informaciocserére, hiteles tdjékoztatasra
torekvés.

- Tobb tajékoztatasi lehetdség biztositasa a sziiloknek olyan szakemberekkel (orvos,
pszichologus, gydgypedagdgus, védond, dietetikus stb.) akik korszerti és hasznos
tanacsokat adnak az otthoni egészséges életmodra nevelés -, erkdlesi nevelés, a
viselkedéskultura alapozasa, illetve a kozosségi ¢lethez torténd alkalmazkodas
segitésének érdekében.

- A sziiléknek naprakész tdjékoztatds gyermekiik fejlettségérdl, a fejlesztés tovabbi
lehetdségeirdl, az dvoda altal megtett intézkedésekrol.

- Az intézmény honlapjanak folyamatos karbantartasaval betekintés nyujtas az intézmény
napi életébe.

- K6z6s tinnepségek, kirandulasok, sportvetélkeddk szervezése a csaladokkal.

- A csaladok egyéni problémainak kezelése a gyermekvédelmi felelds bevonasaval.

5.2. Kapcsolattartas a bolcsodével
- Rendszeres kapcsolatot 4polunk a Meseliget Bolcsddével.
- A boleséde intézményvezetdjével megbeszélések, értekezletek szervezése, mely
telefonos, illetve személyes formaban torténik.
- Evi egy alkalommal a bolcsédében az dvodai beiratkozast megelézden az igazgatod

sziil6i értekezletet tart a leendd 6vodas gyermekek sziileinek.

5.3. Kapcsolattartas az altalanos iskolakkal
- A Fabriczius Jozsef Altalanos Iskolaval, a Kalvin Téri Reformatus Altalanos Iskolaval,

valamint az EGYMI Iskolédval folyamatos egytittmikodiink.

Program Helyszin Datum Felelos
Részvétel az évnyiton. | Mézesvolgyi 08.31 igazgatd
Altalanos Iskola o6vodapedagdgusok
5. sz. tagbvoda
Csillag csoport
Tajékoztatd plakatok, folyamatos igazgat6
felhivasok az igazgatohelyettes
intézmények ovodapedagdgusok
rendezvényeire,
programjaira.
Tajékoztatd sziilé1 | Mézesvolgyi aprilis alsos
értekezletek. Altalanos Iskola igazgatohelyettes
Kalvin Téri igazgato
ovodapedagdgusok
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Reformétus
Altalanos Iskola
Osztaly névsorok | Kéz a Kézben Ovoda | majus alsos
egyeztetése, szakmai igazgatohelyettes
tapasztalatcsere. igazgato
ovodapedagdgusok
Oralatogatds az els6 | Mézesvolgyi majus alsos
osztalyokban. Altalanos Iskola igazgatohelyettes
igazgato

5.4. Egyéb kapcsolataink

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a kovetkez6 intézményekkel:

A tagovodak és a kdzponti dvoda kozott szakmai és kollegialis kapcsolatok alakitasa,
mélyitése.

A fenntartéval mindennapos jo kapcsolatra toreksziink, tdmogatod, segitd, korrekt
munkakapcsolatot alakitunk ki. Rendszeres egyeztetésre, kolcsonds tajékoztatasra
készen szakmai, pénziigyi €s szervezési kérdésekben tajékoztatast adunk.

A Pedagogiai Szakszolgalattal kapcsolattartasunk személyes, naprakész, szoros
egylttmiikodés jellemzi. Az iskolaérettség megallapitdsahoz a gyogypedagodgusok
adnak segitséget. Alapellatasban ellatjak a logopédia - és mozgasfejlesztést.

Az egyhazak biztositjak a hitoktatasban részt vevd gyermekek szadmara. a hitoktatdkat.
Idések Otthonaval linnepeken, rendezvényeken vald kolcsonds vendégség.

Konyvtar latogatas a koz€pso €és nagycsoportos gyermekekkel.

Konyvtar kialakitasa a 6.szamu Csonkés 6vodaban a Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar
segitségével.

A zeneiskola novendékei koncertezés altal {innepi hangulatot vardzsolnak
intézménylinkben mindenki szamadra.

A Mivelddeési haz rendezvényeink helyszinének biztositdsaval segiti az dvodai éEletet.
(balok, Veres1 Szinhdz mesebérlet, évzard)

Innovécios kozpontban tovabbképzés, évzard értekezlet szervezése.

Esély Kistérség Csaladsegité Kozpont eldadéasain részvétel, valamint gyermekvédelmi
feladatok k6z6s megoldasa, tandcsadas.

Tavirézsa Kornyezet — és Természetvédd Egyesiilettel kozos faiiltetés a nagycsoportos
gyermekeknek.

Veresegyhazi Hagyomanyorzé Népi Egylittes meghivasa rendezvényeinkre, értékek,

néphagyomany atorokitése.
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Az egészségiigyi szolgalattal a kapcsolattartds folyamatos. A védondk rendszeresen
latogatjak a csoportokat, 6sszehangoltan végzik feladatukat.
Virosi intézmények (gyodgyszertar, orvosi, fogorvosi rendeld...), vallalkozoi egységek

(pékség, cukraszda, kertészet, zoldséges, husbolt.) latogatasa, pedagogiai-neveldi-

oktatdi céllal.

6. AZ INTEZMENY ELLENORZESI TERVE

6.1. A nevelomunka ellenorzése

A csoportokban folyamatos ellendrzés folytatunk, melyet a tagovoda igazgatok

koordinalnak.

FO hangstlyt a moddszertan ismeretére, szakmai felkésziiltségre, személyiségjegyek

meglétére, €letkori sajatossagok ismeretére, adminisztraciés munkara helyezziik.

Az ellen6rzési témak:

A o e

6.

Beszoktatas, visszaszoktatas
Gondozasi teriiletek

Kezdeményezések

TER — meghatarozott célok

Differencialas csoporton beliil

Az ellendrzés idépontjanak megtervezése

1.

2.

szamu tagéovoda

Adminisztracio — oviKréta alkalmazasa

szamu kozponti 6voda

Csoport neve Idépont
Szivarvany 01.10.,01.17.
Hétszinvirdg 10.15., 11.11.
Csodafa 10.22., 11.18.
Csipet-csapat 11.04., 11.25.
Csoport neve Idépont
Szivecske 10.21. 03.05.
Tiindér 10.22. 03.11.
Falevél 11.04. 03.12,
Tavirdzsa 11.06. 03.19.
Lepke 11.11. 03.25.
Mandcska 11.13. 03.04.
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3.

4.

sz. tagovoda

sz. tagovoda

S.sz. tagovoda

6. sz.tagovoda

Csoport neve Idépont
Eperke 10.20. 11.12.
Hold 11.26. 11.20.
Mano 10.22.
Harmatcsepp 12.03. 12.10.
Csoport neve | Idopont
Korte 04.24. 04.30.
Siini 10.10. 10.17.
Alma 11.07. 11.14.
Vidra 09.26. 10.03.
Katica 11.28. 12.04.
Delfin 01.23. 01.30.
Pitypang 11.21.
Szitak6td 02.06.
Hoévirag 03.28. 04.17.
Csibe 02.13. 02.20.
Nyuszi 03.20.
Cica 03.06. 03.13.
Csoport neve | Idépont
Halacska 10.14. 11.07. | 03.05.
Fecske 10.07. 11.05. | 03.10, 17.
Pillang6 10.06. | 11.06. | 03.12,
Gyongyvirdg 11.16. | 03.19.
Csillag 10.15. [ 11.11. | 03.24,04.10.
Csoport neve Idépont
Mokus 02.26. 03.05.
Napocska 10.16. 10.22.
Micimacko 11.20. 11.27.
Bobita 01.15.
Gesztenye 11.06.
Napraforg6 02.12. 02.19.
Margaréta 01.29. 02.05.
M¢hecske 03.12.

36




Az ellen6rzés menete:

Csoportlatogatasok sordn az dvodapedagogusok eldre megkapjak a
megfigyelési szempontokat.

A teljesitményértékelés fobb szempontjait a pedagoguskompetencidk
hatarozzak meg.

A pedagbgus életpalyamodell szellemében, az igazgatd és a tagintézmény
igazgato6 az altala meghatarozott idépontban latogatast tehet.

A csoportlatogatas megadott megfigyelési szempontok alapjan torténik, mely
megfigyelési naplo vezetésével, reflexid és onreflexio csatoldsaval torténik.

A latogatast kovetden kotetlen beszélgetés kovetkezik, a segitd szandék
kihangstlyozasaval.

A kezdeményezéseken az adott pedagdgus hozzajarulasdval mas kollégak is

részt vehetnek.

- TER kitiizétt célok
Modszerek:
- Kezdeményezés latogatas
Eszkozok:

- csoportlatogatasi megfigyeldlap — TER

- reflexio

- vazlat

Teljesitmény értékelési rendszer (TER)
Tevékenység Idépont

Intézmény egyedi értékelési szempont 2025.08.21.
Pedagdgusok tajékoztatdsa 2025.08.21.
Kozremiikodok felkérése, tajékoztatasa 2025.08.29.
Egyéni célok kitlizése 2025.08.29-ig
Egyéni célok leaddsa a tagintézményigazgato felé 2025.08.29.
Egyéni célok leadédsa az igazgato felé 2025.09.05-1g
Az igazgat6 ¢és a helyettes mérlegeli a leadott célokat 2025.09.08-12-1g
Az igazgaté visszajelzése azoknak, akikkel konzultalni sziikséges | 2025.09.12.
Konzultici6 az értesitett pedagdgusokkal 2025.09.15-17-ig
Célok feltoltése 1.(09.12-ig elfogadott célok) 2025.09.15-t61 19-ig
Célok feltoltése 2.(09.17-én elfogadott) 2025.09.17-t61 19-ig
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Célok jovahagyasa az igazgato altal 2025.09.22-30-ig

Elsd teljesitményértékelés 2025.03.02-t6l

Teljesitmény értékelok:
- Pésztor Katalin igazgat6
- Sziics Gaborné igazgatohelyettes
- Ritterné Toma Ildiké tagdvoda igazgatd
- Kopaszné Németh Piroska tagdvoda igazgatd
- Barsi Anita tagbvoda igazgatd
- Zakosz Gyorgyné tagovoda igazgtad
- Baldzs Maria tagdvoda igazgatd
- Boldizsarné Gergely Ida munkakdzosség vezetd
- Varga Veronika munkak§zdsség vezetd
- Garainé Lengyel Erika munkak6zosség vezetd

- Lakiné Fazekas Csilla munkak6zdsség vezeto

Egyéni fejlédést nyomon koveté dokumentacio — oviKréta
- Erthetd fogalmazas
- Naprakész vezetés

Hatarid4:2026 januar 30., 2026. majus 29.

BTMN fejlesztési lap
- Szakért6i vélemény alapjan
- Célzott fejlesztd jatékos feladatok tervezése
- Naprakész vezetés

- Tervszerliség
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6.2. A taniigy - igazgatasi dokumentumok ellendrzése

Az ellenorzés
ideje

A dokumentum fajtaja

Az ellendrzés targya,
tapasztalata

2025.09.12.

Felvételi és mulasztasi naplo-
szeptember honapban egy
egyedileg készitett mulasztasi
naplot vezetnek az
ovodapedagdgusok az
oviKréta mellett

adatok pontos, naprakész
vezetése, hidnyzasok igazolasa

dokumentacid

2025.09.19-t61 | Csoportnapld oviKréta els6 évben, nevelési
folyamatos feladatok, tervezés, szervezési
feladatok, tematikus, heti terv,
szakmai szinvonal,
naprakész vezetés
2026.01.30. Egyéni fejlédést nyomon dokumentum értelmezés, érthetd
2026.05.29. kovetd dokumentaciod fogalmazas, szakmai szinvonal
oviiKréta
Minden h6 05. | Nyilvantart6 lap adatok naprakész vezetése
2026.05.29. BTMN-s, SNI-s fejlesztési szakmai szinvonal

- Azellendrzési daitumok minden csoportra vonatkoznak.

6.3. Beszamolok készitésének rendje

Beszamolot az igazgatd, a tagdvoda igazgatok és a munkakozosség vezetdk készitenek, melyet

az 1gazgatod a fenntart6 felé benyujt.

6.4. A technikai dolgozok ellenérzése

A neveldmunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak munkavégzését a tagovoda igazgatd és az

ovodaigazgatd szuroproba-szerlien végzik. Az ellendrzés Kkiterjed a tisztasagra, preciz

munkavégzésre, gyermekekkel, munkatarsakkal val6 kapcsolatra.

Iddpont: havonta

Megallapitasok — feljegyzésben

Pedagogiai asszisztens munkajanak ellenorzésénél figyelembe vett szempontok

felvilagositast nem adhat.

értekezleteken.

feliigyeli a rabizott gyerekeket.
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% Atveszi, atadja a gyereket a sziil6tdl, 6vodapedagogustol.

» A gyermekekrol pedagogiai informaciot, az 6voda belso €letérdl, gazdasagi helyzetérdl

» Részt vesz a sziil6i értekezleteken, munkakdzosségi megbeszéléseken, intézményi

s Kozremikodik az intézmény rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban,




Intézményen kiviil foglalkozasok, programok helyszineire, kirdnduldsokra, sétakra stb.
kiséri a gyerekeket.

Gondoskodik a foglalkozasokon valdo megjelenésrol, tevékenyen részt vesz a gyermek
kornyezeti, személyi higiénés szokasainak kialakitasdban.

Tevékenyen részt vesz a gyerekek 0ltozkodési, étkezési szokasainak kialakitasaban,
valamint a fektetésben, agyazasban.

Ellenérzi a gyerekek altal hasznalt helyiségek rendjét, tisztasdgat, segiti a
mosdohasznalat szabalyainak elsajatitasat.

Figyel a gyermekek ruhazatira, hajviseletére, a gyermekcsoportba jaré gyerekek
kulturalt megjelenésére.

Részt vesz a gyerekek intézményen beliili, illetve kiviili szabadidds programjainak
szervezésében, elokészitésében (terem berendezése, eszkdzok, anyagok eldkészitése
stb.).

Elokésziti a kezdeményezések soran sziikséges eszkdzoket.

Berendezi a termet a kezdeményezések igényeinek megfelelden.

Egytittmiikddik az 6vodapedagdgussal a neveldmunkaban.

Az o6vodapedagdgus iranyitdsaval kozremilkddik a gyerekek fejlesztd, korrekcios
tevékenységben,

A balesetveszélyt elharitja, megeldzi, a sziikséges intézkedéseket ennek érdekében
megteszi.

Az udvaron napi szinten jatékot szervez a gyermekeknek.

A gyermekekkel, a sziildkkel €s a munkatirsakkal szemben udvarias, segitfkész
magatartast tantsit

Megbecsiili kollégai munkajat

Tiszteli a gyermeket, sziil6t, kollégait, kapcsolataira a tapintat és elfogadas a jellemzo.

Mobiltelefont csak alkalomszertien/siirgds helyzetekben hasznalja.

Dajka munkajanak ellenérzésénél figyelembe vett szempontok

X3

Az 6vodapedagogus mellett a nevelési tervnek megfelelden tevékenyen vesz részt a
gyermekcsoport életében.

Részt vesz a kornyezet épitésében, szEépitésében.

Biztositja a gyermekek étkezési feltételeit, fogyasztasra, talalasra elokésziti az ételeket,
elrakja a hasznalt eszk6zoket.

Egészségiigyi eldirasoknak megfelelden jar el, fertéz0 betegség esetén teljes
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X/
°e

X/
°e

/7
*

X/
°e

X/
°e

fertétlenitést végez.

Segit a foglalkozasok, tevékenységek el6készitésében.

Segitséget nyljt az Oltdzésnél, a mosddban az életkori sajatossagoknak és a
szokasrendszernek megfelelden.

Rendben tartja a csoportszobat, 61t6z6t, mosdot, konyhat, egyéb helységeket.
Gondoskodik a gyermekek megfeleld ivovizérdl télen-nyaron.

Fertdtleniti a fogmosd poharakat és féstiket, cseréli a torolkozoket.

Sziikség szerinti varrja, javitja a textilidkat, valtja mossa, vasalja a csoport textiliait,
lemossa a jatékokat, polcokat és butorokat.

Elkiséri csoportjat az 6vodan kiviili programokra, aktivan részt vesz a csoport-, illetve
6vodaszintli tinnepek lebonyolitdsdban.

Munkavégzése soran betartja a jogszabalyban és az intézményi szabalyzatokban foglalt
eloirasokat, a tiz- és munkavédelmi, eldirasokat.

Munkahelyén a munkakezdésre idoben megjelenik.

Az ¢épiilet biztonsdga érdekében zaraskor ellenérzi a nyilaszarokat, vilagitast,
vizesapokat, az 0voda kulcsaiért teljes felelosséggel tartozik.

A gyermekekrdl pedagdgiai informaciot, az dvoda belso életérdl, gazdasagi helyzetérdl
felvilagositast nem ad.

A réabizott gépeket és eszkozoket rendeltetésszeriien és a munkavédelmi eldirasoknak
megfelelden hasznalja, sziikség szerint tisztitja, allagmegovasukrol gondoskodik.
Feleldsséggel tartozik csoportjanak berendezési targyaiért és eszkozeiért, a személyes
hasznalatra atadott informatikai eszkozokeért.

Gyermekek, sziilok, dolgozok személyiségjogait érintd informéacidkat megdrzi.
Tiszteli a gyermeket, sziil6t, kollégait, kapcsolataira a tapintat és elfogadas a jellemzd
A gyermekekkel, a sziilokkel és a munkatarsakkal szemben udvarias, segit6kész
magatartast tanusit.

Megbecsiili kollégai munkajat.

Tiszteli a gyermeket, sziil6t, kollégait, kapcsolataira a tapintat és elfogadas a jellemzo.

Mobiltelefont csak alkalomszertien/siirgds esetben hasznal a nap folyaman.
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Adminisztraciot végzo kollégak ellendrzése

X/
°e

Pontos, naprakész munkavégzés.

X/
°e

OviKréta, KIR feliilet naprakész vezetése.
% Iktatas, megrendeldk szabalyos készitése.
¢ Munkaiigy vezetése, torvényi valtozas folyamatos nyomon kdvetése.

% Etkezési szamlak idébeli elkészitése, kikiildése, befizetések ellenérzése.

Karbantartok ellenorzése
¢ Udvar, épiilet korili tisztasag.

¢ Karbantartasi feladatok 6nall6 megoldasa.

Pasztor Katalin

1gazgatd
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Legitimacios zaradék
A nevel6testiilet a 2025/2026 nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: 2025.08.21.

intézményvezeto

PH

A sziilok megismerték €s véleményezték a 2025/2026 nevelési munkatervét.

Kelt:

sziil61 szervezet vezetdje

A fenntarté megismerte és véleményezte a 2025/2026 nevelési év munkatervét.

Kelt:

fenntarto
PH.
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7. MELLEKLET

7.1.

Az Gjonnan beiratkozo gyermekek csoportba sorolasa monogrammal, sziiletési
datummal - megtalalhaté az 6voda honlapjan

https://kezakezbenovoda.veresegyhaz.hu/
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