Veresegyhaz Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 15/2024. (X. 4.) 5nkormanyzati rendelete
Veresegyhaz Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, valamint az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontja, tovabba Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva szervezetének és mikodésének szabdlyait az aldbbi szabalyzatban allapitja meg:

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8

E rendelet alkalmazdsaban:

a) helyben szokdsos mdéd: Veresegyhdz Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
www.veresegyhaz.hu honlapjan térténé megjelenités;

b) melléklet: a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat rendelettel elfogadott része;

c) fliggelék: a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat hatarozattal elfogadott része, valamint tajékoztatd
jellegl adatokat, informacidkat tartalmaz.

2. Alapveté rendelkezések

2.§

(1) Az 6nkormaényzat hivatalos megnevezése: Veresegyhaz Varos Onkormdényzata; székhelye és levelezési
cime: Veresegyhaz, F6 ut 35.

(2) Az onkormanyzat e-mail cime: polgarmester@veresegyhaz.hu, jegyzo@veresegyhaz.hu,
titkarsag@veresegyhaz.hu, veresegyhaz@veresegyhaz.hu

(3) Az Onkormanyzat KépviselS-testiiletének hivatalos megnevezése: Veresegyhdz Varos Onkormanyzaténak
KépviselS-testilete.

(4) A Képvisel6-testlletnek 12 tagja van, a KépviselG-testiilet Osszetételét az 1. fliggelék tartalmazza.

(5) Az 6nkormanyzat hivatalanak elnevezése: Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal);
székhelye és levelezési cime: Veresegyhdz, F6 ut 35.

3.8

(1) A Magyar Koztarsasag EIndke 110/1999. (VI.21.) KE. hatdrozataval Veresegyhaz Nagykozségnek 1999. julius
1-i hatdllyal varosi cimet adomanyozott.

(2) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 a pecsét és a logd. A képviseld-testilet a cimer, a zaszl6 és a
logd hasznalatardl kiilon 6nkormdnyzati rendeletet alkot.

(3) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegz6jén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.



(4) A polgarmester és a jegyz6 kor alaku pecsétjén kdzépen Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a
kovetkez6 felirat olvashatd:

a) Veresegyhaz Varos Polgarmestere,

b) Veresegyhaz Varos Jegyz6je.

(5) Az 6nkormanyzat jelképei kozil a cimert, a zaszIét és a logbt a képvisel6-testiilet Gléstermében el kell
helyezni.

(6) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a varos lakossaga a nemzeti és helyi innepeket mélté mdédon
meglinnepelhesse.

(7) Az 6nkormanyzat a varossa avatds napjat, julius elsejét helyi inneppé nyilvanitja.
(8) Veresegyhaz varos f6bb adatait az SZMSZ 2. fliggeléke tartalmazza.

(9) A varos képvisel6-testiilete a teleplilés megismertetése, hagyomanyainak, kulturajanak megdrzése,
atadasa, szakmai tapasztalatszerzés érdekében hazai és kilféldi 6nkormanyzatokkal rendszeres kapcsolatot
tart.

(10) Az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait az SZMSZ 3. fliggeléke mutatja be.

(11) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Veresi Krénika, az alapitoi jogokat az Onkormanyzat gyakorolja.

Il. Fejezet
Az Onkormdnyzat feladata és hatdskére

4.8

(1) Az Onkorményzat elldtja a jogszabdlyban rabizott feladat- és hataskoroket, amelyek tekintetében az
dnkormanyzatokért felel§s minisztérium altal kiadott Onkormanyzatok Elektronikus Hataskori Jegyzéke az
irdnyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képvisel§-testiilet és szervei Gtjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsulasai:

a) Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Tarsuldsa, melynek feladata a kistérséghez
tartozd onkormanyzatok egyes kozszolgaltatdsi (intézményi) feladatainak szakszerl intézése és
Osszehangolasa.

b) Veresegyhaz és Kornyéke Szennyvizkdzm Tarsulds (Erd6kertes, Szada és Veresegyhaz szennyvizkdzm
fejlesztésére jott létre).

(4) Az Onkormanyzat tagja

a) az Eszak-Kelet Pest és Nogrdd Megyei Regionalis Hulladékgazdédlkoddsi és Kornyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsuldsnak;

b) a Godolls-Vac Térségi Kornyezetvédelmi, Beruhdzo és Szolgaltatd Vizgazdalkodasi Tarsulatnak;

c) a GodollGi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Kistérségi Tarsuldsanak.

(5) Az Onkormanyzat elldtja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 13. §-dban meghatdrozott feladatokat.

A 4. § Veresegyhaz Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkormanyzati rendelet 1. §-aval
megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.



(6) Kozfeladat dnkéntes felvallalasa el6tt elGkészits eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni kell a feladat
elldtdsdhoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat onkéntes felvdllaldsara irdnyuld javaslat csak az érintett
bizottsag(ok) véleményével terjeszthetS a KépviselS-testiilet elé.

(7) A KépviselS-testiilet feladat- és hataskorét — a Motv. 42. §-dban foglalt hatdskorok kivételével — a

polgarmesterre, bizottsagara vagy a jegyzGre ruhdzhatja at az aldbbiakban foglaltak szerint:

a) a Képvisel6-testlilet az altala alkotott helyi 6nkormanyzati rendeleteiben rendelkezhet az adott
rendelet szabdlyozasi korébe tartozd lgyekhez kapcsolddo feladat- és hataskoreinek atruhazasardl,

b) a rendeleti szabalyozast nem igényl6 lgyekben feladat- és hatdskoreit a KépviselS-testiilet mindsitett
tobbséggel hozott hatdrozatdval ruhazhatja at.

(8) Az atruhazott hataskor gyakorldja az e hataskérben hozott dontéseirsl a Képvisel§-testiiletnek legalabb
évente beszamol.

(9) Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 1. melléklet rogziti.

(10) A Képvisel6-testilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott mddon a bizottsagokra atruhazott hataskorok
jegyzékét is tartalmazd Bizottsagok ligyrendjét a 2—5. és 8. melléklet tartalmazza.

(11) A Képvisel6-testilet altal a (6) bekezdés a) pontjaban meghatarozott médon a polgarmesterre atruhazott
hatdskorok jegyzékét a 6. melléklet tartalmazza.

(12) A Képvisel6-testllet altal a (6) bekezdés a) pontjdban meghatarozott médon a jegyzére atruhazott
hatdskorok jegyzékét a 7. melléklet tartalmazza.

Ill. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikédése

5.8
(1) A Képvisel6-testiletet a polgdrmester képviseli.
(2) A Képvisel6-testilet alakuld, rendes (munkaterv szerinti), rendkivili Glést és kozmeghallgatast tart.
(3) A Képvisel6-testilet januar 1-t6l december 31-ig terjed6 éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(4) A KépviselG-testiilet évente legalabb 18 ilést tart a munkatervében Gtemezettek alapjan, azon tul sziikség
szerint tart (lést.

(5) A munkatervet legkés6bb targyévet megel6z6 év december hdnapban a polgarmester terjeszti a
KépviselS-testiilet elé. Az el6készitéséhez javaslatot kér:

a) a képvisel6ktél,

b) a bizottsagoktdl,

c) alpolgarmesterektdl,

d) bizottsagoktdl,

e) a veresegyhdzi nemzetiségi dnkormanyzatoktdl,

f) az 6nkormanyzati intézmények vezetgitdl,

g) az 6nkormanyzati részesedéssel m(ikodd vallalkozasok, gazdasagi tarsasagok vezet6itdl,

h) a Hivatal szervezeti egységeinek vezetditdl.

(6) A véleményeket, javaslatokat a polgarmesterhez kell benyujtani a targyévet megel6z6 év november 15-
éig.



(7) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az Ulésnapok varhaté id6pontjat,

b) a napirendek cimét, el6terjesztdjét,

c) az elGterjesztést el6zetesen megvitatd ok nevét,
d) a kdzmeghallgatas, lakossdgi forum idGpontjat.

(8) A munkatervben kotelez6 napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakoroknek:

a) beszdmold az el6z6 év koltségvetésének teljesitésérdl,

b) a kovetkez6 év koltségvetésének megtargyalasa

c) a Hivatal beszamoldja,

d) az Onkormadnyzat fenntartdsaban miikédé intézmények, gazdasagi tarsasagok beszamoldja,
e) alpolgarmesterek beszamoldja,

f) a Képvisel6-testiilet bizottsagainak beszamoldja.

3. A Képvisel6-testiilet 6sszehivasanak rendje

6.§

(1) A KépviselG-testiilet (lését a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén a képvisel6-testiilet tagjai kozdl
vdlasztott, altaldnos feladatokkal megbizott alpolgarmester hivja 6ssze.

(2)*> Figyelemmel a Métv. 45. §-dra, a polgdrmester és a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester tartds akaddlyoztatasa esetén az tlést a Pénzligyi és Jogi Bizottsag elndke hivja dssze.

(3) A Képvisel6-testlilet hatarozatképtelenségét az (ilést sszehivo a meghivdban szerepl6 kezdési id6ponttdl
szamitott tiz perc eltelte utan bejelenti, az Ulést berekeszti és azt 15 napon beliili id6pontra ismételten
Osszehivja.

(4) A Képvisel6-testulet tagjait az Ulés helyének, idejének, és napirendjének megjel6lését tartalmazo
meghivéval kell 6sszehivni.

(5) A meghivét meg kell kiildeni:

a) a telepilési képvisel6knek,

b) a jegyzlének,

c) az aljegyzének,

d) a bizottsagok tagjainak,

e) a Hivatal belsé szervezeti egységei vezetGinek,

f) a napirendi pontok elGterjeszt8inek,

g) a Veresegyhazi nemzetiségi 6nkormanyzatok (roma, ukran) elndkeinek,

h) az Onkormanyzat &ltal alapitott gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetSinek - az Sket érintd
napirendi pontokhoz,

i) a helyi média képviselGinek,

j) akiknek jelenlétét a polgarmester esetenként indokoltnak tartja.

(6) A munkaterv szerinti Ulésre sz8l6 meghivét legaldbb a KépviselG-testiilet ilését megel&z6 4 nappal,
rendkivili Glésre sz6l6 meghivét pedig legalabb huszonnégy draval el6bb a hivatalos e-mail cimre kell
megkuldeni.

(7) Halasztast nem t(rd, indokolt esetben a Képvisel-testiilet tavkozlési eszkdz igénybevételével, 24 6ran
bellli id6pontra is 6sszehivhato.

2 A 6. § (2) bekezdés Veresegyhaz Véaros Onkorményzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkormanyzati
rendelet 2. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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(8) A nyilvanos Ulés el6terjesztései a honlapra keriilnek feltéltésre az (ilést megel6z6 4 nappal, a zart Glés
el6terjesztéseinek megkildése a képviselSk részére a hivatalos e-mail cimre torténik, szintén az Ulést
megel6z6 4 nappal.

(9) A Képvisel6-testiilet Gilésének id6pontjardl, helyszinérdl és napirendjérdl a nyilvdnossagot a meghivénak
az Onkormanyzat hivatalos honlapjan térténd megjelentetéssel értesiteni kell.

4, Alakulé lilés

7.8
(1) A Képvisel6-testilet alakuld tGlésének 6sszehivasara, vezetésére a Motv. 43. §-ban foglaltak az iranyaddk.

(2) Az alakulé (lés napirendjére fel kell venni:

a) a Helyi Valasztasi Bizottsag elnckének tajékoztatdjat a valasztasok lebonyolitasarél, eredményrdl,
b) a képvisel6k, a polgarmester eskiitételét,

c) a polgdrmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasat,

d) képviselGk jegyzGi tajékoztatasat.

(3) Az alakulé vagy az azt kovetd Ulés napirendjére fel kell venni:

a) a szervezeti és miikodési szabalyzat megalkotasat vagy fellilvizsgalatat,

b) a bizottsagok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,

c) nem képvisel8 bizottsagi tagok eskiitételét,

d) az alpolgarmesterek megvalasztasat, eskiitételét,

e) a megvdlasztott alpolgdrmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak és koltségtéritésének
megallapitasat

f) képviselGi illetmény, koltségtérités és tiszteletdij megallapitasat.

5. Rendes (munkaterv szerinti) iilés
8.8
(1) A Képvisel6-testilet tiléseit székhelyén tartja a munkatervben meghatérozott idépontokban.

(2) Az Glésnap a napirendre felvett napirendi pontok megtargyaldsanak idejéig tart.

6. Rendkiviili iilés
9.§

(1) A Képvisel6-testilet Gilését a munkatervtdl eltéré idépontban (rendkivili Glés) is 6ssze lehet hivni, ha
halaszthatatlan, strgds ligyben dontenie kell a hataskoérébe tartozd ligyben.

(2) A Képvisel6-testiilet Ulését tizenot napon beliili id6pontra Ossze kell hivni a telepilési képvisel6k
egynegyedének (harom f6), a képviselG-testllet bizottsdaganak, valamint a kormanyhivatal vezetGjének a
testiileti Ulés Osszehivasanak indokat tartalmazé inditvdnyara. Az inditvany alapjan a testiileti Glést a
polgarmester hivja Ossze a testlleti Ulés indokdnak, id6pontjanak, helyszinének és napirendjének
meghatdrozasaval.

(3) Amennyiben a rendkivili Glés 6sszehivasara korabbi (ilés napirendjén szereplé elGterjesztés valtozatlan
formaban torténé targyaldsa miatt kerll sor, az el6terjesztést ismételten nem szlikséges eljuttatni a
képviselSknek.



7. Az lilések nyilvanossaga
10. §

(1) AKépvisel6-testilet Glése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A Képvisel§-testiilet nyilvanos
Glésein megjelend allampolgarok a részikre kijel6lt helyen, a teremben taldlhaté széksorokon foglalhatnak
helyet.

(2) Az Motv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart Ulés elrendelését inditvanyozhatja a
polgarmester, barmely képvisel6, a jegyzd, az aljegyz6 és az érintett.

(3) Az 6nkormanyzati hatdsagi ligy eldontésére iranyuld zart Glésen vald részvételre és a zart (lés anyagaba
torténd betekintésre az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szélé 2016. évi CL. torvény szabalyait kell
megfeleléen alkalmazni.

(4) A képvisel6-testiilet és a bizottsagok nem képvisels tagjai a zart (ilés elGterjesztéseinek tartalmardl és az
Glésen elhangzottakrdl mas személy részére informdacidt nem adhatnak at, nyilvanossagra nem hozhatnak, a
zart Ulésen hozott hatdrozatokrdl azok kihirdetését megel6z6en informacioét nyilvdnossagra nem hozhatnak.

(5) A (4) bekezdés szerinti kotelezettségét megszeg6 dnkormanyzati képviseld, vagy nem képviseld bizottsagi
tag megallapitott tiszteletdijat a képvisel6-testiilet hatdrozatdval legfeljebb hat havi id6tartamra
megvonhatja, vagy annak csokkentésérél donthet. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a
megvonds Ujra megdllapithaté. A hatarozat meghozataldt a képvisel6-testilet Glésén inditvanyozhatja a
polgdrmester, az alpolgdrmester, vagy barmelyik képvisel6.

8. Az iilés vezetése
11. §
(1) A Képvisel6-testilet Glését a polgarmester vezeti.

(2)®> A polgérmester és a képviselS-testiilet tagjai kozil vélasztott, altaldnos feladatokkal megbizott
alpolgdrmester egylittes akaddlyoztatdsa esetén az (lésvezetési feladatokat a Pénzligyi és Jogi Bizottsag
elndke Iatja el.

(3) A polgarmester akadalyoztatdsanak mindsiil az is, ha személyére vonatkozdan kizarasi ok meriil fel.

9. A tanacskozas rendje
12. §

(1) A Képvisel6-testilet (ilésén tanacskozasi joggal rendelkeznek:

a) a jegyz6, az aljegyzd,

b) a teleplilés orszaggyilési képviseldje,

c) a Veresegyhdzi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei,

d) az adott napirendi pontok targyaldsa soran:
da) a napirendi pont elGterjesztGje és készitdje,
db) a targykor szerint érintett bizottsagok nem képvisel6 tagjai,
dc) atorvényességifelligyelet ellatasaért felel6s szerv vezetGje,
dd) a napirendi ponttal érintett intézmény és véllalkozas vezetGje,

3 A 11. § (2) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) &nkormanyzati
rendelet 3. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.
e) a varosban mukodé és tevékenykedd tarsadalmi szervezetek vezetGi és
f) akinek a tandcskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(2) Aki tandcskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képvisel6-testiilet, illetve bizottsagok
Ulésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az altala képviselt szervezet, kdzosség tevékenységéhez
kapcsolédnak.

(3) A tandcskozasi jog a szavazas kivételével magaban foglalja a felszélaldt érinté napirendhez kapcsolodo
hozzaszolast és a napirend utani felszdlalast.

(4) A nemzetiségi 6nkormdnyzat elntke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 105. § (3) bekezdésében foglaltak az
iranyadok.

(5) Az Ulésen megjelent és szolasra jelentkezett személy részére a polgarmester napirendenként egy
alkalommal, legfeljebb harom perces hozzaszélasra engedélyt adhat.

(6) Az egyes napirendek targyaldsa soran az el6terjeszt6 el6adasat kovet6en az el6terjesztésre vonatkozd
bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok megvalaszolasara kell lehet6séget biztositani,
s csak ezek utan kerilhet sor a hozzdszéldsokra, felszélaldsokra.

(7) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszt6 vagy barmely képviselG javaslatot tehet, amit
szoban meg kell indokolni. Amennyiben az elSterjeszt6 kéri a napirendrdl torténd levételt, arrdl szavazni nem
kell, egyébként a Képvisel6-testilet az inditvanyrol vita nélkil, egyszer(i sz6tobbséggel hataroz.

(8) Amennyiben az llés sordn hatarozatképes létszam ald csokken a képvisel6k szdma, az (lést be kell
rekeszteni. A dontéssel le nem zart napirendi ponttal kapcsolatos hatdrozathozatalra — hacsak a
hatarozatképesség kordbban vissza nem all — a kovetkez6 testiileti (ilésen keriilhet sor.

10. Napirendhez kapcsolodé hozzaszolas
13. §

(1) A napirend targyaldsa soran az el6terjeszt6 ismerteti az elGterjesztés lényegét, annak indokait, és a
megoldasi lehet8ségeket.

(2)* A vita sordn az adott el6terjesztéshez az el6terjeszt8 utdn az érintett bizottsdg elndke a bizottsagi
javaslatot ismerteti, majd ezt kdvetéen barmelyik képvisel§ szot kaphat els6 izben 6t perc és legfeljebb
tovabbi két alkalommal tovabbi két perc id6tartamban. A képviselS esetleges mddositéd inditvanyat is ezen
hozzaszolason belil adhatja elé.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkez6k a napirendi ponthoz egyszer szélhatnak hozza két perc id6tartamban.
Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgdrmester a szt megvonhatja.

(4) Az elGterjeszt6 jogosult a vitdban utolsdként két percre felszélalni és Osszegezni az el6terjesztéssel
kapcsolatban elhangzottakat, esetleges mddositd inditvanyat el6adni.

4 A 13. § (2) bekezdés Veresegyhdz Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkorményzati
rendelet 4. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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(5) A hozzaszélas joga a polgarmester altal meghatarozott rendben megilleti az adott napirend témajaban
meghivott tanacskozdsi joggal résztvevlket is a megalapozott dontés meghozataldhoz sziikséges
id6tartamban.

(6) Barmikor szot kérhet
a) barmely képviseld Ggyrendi kérdésben vagy ha a személyét érinté hozzaszdlasra kivan reagalni,
b) a jegyz6, ha torvényességet érint6 észrevételt kivan tenni.

(7) A hozzdszélas id6tartamdnak lejartdra a szavazdgép el&szor figyelmeztet, majd ezt kovetben a
polgarmester vagy az (ilést vezet6 a sz6t megvonhat;ja.

10/A. Részletes vita®
13/A.§
(1) Részletesebb megfontolast igénylS napirend targyaldsa esetén a képvisel6-testiilet részletes vitat folytat.

(2) Részletes vitaban a napirendhez kapcsolddé hozzaszéldsokra vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a képvisel6 els6 izben 6t percben, majd tovabbi harom alkalommal harom percben
és ezt kovetben legfeljebb egy alkalommal két percben kaphat szét.

(3) Részletes vitat kell lefolytatni

a) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasahoz és miikodésének meghatarozasahoz;

b) intézmény, gazdasdagi tarsasag alapitdsdhoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez;

c) a koltségvetési rendelet elGkészitésére, elfogadasara, modositdsara vonatkozd napirend esetében;

d) azon napirend esetén, amely napirend elGterjesztését az dnkormdnyzat valamely bizottsdga nem
tdmogatta; valamint

e) minden olyan napirend esetében, ahol barmelyik képviseld javaslatara az 6nkormanyzat képvisel

testilete részletes vita lefolytatdsarél dont.

11. Ugyrendi javaslat
14. §
(1) Ugyrendi javaslat az tilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pont érdemét nem érinté
eljarési rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil ad sz6t, az ligyrendi javaslat

elhangzasa utan kozvetlenil a KépviselS-testiilet a javaslatroél vita nélkil, egyszer( szé6tébbséggel hatarozhat.

(2)¢ A képviselSk az tilésen egy-egy perc id6tartamban élhetnek ligyrendi javaslattal.
12. Napirend el6tti felszolalas
15. §
(1)” Napirend elétti felszdlalasra el6zetes, az lés megnyitdsdig a polgdrmesternél benydujtott jelentkezés

alapjan a napirendi pontok targyaldsa el6tt a telepiilési 6nkormdnyzati képvisel6 és a féallasu alpolgarmester
jogosult.

5 A 10/A. alcimet Veresegyh4z Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkorményzati rendelet
5. §-a iktatta be. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.

© A 14. § (2) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkormanyzati
rendelet 6. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. jalius 1-t6l.

7 A 15. § (1) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 7. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.

8



(2) A felszélalds csak kozérdekd problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre, melyet a
KépviselS-testiilet az aktualis tlés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend el6tti felszélaldsra lehet6ség szerint széban azonnal, ennek hidanyaban tizenét napon belil
irasban kell valaszt adni.

(4) A napirend el6tti felszdlalas ideje személyenként 3 perc, az arra adott valasz id6tartama legfeljebb 2 perc,
viszontvalasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszélalas felett vitanak és hatdrozathozatalnak helye nincs.

13. Napirend utani felszélalas
16. §

(1) Az elfogadott napirenden nem szerepl6 rendkiviili Ggyben a nyilvdnos Ulés napirendi pontjainak
targyalasat kbvetden az lilésen részt vevé tanacskozasi joggal rendelkez6k, a meghivottak és az allampolgarok
egy alkalommal legfeljebb két perces felszdlalasra jogosultak.

(2) Amennyiben a felszélalds valaszt igényel, a valaszt az ilésen lehetGség szerint szoban azonnal vagy tizenot
napon belil irdsban kell megadni.

(3) A felszdlalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

14. Targyalasi sziinet elrendelése
17. §

A napirendi pontok targyaldsa soran a polgarmester sajat hatdskorben, vagy barmelyik bizottsag elndkének,
vagy képvisel6 kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el. A szlinet idGtartama legfeljebb harminc perc lehet.

15. Rendfenntartas, az lilés félbeszakitasa és bezarasa
18. §

(1) A polgarmester

a) Osszehivja, megnyitja, bezarja az (ilést, szlinetet rendel el,

b)  javaslatot tesz az lilés napirendjére,

c) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
d) figyelemmel kiséri a kizarasi okot.

(2) A polgdrmester (ilésvezetési feladatai, jogkore:
a) az Ulés vezetése,

b) a sz6 megadasa, targyra térésre felszolitas,
c) targyalasi szlinet elrendelése,

d) az Ulés rendjének biztositasa,

e) az Ulés félbeszakitdsanak inditvanyozasa.

(3) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
b) szavazast rendel el, és

c) megallapitja a szavazds eredményét.



(4) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott, valamint irdsban benyujtott médosito
javaslatokat egyenként bocsatja szavazdsra. EI6szor a médosité javaslatokrdl dont a Képvisel6-testiilet, majd
a rendeletalkotdsi vagy hatdrozati javaslatrol.

(5) Amennyiben az elGterjeszt6 a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, Ugy a polgarmester az eredeti
rendeletalkotast, vagy hatarozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19. 8§

(1) A polgdrmester feladata az (ilés rendjének fenntartasa, melynek keretében:

a) targyalasi sziinetet rendelhet el, ha az llésen felvet6dott javaslat, inditvany eldontése valamely
bizottsag elGzetes allasfoglalasat igényli és a bizottsagi tagok hatdrozatképes létszdmban jelen vannak
az Ulésen, a bizottsagi lilés id6tartamara, amely nem haladhatja meg a harminc percet,

b) amennyiben az Ggyrendi felszélalas nem lgyrendi jelleg(i, koteles megvonni a szét,

c) figyelmezteti azt a hozzaszol6t, aki a tanacskozashoz nem ill§, sérté modon nyilatkozik, avagy eltér a
targytdl, ismétl6dé esetben megvonja téle a szot; akitél a szt megvontdk, az ugyanabban a
targykorben nem szélalhat fel Ujra,

d) rendreutasitja azt a képvisel6t, aki a testilileti Gilés rendjét, vagy méltdsagat sérté magatartast tanusit,
a testiileti Gilés tekintélyét sértd kifejezést hasznal, vagy Veresegyhaz Varos j6 hirnevét megsérti.

e) rendzavards esetén figyelmezteti a rendbontdt; ha a rendzavaras a tandcskozas folytatasat lehetetlenné
teszi, az Ulést hatdrozott id6re félbeszakithatja vagy donthet az (ilés befejezésérdl,

f) a testlileti Glésen megjelent meghivottakat, érdekl6déket a tanacskozas rendjének barmilyen médon
torténd megzavarasa esetén rendreutasithat;ja,

g) az érdekl6d6k részér6l megismétl6dé rendzavards esetén az érintetteket a terem elhagydsara
kotelezheti,

h) ha a Képvisel6-testllet Ulésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az (ilést tizenot percre félbeszakithatja vagy bezarhatja.

(2) A testlleti Ulésen résztvevs képviselGk és minden jelenlévd személy koteles a tandcskozds méltdsagat
tiszteletben tartani.

(3) Arend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitaba
szallni nem lehet.

16. Hatarozatképesség
20.§

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu képvisel6 a meghivéban meghirdetett id6pontban és helyen
nincs jelen, akkor az (ilés a 6. § (3) bekezdésének figyelembevételével hatarozatképtelen, melynek tényét a
polgarmester bejelenti és a kbvetkezs Glés id6pontjardl 2 napon belll értesitést kild.

(2) A polgarmester a hatdrozatképességet szamitdgépes szavazatrogzité berendezés segitségével allapitja
meg. Jelenlévének azt a képviselSt kell tekinteni, aki az Gilésteremben tartdzkodik. Amennyiben kétség merdl

fel, a polgdrmester dontéshozatal el6tt a hatarozatképességrél meggydz6dik.

(3) Hatarozatképtelen ilés esetén a polgarmester a rendkiviili Glés 6sszehivasanak szabdlyai szerint koteles
intézkedni.
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17. A munkaterv szerinti iilés napirendje, napirendre vétel
21.§

(1) A Képvisel6-testilet munkaterv szerinti lésének napirendjére a meghivéban a polgdrmester tesz
javaslatot, melynek alapjan a napirendet a Képvisel6-testiilet egyszer(i sz6tobbséggel allapitja meg.

(2) A polgdrmester koteles az tlés napirendjére felvenni:
a) az elGterjesztéseket és
b) a slirg6sségi inditvanyokat.

(3) A napirendi pont el6terjesztdje lehet:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmesterek,

c) a telepilési 6nkormanyzati képviseld,
d) a Képvisel6-testilet bizottsaga,

e) az intézményvezetdk,

f) a jegyz0, aljegyz6 és

g) a varosi f6épitész.

(4) A napirendi pontokat, és targyaldsuk sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
1. rendeletalkotdst igényld javaslat

2 hatdrozatot igénylG javaslat
3. beszamoldk

4. tajékoztatok

5 egyebek

(5) A tajékoztato kivételesen szbbeli is lehet.

(6) Fenti sorrendtdl indokolt esetben, a kiilén meghivottak jelenléte érdekében el lehet térni.

18. A rendkiviili Gilés napirendje
22. §

(1) A napirendi pont beterjesztésérél a polgarmester gondoskodik. A polgdrmester, vagy a 21. § (3) bekezdése
szerinti el6terjeszt6 a rendkivili Gilés 6sszehivasat és az inditvany napirendre tlizését megindokolja.

(2) A Képvisel6-testilet egyszer( sz6tobbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasardl.

19. ElGterjesztés
23. §
(1) El6terjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt el6terjesztSk altal
el6zetesen javasolt

a) rendeletalkotast igényl6 javaslat,
b) hatarozatot igényl6 javaslat.

(2) A koltségvetést érint6 kotelezettségvallalas fedezetét az elGterjesztésben meg kell jeldlni.
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(3) A lejart hataridejd hatarozatok végrehajtasardl szol6 tajékoztatast a Képviseld-testilet tudomasul veszi.
Amennyiben a Képvisel6-testllet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtds mddjaval, dontését
hatarozatba foglalja.

(4) Az elGterjesztd a vita lezarasaig az elSterjesztést barmikor visszavonhatja.

(5) A polgdrmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak elnapoldsat.

(6) Ha az elnapolassal az el6terjeszté nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapolasardl a Képvisel6-testiilet
Ggyrendi javaslatként hatdroz.

(7) A nemzetiségi Onkormdnyzatok érdemi dontést igényl6 kezdeményezéseire az Nektv. 79. § (4)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.

20. Az elGterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

24. 8§

(1) Az elGterjesztés tartalmi kovetelményei:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

Az el6terjesztés targya.

Az el6terjeszt6 megnevezése.

Az el6terjesztés készitésében kdzrem(ikods megnevezése.

Az el6terjesztést elGzetesen megtargyalt bizottsag megnevezése.

A dontés (rendelet-tervezet, hatarozati javaslat) meghozatalahoz sziikséges szavazasi mod és szavazati
arany.

Az el6terjesztés tdrgydra vonatkozd legfontosabb jogszabdlyokra és a testlileti hatarozatokra, a
végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre torténd utalas.

Az adott targykort érinté kordbbi képviselG-testiileti dontés és annak végrehajtdsara vonatkozd
tdjékoztatas, a dontés hatasanak, a végrehaijtds esetleges akaddlyainak, hidnyossagainak, a végrehajtds
elmaraddsa okainak elemzése.

A targgyal kapcsolatos — és a dontés szempontjabdl jelentés — tények, kovetelmények, dsszefliggések
értékelése és elemzése, a dontés varhatd gazdasdagi hatdsanak mérlegelése.

A hatdarozati javaslat — annak egyes pontjai —indokolasa, esetleges mell6zésének oka.

(2) A hatarozati javaslat tartalmi kbvetelményei:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

A hatdrozati javaslatok logikusan épiljenek az elGterjesztés elsG részének megallapitasaira, azok
alapjan, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat.

Szabatosan, pontosan és tomoren fogalmazzak meg az elérendé célt.

Eltéré tartalom esetén kilon-kiilon pontokban hatarozzak meg a feladatokat.

Ha indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti hatarozatok médositasat, kiegészitését vagy hatdlyon kivil
helyezését.

Az el6terjesztés targyatdl, jellegétdl figgben — kiilondsen amikor a dontéssel elérni kivant célnak tobb
megoldasi lehet&sége van — két vagy tobb valtozatban kell a hatdrozati javaslatot kidolgozni (alternativ
dontési javaslat) és utalni kell az egyes alternativak el6nyeire, illetve hatranyaira is.

Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hataridé és a végrehajtasért felel6s személy megnevezését.
FelelGsként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott elSterjeszté nevezhet6 meg.

A végrehajtas hatdridejét a feladat jellegétdl fiigg6en naptdri napban, id6tartamban, azonnal vagy
folyamatos jeldléssel kell elGirni. Egy hatdrozatban elGirt tobb hatarid6 esetén a felel6s 6sszevontan,
az utolsé hatdridé lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

AfelelGs és hataridé megjelolés elhagydsa abban az esetben lehetséges, ha tajékoztatd jellegt, tovabbi
intézkedést nem igényl6 napirendi pontrdl van szé.
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21. Az elGterjesztések benydjtasa
25.§
(1) A Képvisel6-testilet Ulésére el6terjesztést irasban kell tenni.

(2)® Az elBterjesztések leaddsanak hatarideje legkés6bb a képviselS-testiileti iilést megeléz8 tizendtddik
napon 10:00 dra. Tartalmaért, torvényességéért és a benyujtasi hatarid6 betartasaért az el6terjeszt6 felelds.

(3) Az elGterjesztés és a dontési javaslat torvényességét — a képvisel6-testileti tlésre vald kiklldés elStt — a
jegyz6, tavollétében az aljegyz6 megvizsgalja, és megallapitasait azon feltlinteti, vagy az elGterjesztéshez
csatolja.

(4) Egyszer(ibb dontést igényl6 lgyben, egy téma ismételt megtargyaldsa vagy rendkiviili Glés dsszehivdsa
esetén szobeli el6terjesztés is tehet6. A szébeli elGterjesztéshez szabalyszer(i hatdrozati javaslatot kell a

kezdeményez6nek a testileti tlést megel6z6en irdsban benyujtania, legaldbb olyan id6pontban, hogy az a
testiileti Ulés megkezdésekor kioszthato legyen.

22. Siirg6sségi inditvany
26. §

(1) Strgbsségi inditvanyt a polgarmester, a telepilési 6nkormanyzati képviseld, a bizottsag és a jegyz6 tehet.
(2) Surgdbsségi inditvany kizardlag elére nem lathatd, gyors intézkedést igényl6 tgyben, rendkiviil indokolt
esetben terjeszthetd a KépviselG-testiilet elé. A slirgGsség megalapozottsagat az elSterjesztésben indokolni
kell.

(3) A slirgGsségi inditvanyt legkésGbb a KépviselS-testiilet Glését megel6z6 napon 12 6raig a polgarmesternél
- irdsban - lehet benyujtani. Az inditvanyt legkés6bb az (ilést megel6z6 nap 16 érdig e-mailben meg kell kiildeni
a képvisel6knek.

(4) A stirg6sségi inditvanynak altaldban meg kell felelnie az el6terjesztésre vonatkozd kévetelményeknek.

(5) A slirgGsségi inditvany befogaddsardl a képviselG-testilet 6nalléan hataroz. Ezt kdvetGen dont a napirendi
pontok elfogadasardl.

(6) A slirgGsségi inditvanyt a Képvisel6-testiilet az Ulés meghivd szerinti napirendi pontjait soron kovetd
pontjaként targyalja.

23. Médositd, kiegészito javaslat
27.§

(1) A rendeletalkotasi és a hatdrozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti el6terjesztésre jogosultak
kiegészit6 vagy mddositd javaslatot tehetnek.

(2) Rendelet szovegére iranyuld moddositd vagy kiegészité inditvany irasban tehetd legkésGbb az tlést
megel6z6 napjan 12 o6raig, slirg6sségi inditvany esetén az iilés megkezdéséig.

8 A 25. § (2) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkorményzata Képvisel$-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkorményzati
rendelet 8. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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(3) A bizottsagok médosito, kiegészit6 inditvanyait tartalmazé dontési javaslatok ismertetésére a bizottsagok
elnokei dltal az adott napirendi pont vitdja soran keril sor.

24. A szavazas rendje
28. §
(1) A KépviselS-testiilet a dontéshozatal el6tti hozzaszdlalasok utan rendeletet alkot, vagy hatdrozatot hoz.
(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra valé felszélitast dgy kell megfogalmazni, hogy a hatdrozati javaslat elfogadasara igennel,
annak elutasitdsdra nemmel lehessen valaszolni. A hatarozati javaslatokat szavaztatds elStt a polgarmester
egyenként ismerteti.

(4) A szavazds technikai eszkdz igénybevételével, mindenki altal lathatdé mddon kivetitve, szamitégépes
eljarassal torténik. A szamitdgépes rendszer meghibasoddsa esetén a szavazds kézfeltartassal torténik.

(5) Valasztas, kinevezés, vezetSi megbizads esetén amennyiben tobb jel6lt van, a jeloltek sorrendjére a
véleményezési joggal rendelkez6 bizottsag tesz javaslatot.

(6) A szavazds eredményét a polgarmester allapitja meg.

(7) Ha a szavazds eredménye felSl kétség meriil fel, barmely dnkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy
alkalommal meg kell ismételni.

(8) Amennyiben a polgarmester a képviselG-testiilet dontését a helyi onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon Ugyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast.

29. &

(1) A képvisel6 koteles a napirendi pont targyalasa kezdetén - kozeli hozzatartozoéjara is kiterjedéen -
bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képvisel§ érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az adott
dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A kizarasrdl az érintett nkormanyzati képvisel§ kezdeményezésére vagy barmely 6nkormanyzati képvisel6
javaslatara a Képvisel6-testiilet dont. A kizart 6nkormanyzati képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlevének kell tekinteni.

(4)° A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztdsanak kivizsgéldséra - annak
ismertté valasat kovetéen azonnal - a KépviselG-testiilet vizsgdlat lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat
lefolytatdsa a Pénzligyi és Jogi Bizottsadg hataskorébe tartozik.

(5) A bizottsag eljardsa soran biztositja az érintett képvisel6 személyes meghallgatasat, bizonyitékai
el6terjesztését.

(6) A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a képvisel6-testilet soron kdvetkezd
Glésén elGterjeszti. Amennyiben a Képvisel6-testiilet megallapitja, hogy a képvisel6 a személyes érintettségre

% A 29. § (4) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkormanyzati
rendelet 9. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-tl.

14



vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a képvisel6 targyhavi tiszteletdijanak 100 %-a
megvonasra kerdl.

(7) A KépviselS-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett képvisel6 részvételével hozott
hatarozat érvényben tartasarél.

30. 8§

A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének igen szavazataval mingsitett tobbség szlikséges:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g)
h)
i)
J)
k)
)
m)
n)
o)

p)

q)

s)

a rendeletalkotashoz,

a rendeletalkotds folyamdn az egyes modositd inditvanyok elfogaddsahoz,

szervezetének kialakitdsahoz és m(ikodésének meghatdrozasahoz, a torvény altal hataskorébe utalt
vdlasztdshoz, kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,

Onkormanyzati tdrsulds létrehozdsdhoz, megsziintetéséhez, abbdl torténd kivalashoz, a tarsulasi
megadllapodds mddositdsahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozashoz, abbdl
torténd kivalashoz,

megallapoddshoz kilféldi 6nkormdnyzattal vald egylttm(ikdodésrél, nemzetkdzi Onkormdanyzati
szervezethez valé csatlakozashoz, abbdl torténé kivalashoz,

intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

a térvényben és a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott ligyek eldontéséhez,

az dnkormanyzati képviseld kizardsdhoz,

az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megdllapitasahoz,

a képvisel6i megbizatas megsziinésérél vald dontéshez,

a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart Glés elrendeléséhez,

a Képvisel6-testilet hataskorének atruhazasahoz,

a dijak, kitiintetések adomanyozasahoz,

a kozterilet elnevezéséhez, kdztéri szobor, miialkotas allitasahoz,

a helyi 6nkormanyzati vagyon tulajdonjogdnak a Motv. 108. § szerinti ingyenes atruhazasara vagy
nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozdé dontéshez.

a koltségvetési rendeletben és az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben,

a Motv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjaban, a 88. § (2)
bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatdrozott dontés
meghozataldhoz,

fegyelmi liggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,

az Ulés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes Ulés szd szerinti jegyz6konyvezésének
elrendeléséhez.

31. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet név szerint szavaz az 6nkormanyzati képvisel6k egynegyedének inditvanyara vagy ha
ezt jogszabaly elGirja.

(2) A megbizatasanak lejarta el6tt név szerinti szavazassal, minGsitett tobbségl déntéssel kimondhatja a
feloszlasat.

(3) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elStt névszerinti szavazast kell tartani, ha az arra barmely
képvisels altal tett javaslatot a képviselG-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(4) A név szerinti szavazas technikai eszkoz igénybevételével, mindenki altal lathaté mddon kivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitdgépes szavazas kivonatat a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.
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(5) A szamitégépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazds ugy torténik, hogy a jegyz6 ABC
sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat. A képvisel6k ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal
szavaznak. A szavazas névsorat a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az dnkormanyzati tulajdon megterhelésérdl, a hitelfelvételrdl.

32.§
(1) A Képvisel6-testiilet titkos szavazdst tart kinevezés, felmentés, vezetGi megbizds addsa és visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és allasfoglalast igényl6 személyi,
Osszeférhetetlenségi, kitlintetési, vagyonnyilatkozattal, méltatlansdggal kapcsolatos ligy targyaldsakor, ha az

arra barmely képvisel6 altal tett javaslatot a Képvisel6-testiilet minGsitett tobbséggel elfogadja.

(2)*° A titkos szavazas szavazégéppel térténik. A szavazégép meghibasodésa esetén a titkos szavazas boritékba
helyezett szavazdlapon urna igénybevételével torténik, melyet a Pénziigyi és Jogi Bizottsag bonyolit le.

(3)* A szavazas eredményét a Pénziigyi és Jogi Bizottsag elndke ismerteti a KépviselS-testiilettel.

25. A hatarozathozatal
33.§
(1) A Képvisel6-testilet a hatdrozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint hozza.

(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képvisel6k jogosultak allaspontjuk jegyz6kényvben térténd
rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.

(3)*? A hatdrozatokat az Onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni és azok tartalmardl a Veresi Krénika
Ujsdgban tajékoztatast kell adni.

26. Rendeletalkotas
34.§

(1) A KépviselG-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan 6nkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmesterek,

c) a jegyz0,

d) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

e) barmelyik telepiilési dnkormanyzati képviseld és
f) a f6épitész.

10°A 32. § (2) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 10. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-tdl.

"' A 32. § (3) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 10. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-tdl.

12 A 33. § (3) bekezdés Veresegyhaz Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 12/2025.(V1.26.) nkorményzati
rendelet 11. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irasban benyujtani, aki koteles azt a soron kévetkez§ (ilés napirendjére
felvenni és — a torvényen alapulé jogalkotasi kotelezettség kivételével — inditvanyozni a Képvisel6-testiilet
dontésének meghozatalat.

35. 8§

(1) A rendelet szakmai elGkészitése a jegyz6 feladata, aki:
a) kijeloli a rendelet-tervezet el6készitésében kozrem(ikod6k korét,
b) részt vesz a rendelet-tervezet Képvisel6-testiilet el6tti megvitatdsaban.

(2) A rendelettervezetet a Képvisel6-testiilet elé torténé beterjesztést megel6z6en
a)® aPénziigyi és Jogi Bizottsag és
b) a szabdlyozas targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.

36. 8§

(1) A Pénziigyi és Jogi Bizottsag és a szabalyozas targya szerint illetékes bizottsag elndke a Képvisel6-
testiletet tajékoztatja a bizottsag rendelettervezettel kapcsolatos hatdrozatardl, allasfoglalasarél.

(2) A Képvisel6-testiilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altaldanos és részletes vitat is tarthat.
37.§

(1) A Képvisel6-testilet a szavazas soran elGszor a 27. § szerint benyujtott modositd, kiegészitd inditvanyokrdl,
majd a rendelet-tervezet egészérdl dont.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszer(ien megalkotott és aldirt rendelet teljes szovegének
az Onkormanyzat honlapjan valé megjelentetéssel térténik.

(3) A hatalyos rendeletek megtekinthet6k az Onkormanyzat honlapjan és a Nemzeti Jogszabalytarban.
27. A jegyz6konyv
38.§

(1) A Képvisel6-testiilet Ulésérdl készilt jegyz6konyv elkésztésére, hitelesitésére, nyilvanossagara, kezelésére
a Motv. 52. §-aban foglaltak az irdnyadok.

(2) A Képvisel6-testiileti UlésrSl készilt jegyz6konyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon feliil
tartalmazza tovabba:

a) a levezetd elndk nevét, a nyilvanos vagy zart (ilés megjeldlését,

b) az Ulés megnyitasanak idejét és a Képvisel6-testiilet szamszer(ien megallapitott hatarozatképességét,
c) a napirend el&tti és utani felszdlalasokat és azok lényegét,

d) a levezetd elndk altal ujabb napirendi pontokra vonatkozd javaslatokat,

e) a napirendi pont targyaldsanal a szdban el6terjesztett hatarozati javaslatot, a dontéshozatal madjat,
f) szlikség esetén a rend fenntartdsaval kapcsolatban megtett intézkedéseket,

g) az Ulésen tortént fontosabb eseményeket,

h) az Ulés bezarasanak idejét,

i) a jegyz6konyv hitelesitésére szolgald bélyegz6t.

3 A 35. § (2) bekezdés a) pontja Veresegyhaz Viros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 12/2025.(V1.26.)
onkormanyzati rendelet 12. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-tdl.

14 A 36. § (1) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 13. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t61.
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(3) A nyilt Glésrél készitett jegyz6kdnyvet az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.

(4) Az allampolgarok —a zart Glésrél készilt kiilon jegyz6konyv kivételével — Ggyfélfogadasiid6ben a Képvisel6-
testiilet elGterjesztéseibe és liléseinek jegyz6konyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A Képvisel6-testiilet tlésérél készilt jegyz6kdnyv megtekintésének, és a hanganyag meghallgatasanak
lehet&ségét a jegyz6 biztositja.

(6) A zart Ulés hanganyagat és irdsos dokumentumait a dontés kivételével csak az Motv. 46. § (3)
bekezdésében felsorolt személyek ismerhetik meg. A kozérdek(i adat és kozérdekbdl nyilvdanos adat
megismerésének lehetGsége zart Uilés tartasa esetén, a vonatkozé dokumentum anonimizaldsa utjan kerdl
biztositasra.

(7) A zart Glés jegyz6konyveit elkilonitve kell kezelni a Hivatalban.

(8) A Képvisel6-testiilet dontéseirdl jegyz6konyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyz6 a testiileti referens
Utjan koteles megkildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtasaban intézkedésre kotelezettek, kiilondsen
a dontés végrehajtasaért feleldsként megjelolt személyek, szervek részére.

(9) Az Gilésen elhangzottakat a szavazdrendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az tléseket kdvetGen a
szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyz6konyvre vonatkozd szabalyok szerint kell kezelni azzal, hogy a
hanganyagot egy év mulva torolni kell.

(10) A jegyz6konyv mellékletei:

a) a meghivo,

b) az elGterjesztések,

c) a rendeletek,

d) a jelenlétiiv és

e) a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszélasa.

28. A rendeletek és hatarozatok végrehajtasa, és nyilvantartasa
39. §

(1) A rendeletek hatalyosulasanak vizsgalatara a jogalkotdsrol szold torvény vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) A képviselS-testiileti dontések végrehajtasaban érintett szerveket vagy személyeket a jegyz6 értesiti. A
végrehajtasrol a felel6sként megjelolt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

(3) A hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester a KépviselG-testiiletet harom havonta tdjékoztatja.

(4) A jegyz6 a KépviselG-testiilet rendeleteirGl és hatarozatairdl naprakész nyilvantartast vezet. A rendeletek
és hatarozatok mutatojat az Onkormanyzat honlapjan is kdzzéteszi.

IV. Fejezet
Kézmeghallgatds, lakossdgi forumok

40. §
(1) A Képvisel6-testillet évente egyszer el6re meghirdetett kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas idGpontjat a Képvisels-testiilet hatdrozza meg munkatervének elfogadasakor.
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(3) A kozmeghallgatasra a Vaci Mihaly M(ivel6dési Kézpontban, de indokolt esetben a Képvisel6-testiilet
dontése alapjan, mas helyszinen is sor keriilhet.

(4) A kézmeghallgatas id6pontjat, helyét az esemény el6tt a Veresi Kronika Gjsagban, és az Onkormanyzat
honlapjan kozzé kell tenni.

(5) A KépviselS-testiilet a lakossdg és az Onszervez6d6 kozosségek kozvetlen tdjékoztatdsara, a
valasztépolgarok fontosabb dnkormanyzati dontések el6készitésébe valé bevondsara lakossagi forumokat
tarthat.

(6) A lakossagi férum id6pontjat, helyét és témajat az esemény elStt a Veresi Krénika Ujsagban és az
Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A kozmeghallgatas és lakossagi forum levezet6 elndke lehet
a) a polgarmester,

b) a képvisel6-testiilet tagjai kozul valasztott alpolgarmester,
c) a telepiilési képvisel6.

(8) A kdzmeghallgatason és lakossagi forumon a levezets elndk a témaval kapcsolatban tajékoztatast nyujt,
majd a megjelenteknek megadja a szét.

(9) A felvetett kérdésekre, észrevételekre elsédlegesen a kdzmeghallgatason és lakossagi forumon szdéban,
azonnal vagy legkésGbb tizenot napon beliil irdsban kell valaszolni.

(10) A kozmeghallgatasrdl és lakossagi forumrdl jegyz6konyv készil, mely a kdzmeghallgatason, lakossagi
féorumon elhangzottak Iényegét tartalmazza.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld, az Onkormdnyzat szervei, azok jogdlldsa, feladata

29. Telepiilési képvisel6
41. §

(1) A KépviselS-testiilet tagja a polgarmester, a 8 f6 egyéni valasztokeriletben és a 3 f6 kompenzacids listan
megvalasztott képviseld.

(2) A valasztdkeriiletek leirasat és beosztasat a 4. fiiggelék tartalmazza.

(3) A képvisel6 jogai a Motv. 32. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban foglaltakon felll:

a) kérdést tehet fel a Képvisel-testiilet tlésén,

b) bejelentéseket tehet a Képvisel6-testiilet Glésén,

c) hivatalos iratokba — az egyedi hatdsagi ligyek kivételével — betekinthet a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint,

d) jogosult megbizatdsdnak ellatdsaval Osszefliggésben kiiléon oOnkormdnyzati rendelet szerint
meghatdrozott tiszteletdijra és a KépviselG-testiilet képviseletében vagy megbizdsabol végzett
tevékenységgel 0sszefliggs, szamldval igazolt koltségek megtéritésére,

e) feladatai elldtdsdhoz egy darab hordozhaté tablet hasznélatara jogosult, melyet az Onkormdnyzat a
megbizatdsdnak idejére biztosit. A képviselSi haszndlatra dtadott tabletek hasznalatanak szabalyait a
10. fuggelék tartalmazza.

(4) A képvisel6 kotelességei a Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban foglaltakon fellil:
a) a vélasztoéival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,
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b) irdsban vagy széban a polgarmesternél (bizottsag elnokénél) elzetesen bejelenteni, ha a testilet
Glésén nem tud megjelenni, illetve egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba Utkozik,

c) részt venni az 6nkormanyzat altal szervezett rendezvényeken,

d) koteles képviselGi minGségéhez, kozéleti tevékenységéhez mélté magatartast tanusitani, példamutato
életvitelt folytatni, tartdzkodni a képvisel6i min&ségben megszerzett, vagy tudomasara jutott
informacid sajat maga és mds el6nyére, vagy hatranydra térténd felhasznaldstdl, tovabba nem
tanusithat olyan magatartast, amellyel Veresegyhaz Varos Onkormanyzata jo hirnevét megsértheti.

e) az Onkormanyzat altal biztositott szamitogépet a megbizatdsanak megsziinését kovetd 30. napig
koteles visszaszolgaltatni.

(5) Az 6nkormanyzati képvisel6 a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint vagyonnyilatkozat tételére
koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tgyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7)*> A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellendrzési feladatainak elladtdsara, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras lefolytatdsara a Pénzligyi és Jogi Bizottsag jogosult a 2. mellékletben foglaltak szerint.

(8) Annak a képvisel6nek, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, aki a Testllet (iléseirGl 3 hdnapon
keresztil indokolatlanul, folyamatosan tdvol marad, a képvisel6-testiilet hatarozataval maximum 6 havi
tiszteletdijdnak megvonasardl donthet. A hatarozat meghozataldt a polgarmester, az alpolgarmester, illetve
barmely képvisel6 kezdeményezheti.

(9) Onkormanyzati képvisel§ (3) bekezdés c) pontja és a Motv. 32. § (2) bekezdés f) pontja szerinti
tdjékoztatashoz és iratbetekintéshez vald jogadt a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6n, a to6bbi

onkormanyzati intézmény esetében pedig a polgarmesteren keresztil gyakorolhatja. A képvisel6
megkeresésére 3 munkanapon belil valaszolni kell.

30. A polgarmester
42. §
(1) A polgdrmester a megbizatasat fGallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatéi jogokat a KépviselG-testiilet gyakorolja, illetményének és
koltségtéritésének megallapitdsara a Motv. 71. § (4) és (6) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(3)* A polgdrmester jutalmazdsara vonatkozd javaslatot a Pénziigyi és Jogi Bizottsag terjeszti a Képvisel8-
testiilet elé.

(4) A polgdrmester szabadsaganak Gtemezését a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

(5) A polgarmester személyi anyagat a Hivatal kezeli, mely ellatja a munkaviszonyaval kapcsolatos tgyviteli
feladatokat is.

43. 8§

(1) A polgarmester jogszabdlyban meghatarozott feladat-és hataskorét a rendelet 5. fliggeléke tartalmazza.

'S A 41. § (7) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 14. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-tdl.
16 A 42. § (3) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 15. §-aval megallapitott széveg. Hatalyos 2025. julius 1-t61.
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(2) A polgdrmester feladatai — a Motv. 67. §-aban foglaltakon kivil — KépviselG-testiilet mikodésével
kapcsolatban:

a) gondoskodik — a jegyz6 kdzrem(kddésével — a KépviselS-testilet (iléseinek elGkészitésérdl,

b) szervezi és ellenérzi a Képvisel6-testiilet hatdrozatainak végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri és segiti a Képvisel6-testiilet bizottsagainak tevékenységét,

d) biztositja az Onkormanyzat demokratikus m(ikddését, széles kdr(i nyilvdnossagat,

e) segiti a telepulési képvisel6k, bizottsdgok munkajat,

f) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képvisel6-testiilet hataskorébdl atruhaz,

g) irdnyitja az alpolgarmestereket feladataik ellatasaban.

(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kilonésen:

a) beszamoltatja a jegyz6t a hatésagi — igazgatasi tevékenység végzésérdl,

b) biztositja a Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezet6i vagy apparatusi értekezleten vald
megtdargyaldsat.

(4) A polgarmester egylttm(ikodik a kilonb6z6 tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, kilénosen a lakossag
Onszervez6dsS kozosségeivel, valamint a teleplilésen mikodé vallalatokkal, vallalkozokkal, intézményekkel.
Ezek vezetdirSl jogszabalyban el8irt kdrben tdjékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja Sket az Onkormanyzat
fejlesztésének jelentGsebb kérdéseirdl, velik egylittm(ikodési megallapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester az Onkormanyzat altal kétott tarsuldsi megallapoddsban meghatarozottak szerint, de
évente legaldbb egyszer beszamol a Képvisel6-testiiletnek a tarsulas tevékenységérél, pénziigyi helyzetérdl, a
tarsuldsi cél megvaldsuldsardl.

(6) A polgarmester a Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dont a két (ilés kozotti id6szakban
felmeril6, halaszthatatlan, a Képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo, atruhazhato, de egyébként at nem
ruhazott alabbi Ggyekben:

a) az Onkormaényzat vagy intézményei altal, vagy az Onkormanyzat kézremiikédésével benyujtandd
palyazatokkal kapcsolatos kérdésben, amelynek el6készitését a KépviselG-testilet el&zetesen
elrendelte,

b) Veresegyhaz Varos Onkormanyzat éves koltségvetésének tartalékkerete felhasznaldsara vonatkozod
dontés meghozatala,

c) olyan ligyben, melyben a déntés halasztasa a KépviselS-testiilet rendes uléséig az Onkormanyzat
szamara kart okozhat, vagy el6ny elmulasztasat eredményezi.

31. Az alpolgarmester
44. §

(1) A Képvisel6-testiilet sajat tagjai kozil titkos szavazassal, mingsitett tobbséggel kett6 f6 alpolgarmestert
valaszt.

(2) A Képvisel6-testiilet egy f6 alpolgarmestert titkos szavazdssal, mindsitett tébbséggel nem a képvisel6-
testiilet tagjai koziil valaszt.

(3) A nem a képvisel6-testilet tagjai kozil valasztott alpolgarmester f6allasban latja el feladatait.
(4) A fGallasu alpolgdrmester nem lehet 6nkormanyzati hataskorok cimzettje, ilyet sem a Képvisel6-testiilet,
sem a polgdrmester nem ruhdazhat ra, feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve a polgdrmester utasitasainak

megfelelGen - el6készitd, 0sszehangold jellegliek.

(5) Az alpolgarmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgarmester hatarozza
meg.
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(6) Az alpolgarmesterek a KépviselS-testiiletnek tartoznak felel6sséggel, de az operativ napi munkdban a
polgarmester iranyitdsdval |atjdk el feladataikat. Ennek sordn az alpolgdrmesterek egyiittmikodnek a
polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsdgok munkdjanak 6sszehangoldsaban, a Hivatal
onkormanyzati feladatainak felligyeletével kapcsolatos feladatok elldtdsdban. Kézremikddnek a Képvisels-
testiilet olyan napirendi pontjainak elGkészitésében és a hatdrozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkorikkel 6sszefliggnek.

(7) A nem képviselS-testiilet tagjai kozil valasztott alpolgdrmester nem tagja a képvisel6-testiletnek, a
polgarmestert a képvisel6-testiilet elndkeként nem helyettesitheti, de a képvisel6-testiilet (lésein
tanacskozasi joggal részt vehet. Jogdlldsdra egyebekben a képvisel6-testiilet tagjai kozil valasztott
alpolgarmesterre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

45. §

Az alpolgarmesterek illetményének megallapitasara a Moétv. 71. § (5) és 80. § (1)-(2) bekezdésében, a
koltségtéritésének megallapitasara a Motv. 71. § (6) és 80. § (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

32. A Jegyz0, Aljegyz6
46. §

(1) A Motv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyz6 az 81. § (1) és (3) bekezdésében
meghatarozott feladatain tul
a) gondoskodik a KépviselS-testiilet
aa) elé keriil6 elGterjesztések el6zetes bizottsagi véleményeztetésérdl,
ab) lésein jegyz6kdnyv vezetésérdl,
ac) dontéseinek az érdekeltekhez torténé megkildésérdl,
b) a jegyz6 gondoskodik a KépviselG-testilet bizottsagi lléseinek elGkészitésérdl, megszervezésérdl,
felvilagositds megaddsardl,
c) felligyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek kdrében
ca) ellendrzi a Hivatal hatdsagi tevékenységét,
cb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,
d) a jegyz6 gondoskodik a szervezeti és mikodési szabalyzat fliggelékeinek aktualizalasardl,
e) a jegyz6 tdjékoztatja a KépviselG-testiiletet a Hivatal munk3jarol, feladatai végrehajtasardl
rendszeresen beszamol a polgdarmesternek,
f) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek hatalyossagardl, jogszabalyvaltozas esetén jelzi a mddositds
szlikségességét, dltaldnossagban gondoskodik azok folyamatos felllvizsgdlatarodl,
g) a jegyz06 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a 6. figgelék tartalmazza.

(2) Amennyiben a KépviselG-testiilet vagy valamely szerve elé terjesztett dontési javaslat elfogaddsa
jogszabdlysértéshez vezetne, illetve a Képvisel6-testiilet vagy valamely szerve altal meghozott dontés
jogszabdlysért6, a jegyz6 a tudomasszerzést kovetGen haladéktalanul torvényességi észrevételt tesz. A
torvényességi észrevétel tartalmazza a jogszabalysértés lényegét és a jogszer( allapot helyredllitasahoz
szlikséges iranymutatast.

(3) A jegyzb helyettesitésére a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

(4) Az aljegyz6 a Hivatal egyik osztalyanak vezetGje is lehet.
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(5) A polgarmester a jegyzGi és az aljegyz0i tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetére a jegyzGi feladatok ellatasara, az akadaly megsz(inéséig, de legfeljebb hat hdnap idGtartamra a
képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel6 hivatali kdztisztviselSt biz meg.

33. A KépviselG-testiilet bizottsagai
47. §

(1)Y” A KépviselS-testiilet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kévetkezd dllandd
bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi és Jogi Bizottsag,

b) Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag,

c) Kulturalis, Kdznevelési és Ifjusagi Bizottsag,

d) Szocidlis, Egészségiigyi és Sport Bizottsag,

e) Fenntarthaté-fejl6dés Bizottsag.

(2) A bizottsagok személyi 6sszetételét a 7. figgelék tartalmazza.

(3) A Képvisel6-testiilet feladatkdrébe tartozd kiemelt jelent8ségli feladattal kapcsolatos ddntés
el6készitésére, nagyobb jelent6ségli feladat végrehajtasanak megszervezésére, javaslattervezet
kidolgozasara, meghatdrozott kérdés megvizsgalasara — ideiglenes bizottsagot hozhat |étre. Az ideiglenes
bizottsdg a feladatanak végrehajtasat kovetSen, de legfeljebb a megalakitdsardl sz6l6 dontést kdvetd 1 év
elteltével megsziinik. Az ideiglenes bizottsdg személyi 6sszetételét és miikodési rendjét elegendd a honlapon
kozzétenni.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59. §-aban foglaltakon tul:

a) véleményezik a hataskorikbe tartozo vagy azt érint6, Képvisel6-testiilet elé kerUl6 el6terjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek,

c) figyelemmel kisérik a Hivatal, az dnkormanyzati intézmények tevékenységét, javaslattal élhetnek
fejlesztésiikre,

d) szervezik a lakossag kozremiikodését az onkormanyzati feladatok végrehajtasaban,

e) dontenek a Képvisel6-testilet altal atruhazott hataskordkben.

(5) A nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére vonatkozdéan az Motv. nem
tartalmaz specialis rendelkezést, igy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLII.
torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (3) bekezdés e) pontja figyelembevételével vagyonnyilatkozatot koteles
tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettségnek a megvalasztast kdvet6 harminc napon belil, majd azt
kovet6en évente, az esedékesség évében junius 30-ig koteles eleget tenni a Vnytv. melléklet szerinti
adattartalommal. A nem képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a Vnytv. 2 § 2.)
pontja szerinti hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatat. A bizottsagi tag hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata
nem nyilvanos.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tgyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7)*° A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellendrzési feladatainak elldtdsara, a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénzligyi és Jogi Bizottsag jogosult a 2. mellékletben foglaltak szerint.

'7 A 47. § (1) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 16. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
'8 A 47. § (3) bekezdés Veresegyhdz Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 16. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
19 A 47. § (7) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 16. § (3) bekezdésével megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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(8) Annak a nem képvisel6 bizottsagi tagnak, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, aki a Bizottsag
léseirdl 3 hdnapon keresztiil folyamatosan tavol marad, a képvisel6-testiilet hatarozataval maximum 6 havi
tiszteletdijdnak megvondsardl donthet. A hatdrozat meghozataldt a polgdrmester, az alpolgarmester, illetve
barmely képvisel6 kezdeményezheti.

48. §

(1) A bizottsagok 6sszehivasara, miikodésére, nyilvdnossagdra, hatarozatképességére és hatdrozathozataldra,
dontéseinek végrehajtasara, a bizottsdg tagjainak kizardsara, az tléseikrél készitett jegyz6konyv tartalmara a
Motv. 60. §-aban foglaltakat és a Képvisel6-testiiletre vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy az el6terjesztések tdrgyaldsa soran a hozzdszéldsok idétartama nem korlatozott.

(2)%° A bizottsagok feladat- és hatdskdrét a 2-5. és 8. melléklet tartalmazza.
49. §

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. A munkaterv elkészitése a bizottsag
feladata.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legalabb hatszor lléseznek. Az (ilést a bizottsag elndke hivja 6ssze
és vezeti, akaddlyoztatasa esetén az elndk altal megbizott tag.

(3) Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsagot

a) a Képvisel6-testiilet hatarozatara vagy

b) a bizottsagi tagok tobb mint felének inditvanyara és
c) a polgarmester inditvanyara.

(4) A bizottsagi meghivékat az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizottsag lilését ugy kell 6sszehivni, hogy a meghivot, és az elGterjesztéseket a bizottsag tagjai az Ulést
megel6z6en legaldbb harom nappal megismerhessék. A bizottsagi (lésekre készilt meghivokat a tagok
hivatalos email cimre kapjak meg. Az el6terjesztések az Onkormanyzat honlapjara keriilnek feltdltésre. A zart
lés el6terjesztése hivatalos email cimre kertil megkiildésre.

(6) Barmely képvisel6 javasolhatja a bizottsdg elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozd Ugy
megtargyalasat, melyet a bizottsag legkozelebbi Glése elé kell terjeszteni és targyaldsdhoz a kezdeményezé
képvisel6t meg kell hivni.

(7) A bizottsagok tervezett tiléseir6l és napirendjérdl a képviselGket tdjékoztatni kell.
(8) A bizottsag liléseik id6pontjat maguk hatarozzak meg, melyet a munkaterviikben rogzitenek.

(9) A bizottsagi jegyz6konyvre a Képvisel6-testiilet jegyz6kényvére vonatkozé szabalyok alkalmazanddk azzal,
hogy a jegyz6konyvet a bizottsag elntke és egy tagja irja ala.

(10) Az atruhdazott dnkormanyzati hatdsagi Ggyben hozott hatarozatot a bizottsag elndke, akadalyoztatasa
esetén az elnok dontése alapjdn a bizottsag képviseletére jogosult tag irja ala.

(11) A bizottsag elndke a bizottsag dontéseinek végrehajtasardl koteles beszamolni a bizottsagnak. A
bizottsagok tevékenységiikrél évente szamot adnak a KépviselS-testiiletnek.

20 A 48. § (2) bekezdés Veresegyhaz Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 12/2025.(V1.26.) dnkormanyzati
rendelet 17. §-aval megallapitott szveg. Hatalyos 2025. julius 1-t61.
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(12) Két vagy tobb bizottsag hatdskorébe tartozé témaban torténé dontéshozatal esetén, amennyiben eltéré
hatarozatok sziiletnek, a Képvisel6-testiilet dont.

(13)% A Pénziigyi és Jogi Bizottsag véleményezi — a tajékoztatd jelleg(i, bizottsagi targyaldst nem igényl6
el6terjesztések kivételével — azt az elGterjesztést, mely témadja szerint egyik bizottsag hataskorébe sem
tartozik. Amennyiben az elGterjesztést legaldabb egy illetékes bizottsag sem targyalta meg, az lilés elndke a

téma napirendre tlzését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt képeznek azok az esetek, amelyekben a
targyalas a bizottsag hatarozatképtelensége miatt nem tortént meg.

50. §
(1) A bizottsagok hatdrozatainak kiadmanyozéi a bizottsagok elndkei.
(2) A bizottsag elndke felelGs azért, hogy a bizottsagi jegyz6konyvek hataridében alairasra keriljenek.

(3) A bizottsagok elntkei a bizottsagokra atruhdazott hataskorbe tartozd ligyek intézésérdl, a bizottsag
munkajardl évente irdsban beszamolnak a képvisel6-testiiletnek.

34. A Hivatal
51.§

A Képvisel8-testiilet az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgadrmester és a jegyz6 feladat-és
hataskorébe tartozd tgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsara
egységes Hivatalt hoz létre. A Hivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatat a 8. figgelék mutatja be.

35. A tarsulas
52.§

(1) A KépviselS-testiilet — feladatainak hatékonyabb, célszeriibb elldtdsa, valamint a teleptlés és kornyéke
kozos érdekeken és kolcsonos elényokon alapuld egylttmiikodése, térségi kapcsolatok erésitése céljabol —
mas telepilési 6nkormanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevék 6nkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megéllapodast irdsba kell foglalni, amelyet a polgdrmester és a jegyzs készit el6,
tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(4) A tarsulas ellatja a tarsuldsi megallapodasban ra atruhazott hataskoroket.
(5) Az Onkormanyzat tarsuldsainak felsoroldsat jelen rendelet 4. § (1) bekezdés a)-d) pontja tartalmazza.

(6) Az Onkormanyzatot a tarsuldsban a polgarmester képviseli.

2L A 49. § (13) bekezdés Veresegyhdz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 12/2025.(V1.26.) énkormanyzati
rendelet 18. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t6l.
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36. Egyiittm(ikodés a civil szervezetekkel és a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatokkal
53.§

(1) A Képvisel6-testiilet a rendelkezésére allé eszkdzokkel tdmogatja és egylttmikodik a lakossag olyan
Onszervez6d6 kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok, koziigyek megolddsara térekednek.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzatok m(ikodésének személyi és targyi feltételeit és a mikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasat a helyi 6dnkormdnyzat a Nektv. 80. §-dban meghatdrozottak szerint,
Veresegyhaz Varos Onkormaényzata a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatokkal megkodtott kdzigazgatasi
szerz6désben foglaltak szerint biztositja, melyet mindkét testiilet hatdrozattal fogad el. A nemzetiségi
Onkormanyzatokkal kotott egylittmikddési megallapoddsokat a 11-12. fliggelék tartalmazza.

(3) A megaéllapodast sziikség szerint, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld Glést kovetd harminc
napon belil felil kell vizsgalni.

37. Helyi népszavazas
54. §

(1) A helyi népszavazas az allampolgaroknak, illetve az dllampolgarok helyi kozosségének alkotmanyos joga,
amely kozvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorldsaban.

(2) A helyi népszavazas kezdeményezéséhez szikséges vdlasztopolgarok szamat Veresegyhaz Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5nallé rendeletben szabalyozza.

38. Az Onkormanyzat vagyona
55. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az Onkormanyzatot megillet§ vagyoni értékid jogokbdl all,
amelyek az 6nkormadnyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Az 6nkormanyzati vagyon
a)  torzsvagyonra, és

b) Gzleti vagyonra

oszlik.

(3) A torzsvagyon korébe tartozo tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes.

(4) Az Onkormanyzat vagyonardl és az nkormanyzati vagyon kezelésérél, hasznositasardl és a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jogok gyakorldsdnak szabdlyairél 6nallé dnkormanyzati rendelet rendelkezik.

(5) Az onkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tdrsasagok és intézmények felsorolasat a 9. fliggelék
tartalmazza.

39. Az Onkormanyzat gazdalkodasa
56. 8§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése.
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(2) Koltségvetésébdl latja el torvényben meghatarozott kotelez6, valamint a kotelez6 feladatai ellatasat nem
veszélyeztet6 onként vallalt feladatait.

(3) A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait az onkormanyzat egységes koltségvetési rendelete
elkilonitetten tartalmazza.

(4) A koltségvetési rendeletben m(ikodési hidny nem tervezhetd.

(5) A gazddlkodas formait feladataihoz igazoddan valasztja meg és pénzigyi elGirasok keretei kozott 6nalldéan
alakitja ki az érdekeltségi szabdlyokat. A feladatai elldtasanak feltételeit sajat bevételeib6l, mas gazdalkodo
szervektdl atvett bevételekbdl, valamint kozponti koltségvetési tamogatasbdl teremti meg.

(6) Az 6nkormanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének bemutatdsara,
értékelésére vonatkozd adatainak jogszabdlyban meghatdrozott korét a jegyz6 legalabb évente a helyben
szokasos mddon kozzéteszi.

(7) Az 6nkormanyzat pénzigyi, tgyviteli, Ggyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az 6nkormanyzati ASP
informatikai rendszerhez.

(8) A képvisel6-testiilet hosszu tavu fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban rogziti.

(9) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselG-testiilet az alakulo Ulését kovet6 hat hdnapon beldl
fogadja el.

(10) A helyi Onkormanyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért a képvisel6-testilet, a gazdalkodas
szabalyszer(iségéért a polgdrmester felelGs.

(11) A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) a képviselG-testiilet elé terjeszti a gazdasdg programtervezetét, a koltségvetési koncepciot, a
koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozd egyéb rendeletek tervezetét;

b) gondoskodik a helyi 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol;

c) tadjékoztatja a képvisel6-testiiletet az o©nkormanyzat évkozi gazdalkodasardl, a koltségvetési
el6iranyzatok alakulasardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérdl;

d) a helyi 6nkormanyzat nevében, rendeletben meghatarozottak szerint kdtelezettséget vallalhat, és erre,
a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban 4all6, mas személyt meghatalmazhat,

e) a képviselG-testiilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszamoldt (zarszamadast);

f) szlikség esetén a képvisel6-testiilet elé terjeszti az atmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 rendelet tervezetét;

g) az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztet6 elemi csapas, illetve kdvetkezményeinek az elharitasa
érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi 6nkormanyzat koltségvetése korében atmeneti intézkedést
hozhat, amelyrdl a képvisel6-testilet legkozelebbi tlésén be kell szamolnia.

(12) A jegyz6 gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) elkésziti a helyi dnkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérdl sz616 koncepciot, majd
a koltségvetési torvény elfogadasa utan a koltségvetési rendelet, illetve az ahhoz kapcsolédd, azt
megalapozo rendeletek tervezetét;

b) a helyi onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informacidt szolgaltat a kozponti koltségvetés

szamara;
c) kialakitja a sajat, valamint intézményei szdmviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozé elGirdsok
alapjan;

d) az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyedéves és éves informaciot
szolgaltat;

e) elldtja az o6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését;
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f) az onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasardl;

g) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszdmoldt (zarszamadast), s ennek keretében
elszdmol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal;

h) szlikség esetén el6késziti az dtmeneti gazdalkodasrdl sz6l6 rendelet-tervezetét;

i) részt vesz az Onkormdnyzatot érint6 térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informacidt szolgaltat
azok megvaldsitasardl;

j) a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

40. Feladatfinanszirozasi rendszer
57. 8§

A feladatfinanszirozasi rendszer keretében az Orszaggy(ilés a kozponti koltségvetésrél szold térvényben
meghatdrozott mddon biztosit tdmogatast az dnkormanyzat részére.

41. A belsé kontrollrendszer
58. 8§

(1) A jegyz6 koteles belsé kontrollrendszert mikodtetni az dnkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsa érdekében.

(2) A belsé ellen6rzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenGrzésérdl is.

(3) Az 6nkormanyzatra vonatkozé éves ellenGrzési tervet a képviselS-testiilet az el6z6 év december 31-éig
hagyja jova.

42. A koltségvetési tervezés és a beszamolo (zarszamadas)
59. §

(1) A KépviselG-testiilet a koltségvetését onkormdnyzati rendelettel allapitjia meg Magyarorszag targyévi
koltségvetésérdl és az dllamhaztartasrél sz6l6 térvények alapjan.

(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik :
a) Elsé szakasz : a koltségvetési koncepcid elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepciét — a koltségvetési iranyelvekhez igazodva — a helyben képz6dé
bevételeket, valamint az ismert kotelezettségeket figyelembe véve kell 6sszeallitani.
ab)? Az 6nkormanyzat bizottsagainak a koncepcié feladatkoriikbe tartozd részeirdl, a Pénzligyi és
Jogi Bizottsagnak az egész koncepcidrdl véleményt kell alkotnia.
ac) A polgarmester az 6nkormanyzati bizottsagok véleményét, valamint a helyi nemzetiségi
onkormdnyzatoknak a koncepcid-tervezetrél alkotott véleményét a koncepcidhoz csatolja és
nyujtja be a Képvisel6-testiiletnek.
ad) A Képvisel6-testilet hatdrozattal dont a koltségvetési koncepciordl.
b) Masodik szakasz : a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely két forduldban is
torténhet :
ba) A polgarmester a koltségvetési rendelet tervezetét valamennyi donkormanyzati bizottsag elé
terjeszti.

22 Az 59. § (2) bekezdés a pont ab) alpontja Veresegyhdz Varos Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének 12/2025.(V1.26.)
onkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. jalius 1-t6l.
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bb)?® Az Onkormanyzat bizottsagainak a kdltségvetési rendelet tervezet feladatkdriikbe tartozd
részeirél, a Pénziigyi és Jogi Bizottsagnak az egész tervezetrdl véleményt kell alkotnia.

bc) A polgarmester — az 6nkormanyzati bizottsagok véleményével egyiitt — a koltségvetési rendelet-
tervezetet megtargyaldsra és elfogaddasra a Képvisel-testiilet elé terjeszti.

(3) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjaban irt szabalyok az iranyadék
azzal, hogy annak targyaldsa egy forduldban torténik.

(4) Az Onkormanyzat gazddlkodasi feladatait a Hivatal latja el.
(5) Az dllamhaztartasrél sz616 térvény, valamint az annak végrehajtasardl szdlé korményrendelet vonatkozo
rendelkezéseire figyelemmel az Onkorményzat a kotelez6 feladatai elldtdsa érdekében &thizddd

kotelezettséget véllalhat, amennyiben a beszerzés becsilt értéke az athizodé kotelezettségvallalassal érintett
koltségvetési év tekintetében nem haladja meg a hatélyos szerz6désben meghatarozott 6sszeget.

(6) Az Onkormanyzat fenntartdsdban miikod6 koltségvetési szerv az alapitd okiratéban meghatérozott
kozfeladat elldtdsa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, a fenntarté irdsbeli
jévahagyasa mellett vallalhat 4thiz6do kotelezettséget azzal, hogy annak fedezetét a kételezettségvallaldnak
az adott koltségvetés tervezésekor biztositania kell.

43. Koltségvetési ellendrzés
60. §

A KépviselG-testiilet a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét és a belsé ellendrzési kotelezettséget, az
ellendérzést végzd személy/szervezet jogéllasat és feladatait 6nall6 szabalyzatokban hatarozza meg.

61.§

Hatalyat veszti az Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarsl szolé
15/2013(IV.17.) 6nkormanyzati rendelet.

62. §
Ez a rendelet 2024. oktéber 4-én 15 6rakor Iép hatélyba.

Veresegyhdz, 2024. oktéber 04.

Cserhati Ferenc s.k. dr. Kiss Bélané s.k.
polgarmester jegyz6

Zaradék:

E rendelet egységes szg,tke ben 2025. junius 26-an keriilt kihirdetésre.
.4 YV ar OS
A

dr Kiss Belane \\\
jegyz6 o P

# Az 59. § (2) bekezdés b) pont bb) alpontja Veresegyhaz Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 12/2025.(V1.26.)
onkormanyzati rendelet 19. § (2) bekezdésével. §-aval megallapitott szoveg. Hatalyos 2025. julius 1-t61.
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1. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

feladat megnevezése

feladat ellatéja

Medveotthon és allatkert fenntartasa Onkormanyzat
MaciZoo Kft.
Helytorténeti, néprajzi emlékek gy(jtése és Onkormanyzat

gondozasa

Mdvel6dési Kozpont

Kozmivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

Onkormanyzat

Mdvel6dési Kozpont

Id6sek otthonanak fenntartasa

Id6sek Otthona

Piac, Szabadidés park

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Erd6gazdélkodas

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Egyéb energiaipar igazgatdsa, fejlesztése
Uzemeltetése (geotermikus energia)

Onkormanyzat

Veresegyhazi Varosfejleszt6 Kft.

Felekezeti célu éplletek, épitmények egyéb Onkormanyzat
atalakitasa

Felekezeti célu éplletek, épitmények épitése Onkormanyzat
Kozépfoku oktatdsi intézmény épitése Onkormanyzat
Sportlétesitmények, edz6taborok miikodtetése, |Onkormanyzat

fejlesztése

Veresegyhdzi Varosgazda Kft.

Strand és termalfiirdé szolgéltatds, fenntartdsa

Veresegyhazi Varosfejlesztd Kft.

Testvérvarosi kapcsolatok szervezése, programok,
rendezvények ldtogatasok szervezése

Onkormanyzat

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6nkormanyzati Onkormanyzat
Osztondijrendszerben vald részvétel
Vérosi nagyrendezvények szervezése, Onkormanyzat

lebonyolitasa, kiemelt kulturalis programok
tdmogatdsa

Miivelédési Kozpont

Nemzeti innepekhez kapcsolédd
megemlékezések szervezése

Onkormanyzat

Miivel6dési Kbzpont

Ifjusagpolitikai, blinmegel6zési és Onkormanyzat
drogprevencidval kapcsolatos feladatok

ellatasanak tdmogatasa

Polgarérség tdmogatdsa Onkormanyzat

Mezei 6rszolgalat

Polgarmesteri Hivatal - Onkormanyzati Rendészet




2. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

A PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabdlyait jelend lgyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 7 6.

3. A bizottsag elndkbdl, elndkhelyettesbél és 5 f§ bizottsagi taghdl all. A bizottsag tagjainak tébb mint felét,
elndkét és elndkhelyettesét a képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottsag elnokét, elndkhelyettesét és tagjait
a képvisel6-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a képvisel6 tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag Osszehivasa

1. A bizottsdg éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi tGlésre jovahagyasra valé
el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag elnckének a
bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Glésére be kell
terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdét meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és sziikség szerinti rendkivili ilése a képviselS-testiilet Glését megel6z6 napon torténik.
A rendes Ulésre sz6l6 meghivot legaldbb 4 nappal az Ulés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel kell
tenni. A bizottsdg Ulésszlinetének idGtartama megegyezik a képviselG-testilet Gléssziinetével. A polgdrmester
inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételét6l szamitott 8 napon belil. A rendkivili
Glésre a meghivot legaldbb 24 6raval az lés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan esetben — akar az tilés
napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az elndkhelyettes
akadalyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévé bizottsagi tagok dontése alapjan —
képviselG bizottsagi tag bizhaté meg.

Az Ulést 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjelolésével kéri.

5. A bizottsagi ulésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgarmestert (teriletért felel6s alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adoéit,

- azt a képvisel6t, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyalasara,

- az allandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

I1l. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag Ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos Glésén tandcskozasi joggal vesz részt

- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté

3. A bizottsag

a) zart Ulést tart 6nkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyaldsakor,
fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén;



b) zart Ulést tart az érintett kérésére vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds addsa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

c) zart Glést rendelhet el az 6nkormdnyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené.

4. A zart Glésen a képviselG-testilet tagjai, a nem a képvisel6-testilet tagjai kozll valasztott alpolgarmester
és a jegyz0, aljegyz0, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal UgyintézGje, a polgdrmesteri hivatal
vezetd beosztasu koztisztviselGje, a jegyz6konyvvezetd, az érintett és a szakért6 vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érinté ligy napirendi targyaldsakor vehet részt
a zart Ulésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag (ilését a munkaterve szerinti napokon a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyiségében tartja. Az
Glést vezet6 a jelenléti iv adatai alapjan megadllapitja a jelenlévé bizottsdgi tagok szdmat, az Ulés
hatarozatképességét, és ismerteti a tavollévik személyét.

2. Az (lést vezetS javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogadasardl a bizottsdg egyszerU
sz0tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az ligyet, amelyet a képviselS-testiilet vagy a
polgdrmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat kérésére lehet
tavollétében targyalni. Amennyiben a bizottsdg tagjanak inditvanyat tdmogatja a bizottsag, az elndk
gondoskodik a témaval kapcsolatos bizottsagi elGterjesztés képvisel6-testiilet elé a 25. § (2) bekezdés szerinti
hatarid6ben torténd el6terjesztésérdl.

3. Az Ulést vezet6 az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az Ulés vezetbje ismerteti az el6terjesztést, amely
utan a kérdések, hozzaszolasok megyvitatasa kdvetkezik. Az (ilés vezetGje az elhangzott javaslatokat szavazasra
teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A napirend megtargyalasa utan
az Ulést az llés vezetGje bezarja.

4. A bizottsag lilésén résztvevs képviselbk, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tandcskozas méltdsagat
tiszteletben tartani. Az (ilést vezet6 gondoskodik az (ilés rendjének fenntartasarol.

Az (lést vezet6 a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében a targytdl eltér6 vagy ugyanazon érveket
indokolatlanul megismétlé felszélaldt figyelmezteti. Amennyiben a felszélalé a figyelmeztetés ellenére
magatartdsaval a tandcskozds rendjét tovdbbra is zavarja, megvonja t6le a  szét.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és képvisels-
testlileti tag kivételével — a tandcskozd helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartdsaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely személyre
sért6 kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsdg dontéseit hatarozati formdban hozza meg, melyrdl kivonat késziil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozassal. A hatarozaton fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért felelés
nevét. A kivonatot az elnck nevének s.k. feltiintetésével a bizottsagi referens hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tObbséget igényl6 javaslat esetén a jelen 1évé bizottsagi tagok, mindsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tébb mint a felének igen szavazata szlikséges. A dontési kérdést ugy kell
feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- az éves koltségvetési és zarszamadasi rendelettervezet véleményezéséhez,

- az 6nkormanyzat Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata mddositasanak véleményezéséhez,

- hitelfelvétel véleményezéséhez,

- 6nkormdnyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsagi tag hatdrozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

- zart (lés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.



5. A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat a targyalt (igy személyesen
érinti. A kizarasroél a bizottsag dont. A fennalld kizardsi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag
elnoke, tagja adott ligyben bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitdban, dontéshozatalban nem vesz
részt. A kizart vagy dontéshozatalban részt nem vevd bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévének kell tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6kényve

1. A bizottsagi Ulésrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elnok és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor késziil, ha a
jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl ugy dont. A zart Glésrél kiilon jegyz&konyvet kell késziteni, amely
nem nyilvanos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

- az Ulés helyét, id6pontjat,

- a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak [ényegét,

- a szavazaskor jelenlévd bizottsagi tagok szamat,

- a szavazas szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6kdnyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv,

- a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszélasa.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belil meg kell kiildeni a jegyz6nek, aki gondoskodik annak kozzétételérdl.

2. A jegyz6konyvbél a bizottsagi tag részére, kérésére madsolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag tgyviteli feladatait a jegyzs kijel6lése alapjan a Polgdrmesteri Hivatal munkatarsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskoére

1. A helyi kdzbiztonsag megszilarditasa érdekében a bizottsdg sziikség esetén javaslattal él a képvisel6-
testilet felé, egylittm(ikodik a Renddérkapitanysaggal, illetve az illetékes szervekkel.

2. Atestileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozd ligyek-
ben.

3. A32.§(2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazasok lebonyolitadsa soran a szavazégép meghiba-
sodasa esetén lebonyolitja az urnas szavazast.

4. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII. torvény 7-8. és 14-
16. §-aban foglalt feladatokat.

5. Ellatja Veresegyhaz Varos Onkormanyzata 100 %-os és taggy(lési felhatalmazas alapjan a tobbségi
tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségvisel6i vagyonnyilatkozataival kapcsolatos nyil-
vantartasi és ellen6rzési feladatokat.

6. Evente beszamol a képvisel6-testiiletnek a bizottsdg munkajaral.

7. Folyamatos kapcsolatot tart a teriletileg illetékes rendvédelmi, polgdrvédelmi és katasztréfavédelmi
szervekkel.

8. Hitelfelvétel esetén vizsgdlja annak indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenGrizheti a pénzke-
zelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

9. Javaslatot tesz az 6nkormanyzati kitlintetések, elismeré cimek megalkotasara, adomanyozasara.

10. Kézrem(kodik a tevékenységi kbréhez tartozé 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozasa-
ban.

11. Koézvetlen kapcsolatot tart a helyi rendvédelmi szervek vezet@ivel, a Veresegyhazi Kabitdszerigyi
Egyezteté Forummal, és az altaluk hasznosnak itélt — a kozbiztonsag helyzetét el6mozditd, illetve a
blinmegel&zést szolgald — javaslatokat a képvisel6- testiilet elé terjeszti.

12. Lefolytatja a személyes érintettség bejelentési kotelezettsége elmulasztdsa miatt kezdeményezett
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13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

eljarast és dontési javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé.

Lefolytatja az 6sszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a KépviselS-testiilet felé. Az 6n-
kormdnyzati képvisel6 0Osszeférhetetlenségére és az Osszeférhetetlenségi eljardsra az Motv.
36. és 37. §-a az iranyado.

Megvizsgalja a polgdrmesternek a koltségvetés altalanos tartalékanak az 6nkormanyzat koltségveté-
sér6l sz6l6 rendeletben meghatdrozott 6sszegnél magasabb 6sszegre vonatkozd felhasznaldsara vo-
natkozo javaslatat.

Részt vesz a telepiilési kdzbiztonsagi koncepcid el6készitésében.

Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedésére irdnyuld elSter-
jesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésérdl, illetve elengedésérdl a Képvisel6-tes-
tilet dont.

Véleményezi a képviselS- testiilet hataskorébe tartozé rendelettervezeteket.

Véleményezi a kozterliletek elnevezésével kapcsolatos el6terjesztéseket.

Véleményezi a polgdrmester altal javasolt, a koltségvetést érinté atcsoportositasokat, elSirdnyzat
madositasokat, el6terjesztéseket. Az atcsoportositasokrdl és elSiranyzat-mddositasokrol a képvi-
sel6-testilet dont.

Véleményezi a rendbrség, a polgarérség, a katasztréfavédelem, a kozteriilet felligyel6k és a mez66r
szolgalatot ellatok helyi kozbiztonsdg megszilarditasa érdekében végzett tevékenységérdl szélé éves
beszamoldjat, javaslatot tesz a képviselS- testiilet felé annak elfogaddsaval kapcsolatosan.
Véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzat felllvizsgalatara vonatkozé el6terjesztést.
Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtdsrol sz6l6 féléves, haromnegyed éves és
éves beszamolo tervezeteit, a gazdasagi program tervezetét.

Véleményezi az éves pénzmaradvany felhasznaldsara irdnyuld el6terjesztést.




Melléklet a Pénziigyi és Jogi Bizottsag ligyrendjéhez
A polgarmester, az alpolgarmesterek, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozat-tételével,
nyilvantartasaval, ellen6rzésével kapcsolatos szabalyokrdl

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete az Métv.-ben foglaltak alapjan jar el az
onkormanyzati képvisel6i vagyonnyilatkozat-tételi eljaras soran.
.
A vagyonnyilatkozat kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok

1. A Képvisel6-testilet a polgdrmesteri, az alpolgarmesteri és képviselGi (a tovabbiakban egyiitt: képviselGi)
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsara és ellenérzésére - atruhazott hataskdrben —a Pénziigyi és Jogi Bizottsag
tagjaibol allé harom tagl munkacsoportot (KépviselGi Vagyonnyilatkozat-kezelési Bizottsag, a tovabbiakban:
Bizottsag) valaszt. A Bizottsag tagjai koziil elnokot valaszt.

2. A Bizottsag alapvet6 feladati a képvisel§i vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatban:

a) tajékoztatja a képviselGket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl, a vagyonnyilatkozat kitoltésének
szabalyairdl, egyidejlileg a képvisel6 rendelkezésére bocsdtja a megfelel6 szamu vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyokat,

b) igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérdl,

c) az atvett vagyonnyilatkozatokat elkilonitetten kezeli,

d) nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrdl, valamint az ellenérzési eljards soran a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrdl,

e) hozzaférhet6vé teszi (az ellenGrzéshez szolgaltatott azonositdé adatok kivételével) a képviselGi
vagyonnyilatkozatokat,

f) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén felhivja az érintettet az ellenérzéshez sziikséges azonositéd
adatok kozlésére,

g) ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenGrzésével kapcsolatos feladatokat.

.

A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos szabalyok
1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valdsagtartalmdanak
ellen6rzése. Az Motv. 39. § (4) bekezdése alapjan a képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti.
2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsdnak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmdra
vonatkozo tényallitds esetén van helye. Amennyiben az eljardsra irdnyulé kezdeményezés nem hatdrozza meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét és tartalmat, a Bizottsdg a kezdeményez6t hidnypdtlasra hivja
fel. Ha a kezdeményez6 a hianypdtlasnak tizendt napon beliil nem tesz eleget, a Bizottsag eljards lefolytatasa
nélkil elutasitja a kezdeményezést.
Azonos modon jar el a Bizottsag, ha megdllapitja a kezdeményezésrdl, hogy az nyilvanvaléan alaptalan.
3. Ugyanazon képvisel6 esetében a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenGrzési eljards megismétlésének csak
abban az esetben van helye, amennyiben az eljarasra irdnyuld kezdeményezés Uj tényallitast, (konkrét adatot)
tartalmaz. Uj tényallitds nélkil a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos megismételt eljdrasara irdnyuld
kezdeményezést a Bizottsag eljaras lefolytatdsa nélkil elutasitja.
4. A Bizottsag eljarasara a képvisel6-testileti zart tilésére vonatkozoé szabdlyokat kell alkalmazni.
5. A képviselS vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatok az azonosité adatokon kivil nyilvanosak, azt barki
megtekintheti, mig a képvisel6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a Bizottsag
tagjai tekinthetnek be ellen6rzés céljabol.
6. Amennyiben a képvisel6vel szemben vagyoni helyzetére vonatkozdan bejelentést tesznek, a Bizottsag a
bejelentést koveté 5 munkanapon beliil tdjékoztatja a képvisel6t a bejelentés tartalmardl, és megkiildi részére
»az ellenérzési eljarassal kapcsolatos adatlap”-ot



7. A képviseld a Bizottsag tajékoztatasat kovetden koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni a sajat, illetve a
hozzatartozéja  vagyonnyilatkozatdban  feltlintetett adatokra  vonatkozd azonositdé  adatokat.
Azonosité adatok korébe tartoznak

a) ingatlanokra vonatkozdan: az ingatlan pontos cime, - telepiilés, keriilet, Ut, utca, hdzszam, az ingatlan
bejegyzésérél rendelkez6 hatdrozat szama,

b) hozzatartozékra vonatkozdan: sziiletési idd, hely, anyja neve, dllandé lakasanak cime,

c) a gépjarmivekre vonatkozdan: a személygépkocsi, tehergépjarm( rendszama, alvazszama,

d) a védett mualkotdsra, gyljteményre vonatkozdan: a mualkotas alkotéjanak neve, az alkotds cime, a
gyljtemény megnevezése,

e) az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény, kotvény, részjegy, nagy
értékd biztositas stb.) vonatkozéan azok sorszama,

f) takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan: hitelintézet neve, betétkényv szdma és az abban
elhelyezett 6sszeg,

g) hitelintézeti szdmlakovetelésre vagy mads, szerz6dés alapjan fenndllé pénzkovetelésre vonatkozdan: a
pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, lakcime, a kdvetelés Osszege, a szerz6dés (kovetelés) kelte, lejarati
ideje,

h) hitelintézettel szembeni tartozasra vonatkozdan: a tartozas megnevezése, 6sszege, kelte, lejarati ideje,

i) a maganszeméllyel szembeni tartozasra — ha a maganszemély ehhez hozzajarul — vonatkozdan: a hitelezé
neve, lakcime, a tartozas Osszege, kelte, lejarati ideje,

j) a gazdasagi tarsasagban fennalld tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozdan: cégbejegyzés szama, a
gazdasdgi tarsasag székhelye, nyereségbdl vald részesedés.

8. Az Métv. 39. § (5) bekezdése alapjan az azonositd adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat
az eljaras lezarasat kovet6 8 napon beliil a nyilvantartasbol torolni kell.

9. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljards eredményérél irdsban tajékoztatast ad a
KépviselS-testiilet soron kévetkezd tlésén.

10. A Bizottsag tevékenységét, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Ugyviteli feladatainak ellatasat
(nyomtatvanyok elkészitése, atadds — atvétel) a bizottsag tagjai végzik.

11. Ha a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett képviselS irdsban bejelenti a Bizottsagnak, hogy a kozos
haztartasban él6 hazas-, illetve élettars és gyermek esetében a kézos haztartasban élés megsz(int, a Bizottsag
koteles haladéktalanul intézkedni az dltala kezelt hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok visszaadasardl.

12. Az o6nkormadnyzati képvisel6 és hozzatartozdja targyévben tett vagyonnyilatkozatdnak benyujtasat
kovetGen, az el6z6 évre vonatkozé vagyonnyilatkozatukat a Képvisel6i Vagyonnyilatkozat-kezelési Bizottsag a
képvisel6nek visszaadja. A képvisel6 az atvétel tényét az ,,Igazolds a vagyonnyilatkozatok atadas-atvételérdl”-
rél cimd kimutatdson irdsban igazolja.

1l.
A képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal 6sszefiiggd
ADATVEDELMI RENDELKEZESEK
1. Az Motv. 39.§ (3) bekezdése alapjan a képvisel6 vagyonnyilatkozata nyilvanos.
2. Az Motv. 39.§ (5) bekezdése alapjan a hozzatartozok vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

A képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése

3. A Bizottsag elndke felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat és azokhoz kapcsolédé egyéb iratokat az 1-2.
pontokban foglalt adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en, az egyéb iratoktdl fizikailag elkilonitetten, a
Polgarmesteri Hivatal pancélszekrényében taroljak.

4. A Bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat az iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak
megfelelGen iktatja.

5. A vagyonnyilatkozatokrél a Bizottsag elndke koteles nyilvantartast vezetni, amelynek tartalmi elemei:
sorszam, a nyilatkozattételére kotelezett neve, hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok, a
képvisel6i megbizatas (kozos haztartdsban élés) megszlinése esetén a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat
visszaaddsanak id6pontja, a képvisels aldirdsa.



6. A hozzatartozok vagyonnyilatkozatdt és az annak ellenGrzéséhez szolgaltatott azonosité adatokat
tartalmazé dokumentumot, valamint a képvisel6 vagyonnyilatkozatanak ellenérzéséhez szolgaltatott
azonositd adatokat — a veliik kapcsolatos, tényleges, az ellenérzéshez kapcsolédd eljarasi cselekmények
id6tartamat kivéve — zart boritékban kell tarolni.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazoé boriték atadasanak, lezardsanak szabalyai

7. A képvisel6 a sajat vagyonnyilatkozatat nyitott, a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat kilon-kilon zart
boritékban adja at a Bizottsagnak. A képvisel6 a boritékokra ravezeti a nevét, melyen a , hozzatartozé”
megnevezés szerepel.

8. A Bizottsag az atvételkor a boritékokra rdirja a vagyonnyilatkozat iktatészamat.

9. A boriték lezartnak tekinthet§, amennyiben azt leragasztottdk és a ragasztdsnal a képvisel6 ellatta
kézjegyével.

10. A képviselGi vagyonnyilatkozatot az 6nkormanyzati képvisel6nek a mandatuma lejartakor vagy az arrol
valé lemondaskor vissza kell adni.

A betekintési jog gyakorlasanak szabalyai

11. A képvisel6i vagyonnyilatkozatba a Bizottsdg elndkének jelenlétében - az ellendrzési eljardshoz
szolgdltatott azonositd adatok kivételével - barki betekinthet.

12. A képvisel6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatdba, valamint az azonosité adatokba kizardlag a Bizottsag
jogosult betekinteti, ellen6rzés céljabol.

13. A betekintési jog gyakorlasat a Bizottsag elndke biztositja.

14. a) A betekintést a Bizottsag elndkéhez térténd irdsbeli kérelemmel lehet kezdeményezni. Az elnok nem
tagadhatja meg a betekintést.

b) A Bizottsag elndke a betekintés datumardl a kérvényez6t értesiti, aki a megadott id6pontban a Bizottsag
elnoke jelenlétében a vagyonnyilatkozatba betekinthet.

c) A betekintés helyérdl, id6pontjardl, a betekint6 személyérél és az érintett képvisel6 nevérél nyilvantartast
kell vezetni, melyet a Bizottsag elntke és a betekint6 egyidejlileg alair. A nyilvantartast évente kell vezetni.
15. A vagyonnyilatkozatok és nyilvantartasok tarolasaval kapcsolatban az aldbbi adatvédelmi szabalyokat kell
betartani:

a) Veresegyhaz Varos JegyzGje a Bizottsag elntke rendelkezésére bocsatja az atvett nyomtatvanyok taroldsara
szolgdld pancélszekrényt.

b) A szekrény kulcsat sziikség szerint a jegyz6 bocsatja Bizottsag elndke részére.

16. A betekintési jog gyakorlasa sziikségszerlien nem von maga utan ellenérzési eljarast.

A vagyonnyilatkozat- tételi kételezettséggel kapcsolatban keletkezett iratokat kezel6k személyi felel6ssége
17. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszer(iségéért a Bizottsag
elnoke felel.

18. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal 6sszefliggd dokumentumokat kezel6k felel&sségének
tartalma:

- a vagyonnyilatkozattal 6sszefliggé adatok védelmére és kezelésére vonatkozd jogszabalyok, valamint az
SZMSZ e mellékletben rogzitett el6irdsok megtartasaért, illetve e kovetelmények teljesitésének
ellenérzéséért,

- a képviseld felel6s azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak,
- a képvisel6 felelGs tovabba azért, hogy a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyomtatvanyok
a hozzatartozéhoz eljussanak, és a kit6ltott nyomtatvanyok zart boritékban a Bizottsag elndke részére
atadasra keriljenek.



3. melléklet a 15/2024. (X.4.) nkormdnyzati rendelethez

A TULAJIDONOSI ES VAGYONGAZDALKODASI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabdlyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 5 f6.

3. A bizottsag elndkbdl, elndkhelyettesbél és 3 f§ bizottsagi taghdl all. A bizottsag tagjainak tébb mint felét,
elndkét és elndkhelyettesét a képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottsag elnokét, elndkhelyettesét és tagjait
a képvisel6-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a képvisel6 tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag Osszehivasa

1. A bizottsdg éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi tGlésre jovahagyasra valé
el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag elnckének a
bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Glésére be kell
terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdét meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és szilikség szerinti rendkiviili Glése a képviselG-testilet llését megel6z6en torténik. A
rendes (ilésre sz6l6 meghivot legalabb 4 nappal az (ilés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel kell tenni.
A bizottsag Ulésszlinetének id6tartama megegyezik a képvisel6-testiilet (iléssziinetével. A polgdrmester
inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételét6l szamitott 8 napon belil. A rendkivili
Glésre a meghivot legaldbb 24 6raval az tilés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan esetben — akar az tilés
napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az elndkhelyettes
akadalyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévé bizottsagi tagok dontése alapjan —
képviselG bizottsagi tag bizhaté meg.

Az Ulést 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjelolésével kéri.

5. A bizottsagi ulésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgarmestert (teriletért felel6s alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adoéit,

- azt a képvisel6t, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyalasara,

- az allandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

I1l. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag Ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos Glésén tanacskozasi joggal vesz részt

- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté

3. A bizottsag

a) zart Ulést tart, 6sszeférhetetlenségi ligy targyaldsakor,

b) zart Ulést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;



c) zart Glést rendelhet el az 6nkormdnyzat vagyonaval valdé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené.

4. A zart Glésen a képviselG-testilet tagjai, a nem a képvisel6-testilet tagjai kozll valasztott alpolgarmester
és a jegyz0, aljegyz0, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal UgyintézGje, a polgdrmesteri hivatal
vezetd beosztdsu koztisztviselGje, a jegyz6konyvvezetd, az érintett és a szakért6 vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érinté tigy napirendi targyaldsakor vehet részt
a zart lilésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag (ilését a munkaterve szerinti napokon a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyiségében tartja. Az
Glést vezet6 a jelenléti iv adatai alapjan megdllapitja a jelenlévé bizottsdgi tagok szamat, az Ulés
hatarozatképességét, és ismerteti a tavollévik személyét.

2. Az (lést vezetS javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogadasardl a bizottsdg egyszerU
sz0tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az ligyet, amelyet a képviselS-testiilet vagy a
polgdrmester utalt a bizottsag elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat kérésére lehet
tavollétében targyalni. Amennyiben a bizottsdg tagjanak inditvanyat tdmogatja a bizottsag, az elndk
gondoskodik a témaval kapcsolatos bizottsagi elGterjesztés képvisel6-testiilet elé a 25. § (2) bekezdés szerinti
hatdridében torténd elSterjesztésérdl.

3. Az Ulést vezet6 az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az Ulés vezetbje ismerteti az el6terjesztést, amely
utan a kérdések, hozzaszéldsok megvitatasa kovetkezik. Az Glés vezet6je az elhangzott javaslatokat
szavazasra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A napirend
megtargyaldsa utdn az (ilést az Ulés vezetGje bezarja.

4. A bizottsag lilésén résztvevs képviselbk, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tandcskozas méltdsagat
tiszteletben tartani. Az (ilést vezet6 gondoskodik az (ilés rendjének fenntartasarol.

Az (lést vezet6 a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében a targytdl eltér6 vagy ugyanazon érveket
indokolatlanul megismétlé felszélalét figyelmezteti. Amennyiben a felszélalé a figyelmeztetés ellenére
magatartdsaval a tandcskozds rendjét tovdbbra is zavarja, megvonja t6le a szt
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontds esetében — bizottsagi tag és képvisels-
testlileti tag kivételével — a tandcskozd helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartdsdval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely személyre
sérté kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsdg dontéseit hatarozati formdban hozza meg, melyrdl kivonat késziil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozassal. A hatarozaton fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért felelés
nevét. A kivonatot az elnck nevének s.k. feltlintetésével a bizottsagi referens hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tObbséget igényl6 javaslat esetén a jelen 1évé bizottsagi tagok, mindsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tébb mint a felének igen szavazata sziikséges. A dontési kérdést ugy kell
feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

a) az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok lzleti tervének elfogadasahoz,

b) az 6nkormanyzat Szervezeti és M(kodési Szabalyzata mddositasanak véleményezéséhez,

c) 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

d) bizottsagi tag hatarozathozatalbdl torténé kizarasahoz,

e) zart ulés elrendeléséhez,

f) és torvényben meghatarozott egyéb esetben.

5. A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat a targyalt (igy személyesen
érinti. A kizarasrodl a bizottsag dont. A fennalld kizardsi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag
elndke, tagja adott ligyben bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitdban, dontéshozatalban nem vesz
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részt. A kizart vagy dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévének kell tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6kényve

1. A bizottsagi Ulésrdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elnok és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor késziil, ha a
jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ggy dont. A zart Glésrdl kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amely
nem nyilvanos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6pontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévé bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6kdnyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv,

- a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszdélasa.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belil meg kell kiildeni a jegyz6nek, aki gondoskodik annak kozzétételérdl.

2. A jegyz6konyvbél a bizottsdgi tag részére, kérésére madsolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskoére

1.

A bizottsag jogosult a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat intézményei kbnyvelésének, pénz-
és vagyongazdalkodasanak ellen6rzésére.
A kizarélagos 6nkormdnyzati tulajdonban |év6 gazdasagi tarsasagok felligyelGbizottsagainak lgy-
rendjét jévahagyja.
Atestileti dontések elGkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo ligyek-
ben.
Az 6nkormdnyzat tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok vezet6 tisztségeinek betdltésére vonatkozd
palydzatok kiirdsarol. A palydzatokat a feladat- és hataskorrel rendelkez6 szakbizottsag véleményé-
nek kikérésével mingsiti és javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek a palyazat elbirdlasara. Javaslatot
tesz tovabba vezets tisztségbdl torténd visszahivasra, illetve felmentésre.
Dont- — a Pénziigyi és Jogi Bizottsag el6zetes véleményének kikérését kovetSen - azon gazdasagi tar-
sasagok esetén, amelyekben az Onkormdnyzat 6nalléan, vagy az allammal egyiittesen nem rendel-
kezik tobbségi befolydssal, a tulajdoni részesedések (lizletrész, részvény) elidegenitésérdl, megter-
helésérdl, valamint azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az 6nkormanyzati 6nallé vagy az
allammal egyttes tobbségi befolydsa fennall, a tulajdoni részesedés megterhelésérdl Kft.-k esetében
0-50 millié Ft kozott.
Dont — a Pénzligyi és Jogi Bizottsag elGzetes véleményének kikérését kbvetéen — a kizardlagos 6nkor-
manyzati tulajdonu gazdasagi és nonprofit gazdasagi tarsasagok tulajdonaban |évé ingatlanok elide-
genitésérdl, megterhelésérél, amennyiben a megterhelés Gsszege, illetve az elidegenités esetén az
ingatlan forgalmi értéke legfeljebb 50 millié Ft értékhatar.
Dont — a Pénziigyi és Jogi Bizottsag elGzetes véleményének kikérését kovetben -a korlatozottan for-
galomképes torzsvagyon és lzleti vagyon korébe tartozd ingdvagyon tekintetében a tulajdonjog in-
gyenes atruhazasardl 10 millié Ft értékhatarig.
Dont a kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonu gazdasdgi és nonprofit gazdasagi tarsasdgok befekteté-
sérél, szerz6déskotésérdl, kotelezettségvallalasardl

a) 10-50 millio Ft értékhatarig azoknal a tarsasagoknal, ahol a jegyzett t6ke 1/3-a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

nem haladja meg a 10 millié Ft-ot;

b) ajegyzett téke értékének 1/3-atdl 50 millié Ft értékhatarig azoknal a tarsasagok-
nal, ahol a jegyzett t6ke 1/3-a a 10 millié Ft-ot meghaladja, de nem haladja meg
az 50 millié Ft-ot.

Eljar Veresegyhaz Varos Onkorményzata képviseletében, a nem kizarélagos énkormanyzati tulajdonu
(megfeleld profilu) gazdasagi tarsasagok legfébb szervében a tulajdonosi joggyakorlas kivételével.
El6zetesen jovahagyja a kizdrdlagos 6nkormanyzati tulajdonu tarsasagok szervezeti és mikodési sza-
balyzatat és beszerzési szabalyzatat.

El6zetesen véleményezi 50 millié Ft értékhatarig a kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi és
nonprofit gazdasagi tarsasagok tulajdondban lévé ingatlanok elidegenitését, megterhelését.
El6zetesen véleményezi azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyekben az Onkormdnyzat 6nélldan,
vagy az allammal egylittesen nem rendelkezik tébbségi befolydassal, a tulajdoni részesedések (lizlet-
rész, részvény) elidegenitését, megterhelését, valamint azon gazdasagi tarsasagok esetén, amelyek-
ben az 6nkormanyzati 6nallé vagy az allammal egylittes tobbségi befolydsa fennall, a tulajdoni része-
sedés megterhelését Kft.-k esetében 50 millid Ft felett, valamint Rt.-k esetében 100 millid Ft felett.
Evente beszamol a képviselS-testiiletnek a bizottsdg munkajaral.

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati vagyon valtozasat.

Gyakorolja a tulajdonosi jogokat a nem kizarélagos dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok
legfébb szervében, és ennek keretében dént minden olyan kérdésben, mely az Onkormanyzat sza-
mara nem jar pénzlgyi kotelezettségvallalassal, illetve nem jelent bevételrdl valé lemondast.
Javaslatot tesz a bérl6k felé az 6nkormanyzati tulajdonban Iévé, terméfoldnek nem mindsilé ingat-
lanok bérleti dija tekintetében.

Javaslatot tesz a beruhdzasi javaslatok meghatdrozdsara, illetve mddositasara.

Javaslatot tesz a teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzatok részére ingyenes hasznalatba adott vagyon-
targyak korére.

Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdonaban levé terméféldnek mindsiilé ingatlanok haszonbérleti
dija tekintetében.

Javaslatot tesz lakbértartozds és jarulékai részletekben térténé megfizetésére, megfizetésének at-
Utemezésére, elengedésére, mérséklésére.

Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez kapcsolddd, helyi, dllami, térségi dnkormanyzati és civil szer-
vezetekkel.

Kozrem(ikodik a tevékenységi kdréhez tartozd 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozasa-
ban.

Részt vesz a hosszu tavu beruhdzasi koncepcid és szakmai program elGkészitésében.

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és hely-
szini szemléken.

Véleményezi a forgalomképes dnkormanyzati ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost megilleté
jogok gyakorlasaval, jelzaloggal vagy barmely mas mdédon térténé megterhelésével kapcsolatos eld-
terjesztéseket.

Véleményezi a nem lakds céljara szolgald helyiségek bérbeaddsardl szolo elSterjesztéseket.
Véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzat felllvizsgalatara vonatkozé el6terjesztést.
Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasardl, értékesitésérdl szold elbterjesztéseket.
Véleményezi az ingatlanbesorolds mddositasa, a telekalakitasok, a belteriiletbe vonas, a szolgalmi
jogok alapitasa és megsz(intetése, a vagyonkezelGi jogok alapitdsa és megszlintetése témaju elGter-
jesztéseket.

Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonban Iévé ingatlanok értékesitésére a Képvisel6-testiilet altal
kiirt palyazatot.

Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonud bérlakasok bérbeadasaval, értékesitésével kapcsolatos el6-
terjesztéseket.

Véleményezi az 6nkormanyzati vagyontargyak értékesitésének ar-tervezetét.
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4. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

A KULTURALIS, KOZNEVELESI-ES IFJUSAGI BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabdlyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 7 6.

3. A bizottsag elndkbdl, elndkhelyettesbél és 5 f§ bizottsagi taghdl all. A bizottsag tagjainak tébb mint felét,
elndkét és elndkhelyettesét a képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottsag elnokét, elndkhelyettesét és tagjait
a képvisel6-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a képvisel6 tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag Osszehivasa

1. A bizottsdg éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi tGlésre jovahagyasra valé
el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag elnckének a
bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Glésére be kell
terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdét meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és szilikség szerinti rendkiviili Glése a képviselG-testilet llését megel6z6en torténik. A
rendes (ilésre sz6l6 meghivot legalabb 4 nappal az (ilés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel kell tenni.
A bizottsag Ulésszlinetének id6tartama megegyezik a képvisel6-testiilet (iléssziinetével. A polgdrmester
inditvanydra a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételét6l szamitott 8 napon belil. A rendkivili
Glésre a meghivot legaldbb 24 6raval az lés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan esetben — akar az tilés
napjan, akar telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az elndkhelyettes
akadalyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévé bizottsagi tagok dontése alapjan —
képviselG bizottsagi tag bizhaté meg.

Az Ulést 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjelolésével kéri.

5. A bizottsagi ulésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgarmestert (teriletért felel6s alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t

- a napirendi pontok el6adoéit,

- azt a képvisel6t, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyalasara,

- az allandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

6. A bizottsagok (léseir6l a napirendi pontok ismertetésével minden képvisel6-testileti tagot és a
Polgarmesteri Hivatal osztalyvezet6it értesiteni kell.

I1l. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag Ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos Glésén tanacskozasi joggal vesz részt
- barmely teleplilési képviselé

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsdg altal meghivott szakért6
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3. A bizottsag

a) zart lést tart 6nkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén;

b) zart Ulést tart az érintett kérésére vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds addsa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

c) zart Glést rendelhet el az 6nkormdnyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené.

4. A zart Ulésen a képvisel6-testilet tagjai, a nem a képviselS-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester,
és a jegyz0, aljegyz6, a jegyz6konyvvezet6, tovabba meghivasa esetén a polgdrmesteri hivatal vezet6
beosztasu koztisztviselGje és ligyintézlije, az érintett és a szakérts vehet részt. A nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke kizarélag az altala képviselt nemzetiséget érint6 ligy napirendi targyaldsakor vehet részt a zart tlésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag (ilését a munkaterve szerinti napokon a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében tartja. Az
Glést vezet6 a jelenléti iv adatai alapjan megadllapitja a jelenlévé bizottsdgi tagok szamat, az Ulés
hatdrozatképességét, és ismerteti a tdvollévék személyét.

2. Az (lést vezetS javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogaddsardl a bizottsdg egyszerU
sz0tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az ligyet, amelyet a képviselS-testiilet vagy a
polgarmester utalt a bizottsag elé. A bizottsag tagjdnak irasos inditvanyat csak a képviseld sajat kérésére lehet
tavollétében targyalni. Amennyiben a bizottsag tagjdnak inditvanyadt tamogatja a bizottsdg, az elnok
gondoskodik a témaval kapcsolatos bizottsagi elGterjesztés képvisel6-testiilet elé a 25. § (2) bekezdés szerinti
hatarid6ben torténd el6terjesztésérdl.

3. Az Ulést vezet6 az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az Ulés vezetbje ismerteti az el6terjesztést, amely
utan a kérdések, hozzaszéldsok, a téma megvitatasa kovetkezik. Az Ulés vezet6je az elhangzott javaslatot
szavazasra teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A napirend
megtargyaldsa utdn az (ilést az Ulés vezetGje bezarja.

4. A bizottsag lilésén résztvevs képviselbk, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tandcskozas méltdsagat
tiszteletben tartani. Az (ilést vezet6 gondoskodik az (ilés rendjének fenntartasarol.

Az (lést vezetd a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében a targytdl eltéré vagy ugyanazon érveket
indokolatlanul megismétl6é felszélalot figyelmezteti. Amennyiben a felszdlalé a figyelmeztetés ellenére
magatartdsaval a  tandcskozds rendjét tovdbbra is zavarja, megvonja t6le a  szét.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és képvisels-
testlileti tag kivételével — a tandcskozd helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartdsdval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely személyre
sérté kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsag dontéseit hatarozati formaban hozza meg, melyrél kivonat késziil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozassal. A hatarozaton fel kell tiintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért felelGs
személyét. A kivonatot az elndk nevének s.k. feltlintetésével a bizottsagi referens hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tObbséget igényl6 javaslat esetén a jelen lévé bizottsagi tagok, mindsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tébb mint a felének igen szavazata szlikséges. A dontési kérdést ugy kell
feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsagi tag hatdrozathozatalbodl torténé kizarasahoz,

- zart (lés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.
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5. A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat a targyalt ligy személyesen
érinti. A kizarasroél a bizottsag dont. A fennalld kizardsi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag
elnoke, tagja adott ligyben bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitdban, dontéshozatalban nem vesz
részt. A kizart vagy dontéshozatalban részt nem vevd bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévének kell tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6kényve

1. A bizottsagi Ulésrdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az-elndk és a bizottsdg 1 tagja irja ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor késziil, ha a
jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl ugy dont. A zart Glésrél kiilon jegyz&konyvet kell késziteni, amely
nem nyilvanos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6pontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévé bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6kdnyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv,

- a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszélasa.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belll meg kell kiildeni a jegyz6nek, aki gondoskodik a nyilt Glés jegyz6konyvének
kozzétételérdl.

2. A jegyz6konyvbél a bizottsagi tag részére, kérésére madsolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag tligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskore
1. A bizottsag rendelkezésére all6 keret felhaszndlasardl kimutatast vezet, és félévenként beszamol a
képvisel6-testiletnek.
2. Akoltségvetési rendeletben biztositott elSirdnyzat erejéig palyazatot ir ki és dont a kulturalis tdmo-
3. Akoznevelési, kozm(ivel6dési intézményekkel és civil szervezetekkel egylittmikddve részt vesz a va-
ros gyermek-és ifjusagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvaldsitdsa-

ban.
4. Atestileti dontések el6készitése érdekében megyvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé ligyek-
ben.

5. DoOnt — az alapitd okirat mddositasan kiviil — a kozm(ivel6dési intézmények és a konyvtar alapdoku-
mentumainak maédositdsardl, amennyiben azok érvénybe Iépése esetén a fenntartdra, miikodtetére
tobbletkotelezettség nem harul.

6. DOnt — az alapité okirat médositasan kivil — a kbznevelési intézmények alapdokumentumainak mo-
dositasardl, amennyiben azok érvénybe Iépése esetén a fenntartdra, mikodtetére tobbletkotelezett-
ség nem harul.

7. DOnt a rendeletben biztositott hatdskorébe tartozé palyazatokkal kapcsolatban.

8. DOnt a szakteriletéhez tartozé nem pélyazati uton adhaté tamogatasokrol.

9. DOnt az egyetemistak tamogatasardl szold palyazat kiirasardl és a tdmogatas odaitélésérdl.

10. Dont az évodaba toérténd jelentkezés mddjardl, az dvodai altalanos felvétel id6pontjardl.

11. EgylttmUkodik a nemzetiségi kulturat és hagyomanyokat apold szervezetekkel, intézményekkel és
csoportokkal, elésegitve ezzel a nemzetiségek kulturajanak dpolasat.

12. Ellendrzi a koltségvetési tdmogatdsbdl megvaldsuld kulturalis rendezvényeket.
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13.
14,
15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.

Evente beszamol a képvisel6-testiiletnek a bizottsag munkajaral.

Feladatkorében segiti a hataron tuli magyarokkal vald egylttmikodést.

Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kozosségeket megilletd jogosultsagok érvényesiilését.
Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotdt és az azt veszélyeztet6 tényezGket. A karos hatasok
megel&zése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol.

Javaslatot tesz az Onkormanyzat kézm(ivel6dési koncepcidjara.

Javaslatot tesz a Bursa Hungarica Fels§oktatasi Onkormanyzati Oszténdij Palyazathoz torténd csatla-
kozasra, a KépviselG-testileti dontést kdvetéen atruhazott hataskorben kiirja és elbirdlja a Bursa
Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondij Palyazatokat.

Javaslatot tesz a kozmivel6dési, koznevelési intézmények, valamint a konyvtar névfelvételére.
Javaslatot tesz a varosi dijak, varmegyei kitlintetések odaitélésére.

Jévahagyja a varosi konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatat (informatikai vonatkozasok tekintetében
is).

Kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal.

Kapcsolatot tart a teleplilésen m(ikodé kozoktatasi intézményekkel.

Kozrem(ikodik a tevékenységi koréhez tartozé 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozasa-
ban.

Részt vesz a hataron atnyuld kapcsolatok keretében a testvérvarosi kapcsolatok dpolasaban, létesi-
tésében.

Részt vesz a kdzmlvelSdési intézmények, a konyvtar vezetbi palydzatanak elbirdldsara |étrehozott
véleményezd bizottsagban.

Részt vesz a koznevelési intézmények vezet6i palyazatdnak elbiraldséra létrehozott véleményez6 bi-
zottsagban.

Véleményezi a kozmvelGdési, koznevelési intézmények, valamint a konyvtar éves beszamoldjat és
munkatervét.

Véleményezi a kozmUvel6dési, koznevelési intézmények, valamint a konyvtdr vezetdi palyazatanak
kiirasat.

Véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzat felllvizsgalatara vonatkozé el6terjesztést.
Véleményezi a varosi hivatalos lap évente benyujtott beszamoléjat.

Véleményezi az o6vodak és kozmlvel6dési intézmények alapitasdra, tevékenységi korének
valtozasara, megsziintetésére irdnyulé el6terjesztéseket.
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5. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

A SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI ES SPORT BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabdlyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 5 f6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 3 {6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsag tagjainak tobb mint felét,
elndkét és elndkhelyettesét a képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottsag elnokét, elndkhelyettesét és tagjait
a képvisel6-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a képvisel6 tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag Osszehivasa

1. A bizottsdg éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi tGlésre jovahagyasra valé
el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag elnckének a
bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Glésére be kell
terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdét meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és szilikség szerinti rendkiviili Glése a képviselG-testilet llését megel6z6en torténik. A
rendes (ilésre sz6l6 meghivot legalabb 4 nappal az (ilés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel kell tenni.
A polgarmester inditvdnyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétsl szamitott 8 napon
beltl. A rendkivili Glésre a meghivét legalabb 24 érdval az Ulés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan
esetben — akar az Ulés napjdn, telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az elndkhelyettes
akadalyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévé bizottsagi tagok dontése alapjan —
képviselG bizottsagi tag bizhaté meg.

Az (lést 15 napon belill 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjelolésével kéri.

5. A bizottsagi Glésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgarmestert (teriletért felel6s alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t,

- a napirendi pontok el6addit,

- azt a képvisel6t, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyalasara,

- az allandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

6. A bizottsagok (léseir6l a napirendi pontok ismertetésével minden képvisel6-testileti tagot és a
Polgdrmesteri Hivatal osztalyvezetGit értesiteni kell.

I1l. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag Ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos Glésén tanacskozasi joggal vesz részt

- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté.

3. A bizottsag

a) zart Ulést tart 6nkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyaldsakor,
fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén;
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b) zart Ulést tart az érintett kérésére vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds addsa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

c) zart Glést rendelhet el az 6nkormdnyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené.

4. A zart Ulésen a képvisel6-testilet tagjai, a nem a képviselG-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester,
és a jegyz0, aljegyz6, a jegyz6konyvvezets, tovdbba meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal vezeté
beosztdsu koztisztvisel6je és ligyintézGije, az érintett és a szakért6 vehet részt. A nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldasakor vehet részt a zart Glésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag lilését a munkaterve szerinti napokon a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyiségében tartja. Az
Glést vezet6 a jelenléti iv adatai alapjan megadllapitja a jelenlévé bizottsdgi tagok szamat, az Ulés
hatdrozatképességét, és ismerteti a tdvollévék személyét.

2. Az (lést vezetS javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogadasardl a bizottsdg egyszerU
sz0tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az ligyet, amelyet a képviselS-testiilet vagy a
polgdrmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat kérésére lehet
tavollétében targyalni. Amennyiben a bizottsdg tagjanak inditvanyat tdmogatja a bizottsag, az elndk
gondoskodik a témaval kapcsolatos bizottsagi elGterjesztés képvisel6-testiilet elé a 25. § (2) bekezdés szerinti
hatarid6ben torténd elbterjesztésérdl.

3. Az Ulést vezet6 az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az Ulés vezetbje ismerteti az el6terjesztést, amely
utan a kérdések, hozzaszéldsok megvitatasa kovetkezik. Az Ulés vezetGje az elhangzott javaslatot-szavazasra
teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A napirend megtargyalasa utan
az Ulést az llés vezetGje bezarja.

4. A bizottsag lilésén résztvevs képviselbk, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozas méltdsagat
tiszteletben tartani. Az (ilést vezet6 gondoskodik az (ilés rendjének fenntartasarol.

Az (lést vezet6 a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében a targytdl eltér6 vagy ugyanazon érveket
indokolatlanul megismétlé felszélalét figyelmezteti. Amennyiben a felszélalé a figyelmeztetés ellenére
magatartasaval a  tandcskozas rendjét tovabbra is zavarja, megvonja t6le a  szot.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és képvisels-
testlileti tag kivételével — a tandcskozd helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartdsaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely személyre
sérté kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsdg dontéseit hatarozati formdban hozza meg, melyrdl kivonat késziil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozassal. A hatarozaton fel kell tlintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért felelés
nevét. A kivonatot az elnck nevének s.k. feltliintetésével a bizottsagi referens hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényl6 javaslat esetén a jelen lévé bizottsagi tagok, mindsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tébb mint a felének igen szavazata szlikséges. A dontési kérdést ugy kell
feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsagi tag hatarozathozatalbodl torténé kizarasahoz,

- zart Ulés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat a targyalt ligy személyesen
érinti. A kizarasrodl a bizottsag dont. A fennalld kizardsi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag
elndke, tagja adott ligyben bejelenti elfogultsdgat, abban az esetben a vitdban, dontéshozatalban nem vesz
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részt. A kizart vagy dontéshozatalban részt nem vevé bizottsagi tagot a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévének kell tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6kényve

1. A bizottsagi Ulésrdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elnok és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor késziil, ha a
jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ggy dont. A zart Glésrdl kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amely
nem nyilvanos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6pontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévé bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6kdnyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv,

- a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszdélasa.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belil meg kell kiildeni a jegyz6nek, aki gondoskodik annak kozzétételérdl.

2. A jegyz6konyvbél a bizottsdgi tag részére, kérésére mdsolatot kell adni. (zart Ulés jegyz6konyvének
kivételével)

3. A bizottsag tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskoére

1. A bizottsag rendelkezésére allo keret felhaszndlasardl kimutatast vezet, és félévenként beszamol a
képvisel6-testiiletnek.

2. Atestileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo tigyek-
ben.

3. Atruhézott hataskorben dont Veresegyhaz Varos Onkormdnyzatanak a szocialis ellatasokrdl sz616
10/2006.(VI1.28.) 6nkormanyzati rendelet rendkivili telepllési tdmogatast szabalyozo 16. § (17) be-
kezdésében foglaltak alapjan.

4. Az éves koltségvetési rendeletben biztositott el6irdnyzat erejéig palydzatot ir ki és dont a sportcélq,
Onkormanyzati tdmogatasok odaitélésérdl.

5. Az éves koltségvetési rendeletben biztositott elGiranyzat erejéig palydzatot ir ki és dont tanulmanyi

6. Dont — az alapitod okirat médositasan kivil — a szocialis intézmények és a bolcséde alapdokumentu-
mainak mddositasarél, amennyiben azok érvénybe [épése esetén a fenntartdra, mikodtetére tobb-
letkotelezettség nem harul.

7. DoOnt a rendeletben biztositott hatdskorébe tartozé palyazatokkal kapcsolatban.

8. Egylttm(ikodik a Szocialis Kerekasztallal.

9. Evente beszamol a képvisel6-testiiletnek a bizottsdg munkajaral.

10. Figyelemmel kiséri a szocialis jelz6rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

11. Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotat és az azt veszélyeztetd tényezbket, a kdros hatdsok
megel6zése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol.

12. Javaslatot tesz a képviselG-testiiletnek minden olyan tigyben, amelyek a testedzési és sportolasi igé-
nyek kielégitése érdekében sportlétesitmények épitését, fenntartasat és fejlesztését szolgaljak.

13. Javaslatot tesz a varosi dijak és kitlintetések odaitélésére.

14. Javaslatot tesz az 6nkormanyzat illetékességi terliletén 1évs egészségligyi ellatassal kapcsolatos sze-
mélyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben.

15. Javaslatot tesz szocialis intézmények és a bdlcséde névfelvételére.
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16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.

25.
26.

27.
28.

29.
30.
31.

32.

Kiirja és dont a Segitiink, hogy sportolhass! és Segitiink, hogy tanulhass! palydzatokkal kapcsolatban.
Kozrem(ikodik a tevékenységi koréhez tartozé 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozasa-
ban.

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos célkitizéseinek megvaldsitasaban.
Meghatarozza a bolcséde nydri zarva tartdsdnak idétartamat.

Megyvitatja, és véleményezi az iskolai és dvodai egészségligyet érint6 kérdéseket.

Rendszeres kapcsolatot tart a Veresegyhaz Kistérség ESELY Szocidlis Alapellatasi Kdzpont vezet&jével.
Részt vesz a Helyi EsélyegyenlGségi Program fellilvizsgalatdban, szlikség szerint Uj Helyi Esélyegyen-
|6ségi Program kidolgozdsaban.

Részt vesz a lakossag testedzési célkitlizéseinek megvaldsitasdban, a lakéterileti és kozosségi sport-
események szervezésében, rendezésében, kilonos tekintettel a varos oktatasi intézményeiben ta-
nuld fiatalok sportolasi lehet&ségeinek fejlesztésére.

Részt vesz a szocialis intézmények és a bolcséde vezetSi palyazatdnak elbirdlasara létrehozott véle-
ményez6 bizottsagban.

Részt vesz az egészségliggyel kapcsolatos megel6z6 és felvildgositd tevékenységek szervezésében.
Véleményezi a gyermekvédelem helyzetérdl, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok el6z6 évi
ellatasarol sz616 atfogd értékelést.

Véleményezi a szervezeti és mikodési szabalyzat felllvizsgalatara vonatkozo el6terjesztést.
Véleményezi a szocidlis intézmények és a bolcs6de alapitdsara, tevékenységi kdrének valtozasara,
megszlintetésére iranyuld el6terjesztéseket.

Véleményezi a szocidlis intézmények és a bolcs6de éves beszamoldjat.

Véleményezi az intézményi téritési dij csokkentését vagy elengedését.

Véleményezi Veresegyhdz egészségligyi ellatasanak helyzetérdl, az egészségligyi alapellatdsban
résztvevék, valamint az egészségligyi szolgdltatdk el6z6 évi tevékenységérdl szolo tajékoztatot.
Véleményezi Veresegyhdz varos el6z6 évi sportéletérdl sz6l6 tajékoztatot.

Intézmények

Kistérségi fenntartasu intézmény:

- Veresegyhaz Kistérség ESELY Szocidlis Alapellatasi Kdzpont
Onkormanyzati fenntartasu intézmények:

- Veresegyhdaz Vérosi Onkormanyzat Id8sek Otthona

- Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde
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6. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott hatdskorok 6nkormanyzati rendelet alapjan

az onkormanyzat sportfeladatairél és a helyi sporttamogatasrdl sz6l16 7/2024.(IV.25.) 6nkormanyzati
rendelet 9. § (5), 12. § (5):

9. § (5) A polgarmester pélydzati rendszeren kivili tdmogatast az 6nkormanyzati tdmogatdsok rendjérdl sz6l6
21/2023. (VI.22) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: tAmogatasi rendelet) alapjan adhat.

12. § (5) A dijhoz kapcsolddé oklevelet a polgarmester irja ald és adja at.

az dnkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl sz616 5/2025.(111.12.) 6nkormanyzati rendelet 8. § (2)-(19)

(2) A KépviselG-testiilet a koltségvetési rendelet maddositasat nem igényl6 elGirdanyzatokon beldli
atcsoportositas jogat a polgarmesterre ruhazza at.

(3) Az Aht. 34. § -a alapjan elGiranyzat-atcsoportositasi jogot ruhaz at a Polgarmesterre. A Polgadrmester a
jovahagyott koltségvetés kiemelt elGirdnyzatain belll és kozott, valamint a koltségvetési szervek, tovabba a
kéltségvetési szervek és az Onkormanyzat kézott eliranyzat atcsoportositast hajthat végre, kiildndsen

a) a feladatellatds csokkenése miatt,

b) év kozben jelentkez6 uj feladatellatas és indokolt tobbletigény esetén,

c) a feladatellatas tervezett mddjanak valtozasa esetén.

(4) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a 11. mellékletben szerepel§ tartalékok
felhaszndlashoz kapcsolddod kiaddsi elGiranyzatok mddositasara és az elGirdnyzat-atcsoportositas elrendelését
kovetben a tartalék felhaszndldsara.

(5) A polgarmester a 11. mellékletben meghatdrozott polgarmesteri keret felhaszndlasardl a koltségvetés
soron kovetkez6 mddositasakor, de legkésGbb a 2025. évi koltségvetési beszamold elkészitésének a
hataridejéig, december 31-ei hatallyal tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

(6) A tartalékok feletti rendelkezési jogosultsagot a 11. melléklet tartalmazza.

(7) A KépviselS-testilet felhatalmazza a polgarmestert a 11. melléklet II/1. pontjdban meghatarozott
céltartalékok terhére az elGiranyzatnak megfelel6 0Osszegig a céltartalékban meghatarozott feladat
finanszirozadsa érdekében palyazat benyujtasara és a pdlyazat benyuljtdsa esetén az 6nrész biztositdsara, az
errél sz616 nyilatkozat megtételére, az dnrész valtozdsa esetén annak mdédositasara.

(8) A Képvisel§ testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy a beruhazasi és felujitasi feladatok végrehajtasa
soran kihirdethesse a nyertest akkor is, ha a nyertes ajanlat maximum 15 %-kal, de legfeljebb 9 millié Ft-tal
meghaladja a becsiilt értéket, amennyiben az altaldnos tartalék erre fedezetet nyujt.

(9) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a dologi kiadasok elGiranyzatan beliil elvégzett,
feldjitasnak mindsilé feladatok feldjitasi cimjegyzékbe torténd felvételére és a feldjitasi feladatok kozott
elvégzett karbantartdsnak mingsiil6 feladatok dologi kiaddsok kozé torténd datcsoportositdsdra. A
felhatalmazas a polgarmestert értékhatarra tekintet nélkal illeti meg.

(10) Ha a polgarmester vagy a bizottsag atruhazott hatdskorben dontést hoz, vagy ha év kozben az
Orszaggylilés, a Kormany, a koltségvetési fejezet vagy elkiilénitett allami pénzalap az Onkorményzat szamara
potelGiranyzatot, kotott felhasznalasi céld tAmogatast biztosit, a polgdrmester azt koteles negyedévente - az
elsé negyedév kivételével, legkés6bb a 2025. évi koltségvetési beszamold elkészitésének a hataridejéig,
december 31-ei hatdllyal - rendeletmddositds keretében a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni. Ezzel a kotelezett
az atruhazott hataskorben hozott dontésérdl torténé beszamolasi kotelezettségének eleget tesz.

(11) A polgarmester az el6iranyzat valtozasokrdl elGszor az elsé félévi tdjékoztatd adatok keretében -
negyedévenként, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i
hatallyal kételes beszamolni a Képvisel6-testiletnek.

(12) Az Onkormanyzat év kozben képz6dott, nem tervezett, felhasznélasi célhoz nem kotott
tobbletbevételével az dltaldnos tartalékot kell névelni.

(13) A polgdrmester és az Onkormanyzat fenntartasa ala tartozo kdltségvetési szerv vezet8je a polgarmester
jovahagyasaval a kiemelt kiadasi és bevételi elGirdnyzatait az dllamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 42. §-a alapjan sajat hataskérben mddosithatja.
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(14) Az Onkormanyzat fenntartdsa ald tartozo koltségvetési szerv vezetdje a kiemelt el8iranyzatokon beliil a
rovatok kozotti atcsoportositasra sajat hataskorben jogosult.

(15) Az Onkormanyzat fenntartdsa ald tartozé kdltségvetési szerv vezet8je koteles harminc napon beliil a
jegyz6n keresztill a polgdrmestert tajékoztatni a sajat hataskdrében végrehajtott el6iranyzat mdédositasrol és
atcsoportositdsrol.

(16) Az (13)-(15) bekezdés alapjan végrehajtott elGirdnyzat-mddositast a soron kovetkezd koltségvetési
rendelet moédositdsaban kell atvezetni.

(17) A Képvisel6-testiilet altal jévahagyott kiemelt elGirdnyzatokat valamennyi koltségvetési szerv koteles
betartani. Az elGirdnyzat tullépés fegyelmi felelGsséget von maga utdn.

(18) A Képvisel6-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a rendelet 19. mellékletében felsoroltakon feldl
a maganszemélyeket, tarsadalmi szervezeteket 100 000 Ft-ig terjedd, egyszeri tamogatdsban részesitse az
,€gyeéb civil szervezetek miikodési céli tdmogatdsa” terhére. Az ilyen cimen nyujtott tAmogatasok 6sszege az
adott évben nem haladhatja meg a 2 000 000,- Ft-ot. A tdAmogatasokrél a KépviselS-testiilet részére a félévi
és az azt kovetd pénzligyi beszdmoldkban tajékoztatast kell adni.

(19) A Képvisels- testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az dnkormanyzat szabad pénzeszkdzeit a
szamlavezetd pénzintézetnél banki betétben elhelyezze magasabb kamat elérése céljabol.

az dnkormanyzati tamogatasok rendjérél sz616 21/2023.(VI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 6. § (2):
6. §(2) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben, mérlegelési jogkérében 1 millié Ft
Osszegig adhat tdmogatast. 1 millié Ft feletti tdmogatds odaitélése a képviselS-testiilet hataskore.

a kozteriiletek hasznalatardl sz616 17/2022.(1X.30.) 6nkormanyzati rendelet 5. § (2), 15. § (1), 17. § (2) b),
2. melléklet 2. alapdij:

5. §(2) A Jegyz6 a kérelem engedélyezésérél vagy elutasitasardl hatdrozatban vagy amennyiben annak
feltételei fenndllnak, hatdsagi szerz6désben dont. A hatarozatban rendelkezni kell a kérelmezét terhel6
helyreallitdsi munkalatokrdl, a kérelmezé kotelezettségeirdl. Az engedélyezési eljdrasban Veresegyhaz Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a hataskort a Jegyz6re ruhdzza &t azzal, hogy mentességet és
méltanyossagot a Polgdrmester engedélyez.

15. § (1) A Polgarmester a kozteriilet-hasznalati dij, illetve a soron kivili eljarasi dij fizetésének kotelezettsége
alél — kérelemre — részben vagy egészben felmentést adhat, ha az engedélyezhet6 kozterilet-hasznalat:

a) karitativ célt szolgal,

b) kbzhasznu célt szolgdl,

c) tulajdonosi érdek indokolja.

17. § (2) A filmalkotds forgatasa céljabdl torténd igénybevétel esetén a Jegyz6 atruhazott jogkoérben

b) a Polgdrmester mentességet vagy kedvezményt allapithat meg a kozterilet-hasznalati dij mértékével
Osszefliggésben a Mktv. 34. § (5) bekezdésében meghatarozott szempontok figyelembevételével,

2. melléklet 2. alapdij

A potdij mértéke: a dijtablazat szerinti dij kétszerese

Személytaxi allomashelyének biztositasa: 60.000,-Ft/gk/év

Soron kivili eljaras dija: 15.000,-Ft

Alapdij: az igényelt m2-t6l és az id6tartamtdl flggetlenil fizetendd egyszeri fix dij, amelyre kiterjed a
Rendelet 5. § (2) bekezdés ében meghatarozott polgdrmesteri jogosultsdg a dijak mérséklésére és
elengedésére vonatkozdan.

Veresegyhaz Varos cimerének, logdjanak, zaszléjanak és a varos nevének hasznalatarél sz616 2/2020.(111.6.)
onkormanyzati rendelet 12. § (1), 14. §, 17. § (1):

12. § (1) A varos cimerének és logdjanak a 6. §. (3) bek; 8. §. (1) bek. (a) pontja, valamint a 11. §. (2) és (3)
bekezdése szerinti haszndlatra a kilon engedélyt — kérelemre — a képviselG-testiilet altal atruhazott
hataskorben a polgarmester adja meg. Az engedély esetenkénti felhasznaldsra vagy huzamosabb, folyamatos
id6tartamra egyarant adhato.
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14. § A varosnév haszndlatat a polgarmester a képviselG-testilet altal atruhdzott hataskorben - kérelemre -
engedélyezi. A varosnév hasznalatdnak engedélyezése a tevékenység folytatasanak id&tartamara,
meghatdrozott id6pontig, egy alkalomra vagy visszavonasig adhaté.

17.8§ (1) A polgarmester a varosnév hasznalata iranti kérelmet elutasitja, ha a kérelmezé altal végezni
tervezett tevékenység vagy a névhaszndlat tervezett célja sérti Veresegyhdz varos jo hirét, sérti az
Onkormanyzat, az allampolgéarok, a varosban tevékenykedd jogi személyiséggel rendelkezd, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezs szervezetek érdekeit, vagy jo erkodlcsbe Utkozik.

Veresegyhaz telepiilésképének védelmérdl sz616 28/2017.(XI11.21.) dnkormanyzati rendelet 2. § (5):
2. § (5) Veresegyhdz Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete a polgdrmesterre ruhdzza 4t az e rendeletben
szabalyozott teleptilésképi eljardsokkal kapcsolatos 6nkormanyzati hatdsdgi hataskoreit.

a téritési dijakrol sz6l6 9/2007.(VII.12.) 6nkormanyzati rendelet 6. § (2), 9. § (3):

6. § (2) A polgarmester kedvezményes termalfiirdé belépési lehetGséget biztosithat — bérlet formajaban —
egyéni kérelemre, rehabilitacids céllal, olyan veresegyhdzi maganszemélyek szamara, akiknek egészségi
allapota és szocialis helyzete ezt indokolja. A kérelemhez orvosi javaslatot kell csatolni.

A kedvezményes dij nem lehet alacsonyabb, mint a mindenkori nyugdijas/diak bérlet ara.

9. § (3) A KépviselG-testiilet a Medveotthon népszer(isitése céljabdl felhatalmazza a polgarmestert, hogy
évente legfeljebb negyven esetben, négy f6 és egy db személygépkocsi részére sz6l6 ingyenes Medveotthon
belépGjegyet adomanyozzon.

a szocialis ellatasokrél sz616 10/2006.(VI1.28.) 6nkormanyzati rendelet 9. § (3), (5), 10/C. § (7), (9), 16. §.
(13), (17), 22. § (2), 28. & c):

9. § (3) Az apolasi dij intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hataskérben a polgarmestert illeti meg.

(5) A8. § (3) bekezdésében meghatarozott jogosultsagi feltételektSl méltanyossagbdl, - a csalad szocidlis
helyzetére vald tekintettel, - a polgdrmester az egy f6re jutd jovedelem tekintetében legfeljebb 50 %-kal
megnovelt mértékig eltérhet.

10/C. § (7) A tuizel6fa juttatassal kapcsolatos hataskort a képviselS-testiilet a polgarmesterre ruhdazza, de
rendkivili esetben a polgdrmester mellett a jegyz6 is lehet a hataskor gyakorldja.

(9) Rendkiviili helyzetben, amikor a kérelmezé csalad tartdsan tlzel6 és flités nélkil maradt, amely
|étfenntartasukat, egészségi allapotukat stlyosan veszélyezteti, soron kivili intézkedésként a (2) bekezdésben
meghatdrozott feltételektdl eltéréen is donthet a polgdrmester vagy a jegyz6 az ellatds azonnali biztositasardl.
Ebben az esetben a Veresegyhdzi Varosgazda Kft. azonnal, de legkés6bb 3 napon beliil koteles a tlizel6fat a
csalad részére kiszallitani, illetve biztositani a szallitasi lehetGséget.

16. § (13) Az egy csalad részére évente megallapithaté rendkivili telepilési tAmogatas maximalis 6sszege nem
haladhatja meg a 180.000 Ft-ot, amennyiben a csalddban fogyatékos személy él a 200.000 Ft-ot, az egy
alkalommal adhaté maximalis 6sszeg nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A maximalis 6sszegen feliil adhaté
kamatmentes kdlcson, valamint intézményi téritési dij. A tdmogatds 0sszege tekintetében a polgdrmester és
a jegyz6 méltadnyossaghdl eltérhet.

(17) A (3) bekezdés a) - c) pontjaban foglalt kérelemrdl a szocidlis lgyekkel foglalkozd bizottsag, stirg6s
intézkedést igénylé esetben a polgdrmester vagy a jegyz6 dont. A bizottsag dontését a jegyz6 hatdrozatba
foglalja. A (3) bekezdés d) - e) pontjdban meghatdrozott lgyekben a polgdrmester dént. A rendkiviili
élethelyzet okozta kar enyhitésére adott rendkiviili telepllési tamogatast méltanyossagbdl a polgarmester
akkor is megallapithatja, ha a kérelmez6 nem felel meg a (7) bekezdésben meghatarozott jévedelmi
feltételeknek. A fellebbezés elbiralasara Veresegyhdz Varos Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete jogosult.
22. § (2) Az étkeztetést az Onkormanyzat azoknak a szocidlisan raszorult személyeknek téritésmentesen is
biztosithatja, akiknek az étkezési téritési dij kifizetése a raszorult vagy csaladja létfenntartasat veszélyeztetné.
Err6l az adott telepiilés polgarmestere hatarozattal dont.

28. § c) A személyi téritési dij indokolt esetben, egyedi elbiralas alapjan csokkenthetd vagy elengedhetd.
Indokolt esetnek tekintendd a létfenntartast veszélyeztet6 élethelyzet (kilondsen betegség, elemi kar,
kozlizemi szolgdltatdsok elvonasanak veszélye, alapveté megélhetési gond). Err6l az adott telepiilés
polgarmestere hatdrozattal dont.
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az 6nkormanyzati tulajdonban allé lakasok bérleti dijardl sz616 1/2002.(11.6) dnkormanyzati rendelet 3. §
(1) c), 5. &:

3. §(1) A lakbér mértéke havonta:

c) Varosfejlesztési célbdl hasznositandé ingatlanok maximum 1 évre torténd bérbeadasa esetén a bérleti dijat
vagy annak elengedését a Polgarmester hatarozza meg.

5. § (1) Felhatalmazast kap a Polgdrmester az Lt. 19. §. (2) bekezdése alapjan, hogy a bérbeadé Veresegyhaz
Varos Onkormaényzata képviseletében a lakasbérleti szerz6dések és az ezekkel 6sszefiigg6 egyéb
megallapoddsok tartalmat 6ndlléan meghatarozza, figyelemmel az 6nkormanyzat vagyonardl és vagyonnal
valé gazdalkodds szabalyairdl sz6l6 13/2007. (XI.7.) OR. szdmu rendeletében foglaltakra.

(2) Felhatalmazast kap a Polgdrmester, hogy az Onkormanyzat Uzleti vagyonaba tartozé &nkormanyzati
lakdsokat magukban foglalé tdrsashazak lizemeltetésére, kezelésére, illetve a tarsashazak vonatkozasaban a
kozos képviseletre gazdasdgi tarsasaggal maganjogi szerz6déseket kdsson, figyelemmel az (1) bekezdésben
szerepl6 vagyonrendeletben foglaltakra.

(3) Felhatalmazast kap a Polgarmester, hogy az 6nkormanyzat nevében a (2) bekezdésben emlitett gazdasagi
tarsasagot megbizasi szerz6déssel a Ptk. 6:11. § (2) bekezdése szerint megbizza — a bérlékijeldlési jog
kivételével — egyes bérbeaddi jogcselekményeknek, jognyilatkozatoknak a bérbeadd dnkormanyzat helyett és
nevében valé megtételére.
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7. melléklet a 15/2024. (X.4.) 6nkormdnyzati rendelethez

A jegyzOre atruhdazott hataskorok

a kdzosségi egyiittélés szabalyairdl és ezek elmulasztasanak jogkdvetkezményeirél sz6lé 13/2023.(1V.20.)
6nkormdnyzati rendelet 2. § (2):

2. §(2) A kozbsségi egyittélés alapvet6 szabdlyaival ellentétes magatartds elkovetésével kapcsolatos
kdzigazgatdsi hatosagi eljaras lefolytatdsa tekintetében Veresegyhdaz Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete
a hatdskor gyakorldsat a jegyz6re ruhdzza at.

a kozteriiletek hasznalatardl sz616 17/2022.(1X.30.) onkormanyzati rendelet 5. § (2):

5. § (2) A Jegyz6 a kérelem engedélyezésérél vagy elutasitasardl hatarozatban vagy amennyiben annak
feltételei fenndllnak, hatdsagi szerz6désben dont. A hatarozatban rendelkezni kell a kérelmez6t terhel6
helyreallitasi munkalatokrol, a kérelmez6 kotelezettségeir6l. Az engedélyezési eljarasban Veresegyhaz Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a hataskdrt a Jegyz6re ruhdzza &t azzal, hogy mentességet és
méltanyossadgot a Polgdrmester engedélyez.

a piac-, vasar- és bucsutartasrél sz616 29/2017.(X11.21.) dnkormanyzati rendelet 6. §:

6. § (1) A piac rendjét, a forgalomba hozott termékeket, valamint a jogszabalyokban foglaltak megtartasat a
jegyz6, az ellenGrzésre jogosult mas hatdsagok, valamint tagjaik tekintetében a terileti gazdasagi kamarak is
ellenérzik.

(2)2 BA piacfeliigyeld és a kozteriilet-feliigyeld ellendrzi a piaci és az egyéb alkalmi drusitast a varos teriiletén.
A piacfelligyel6 irdsbeli javaslatara a piac altalanos rendjét megszeg6 személy vagy keresked§ drusitasi jogat
a jegyz6 — els6 alkalommal legfeljebb 3 hdnapra — felfliggesztheti.

A jegyz6 a piac rendjét ismételten megszeg6 személyt/kereskedét véglegesen kitilthatja a piac terlletérdl.

A piacfelligyel6 feladatainak ellatasahoz rendészeti feladatok ellatasara megbizott személy kdzremlkodését
kérheti.

A jegyz6 hatarozata ellen fellebbezést a képviselG-testiilethez lehet benyujtani.

(2/a) 2*Az Uzemeltetd képviseletében eljaré személy: piacfeligyels, rendész, jegyszeds, sértegetése,
fenyegetése, esetleges fizikai bantalmazdsa a piacrdl valdé végleges kitiltdst von maga utan, tovdbba a
torténtekrdl az Gzemeltets koteles jegyz6konyvet felvenni és sziikség esetén renddGrségi feljelentést tenni. A
piacrol vald kitilté hatarozat meghozataldra a jegyz6 jogosult, a fenti jegyz6kdnyv alapjan inditott eljarasban.
(3) A piac rendjére vonatkozo szabalyokat és a helyfoglalas dijat az GzemeltetS koteles a piac teriiletén jol
Iathatd helyen kifiggeszteni.

Veresegyhaz telepiilésképének védelmérél sz616 28/2017.(XI11.21.) dnkormanyzati rendelet 7. § (2):
7. § (2) A helyi természeti értékek védelemmel 6sszefliggs feladatait a jegyzd latja el.

a téritési dijakrodl sz6l6 9/2007.(VII.12.) 6nkormanyzati rendelet 13/A. § (1):
13/A. § (1) A Képvisel6-testilet felhatalmazza a jegyz6t, hogy eljarjon az e rendeletben meghatarozott
intézményi téritési, belépd és hasznalati dijak behajtasa érdekében.

a szocialis ellatasokrdl sz616 10/2006.(VI1.28.) onkormanyzati rendelet 9. §,10. § (13), 10/C. § (7), 16. § (13),
(17):

9. § (1) Az apolasi dij folydsitasanak id6tartama szolgalati idGre jogosit. Az apolasi dijban részesilé személy az
ellatas utan nyugdijjarulék, vagy magan-nyugdijpénztari tagsag esetén tagdij fizetésére kotelezett.

(2) Az apolasi dij iranti kérelmet a hivatal altal kiadott formanyomtatvanyon kell beadni, amelyhez csatolni kell
a kitoltott mellékleteket is.

(3) Az dpolasi dij intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hataskérben a polgdrmestert illeti meg.

(4) Az apolasi dij, jogosultsag esetén, a kérelem benyujtasanak napjatédl esedékes, amelyet, targyhot kovetd
ho 5. napjaig folydsit az dnkormanyzat. Torthdnap esetén az dpolasi dij havi 6sszegének 30-ad részével kell
megszorozni a jogosult napok szamat.
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(5) A8. § (3) bekezdésében meghatarozott jogosultsagi feltételektSl méltanyossagbdl, - a csalad szocidlis
helyzetére vald tekintettel, - a polgdrmester az egy f6re jutd jovedelem tekintetében legfeljebb 50 %-kal
megnovelt mértékig eltérhet.

(6) Az apolasi dij megallapitasanak illetve folydsitasanak feltételeit legaldbb kétévente felll kell vizsgdlni és
meg kell sziintetni az ellatas folydsitasat, ha az adpolé nem vagy nem megfelel6en tesz eleget apolasi
kotelezettségének, illetve akkor is, ha a 8 § (7), vagy (8) bekezdésében foglaltak valamelyike bekdvetkezik. Az
ellatas felllvizsgalatkori megsziintetését a fellilvizsgalat hdnapjanak utolsé napjaval kell megtenni.

10. § (13) A lakasfenntartdsi tdmogatas intézésével kapcsolatos jogkor, atruhazott hataskorben a jegyz6t illeti
meg, a fellebbezés elbirdlasara pedig Veresegyhaz Varos Képvisel6-testiilete jogosult.

10/C. § (7) A tlizel6fa juttatassal kapcsolatos hataskort a képviselS-testiilet a polgarmesterre ruhdazza, de
rendkivili esetben a polgarmester mellett a jegyz6 is lehet a hatdskor gyakorléja.

16.§ (13) Az egy csalad részére évente megallapithato rendkiviili telepiilési tAmogatds maximalis 6sszege nem
haladhatja meg a 180.000 Ft-ot, amennyiben a csaldadban fogyatékos személy él a 200.000 Ft-ot, az egy
alkalommal adhaté maximalis 6sszeg nem haladhatja meg az 50.000 Ft-ot. A maximalis 6sszegen feliil adhato
kamatmentes kolcson, valamint intézményi téritési dij. A tdmogatas 0sszege tekintetében a polgarmester és
a jegyz6 méltanyossagbdl eltérhet.

(17) A (3) bekezdés a) - c) pontjaban foglalt kérelemrél a szocialis ligyekkel foglalkozé bizottsag, siirgbs
intézkedést igényl6 esetben a polgarmester vagy a jegyz6 dont. A bizottsdg dontését a jegyz6 hatdrozatba
foglalja. A (3) bekezdés d) - e) pontjdban meghatarozott lgyekben a polgarmester dont. A rendkiviili
élethelyzet okozta kar enyhitésére adott rendkiviili telepllési tamogatast méltanyossagbdl a polgarmester
akkor is megallapithatja, ha a kérelmez6 nem felel meg a (7) bekezdésben meghatarozott jévedelmi
feltételeknek. A fellebbezés elbiralasara Veresegyhdaz Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete jogosult.

a gyermekvédelem helyi rendszerérél sz616 9/2006.(V1.21.) 6nkormanyzati rendelet 7. §:

7. § Az, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoruva valt gyermek, aki
a Gyvt. 67/A. §-dban meghatarozott feltételekkel rendelkezik, jogosult arra, hogy hatranyos és halmozottan
hatranyos helyzetét hatarozattal megallapitsa a jegyz6.
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8. melléklet a 15/2024. (X.4.) nkormdnyzati rendelethez

A FENNTARTHATO-FEJLODES BIZOTTSAG UGYRENDJE
A képvisel6S-testiilet allandd bizottsaga.

I. A bizottsag szervezete

1. A bizottsag a m(kddési szabdlyait jelen Ggyrend tartalmazza.

2. A bizottsag létszama: 9 6.

3. A bizottsag elnokbdl, elndkhelyettesbdl és 7 {6 bizottsagi tagbdl all. A bizottsag tagjainak tobb mint felét,
elndkét és elndkhelyettesét a képvisel6k koziil kell valasztani. A bizottsag elnokét, elndkhelyettesét és tagjait
a képvisel6-testiilet valasztja meg. A bizottsag nem képvisel§ tagjai a képvisel6 tagokkal azonos jogallasuak.

Il. A bizottsag Osszehivasa

1. A bizottsdg éves munkaterv alapjan latja el feladatat. A munkaterv bizottsagi tGlésre jovahagyasra valé
el6terjesztése az elnok feladata.

2. Barmely képvisel6, valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke javasolhatja a bizottsag elnckének a
bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkozelebbi Glésére be kell
terjeszteni. A bizottsag Uléseire az inditvanyozdét meg kell hivni.

3. A bizottsag rendes és szilikség szerinti rendkiviili Glése a képviselG-testilet llését megel6z6en torténik. A
rendes (ilésre sz6l6 meghivot legalabb 4 nappal az (ilés el6tt kézbesiteni kell és a varosi honlapra fel kell tenni.
A polgarmester inditvdnyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétsl szamitott 8 napon
beltl. A rendkivili Glésre a meghivét legalabb 24 érdval az Ulés el6tt kell kézbesiteni, de halaszthatatlan
esetben — akar az Ulés napjdn, telefonon is 6ssze lehet hivni, a napirend megjel6lésével.

4. A bizottsagi Ulés vezetésére az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes jogosult. Az elndkhelyettes
akadalyoztatdsa esetén a bizottsag lilésének vezetésével — a jelenlévé bizottsagi tagok dontése alapjan —
képviselG bizottsagi tag bizhaté meg.

Az (lést 15 napon belill 6ssze kell hivni, ha a bizottsagi tagok legalabb fele irdsban, a napirendi pont
megjelolésével kéri.

5. A bizottsagi Glésre meg kell hivni:

- a bizottsdagi tagokat,

- a polgarmestert (teriletért felel6s alpolgarmestert),

- a jegyz6t, aljegyz6t,

- a napirendi pontok el6addit,

- azt a képvisel6t, aki inditvanyt tett a bizottsag feladatkorébe tartozé kérdés megtargyalasara,

- az allandé meghivottakat,

- akinek meghivasat a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

6. A bizottsagok (léseir6l a napirendi pontok ismertetésével minden képvisel6-testileti tagot és a
Polgdrmesteri Hivatal osztalyvezetGit értesiteni kell.

I1l. Nyilvanos és zart iilés

1. A bizottsag Ulése nyilvanos.

2. A bizottsag nyilvanos Glésén tandcskozasi joggal vesz részt

- barmely telepiilési képvisel6

- a polgarmester (alpolgarmester)

- a jegyz6 vagy az altala megbizott személy

- a napirendi pont el6addja

- az allandé meghivottak

- a bizottsag altal meghivott szakérté.

3. A bizottsag

a) zart Ulést tart 6nkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyaldsakor,
fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén;
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b) zart Ulést tart az érintett kérésére vdlasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds addsa, annak
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor;

c) zart Glést rendelhet el az 6nkormdnyzat vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené.

4. A zart Ulésen a képvisel6-testilet tagjai, a nem a képviselG-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester,
és a jegyz0, aljegyz6, a jegyz6konyvvezets, tovdbba meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal vezeté
beosztdsu koztisztvisel6je és ligyintézGije, az érintett és a szakért6 vehet részt. A nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldasakor vehet részt a zart Glésen.

IV. A bizottsag tanacskozasi rendje

1. A bizottsag lilését a munkaterve szerinti napokon a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos helyiségében tartja. Az
Glést vezet6 a jelenléti iv adatai alapjan megdllapitja a jelenlévé bizottsdgi tagok szamat, az Ulés
hatarozatképességét, és ismerteti a tavollévik személyét.

2. Az (lést vezetS javaslatot tesz a napirendi pontokra. A napirend elfogadasardl a bizottsdg egyszerU
sz0tobbséggel dont. A bizottsag koteles napirendre tlizni azt az ligyet, amelyet a képviselS-testiilet vagy a
polgdrmester utalt a bizottsdg elé. A bizottsag tagjanak irdsos inditvanyat csak a képvisel6 sajat kérésére lehet
tavollétében targyalni. Amennyiben a bizottsdg tagjanak inditvanyat tdmogatja a bizottsag, az elndk
gondoskodik a témaval kapcsolatos bizottsagi elGterjesztés képvisel6-testiilet elé a 25. § (2) bekezdés szerinti
hatarid6ben torténd elbterjesztésérdl.

3. Az Ulést vezet6 az Ulés tartama alatt az egyes napirendek hatarozathozatala el6tt ellenérzi a jelenlévé
bizottsagi tagok szamat, a bizottsag hatarozatképességét. Az Ulés vezetbje ismerteti az el6terjesztést, amely
utan a kérdések, hozzaszéldsok megvitatasa kovetkezik. Az Ulés vezetGje az elhangzott javaslatot-szavazasra
teszi fel, majd a szavazas eredményét és az elfogadott hatdrozatot ismerteti. A napirend megtargyalasa utan
az Ulést az llés vezetGje bezarja.

4. A bizottsag lilésén résztvevs képviselbk, illetve barmely jelenlévé személy koteles a tanacskozas méltdsagat
tiszteletben tartani. Az (ilést vezet6 gondoskodik az (ilés rendjének fenntartasarol.

Az (lést vezet6 a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében a targytdl eltér6 vagy ugyanazon érveket
indokolatlanul megismétlé felszélalét figyelmezteti. Amennyiben a felszélalé a figyelmeztetés ellenére
magatartasaval a  tandcskozas rendjét tovabbra is zavarja, megvonja t6le a  szot.
Rendzavards esetében figyelmezteti a rendbontét, sulyos rendbontas esetében — bizottsagi tag és képvisels-
testlileti tag kivételével — a tandcskozd helyiség elhagydsara kotelezi.

Rendreutasitja azt a bizottsagi tagot, aki magatartdsaval a bizottsag tekintélyét sérti, vagy barmely személyre
sérté kifejezést hasznal.

V. A bizottsag dontései

1. A bizottsdg dontéseit hatarozati formdban hozza meg, melyrdl kivonat késziil naptari évenként 1-t6l,
folyamatos sorszamozassal. A hatarozaton fel kell tlintetni a teljesitési hataridét és a végrehajtasért felelés
nevét. A kivonatot az elnck nevének s.k. feltliintetésével a bizottsagi referens hitelesiti.

2. A bizottsag hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint fele jelen van.

3. Egyszer( tobbséget igényl6 javaslat esetén a jelen lévé bizottsagi tagok, mindsitett tobbséget igényld
javaslat esetén a bizottsagi tagok tébb mint a felének igen szavazata szlikséges. A dontési kérdést ugy kell
feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.

4. MinGsitett tobbség sziikséges:

- 6nkormanyzati rendeletek véleményezéséhez,

- bizottsagi tag hatarozathozatalbodl torténé kizarasahoz,

- zart Ulés elrendeléséhez,

- és torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

5. A bizottsag dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat a targyalt ligy személyesen
érinti. A kizarasrdl a bizottsag dont.

A fenndllé kizardsi okot a bizottsag tagja koteles bejelenteni. Ha a bizottsag elndke, tagja adott ligyben
bejelenti elfogultsagat, abban az esetben a vitdban, dontéshozatalban nem vesz részt. A kizart vagy
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dontéshozatalban részt nem vev6 bizottsagi tagot a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni.

VI. A bizottsag jegyz6kényve

1. A bizottsagi Ulésrdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet az elnok és a bizottsag 1 tagja ir ala.

2. A jegyz6konyv az llésen elhangzottak Iényegét tartalmazza. Szdszerinti jegyz6kdnyv csak akkor késziil, ha a
jelenlévé bizottsagi tagok tobbsége arrdl Ggy dont. A zart Glésrdl kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amely
nem nyilvanos.

3. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés helyét, id6pontjat,

b) a targyalt napirendi pontokat és az elhangzottak lényegét,

c) a szavazaskor jelenlévé bizottsagi tagok szamat,

d) a szavazas szamszer( eredményét, a hozott dontéseket.

A jegyz6kdnyv mellékletei:

- meghivo,

- irdsos elGterjesztések,

- jelenléti iv,

- a képvisel6 kérése alapjan az irdsban benyujtott hozzaszdélasa.

VII. A bizottsag ligyvitele

1. A jegyz6konyvet 15 napon belil meg kell kiildeni a jegyz6nek, aki gondoskodik annak kozzétételérdl.

2. A jegyz6konyvbél a bizottsdgi tag részére, kérésére madsolatot kell adni. (zart Glés jegyz6kdnyvének
kivételével)

3. A bizottsag tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsa latja el.

VIII. A bizottsag feladat- és hataskoére

1. A bizottsag rendelkezésére all6 keret felhaszndlasardl kimutatdst vezet, és félévenként beszamol a kép-
visel6-testiletnek.

2. A testileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé ligyek-
ben.
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Dont a rendeletben biztositott hataskorébe tartozo palyazatokkal kapcsolatban.

5. Elfogadja a szakteriletéhez kapcsolddé kozfeladat-ellatas keretében elvégzett feladatokrdl sz616 besza-
molot.

6. Evente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a bizottsdg munkajarol.

7. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kdrnyezetének allapotat.

8. Figyelemmel kiséri, koordinalja a testlileten belili és azon kivili, civil szervezetekkel valé informacid
aramlast, a kozos tevékenységek megvaldsitdsat.

9. Foglalkozik:

a) avaros kozteriletei, zoldfelliletei allapotanak, megjelenésének javitasaval, kiilondsen a kozterileten
végzett tevékenységgel és a kozterlilet-haszndlattal, az utcabutorzattal, valamint a rekldamtevékeny-
ség varosképi megjelenésével,

b) a varos természetes és épitett értékeinek feltarasaval, dokumentalasaval, bemutatasaval és védel-
mével.

10. Javaslatot tesz a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve mddositasara.

11. Javaslatot tesz a fakataszter készitésére és fasitasi program kidolgozasara.

12. Javaslatot tesz a kozterileten elhelyezendd alkotasokra.

13. Kozremlikodik a tevékenységi kbréhez tartozd 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek kidolgozasaban.
14. Részt vesz a hosszu tavu beruhdazasi koncepcid és szakmai program el6készitésében.

15. Részt vesz a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

16. Részt vesz a turizmussal kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

17. Véleményezi a kérnyezetet is érint6 javaslatokat, rendelet-tervezeteket.
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18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Véleményezi a Kornyezetvédelmi beszamoldt és Intézkedési tervet.

Véleményezi a szervezeti és mikddési szabalyzat felllvizsgalatara vonatkozé el6terjesztést.
Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepciot.

Véleményezi a telepiilésrendezési eszkdzoket. — TSZT, HESZ, Szabalyozasi Terv.

Véleményezi a varos kérnyezetvédelmi programjat.

Véleményezi a Varosfejlesztési Koncepciot és Integralt Varosfejlesztési Stratégiat.

Véleményezi az 6nkormdnyzati tulajdonban |évé teriiletek beépitésével, terilet felhaszndlasaval, illetve
kornyezetalakitasaval foglalkozé tervezési kérdéseket.
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FUGGELEK
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fliggelék

Képvisel6-testilet 0sszetétele

Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

Cserhati Ferenc

Dr. Bolcskei-Molnar Antal

Csécsyné Dr. Drétos Edina

Géancs Gabor

Horvath Ernd

Kénig Zsolt

Lazar Ildiké

Dr. Marik Gyorgy

Sipos Zsuzsanna

Szénas Zsoltné

Toth Sandor

Dr. Vaszkd Szabolcs

30/823-3288

20/975-0599

30/248-5831

30/950-2874

20/406-0520

70/313-8282

20/264-4714

30/251-6168

20/359-6451

20/331-2264

30/919-6564

20/296-2219
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polgarmester@veresegyhaz.hu

bolcskei.molnar.antal@veresegyhaz.hu

drotosedina@veresegyhaz.hu

gancs.gabor@veresegyhaz.hu

horvath.erno@veresegyhaz.hu

konig.zsolt@veresegyhaz.hu

lazar.ildiko@veresegyhaz.hu

marik.gyorgy@veresegyhaz.hu

sipos.zsuzsanna@veresegyhaz.hu

szenas.zsoltne@veresegyhaz.hu

toth.sandor@veresegyhaz.hu

vaszko.szabolcs@veresegyhaz.hu



2. fliggelék

Veresegyhdaz f6bb adatai

1. A véros kozigazgatasi terilete: 2.856 hektar
2. A belteriilet nagysaga: 1.117 hektar
3. Lakosok szdma:

Allandé lakos: 20822 f6
Tartézkoddsi hellyel rendelkez6 lakos: 1773 16
4. Belterileti ingatlanok szama: 7734 db
A VAROS TORTENELME

Veresegyhdz a Cserhat hegység G6doll6i dombsag néven ismert nydlvdnydnak egyik nyugatra nézé
volgyében fekszik.

A kozépkori kdzpontjaban gyl(jtott régészeti leletek alapjan a XI - Xll. szdzadban keletkezett, e
terlilethez tartozo Ivacs falu a X - XIV. szazadban mar lakott volt.

Els6 okleveles emlitése 1375-t6l valo, ekkor a telepiilés a Ratot nemzetségbdl leszarmazott
veresegyhazi csaldd birtokaban van.

Nevét vélhet6en a voroses szinl homokkGbdl éplilt templomardl kapta.
Veresegyhdz jelenleg is meglévé tavat mar 1430-ban emliti oklevél Labastd néven.

A kozség 1465-ben a Rozgonyiak, 1492-ben a nagyvaradi kdptalan, majd a vdci plspokség birtokdba
kerdl.

1541-1686-ig a torok hodoltsaghoz tartozik. Népessége mindig magyar és katolikus, a XVI. szazad végén
megjelenik a reformatus vallas is.

A Rdakdczi szabadsagharcban 18 veresegyhazi 6nkéntes harcol. 1705. julius 6 - 10-ig Il. Rakdczi Ferenc
fejedelem 8000 f&s seregével itt tdborozik Karolyi Sandor és a francia kovet, Des Alleurs marki

kiséretében.

1777-ben felépil az Uj katolikus templom. 1784. oktdber 16-an Il. Jézsef csdszar atutazik
Veresegyhazon.

1784-ben megkezdik a reformatus templom épitését.

1794. aprilis 14-én Fabriczius Jézsef tanitd életét vesziti, mikozben az égd iskoldbdl kimenti a
gyerekeket.

1812-1818 kozott Fay Andras alszolgabird Veresegyhazon lakik, itt talalkozik Kolcsey Ferenccel és
Szemere Pallal.

Peterdy Gabor jegyz6 fia, Gabor, aki 1817. aprilis 18-an itt szlletett, 1848 szeptemberében
Székesfehérvar polgarmestereként Jellasics hely6rségének lefegyverezésére népfelkelést szervez.

Pet6fi Sdndor 1843 nyaran és 1847 februarjaban atutazik a falun.
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Damjanich Janos tabornok lll. hadteste az isaszegi csata utan itt tdborozik, és innen indul a vaci csataba.
Veresegyhdz 15 honvédet és 120 nemzet6rt kiild a szabadsagharcba.

A jobbdgyfelszabaditas 1864-ben egyezség Utjan ment végbe a vaci plspokséggel és a nagyvaradi
kaptalannal.

1910-ben az Urasagi tagban megkezd&dik Erdévaros (KShidi kertek) parcellazasa.

1911. szeptember 2-an megindul a vasuti kdzlekedés, amely 6sszekoti a telepilést Vaccal, GodollGvel
és Budapesttel. Ez az orszag elsé villamos vasutja.

1922-t6l megkezdi mikodését az elsé mozi.

A rendszeres hetipiacot 1924 januarjatdl tartjak.

A villany bevezetése 1927-ben torténik.

1928-ban megalakul az els6 sportkor 78 taggal, 1929-ben megnyilik a té strandfiirdgje.
A kulturhdz alapkovét 1943. szeptember 1-jén rakjak le.

1950. oktéber 27-én megalakul a helyi kdzigazgatas szerve, az els6 tanacs.

1956. junius 16-an Erdévaros kivalik Veresegyhazbdl, kézigazgatasilag 6nallé lesz.

A kozség 1965. december 31-ig a vaci, ezt kbvetGen a godollGi jarashoz tartozik.

1970. aprilis 1-jén Veresegyhaz nagykozségi cimet kap, 1999. julius 1. napjaval Géncz Arpad
koztarsasagi elndk ur a teleplilést varossa nyilvanitja.

A telepilés jellege egészen a hetvenes évek elejéig még meghatarozéan mezégazdasagi. Az ipari
izemek telepitése 1968-ban kezdSdik a Godoll6 és Vidéke AFESZ lakatos lizemével, majd a MEKOFEM
ISZ és a GOFEM (késSbb PEFEM) telephelyeinek kialakitasaval. A Parafagyar 1974-ben létesit
telephelyet a kordbbi sportpdlya teriletén.

A helyi szolgaltatési és fejlesztési feladatokat az 1968-ban - a tandcs altal alapitott - Kbltségvetési Uzem
latja el.

Az aldbb felsorolt, f6bb, meghatdrozé beruhazasok révid attekintése a valtozasokat is mutatja:

- 1968-ban megépiil a benzinkut a kozség kézpontjaban.

- 1969-71 kozott felépil az uj altalanos iskola.

- 1970-t6l megsz(inik a Veresegyhaz - Godoll6 kozotti vasuti kdzlekedés, helyette megindul a helykozi
autébusz forgalom.

- Az attorétabor (ma ifjusagi- és gydgyudils) 1971-73 kozott épllt.

- 1974-ben keriil 4tadasra az Ifjusagi Haz.

- 1975-ben elkésziil a F6 Ut - Mogyorddi Ut sarkanal az orvosi rendel6i kézpont.

- 1978-ban atadjak a lakossag részére a FG téri ABC élelmiszer aruhazat.

- 1980-ban elkésziil a MUszaki Kisaruhaz.

- 1981-t6l lizemel a fenyves alatti, Un. Pamut to6.

- 1984-ben megalakul a Veresegyhaz és Kornyéke Vizm( Tarsulat, megkezd6dik a vezetékes
ivovizhaldzat kiépitése.

- 1985-ben elkésziil a Posta épllete.
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1985-ben bekapcsoljak a nagykozséget a gazhalozatba.

1987. julius 5-én a beruhazdk atadjak a termal kutat, amely 1460 m mélységbdl ad 63°C-os vizet.
1989. szeptember 21-én megkezdi m(ikodését a Lévai utcaban a Pharmavit Rt.

1989. augusztus 18-an megjelenik a kdzség lapja, a Veresi Hirmondd,

1989-ben megalakul az MDF és az SZDSZ helyi szervezete, a romdniai (erdélyi) Atyha telepiléssel
testvérkapcsolat felvétel torténik.

1990. oktdber 12-én megalakul a Veresegyhaz Nagykdzségi Onkormanyzat.

1991-ben megkezdi m(ikodését a Veresegyhdzi Rend6rérs a Pet6fi utcaban.

1992. julius 2-an bekdltéznek a F6 ut 106. szam alatt éplilt Szocialis Otthonba a beutaltak.

1992. augusztus 19-én ataddsra kerdl a tavhivast is biztosité Siemens telefonkdzpont.

1993. augusztus 19-t6l mikodik az 4j MOL-benzinkut.

1993 szeptemberétdl 6ndllé a Veresegyhazi Zeneiskola.

1993-t6l kezdve intézmények és az els6 maganhaz csatlakozik a geotermikus flitéshez.

1994. augusztus 19-én 4atadjak a megyei Onkormdnyzat gyermekotthonat, a Veresegyhazi
Gyermekligetet.

1994. november 19-én atadasra kertl a Széchenyi téri 6voda.

1995-ben megtorténik a két iparteriilet (Szadai u. és Lévai u.) kialakitasa.

1995-ben megkezdddik a csaladi hazak épitése a Csonkds, valamint a Ligetek térségében.

1995. augusztus 20-an a rdmai katolikus templomban, december 30-an a reformatus templomban
felavatjak az Uj orgonat.

1996-ban ujjaalakul Civil Kér néven az SZVT helyi szervezete.

1996. marcius 26-an megalakul a Tavirdzsa Kérnyezet- és Természetvédd Egyesiilet.

1996-ban az amerikai Bristol Mayers Squibb Company megvdasarolja a Pharmavit Rt-t.

1996. augusztus 18-an felavatjak K6 Pal: Anya cim(i szobrat, amely Il. vildghdborus emlékmiként,
az emlékparkkal egyiitt, lakossdgi adomanyokbdl késziilt.

1997. julius 1-jével, az Uj rendezési terv elfogadasdval valamennyi zartkerti ingatlan belteriletbe
kerdl.

1997. augusztus 19-én atadjak a F& téren épiilt Uzlethazat és Takarékszdvetkezeti Székhazat.
1997-ben elkészil a Veresegyhaz — Erd6kertes — Szada telepilések ellatasat szolgald
szennyviztisztito-telep és -halézat.

1997-ben a Szadai uti lzletek ataddsa megkezd&dik; a Szinkron és a Thermotrade cégek megkezdik
mikodésiket.

1997. november 15-én Goncz Arpad Koztarsasagi elndk és Glatz Ferenc MTA elndk részvételével a
Misszid Egészségligyi Kozpont alapkd letételére keril sor.

1998. évben kezdi meg tevékenységét, miikodését a teleplilésen

a Karsai Rt. — mlanyag-feldolgozé lizem,

az OVOFARM - bio tojas termel6 lizem,

a CBA szupermarket,

a Questor Termalfalu épitése,

a Veresi Piactér — kozéleti—kereskedelmi Ujsag,

a RAV 87 Kft. — biztonsag-technikai rendszer kiépitése.

1998-ban megalakul a Vallalkozék Egyesiilete.

1998. februar 1-jétél mikodik a Csaladsegits és Gyermekjéléti Szolgalat.

1998. aprilis 24-én megalakul a Polgarér Egyesiilet.

Az 1998. augusztus 20-i linnepséghez kapcsoldddan a HOsok parkjdban elhelyezik Atyha falu
ajandékat, a székely kaput, valamint atadasra keriil a Medveotthon.

Az iskola el6tti kozlekedési ldmpa 1998. oktdber hdnaptdl miikodik.

1998. november 18-an megalakul a Veresegyhdzi Nagycsalddosok Egyesiilete.

1999. januar 1-jén megkezdi miikodését a Nevelési Tanacsado.

Az Ujpest — Veresegyhaz — Vacratét szakaszon elkésziil a vasut villamositasa, az innepélyes dtadasra
1999. februar 26-an keril sor Veresegyhazon.

1999. évben atadasra keril a Triangold tzletkozpont.
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MegkezdGdik a MEY Hungaria varroda épitése, amely varhatéan 100 f6 részére biztosit munkat.
1999. marciustdl megkezd8dik a kabeltelevizid-haldzat kiépitése.

1999. julius 1-jét6l a Magyar Koztarsasag elndke, Goncz Arpad Veresegyhdz Nagykdzség részére
Veresegyhdz Vérosi cimet adomanyoz.

1999. évben a Lévai utcai iparteriileten a GE Hungary Rt. replil6gép-alkatrész felljitd Gzemet létesit,
az |. Gtemben tébb mint 8.000 m? tizemcsarnok kertl dtadésra.

2000-ben megkezdi miikédését a Misszid Egészségligyi Kozpont.

2000. év soran megsz(nik a Gyermekliget, amelyet az 6nkormanyzat megvasarol, dvodai csoportok,
kozosségi célok részére atalakitjak, megkezdi miikodését a Liget Ovoda.

2000. januar 1-jétSl folyamatosan torténik a Polgdrmesteri Hivatal korzetkézponttad alakitasa
épitéshatdsdgi, gydamhivatali és okmanyirodai feladatkdrokben, ErdGkertes és Csomad telepiilések
vonatkozdsaban is.

2000. januar 1-jével Veresegyhdz megkapja a kistérségi kozigazgatdsi feladatokat, ezen beliil
épitéshatdsagi, gyamhivatali és igazgatdsi feladatokat.

2000. november 1-jét8l mikddik az Ugyfélszolgélati és Okmanyiroda.

2000-ben megkezdddik a 16+8 tantermes, tornateremmel, uszoddval elldtott Mézesvolgyi
Altalanos Iskola épitése.

2000 madjusdban megkezd6dik, 2001. évben ataddsra keril a GE Power System
80.000 m? alapteriiletd turbinagyara.

2002 évben a Godollé Coop Rt. feldjitja és jelentdsen bdviti a F6 téri ABC Aruhazat.

2002 novemberében &atadjdk a Plus Elelmiszer Diszkont Aruhdzat, amely ma SPAR
Szupermarketként makodik.

A 2002. oktéber 20-i 6nkormanyzati valasztason Veresegyhdaz a vegyes valasztasi rendszer alapjan
10 egyéni és 8 listas képvisel6t valaszt.

2002. november 12-én 5 f6vel megalakul Veresegyhaz Helyi Cigany Kisebbségi Onkormanyzata.
2002-ben megnyilik a Szent Pi6 elnevezés(i Id&sek Napkozi Otthona.

2003 szeptemberében megindul a helyi autébusz kozlekedés.

2003 decemberében ataddsra keriil a Mézesvolgyi Altaldnos Iskola (és uszoda).

2004-ben megnyilik a Szent Istvan Gydgyszertar.

2004-ben megkezdddik a varos kozvildgitasanak korszerUsitése.

2004. julius 1-jén megalakul a Veresegyhazi Kistérség.

2004 szeptemberében megnyilik a Fehérhajé Csaladi Napkozi.

2004 novemberében atadjék a CBA Kereskedelmi Aruhazat a Budapesti Gton.

2005 4prilisaban alakul a IV. sz. haziorvosi korzet.

2005-ben megkezdddik a F6 téren a Gazdasagi és Innovacids Kdzpont épitése.

2005. szeptember 1-jén megnyilik az Arnyas maganévoda, az Arnyas magénbélcséde és a
Mézeskaldcs magandvoda.

2006. januartdl a Kistérséghez kerul a Szocidlis Otthon és a Nevelési Tanacsado.

2006 aprilisaban megépil a Szadai Ut — E6tvos u. — Hajé u. keresztez6désében a kdrforgalom.
2006 juniusaban atadasra keril a F6 téri Gazdasagi és Innovacids Kézpont, az épliletben Uj helyen
mikodik az okmanyiroda, kistérségi feladatkort ellatva.

2006 Gszére elkésziilnek a F6 tér-programhoz kapcsoléddé utépitési és fejlesztési feladatok.

2007 6szén keriil atadasra a Lévai utcai évoda.

2007 augusztusaban a VéddénGi Szolgalat bekoltdzik a Mogyorddi Ut 1-be, az okmanyiroda helyére.
2007 februdrjdban megalakul az Eszak-Kelet Pest és Noégrad Megyei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi és Koérnyezetvédelmi Onkormanyzati tarsulas, amelynek tagja varosunk is,
ezzel kezdetét veszi az tn. ZOLD-HID komplex hulladékgazdalkoddsi program megvaldsulasa.
2007-ben 28 utca aszfaltozasa torténik meg, és a F6 Ut két oldalan, a Gyermekligeti Uton jarda épult
kerékparuttal egyitt.

2008 nyaran uj, lll. gyermek haziorvosi kérzet alakul.

2008-ban megnyitja kapuit varosunkban a K&H Bank és az OTP Bank egy-egy fidkja.

2008-ban Uj helyre koltozik a gyamhivatal, amely mar kistérségi illetékességgel mikodik.
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2008 januarjaban befejezédik a termalfiités kiterjesztésének Il. Gteme.

2008 tavaszan keril ataddsra a 60 fér6helyes Meseliget Bolcséde.

2008 8szén elkezd6dnek a tisztitott szennyviz elhelyezésére szolgald nyar lGltetvény munkalatai.
2008 oktdberében megkezdédik 14 belteriileti utca épitése.

2009 februarjdban megkezd&dik, és 2011 januarjaban befejez6dik a Malom-té rehabilitacidja.
2009 Gszére elkésziil a 8 foglalkoztatds, napkdzi otthonos Csonkasi dvoda.

2009-ben elkésziil a Fabriczius Jézsef Altalanos Iskola emeletraépitésének és feldjitasanak
|. uteme.

2009 évben 6 utca aszfaltozasa torténik meg.

2009-ben kihelyezésre keriilnek az aldbbi szobrok: a Szadai Uton a Sanofi-Aventis-sel egyiitt a
»,Kezek” szobor, a Széchenyi téren, az aradi vértanuk emlékhelyén Batthyany Lajos szobra.
2010-ben felljitasra és atadasra keril a Pet6fi tér PetSfi Sandor egész alakos szobrdval.

valamint a veresegyhazi agglomeracid csatornaépitési munkalatainak az el6készitése.

2010. év végén megjelennek varosszerte a szelektiv hulladék elhelyezésére szolgdld gy(ijtGszigetek.
2010 6szén magdnberuhdzassal keril atadasra a Praxis-haz, mely épilet négy feln6tt és egy
gyermek haziorvosi rendel6nek, valamint Uj gydgyszertarnak és orvosi segédeszkdzoket arusitd
boltnak is helyet ad.

2010. oktdber 6-an Uj képz6mdlvészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra kerdl Lazar Vilmos szobra, Médy Péter alkotdasa.

2010-ben megvaldsul az uj, V. feln6tt hazi orvosi korzet.

2011 februarjaban atadasra keril a vasutallomas melletti teriileten a korszer(i P+R és B+R parkold.
2011 jaliusdban atadasra keril az Gj F6 tér és az Uj varoshaza.

2011 augusztusaban atadjak a reformatus altalanos iskola Uj épiletét.

2011 szeptemberétél 4j helyén m(ikodik a polgdrmesteri hivatal.

2011. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kerul Torok Ignac szobra, Veress Enéh alkotasa.

2011 és 2012 években 6sszesen 15 utca aszfaltozdsa torténik.

2012-ben elkezd8dik az Alomhegyi viztarozé kialakitasa.

2012 juniusaban atadjak a Nadasliget pihenéparkot.

2012-ben varosi fenntartds ala keril az Id6sek Otthona.

2012. oktdber 6-an Uj képzémdivészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Leiningen Westerburg Karoly szobra, Konkoly Gyorgy alkotdsa.

2013. januar 1-jétdl a varos a GodollGi jarashoz tartozik, Veresegyhazon jarasi kirendeltség
makaodik.

2013. marciusban megkezd&dik a Meseliget Bolcséde bévitésének lll. Giteme.

2013. marcius 14-én atadjak a korszer(sitett, kibdvitett, Uj szennyviztisztitd mivet.

2013-ban a Csokonai utcdban egy nagyméret(i és két kisméretld miflives palya épiilt.

2013 decemberében atadasra kerilt a Meseliget Bolcséde Ill. Giteme, igy tovabbi 26 féréhellyel
béviilt az intézmény.

2013 nyaran megindult a buszkdzlekedés Ivacs varosrészen

2013-ban megkezd8dott a Rémai Katolikus templom rekonstrukcidja

2013. II. félévében kialakitasra keriilt a IV. fogorvosi korzet

2013-ban A Medveotthon teriletén megujult a Késa-haz

2013-ban az Onkorményzat megvasarolta a volt TSZ tanyat - 2013-ban 2 726 m jarda épiilt a
varosban

2013. oktdber 6-an Uj képzémdivészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kerul Dessewffy Arisztid szobra, Megyeri Laszl6 alkotasa

2014 tavaszan elkezd6dott a Fabriczius J6zsef Altalanos Iskola 8 tanteremmel térténd bévitése
2014-ben elkésziltek a Rdmai Katolikus temet6 engedélyes és kiviteli tervei

2014 augusztusaban atadasra kerdilt a Kalvin téri Reformatus iskola Uj szarnya, négy Uj
tanteremmel
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2014-ben kisméretl mdfiives palyak épiltek a Lévai utcaban, a Gyermekliget utcaban és a
Csokonai utcaban

2014 szeptemberében ataddasra kerllt az Erd6kertest6l Csomadig terjed6 2104. sz. Ut 37
2014-ben atadasra keriilt két uj korforgalom, a Csomadi ut-Budapesti ut illetve a Konyves Kalman
Ut - Budapesti Ut talalkozasaban

2014-ben elkészilt a Termalfird6 engedélyes terve, a kiviteli tervek

2013-2014 évben dnkormdnyzati bérlakdsok vasarlasara kerdlt sor a Ligetek térségében
2014-ben elkésziilt az uj Rdmai Katolikus Templom engedélyes és kiviteli terve

2014-ben tovabb béviilt a termalprogram, a varos jelenleg 15 km hosszu vezetékkel rendelkezi, 50
helyen flitenek termalvizzel

2014 juniusaban megnyilt a hajléktalanok nappali ellatasat szolgald intézményrész

2014 novemberére elkésziilt a Reformatus temeté keritése és fGbejarata, valamint a ravatalozé
bbvitése és a hozza tartozd es6bealld

2014 oktdberére elkésziilt az Uj Rdmai Katolikus templom engedélyes és kiviteli terve
Megalakult és 2014 oktdberében megtartotta els6 el6adasat a Veres1 Szinhaz

2014. oktdber 6-an Uj képz6mdlvészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatasra keriil Damjanich Janos szobra, llés-Muszka Rudolf alkotasa

2014-ben 5.938 m jarda éplilt a vdrosban

2014 novemberében elkezd8dott a IV. termalkut furasa

2015-ben 3800 m ut épdl

2015-ben 1000 m csapadékviz csatorna épill

2015-ben lizembe helyezésre keril a IV. sz. termalkut

2015-ben elkészil 3 db 20x40 m-es és 1db 60x100 m-es miiflives labdarigo palya

2015. oktdber 6-an Uj képzémdlvészeti alkotdssal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Poeltenberg Ernd szobra, Bojte Horvath Istvan alkotdasa

2016-ban 4700 m ut épdal

2016-ban megéplil a Patak u.-ban az 1400 mm atmérdjd csapadékviz csatorna

2016-ban mintegy 2050 m csapadékviz csatorna épil a varosban

2016-ban befejezédik a Szentlélek templom épitése

2016-ban feldjitasra keril a . Vildghdborus emlékmd

2016-ban megtorténik a Rémai Katolikus Plébdnia feldjitasa

2016-ban elkésziil a Lévai u.-i és a Széchenyi téri felljitasa és bbvitése

2016-ban befejezddik a Tajhaz feldjitasa

2016-ban megkezddédik az EGYMI iskola épitése

2016-ban feltjitasra keriil a Gyermekliget Ovodaban 3 épiilet

2016-ban megtorténik a Széchenyi téri Ovoda régi épiiletének nyilaszard feldjitasa
2016-ban feldjitasra keriil a Mézesvolgyi Iskola tornaterme 6lt6z6je és a tet6héjazat
2016-ban elkészil IV.sz termalkut szivattylgéphdza és a termalvezeték a GE-hez és a Garden
Invest liveghazhoz

2016-ban megujul a Pet6fi térkozvilagitasa

2016-ban elkésziil a kdzvilagitas a Csibaj, a Szazszorszép, a Sz6l6firt utcaban

2016-ban kiépll az atkeld vilagitas a Csomadi — Budapesti uti kdrforgalomnal

2016. oktdber 6-an Uj képzémdivészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keriil Aulich Lajos szobra, Kun Eva alkotasa

2016-ban uj farkaskifuto épiil a Medvefarmon

2017-ben 3000 m ut épdl

2017-ben atadasra keril a Patak u. els6 szakasza

2017-ben 750 m csapadékviz csatorna épiil a varosban

2017-ben tovabb épiil a parkold az Ivacsi vasuti megalldban

2017-ben akadalymentes feljaré épiil az Ivacsi vasuti megalléban

2017-ben befejez6dik az Erkel F. utcdban a csapadékviz csatornaépités

2017-ben atadasra keril az EGYMI iskola
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2017-ban feldjitasra keril a . Vilaghaborus emlékmd

2017-ben megépiil a gyalogatkelShely a Reformatus Altalanos Iskolanal

2017-ben ataddsra kerl az Evangélikus templom diszkivilagitasa

2017-ben bévil a Tinddi, a Harmdnia és a Bartdk B. utca kozvilagitasa.

2017-ben oktéber 6-an Uj képzémlivészeti alkotassal gazdagodik a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra keril Kiss Erné szobra, Mdody Péter alkotasa

2017-ben elindul a kdzépiskolai oktatads a Katolikus Gimnaziumban, ideiglenesen a régi Varoshaza
éplletében

2017-ben elkezdddik a Katolikus Gimnazium épitése

2017-ben emlékm( dtadasara kerdl sor a Kalvin téren a reformacié 500. évforduléja alkalmabdl
2017-ben Uj aszfalt burkolatot kapott a Patak utca a Bucsu tértdl a Télgy utcdig (egyuttal kiéplt a
csapadékviz elvezetése is ezen a szakaszon)

2017-ben kivil-beltl megujult az evangélikus templom és kdrnyezete

2018 januarjdban megujult és emléktablat kapott a Japankert

2018 marciusaban megtortént az els6 linnepélyes kapavagas a Katolikus Gimnazium épitésén
2018 marciusaban egy méter széles térkdves jarda éplilt a Lévai utca 90 méter hosszu szakaszan
2018 marciusaban Uj aszfaltréteget kapott a Taldlkozdk Utja az Ady Endre utcatdl a Tavi Etteremig.
2018 &prilisdban 280 m? jarda épiilt a Pet6fi utcdban a Raday és a Hold utca kozott

2018 aprilisaban megkezd6dott a Katolikus temeté keritésének épitése

2018 juniusaban megujult a Szent Pio Otthon

2018 juniusaban megujult a Mogyorddi ut Kényves Kalman Ut és Anonymus utca kdzotti része
2018 juniusaban megkezddott a Kalvin Téri Reformatus Altalanos Iskola tornatermének épitése
2018 augusztusaban megkezd&dott a volt INOX csarnok sportcsarnokka torténd atépitése

2018 oktdberében 0j aszfaltburkolatot kapott az E6tvos utca

2018 oktdberében Uj képzémlvészeti alkotassal gazdagodott a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kerilt LAhner Gyorgy mellszobra, Veress Enéh alkotdasa

2018-ban a Magyar Turisztikai Ugynokség Veresegyhdzat az ,,Ev telepiilése” dijjal jutalmazta
2018 oktdberében utfelujitds kezd6dott a Pet6fi és a Béke utcdban

2018 decemberében uj Gveghazzal bévilt a Veresi Paradicsom telep

2019 marciusaban jardaépités kezd6dott a Szabadsag és Béke utcdban

2019 marciusaban Energiahatékony Teleplléssé nyilvanitotta Veresegyhdzat a Magyar Innovacié
és Hatékonysag Nonprofit Kft.

2019 aprilisaban Kormanyablak nyitotta meg kapuit a Szabadid6s Gazdasagi és Innovacids
Kézpontban

2019 aprilisdaban megkezd6dott a Kbves utca atépitése és feldjitasa

2019 majusaban elkésziilt az Uj jarda a Raday utcdban és a Szent-Gyorgyi utcaban

2019 majusatdél VOLAN busz kozlekedik Budapest — Veresegyhaz Medveotthon Gtvonalon.

2019 junius 29-én atadasra kerlilt Veresegyhdz elsé kosarlabda csarnoka

2019 juniusaban j, 200 fés étkezé konténert vett birtokba a véros az Ujiskola utcdban

2019 juniusaban elkészilt a Béke utca aszfaltozasa és a jarda

2019 juniusaban alairtak a kézilabda munkacsarnok kivitelezési szerz6dését

2019 juliusdban Szivbarat Turadsvény létesiilt lvacson

2019 juliusdban megkezdddott a jardaépités az Erkel Ferenc utcaban

2019 jualiusdban 175 férGhelyes parkold kerlt ataddasra a Lévai uti GE mellett

2019 augusztusaban megujult a Fabriczius Jézsef Altalanos iskola sportpalyaja

2019. szeptember 1-jén atadasra kerilt a Veresegyhazi Katolikus Gimnazium uj éplilete

2019. szeptember 8-an atadasra keriilt a Kalvin Téri Reformatus Altalanos Iskola Gj tornaterme
2019. szeptember 8-an az Uj kézilabda munkacsarnok alapkéletételére kerilt sor

2019 oktdberében atadasra keriilt az EGYMI &ltal mikodtetett autista haz az Ujiskola utcaban
2019 oktdberében Uj képzémivészeti alkotassal gazdagodott a varos, a Széchenyi dombon
felavatdsra kertlt Schweidel J6zsef mellszobra, Konkoly Gyorgy alkotasa

2020-ban befejez6dott az Ujiskola utcaban a Kézilabda munkacsarnok épitése.
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2020-ban a Luther utcaban bejez6dott a tajhaz felljitasa.

2020-ban a varos tobb helyszinén sebességcsdkkentd szigetek (un. fekvé renddr) keriiltek
kialakitasra

2020-ban a véros tdbb helyszinén 0j utak épliltek és meglévé utcak rekonstrukcidja tortént meg.
2020-ban kiépitésre keriiltek a kozmdvek a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2020-ban a véros terlletén 32 darab buszperon épiilt.

2020-ban a varos teriiletén az utcanév tablak cseréje és uUj tablak kihelyezés (kb. 420 db) tortént
meg.

2020-ban megéplilt a reformatus temet6 el6tti gyalogos atkeld.

2020-ban megtortént a katolikus temeté kapubejdrat térburkoldsa és kozvilagitas kiépitése.
2020-ban a Mdvel6dés haz bels6 udvar fel6li homlokzat feldjitasara és szinpadi rakodé felilet
rekonstrukcidjara kertilt sor.

2020-ban , Kiiltéri sportpark” palyazat tdmogatas alapjan megéplult a sportpark.

2020-ban Szent Imre utcai patak dteresz atépitése, szélesitése tortént meg.

2020-ban a sportpalya teriiletén kiépitésre kerilt a jégcsarnokhoz a csapadékviz csatorna.
2020-ban folytatédott a F6 Ut és a Viczidn utca keresztez6désében megépitésre kerilé
korforgalomhoz a foldfeltoltés.

2020-ban folytatédtak az Alomhegyi viztarozé épitésének elékészité munkai.

2020-ban megépilt a Csarnok utca, Ipar utca, Tarkony utca, Vadvirdg utca, Pacsirta utca, Sportféld
utca (Lidl mellett egészen a Szentgyodrgyi Albert utcaig).

2020-ban Kacsoh Pongrac utca aszfaltozasa tortént meg.

2020-ban jardaépités tortént a Lévai utcaban, az Attila utcatdl a Spar lzletig, Virdg utcaban, Kis
utcdban, a Lévai kdzben jarda és tamfal épiilt.

2020-ban a vasutallomas P+R parkoléja 115 féréhellyel béviilt.

2020-ban a Ligetek és a Katolikus templom mogotti terlleten a csapadékviz csatorna megépitésre
kerdilt.

2020-ban kb. 100 db katyuzas tortént.

2020-ban a Raday utca és Vasdarhelyi utca kdzotti jarda mentén korszer( napelemes kozvilagitas
kiépitése tortént meg.

2020-ban 52 db lampatest keriilt felszerelésre lakossagi igényeknek megfelelGen.

2020-ban a Huszka Jend utca és Krdnikas utca kozvilagitasa kerilt kiépitésre.

2021-ben elkezd6dott a volt TSZ major teriiletének kézml(ivesitése, mely lehetévé teszi az Uj 24+4
tantermes iskola épitését és a teriileten a kés6bbiekben tervezett beruhazasok megvaldsitasat.
2021-ben megkezd6dott az Alomhegyi té vizszint szabalyozé m(itargy és a gat épitése.

2021-ben folytatédtak az Alomhegyi viztdrozé mederkotrasi munkai.

2021-ben megkezd6dott a gyermekorvosi rendel§ épitése.

2021-ben a varosban tébb helyszinen folytatédott a sebességcsokkentd szigetek (Un. fekvérenddr)
kialakitasa.

2021-ben megkezd6dott a ,Malom” el6tti téren egy 38 fér6helyes parkold épitése és a terilet
rendezése.

2021-ben a varos tdbb helyszinén Uj utak épliltek és meglévd utcak rekonstrukcidja tortént meg.
2021-ben folytatédott a kozmdivek épitése a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2021-ben a F6 uton két Uj fedett autdbusz vard lett megépitve.

2021-ben folytatddott a véros teriiletén az utcanév tablak cseréje, pdtlasa (kb. 85 db).

2021-ben az Ujiskola utcai sportcsarnok és a Szentlélek templom mogétti teriiletre megépiilt a
kerékparpalya.

2021-ben atépitésre és kiszélesitésre keriilt a Szent Imre utca, Szadai Ut és a patak kozotti szakasza.
Az ut mellett mintegy 48 darab szilard burkolattal ellatott parkolé kerilt kialakitasra.

2021-ben sportpalya teriiletén a jégcsarnok kdrnyezete rendezve lett jardak és burkolt felliletekkel
kialakitasaval.
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2021-ben két Gj termalkut furasa tortént meg.

2021-ben folytatédott a F6 Ut és a Viczidn utca keresztez6désében megépitésre kerilé
korforgalomhoz foldfeltoltés.

2021-ben az Onkormanyzat és a Magyar Kézut egyiittmikddésével megvaldsult a F6 ut (Petéfi utca
és az OMV t6lt6allomas kozotti mintegy 1200 méteres szakasz) Ujraaszfaltozasa.

2021-ben megépiilt a Mézesvolgyi Altalanos iskola melletti parkold, mintegy 115 féréhellyel,
jardakkal, kozvilagitassal és novények telepitésével.

2021-ben a Konyves Kdlman utca megépitésével a Csonkas varosrész kdzpontja rendezett lett.
2021-ben a Komor Marcell utca, Ybl Miklés utca, Liszt Ferenc utca, Kés Karoly utca, Lechner Odén
utca egy szakaszanak, Ronk utca fennmaradt szakaszanak, Mester utca fennmaradt szakaszanak,
Raktar utca, Facan utca és Tolgy utca Utépitése tortént meg.

2021-ben jardaépités tortént az EGtvos utcaban.

2021-ben a Fecske utca Uj aszfaltburkolatot kapott.

2021-ben kiépitésre kerlilt a Szent Imre utca és a hozza tartozé parkoldk.

2021-ben Sport utca egy szakaszanak kiépitése tortént meg, parkolok kialakitasaval a Sport utca és
a Csarnok utca mellett.

2021-ben kb. 120 db katyuzas tortént.

2021-ben Uj kandeldberek kihelyezésével teljes rekonstrukcidra keriilt Ujiskola utcai kdzvilagitas.
2021-ben az Ujiskola utcaban a régi elektromos és tavkozlési szabadvezeték halézat kivaltasra
kerilt és foldbehelyezésével a megéplilt sportcsarnok kdrnyezete varoskdézponthoz mélté arculatot
kapott.

2021-ben a Ligetekben a Komor Marcell utca, Ybl Miklés utca, Liszt Ferenc utca, Kds Karoly utca,
Lechner Odon utca kozvilagitasa kiépiilt mintegy 70 kandelaber elhelyezésével.

2021-ben a Budapesti uton ki lett épitve a kdzvilagitas a korforgalomtdl a Garaboncias utcaig.
2021-ben a varos teriletén, tébb helyszinen Uj kandeldaberek elhelyezésével, a régiek cseréjével
javitva lett a kozvilagitas.

2022-ben befejezddott az Alomhegyi té vizszint szabalyozé m(itargy és a gét épitése.

2022-ben befejezédtek az Alomhegyi viztdrozé mederkotrdsa és a té kdrnyéki tereprendezés
munkai.

2022-ben befejez6dott a gyermekorvosi rendeld épitése.

2022-ben a varosban tébb helyszinen folytatddott a sebességcsokkents szigetek (un. fekvérendér)
kialakitdsa.

2022-ben a vdros tobb helyszinén Uj jarda épitése, utak épitése tortént és meglévé utcak
rekonstrukcidja zajlott le.

2022-ben folytatodott a kdzmdivek épitése a Ligetekben és a Szadai Ut melletti gazdasagi-ipari
terileten.

2022-ben folytatddott a varos terlletén az utcanév tablak cseréje, potlasa (kb. 85 db).

2022-ben a sportpalya teriletén a jégcsarnok kérnyezete rendezve lett, jardak és burkolt felliletek
kialakitasaval.

2022-ben megtortént a régi katolikus templom kertjének feldjitasa, uj jarda kiépitésével, padok
kihelyezésével és flivesitésével.

2022-ben befejez6dott a Pacsirta utca és a Mézesvolgyi iskola parkolot 6sszekotd ut épitése.
2022-ben megtdrtént az Ybl Miklds utca, Liszt Ferenc utca, Kés Karoly utca, Lechner Odén utca
aszfaltozasa, Szent Imre utca és Sport utca atépitése és aszfaltozasa, a Dézsa Gyorgy utca felujitasa.
2022-ben a varosban kb. 150 db katyuzas tortént.

2022-ben megéplilt a Baross utca — DAzsa Gyorgy utca taldlkozasanal a kiemelt, forgalom lassitd
keresztez6dés és egy 9 fér6helyes parkold.

2022-ben jardaépitések torténtek az Arpad utcaban, Baross utcaban, Patak utcaban, Nap utcéban,
Huszar utcaban, Kalvin utcaban, Té utcaban

2022-ben a Facan utcaban 12 féréhelyes parkolé épiilt.

2022-ben megkezd6dott a Budapesti Ut szervizat Utalap épitése.

2022-ben a F6 uton, a Katolikus gimnaziumnal megéplilt az Uj gyalogos atkel6 hely.
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2022-ben Uj kandelaberek kihelyezésével teljes rekonstrukciéra kerilt Szent Imre utcai kozvilagitas.
2022-ben a F6 uton, a HGsOk parkja és a Budapesti Ut kozotti szakaszon mindkét oldalon megtértént
a szabadvezeték kivaltdsa foldkabelre, el6készitve ezzel a F6 Ut mentén a kozvildgitas
korszer(sitését, Uj kandeldberek kihelyezését.

2023. szeptember végén megtortént az Uj gyermekorvosi rendel6 dtaddsa. Az épités 2021. év végén
kezd6dott. 2022. évben készilt el az éplilet. 2023. szén a rendeld butorozasa és eszkdzbeszerzése
is megtortént. az épllet kivitelezése 378,5 millié forintba kerlt, a butorozas és eszkdzbeszerzés
18,6 millié forintba keriilt. A beruhazas megvaldsitdsa palydzati forrasbdl tortént.

2023-ban befejez6détt az Alomhegyi t6 kivitelezése és elkezd6détt a feltdltése. A vizjogi
Uzemeltetési engedély beszerzése folyamatban van.

2023-ban teriiletrendezéssel, jardaépitéssel és parkositassal megujult a Széchenyi téri Vértanuk
ligete.

2023-ban megtortént a Liget dvoda két épiletének atalakitasa és felujitasa.

2023-ban megtortént a katolikus temet6ben a ravatalozé el6tti térburkolat feldjitasa.

2023-ban Utépitések torténtek a Kemény Kalman utcaban (Szabadsag utcatdl - Arpad utcaig), a
Fenyves utcaban, a Budapesti utca szervizutjan, a Forrds utcaban, Hatar utcdban, Nadas utcaban,
2023-ban a Géncz Arpad tér kialakitasa tortént meg.

2023-ban az Aradi vértanuk szoborpark kdrnyezetrendezése valdsult meg.

2023-ban az Id6sek otthona belsé jarda aszfaltozdsara keriilt sor.

2023-ban Uj kandelaberek kihelyezésével teljes kiépitésre kerilt a Ligetek II. terlletén a
kozvilagitas.

2023-ban a kozvilagitas tobb apré tétellel kerilt fejlesztésre, 25-30 millié forint értékben.
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3. fluggelék
Hazai és nemzetkozi kapcsolatok
1. HAZAI KAPCSOLATOK

Az dnkormanyzat a Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szdvetségének tagja, 2025. &prilis 2-an
csatlakozott a Magyar Onkormanyzatok Szévetségéhez, valamint 2025. méjus 1. napjaval a Godoll&i
Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélu Kistérségi Tarsulasahoz.

Az 6nkormanyzatok kozll a szakmai tapasztalatok megszerzése és bévitése érdekében mindazokkal
kapcsolatot tart, akik meghivjak, igénylik a kélcsénos taldlkozast.

Természetesen a kozvetlen szomszédos telepliilésekkel a kapcsolat szorosabb - Szada, ErdGkertes,
Orbottydn, Csomad - a képviselS-testillet a jelentSsebb rendezvényeire a telepiilések vezetdit
rendszeresen meghivja.

Az orszaggy(ilési valasztokorzet és a jaras tobbi teleplilésével is j6 munka- és kulturdlis kapcsolat alakult
ki, igy Inarcs, God telepuilésekkel, Budapest K6banya kertiletével.

2. NEMZETKOZI KAPCSOLATOK

A KépviselG-testilet 34/1996.(X.24.)Kt. szamu hatarozatdval Schneeberg német varossal testvérvarosi
kapcsolat |étrehozasardl dontott. A testvérvarosi megallapodas aldirdsara 1996. december 8-an keriilt
sor Schneebergben, Ginnepség keretében.

A Képvisel6-testilet 49/1998.(VIII.14.)Kt. szamU hatdrozataval Atyha romaniai telepliléssel torténdé
testvérvarosi megallapodasrdl dontott, a megallapodast Veresegyhdzon, az 1998. augusztus 20-i
Unnepségen irtak ald a teleplilések polgarmesterei.

A Képvisel6-testiilet 130/2012.(1X.12.) Kt. szdmu hatarozataval Ipolysag szlovak varossal testvérvarosi
kapcsolat létrehozasardl dontott. A testvérvarosi megallapodas aldirdsdra 2012. oktéber 15-én innepi
testleti Gilés keretében keriilt sor Ipolysagon.

A KépviselS-testllet 100/2015.(1V.30.) Kt. szamU hatdrozataval Xianning kinai varossal testvérvarosi
kapcsolat |étrehozdasardl dontott.

A Képvisel6-testllet 289/2023.(1X.30.) szamu hatédrozatdval Korond romaniai telepiléssel térténd
testvérvarosi megallapodasrdl dontott. A testvérvarosi megallapodds aldirdsara 2023. szeptember 30-
an Ginnepi testlleti Glés keretében keriilt sor Veresegyhazon.

Néhany orszdgban a szakmai, anyanyelvi, nemzetiségi kapcsolatok erGsitése érdekében a képvisel§-
testilet esetenkénti illetve rendszeresen visszatérd kapcsolatot tart fenn, igy:

Szlovakidban: Ipolybalog
Romadnidban: Farkaslaka
Szerbidban: Bacsfeketehegy
Ukrajnaban: Csongor
Franciaorszagban: Brumath
Daniaban: Horsens
Izraelben: Givat Shmuel

A nemzetkoézi kapcsolatok a telepiilések képvisel6-testiiletei, kulturalis, miivészeti és sport csoportjai
kozott élGek, rendszeresek.

Részt vesznek egymas linnepi eseményein, rendezvényein, ezeken szerepelnek, a képvisels-testiletek
tapasztalatukat atadjak egymasnak.
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4. fliggelék

Egyéni valasztokeriiletek utcajegyzéke

A telepilés nyolc egyéni valasztokeriiletet alkot, minden egyéni valasztdkeriletben ketté szavazokor

muikodik.

Az egyéni valasztdokeriiletek sorszdma és terilete:

1. sz. EVK (Revetek térsége)
1. sz. szavaz6kor cime: Ovoda, Lévai u. 11.
Akac utca

Bandczi utca

Batthyany utca

Bercsényi utca

Bokréta utca

Borsika utca

Buzavirag utca

Csillagfirt utca

Fodormenta utca

Forrds utca

F6vég utca

Gerbera utca

Gyombér utca

Gyongyvirag utca

Hajnal utca

Harangvirdg utca

1. sz. EVK (Revetek térsége)
2. sz. szavazokor cime: Ovoda, Lévai u. 11.
Andrassy ut

Levendula utca

Lucerna utca

Pipacs utca

Repce utca

Revetek utca

Safrany utca

Sikator utca

Somkoro utca

Szalmardzsa utca
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Hatar utca
Hévirag utca
Huszai utca
Kakukkf( utca
Kamilla utca
Katfé utca
Lévai koz

Lévai utca
Luther utca
Margaréta utca
Nyires utca
Ovoda utca
Pazmany utca (1-t6l 22-ig)
Temet6 koz
Temetd utca

Szazszorszép utca
Szurokf( utca
Tarkony utca
Tompa Mihaly koz
Tompa Mihaly utca
Vadvirdg utca
Viczidn tanya
Viczian utca

Zsdlya utca



2. sz. EVK (Varoskodzpont és térsége)

3. sz. szavazokor cime: Kucsa Tamas Varosi Sportcsarnok, Ujiskola u. 7-11.

BolcsGde utca

Budapesti utca (paros 2-t6l 46-ig)
Csengettyl koz

Erkel Ferenc utca

Fészekraké koz

Fészekraké utca

FG6 at (paros 82-t6l végig)

Kertész utca

2. sz. EVK (Varoskozpont és térsége)

Krénikas utca
Liget koz
Sport liget
Trombita koz
Tuba koz
Ujiskola koz
Ujiskola utca
Zongora koz

4. sz. szavazokor cime: Kucsa Tamas Varosi Sportcsarnok, Ujiskola u. 7-11.

Aratd utca
Csalogany utca
Gyermekliget utca
Kéve utca

Kuruc utca
Malomkoz utca
Mikes Kelemen utca
Mosonyi Mihaly koz
Mosonyi Mihaly utca
Pacsirta utca

3. sz. EVK (Széchenyi domb és kérnyéke)

5. sz. szavazokor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.

Attila utca

Banki Donat utca
Bem Jozsef utca
Cserje utca

Csokonai utca
Damjanich utca
Dobrentei Gabor utca
E6tvos utca

Fay utca

GodollGi utca

3. sz. EVK (Széchenyi domb és kérnyéke)

6. sz. szavazokor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.

Dobé Istvan utca

Harsfa utca

Hegyalja utca

Pazmany utca (paratlan 23-tdl végig)
Petdfi tér

Petdfi utca

Raday utca

Rakdczi utca

Roézsavolgyi Mark koz
Rézsavolgyi Mark utca
Sportfold utca

Szabd Maté utca
Szent-Gyorgyi Albert utca
Szentlélek tér

Vizimolndr utca
Zsuzsanna utca

Hold utca

Honvéd utca

Karacs Teréz utca

Klapka utca

Kblcsey utca (paratlan 1-t6l 47-ig)
Labda utca

Nemzetdr utca

Omega koz

Ujtelep utca

Zrinyi utca

Széchenyi tér

Szemere Pal utca
Szitnyai tanya

Szondy utca

Vasarhelyi P4l utca
Wesselényi Miklds utca



4. sz. EVK ( Hegyek, Harmatok, Oreghegy)
7. sz. szavazokor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Arnyas utca

Barag6dor utca

Barka utca

Berkenye utca

Csibaj utca

Csipkebogyd utca

Csobolyé utca

Dézsa utca

Donga utca

Eresztvény utca

4. sz. EVK (Hegyek, Harmatok, Oreghegy)
8. sz. szavazokor cime: Ovoda, Széchenyi tér 2.
Harsas utca

Hordé utca

Kertesi utca

Kilato utca

Kokény utca

Kolcsey utca (paros 48-tdl végig)

Lugas utca

Majalis utca

Oreghegy sor

Paskom utca

Préshaz utca

Szankdzo utca

5. sz. EVK (Ligetek)

Fagyongy utca
Galagonya utca
Harmaskut utca
Harmat tanya
Harmat utca
Hegylab utca
Hoépehely utca
Nagy tanya
Peterdy Gabor utca
Vasvari Pal utca

Szedres utca
Szivarvany utca
Sz616flrt utca
Sz6l6hegy utca
Szurdok utca
Sziret utca
Tovis utca
Vadrdzsa utca
Zapor utca
Zivatar utca
Zsellérfoldi ut
Zuzmara utca

9. sz. szavazokor cime: Kosarlabdacsarnok, Erkel Ferenc tér 5.

Bakfark Balint utca
Bartok Béla utca
Dallam utca
Danké Pista utca
Egressy Béni utca
Erkel Ferenc koz
Erkel Ferenc tér
Et(id utca
Harmonia utca
Heged( utca
Kacséh Pongrac utca

5. sz. EVK (Ligetek)

Kalman Imre koz

Kalman Imre utca

Kodaly Zoltan koz

Komor Marcell utca

Kos Karoly utca

Lajta Béla utca

Lechner Odén utca
Lisznyay Szabo Gabor koz
Lisznyay Szabd Gabor utca
Schulek Frigyes utca

Ybl Miklds utca

10. sz. szavazokor cime: Kosarlabdacsarnok, Erkel Ferenc tér 5.

Bardos Lajos utca
Bihari Janos utca
Fényes Szabolcs utca
Huszka Jend utca
Kodaly Zoltan utca
Lehar Ferenc koz
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Lehar Ferenc utca

Liszt Ferenc utca
Muzsikas utca

Tinddi L. Sebestyén utca
Verbunkos utca



6. sz. EVK (Csonkas és térsége)

11. sz. szavazokor cime: Ovoda, Hétvezér utca 6.

Almos vezér utca

Anonymus utca (paratlan 29-t6l végig)

Béla kirdly utca

Budapesti utca (paratlan hazszamok)

Budapesti utca (paros 48-t6l végig)
Csodaszarvas utca

Csomadi ut

El6d utca

Fehérlo utca

Garaboncias utca

Géza fejedelem utca

Hétvezér ut

6. sz. EVK (Csonkas és térsége)

12. sz. szavazokor cime: Ovoda, Hétvezér utca 6.

Ndador utca

Nyar utca

Ond vezér utca
Orszagbird utca

Osz utca

Palast utca

Regds utca

Salamon utca
Szablya utca

Szent Erzsébet koruat

7. sz. EVK (Tavak és térsége)

13. sz. szavazékor cime: Ovoda, Béke u. 30.

Béke utca
Bels6-Tépart utca
Bodza utca
Borzsony utca
Daru utca
Dévér utca

Di6 utca

Facan utca
Fecske utca

Firj utca

Goncz Arpad tér
Hajdi utca
Harcsa utca

Honfoglalas utca
Huba utca

Igric utca

Ispan utca

Jogar utca

Julianus utca

Kisrét utca

Kényves Kalman utca
Lant utca

Lovasz tér

Szent Istvan tér
Szent korona utca
Szent Margit utca
Taborhely utca
Taltos utca
Tarogaté utca
Tas utca

Tavasz utca

Tél utca

Tétényi utca

Hattyu utca

Huszar utca

Jékai utca

Kalvin tér

Kalvin utca

Keszeg utca

Kinizsi utca (paratlan 47-t6l végig)
Kinizsi utca (paros 64/A-tél végig)
Kis utca

Kdves utca

Mogyorddi utca

Telepilésre bejelentkezettek



7. sz. EVK (Tavak és térsége)

14. sz. szavaz6kor cime: Ovoda, Béke u. 30.

Anonymus utca (1-t6l 28-ig)
F6 ut (1-t6l 80-ig)
Gesztenye utca
Jegenye utca
K6hid utca

Kd&ris utca
Mandula utca
Margita utca
Matra utca

Mez6 utca

Nap utca

Patak koz

8. sz. EVK (lvacsok és Laposok)

15. sz. szavazékor cime: Mlivel6dési Haz, Koves u. 14.

Ady Endre utca
Allomas utca
Arany Janos utca
Aranyforint utca
Arpad utca
Barazda utca
Baross utca
Dénar utca
Dukat utca
Fenyves utca
Fillér utca

Flrdé utca
Garai utca

8. sz. EVK (lvacsok és Laposok)

16. sz. szavazdékor cime: Mlivel6dési Haz, Kbves u. 14.

Ddzsa Gyorgy utca
Kandé Kalman utca

Kinizsi utca (paratlan 1-tél 45/B-ig)

Kinizsi utca (pdros 2-t6l 64-ig)
Nefelejcs utca
Orgona utca
Rege utca
Repkény utca
Rét utca

Roézsa koz
Ronk utca
Sport utca
Szabadsag utca
Szadai ut
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Patak utca

Platan utca

Ponty utca

Réce utca

Rigd utca

Siraly utca
Somlyé utca
Talalkozdk utja (1-t61 2/C-ig)
T6 utca

Tolgy utca

Vanko Istvan utca
Virag utca

Garas utca

Hajé utca

Harangkut utca
Ibolya utca

Ipar utca

Ivacs utca

Jacint utca

Kemény Kalmdn utca
Kisgydngyos utca
Krajcar utca

Mester utca

Méricz Zsigmond utca

Szegfl utca
Szent Imre utca
Szent Istvan koz
Szent Istvan utca
Szent Jakab utca
Szent Laszlé utca
Talalkozdk utja (3-tdl végig)
Tallér utca
Tancsics utca
Templom utca
Tulipdn utca
Vasartér sor
Vasartér utca
Vasut utca



5. fliggelék
A polgarmester jogszabalyban meghatdarozott feladat és hataskoére
Onkormanyzati feladat- és hataskorok

A telepiiléssel és a lakossaggal kapcsolatban:

- ateleplilés fejl6désének elGsegitése

- a helyi kdzszolgaltatasokrdl valé gondoskodas

- anyilvdnossag megteremtése, helyi férumok szervezése

- kapcsolattartas a helyi partok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi onszervez6dé kozosségek
képviselGivel

Az 6nkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:

- az dnkormanyzati intézmények m(ikodésének segitése, ellenérzése

- munkaltatdi jogok gyakorlasa a jegyz6 tekintetében

- egyéb munkaltatdi jogok gyakorldsa a f6allasu alpolgarmester és az intézményvezet6k tekintetében

- kinevezési és felmentési jogok gyakorlasa az aljegyz6 tekintetében

- apolgarmesteri hivatal iranyitdsa

A képviselG-testiilettel kapcsolatban:

- aképvisel6-testiilet munkatervének elGkészitése, benyljtasa, végrehajtasa

- aképvisel6-testiilet dontéseinek elGkészitése

- adontések végrehajtasanak megszervezése és ellenérzése

- aképvisel6-testiileti Ulések elGkészitése és 6sszehivasa

- atestlleti Glések vezetése

- aképvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasa

- atestllet képviselete

A bizottsagokkal kapcsolatban:

- inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni

- felfliggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtdsat, ha az ellentétes a képviselS-testiilet
hatdrozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit

A gazdalkodassal kapcsolatban:

- felel6s az 6nkormdnyzat gazdalkoddsdnak szabalyszerlségéért

- aképvisel6-testiilet elé terjeszti a kdltségvetés és a koltségvetési beszdmold tervezetét

- gondoskodik a koltségvetés végrehajtasardl

- tajékoztatja a képviselS-testiiletet az évkozi gazdalkodasrol

Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:
- honvédelmi feladatok

- polgari védelmi feladatok
- katasztrofa védelmi-elharitasi feladatok
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6. fliggelék
A jegyz0 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore

1. Vezeti a polgdrmesteri hivatalt.

2. Gondoskodik az 6nkormanyzat m(ikédésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

3. A hataskorébe tartozo lGgyekben szabalyozza a kiadmanyozds rendjét.

4. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviselGi tekintetében.

5. Tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képviselS-testiilet bizottsaganak tlésén.

6. Koteles jelezni a képvisel6-testiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha a dontésiiknél
jogszabdlysértést észlel.

7. A polgarmester irdnyitasaval el6késziti a képvisel6-testilet elé keriil§ elbterjesztéseket.

8. Gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérdl.

9. Gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek tartalmanak megismertetésérél és végrehajtasarol.

10. KozremUkodik a helyi képvisel6k, a polgdrmester és az orszaggylilési képvisel6k vdlasztdsa
el6készitésében és lebonyolitdsaban.

11. DOnt a hataskorébe utalt egyéb 6nkormanyzati tigyekben.

12. DOnt a hataskorébe utalt dllamigazgatasi Uigyekben.
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Bizottsagok személyi 6sszetétele
Veresegyhaz Varos Onkormanyzat bizottsagai

Pénziigyi és Jogi Bizottsag

elnok: Téth Sandor

elndkhelyettes: Sipos Zsuzsanna
képvisel§ tag: Gancs Gabor Vince
képvisel6 tag: Dr. Vaszké Szabolcs
kiils6s tag: Kardcsony Laszl6 Levente
kiils6s tag: Kukucska Zoltan Matyas
kiilsds tag: Varga Laszlé

Tulajdonosi és Vagyongazddalkodasi Bizottsag
elndk: Kénig Zsolt Istvan

elndkhelyettes: Horvath Erné

képvisel§ tag: Dr. Bolcskei-Molnar Antal
kiils6s tag: Kukucska Zoltan Matyas

kiils6s tag: Varga Laszld

Kulturdlis, K6znevelési és Ifjisagi Bizottsag
elnok: Szénas Zsoltné

elndkhelyettes: Dr. Bolcskei-Molnar Antal
képvisel6 tag: Gancs Gabor Vince

képvisel6 tag: Dr. Vaszké Szabolcs

kiilss tag: Gulyds-Csombor Renata

kiils6s tag: Dr. Tatdr Sandor

kiils6s tag: Vastag Andrds

Szocialis, Egészségiigyi és Sport Bizottsag
elndk: Lazar lidikd

elndkhelyettes: Sipos Zsuzsanna
képvisel6 tag: Horvath Erné

kiilsGs tag: Keserd Laszld

kiils6s tag: Leszak Laszloné

Fenntarthato-fejl6dés Bizottsag
elnok:

elndkhelyettes:

képvisel§ tag:

képvisel§ tag:

képviseld tag:

képviseld tag:

kiilsGs tag:

kiilsGs tag:

kiilsGs tag:
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8. fliggelék

VERESEGYHAZI
POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA

HATALYOS: 2025. junius 5. napjatél

Készitette: Jovahagyta:

i Pt 7

A

dr. Kiss Bélané
Jegyzd

Cserhati Ferenc
polgarmester
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1/2025.(1.6.) szamu polgarmesteri normativ utasitas

Veresegyhaz Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 84. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
létrehozta a mukodésével, valamint az allamigazgatdsi ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara az egységes polgarmesteri hivatalt (a tovabbiakban:
Hivatal).

Az dllamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (5) bekezdése alapjan a
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatdsdnak részletes belsé rendjét és mddjat szervezeti és
m(ikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és m(ikodési szabdlyzatdban vagy a szervezeti egységek
lgyrendjében kell meghatdrozni.

A jegyz6 altal — az Motv. 81. § (1) bekezdésében foglalt feladatkorében — elkészitett polgarmesteri
hivatali szervezeti és mi{kodési szabalyzatot jévahagyom és az aldbbiak szerint kiadom.
I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Hivatal megnevezése
Veresegyhdazi Polgarmesteri Hivatal
2. A Hivatal székhelye
2112 Veresegyhdz, F6 ut 35.
3. A Hivatal illetékességi és miik6dési teriilete
Veresegyhdz varos kozigazgatasi terliletének egészére kiterjed.
4. A Hivatal alapitasa
a) Alapitdja: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
b) Alapitas id6pontja: 1990. szeptember 30.
c) Alapitd okirat kelte: 2022. majus 20.
d) Alapito okirat szama: 11609-4/2022.
5. A Hivatal fenntartdja, iranyito szerve, feliigyelete, ellenérzése
a) A Hivatal fenntartéja: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
b) A Hivatal irdnyité szerve: Veresegyhdaz Varos Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete
c) A Hivatal felett &ltaldnos feliigyeletet gyakorol: Veresegyhdz Véros Onkormanyzatanak
KépviselG-testiilete
d) A Hivatal felett torvényességi felligyeletet gyakorol: Pest Varmegyei Kormanyhivatal
e) A Hivatal felett szakmai, torvényességi, gazdalkodasi ellenérzést gyakorolhat:
ea) az illetékes minisztérium;

eb) Pest Varmegyei Kormanyhivatal;
ec) Allami Szamvevdszék;
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a)

b)

c)

ed) Magyar Allamkincstar;

ee) Kormanyzati EllenGrzési Hivatal;

ef) a Hivatallal megbizasi szerz6déses jogviszonyban allé belsé ellenérzésre jogosult személy
vagy szervezet;

eg) Képvisel6-testiilet illetékes bizottsaga.

6. A Hivatal pénziigyi jelz6szamai

Szamlavezet6 bank megnevezése: K&H Bank Zrt.

Bankszamla szama: 10402991-00027793-00000006

KSH statisztikai szamjele: 15391676-8411-325-13

Addszama: 15391676-2-13

PIR torzsszdma: 391678

Allamhdztartési egyedi azonosité (AHTI): 712806;

Alaptevékenység allamhdztartasi

szakdgazata: 841105 Helyi d6nkormanyzatok és
tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége;

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altaldnos kézigazgatas

Hivatali kapu KRID azonositéja: VHAZPH
309048361

7. A Hivatal besorolasa, jogkore, kozfeladata
Hivatal besorolasa:

aa) A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa: 6nkormanyzati hivatal.

ab) ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik.

ac) Bérgazdalkoddasi jogkore: 6nalld bér- és létszamgazdalkoda.

ad) Feladatellatast szolgald vagyona és a vagyon feletti rendelkezési jog: a vagyonleltar szerint
nyilvantartott ingatlanok, immaterialis javak és targyi eszkdzok. A Hivatal rendelkezésre allé
vagyontargyakat feladatainak elldatasahoz szabadon hasznalhatja a jogszabalyok és helyi
rendeletek figyelembe vételével.

Jogdlldsa, jogkore:

ba) A Hivatal jogi személyiséggel és 0nallé gazdasagi szervezettel rendelkezd,
maradvanyérdekeltségl koltségvetési szerv.
bb) A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az alabb felsorolt koltségvetési szervek,
intézmények gazddlkodasi feladatait is ellatja:
> Veresegyhdz Varos Onkormanyzata, tovabba az 4ltala alapitott és
fenntartott intézmények
— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal;
— Meseliget Varosi Onkormanyzati Bélcséde;
— Kéz a Kézben Ovoda;
— Vaci Mihaly Mlivel6dési Kbzpont;
— Kolcsey Ferenc Varosi Konyvtar;
— Veresegyhaz Varosi Onkormanyzat Idések Otthona
» Veresegyhdazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
> Veresegyhdzi Ukrdn Nemzetiségi Onkormanyzat

Jogszabdlyban meghatdrozott kdzfeladata:
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Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzat mikddésével, a polgdrmester és a jegyz6
feladat- és hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald el6készitésével és a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtdsa. Alapitd okirata alapjan kozrem(kodés az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel térténé egylittmikodésének 6sszehangolasaban.

8. A Hivatal tevékenységi kore

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati , . ., .
S kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

Onkorményzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és

1 | 011130 Y . - . .
altalanos igazgatasi tevékenysége.

) 011140 Ors%agos fes helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

4 | 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos
feladatok

5 013360 Mas sze’r\( re’szere ’ veg,zett pénzigyi-gazddlkodasi,
lzemeltetési, egyéb szolgdltatasok
Orszaggy(ilési, oOnkormdnyzati és eurdpai parlamenti

6 | 016010 e . " . .
képvisel6valasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek

7 016020 Orszagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos tevékenységek

8 | 016030 Allampolgérsagi igyek

9 | 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

10 | 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

11 | 041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

12 | 041210 Munkaligy igazgatdsa

13 | 042180 Allat-egészségligy (kivéve: kébor allatokkal kapcsolatos
feladatok

14 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatdsa és tamogatdsa

15 | 076010 Egészségligy igazgatasa

16 | 081010 Sportiigyek igazgatdsa

17 | 082010 Kultira igazgatasa

18 | 083010 Misorszolgaltatasi és kiaddi Gigyek igazgatasa

19 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatdsa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez, alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat mas
gazdalkodé szervezetek felett nem gyakorol.

. A Hivatal alaptevékenységeinek elldtasa soran felmeriil8§ kiadasok koltségvetési forrasait a
Veresegyhaz Véros Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete &ltal elfogadott mindenkori kéltségvetési
rendelet tartalmazza.
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9. A Hivatal feladatai

A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki ellatja a Motv.-ben a jegyz6 szamara meghatdrozott feladatokat.

A Hivatal ellatja Veresegyhaz Varos Onkormanyzata mikddésével, valamint a jegyz6 és a polgadrmester
és feladat-és hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, igy kiilondsen:

>

vVvyvy VvvVvD A% = vV vy

vV vv®

v v &

vVvvy Vv

ellatja a képvisel6-testiilet és bizottsagok, a nemzetiségi dnkormanyzatok képviselS-testiiletei,
mint testileti szervek mikodésével kapcsolatos adminisztraciés feladatokat, a belsé
munkaszervezési, igazgatasi teenddSket,

segiti az 6nkormanyzati képvisel6k munkajat,

el6késziti és végrehajtja a testileti szervek dontéseit,

ellatja a jegyzd és a polgdarmester szamara hataskort megallapitd dllamigazgatasi feladatokat,
amelynek keretében dontésre elGkésziti az dllamigazgatasi ligyeket és gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezésérdl.

a képviselb-testiilet tevékenyséqgével kapcsolatban:

a testlileti szandék megfogalmazasat kovetGen vagy jogszabdlyvaltozas dltal indokolt esetben a
jogszabaly-szerkesztési kovetelményeknek megfelelGen el6késziti az 5nkormanyzati rendeletek
tervezetét, kozremikodik a testiileti elGterjesztések elkészitésében, a jegyz6 vizsgdlja az
el6terjesztések torvényességét

nyilvantartja a képvisel6-testilet dontéseit

szervezi és ellenérzi a képvisel6-testilet rendelkezéseinek végrehajtasat

elldtia a képviselG-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, Ugyviteli
adminisztracids feladatokat

a képviselb-testiilet bizottsdgainak miikédésével kapcsolatban:

biztositja a bizottsag miikodéséhez sziikséges ligyviteli feltételeket

kozrem(kodik a bizottsdgi elGterjesztések, tdjékoztatdk, beszamoldk, egyéb anyagok
elkészitésében

tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvaldsitasi lehet&ségeirdl

szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkez6 kérelmet, javaslatot

gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasardl és végrehajtasanak koordinalasardl

a képvisel6k munkdjdnak segitése érdekében:

segiti a képvisel6k jogainak gyakorldsat, amelynek keretében

koteles a képvisel6t a teljes munkaid6ben fogadni és részére a sziikséges felvildgositast
megadni, illetve intézkedni

kozremU(kodik a képvisel§ tajékoztatasanak megszervezésében

a polgdrmesterek, alpolgdrmesterek munkdjdval kapcsolatban:
el6késziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat
segiti a képvisel6-testiileti munkdval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet

a nemzetiségi 6nkormdnyzatok tevékenyséqgével kapcsolatban:

kozrem(kodik a testiileti elGterjesztések elkészitésében, a jegyz6 vizsgalja az elGterjesztések
torvényességét

ellatja a testlleti tilések jegyz6konyveinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat

nyilvantartja a nemzetiségi 6nkormanyzatok déntéseit

szervezi és ellenérzi a nemzetiségi 6nkormanyzatok dontéseinek végrehajtasat

elladtja a nemzetiségi 6nkormdanyzatok munkajdval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztracids feladatokat
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6. pénziigyi, gazddlkoddsi, vagyonkezelési, intézményi gazddlkodds ellenérzési feladatok kérében
elldtja:

> az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat

> a palyazatok, beruhdazasok, feltjitasok elGkészitését, lebonyolitasat

> bels6 gazdalkodas szervezését, a belsd létszam,- és bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast

> akoltségvetési intézmények ellendrzését, szamviteli munkajuk irdnyitasat

> aszamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését

> az onkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapcsolatos feladatokat.

7. azelektronikus ligyintézésre irdnyadd jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok kérében:

> ellatja a jogszabalyban meghatarozott tigyek térvény szerinti elektronikus intézését

> ellatja az elektronikus Ugyintézés miikodéséhez kapcsolddd szervezési és adminisztracios
feladatokat

> tédjékoztatja az Ugyfeleket az elektronikus Gigyintézés lehetdségérd|

> biztositja az lUgyfél azon jogat, hogy az Ugyeit az elektronikus Ugyintézés keretein belil
elektronikusan intézze

> elektronikus tgyintézés keretein belll biztositja a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhet6ségét és a személyes, minGsitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.

> gondoskodik az elektronikus Ugyintézés keretein belul az elektronikus dokumentum
érkeztetésérdl, iktatasardl, kézbesitésérdl

> a kovetkez6 kozponti elektronikus tgyintézési szolgaltatasokat a kijel6lt szolgaltatd utjan veszi

igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak:
- azugyfél tgyintézési rendelkezési nyilvantartasa

- iratérvényességi nyilvantartds

- elektronikus fizetési és elszdmolasi rendszer

- azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités
- kozponti érkeztetési tigynok

- kozponti kézbesitési tgynok

10. A Hivatal irdnyitasa, képviselete, vezetése
10.1. A Hivatal irdnyitasa

Veresegyhaz Varos Onkormdnyzatdt a polgdrmester képviseli, aki tisztségét féallasban latja el. A
polgarmester a képvisel6-testlilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében irdnyitja a
Hivatalt, jovahagyja a Hivatal szervezeti és m{ikodési szabalyzatat.

Gondoskodik az 6nkormanyzati toérvényben, valamint egyéb jogszabalyokban és a képvisel6-testilet
dontéseiben meghatarozott feladatai ellatasarol.

Egyes feladatainak és hataskoreinek gyakorlasat masra atruhazhatja, azt eseti, illetve tartds, allandd
jelleggel magahoz vonhatja.

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellatja a katasztréfavédelmi, honvédelmi tervezs, elemzd,
adatkezeld és kiképz6 munkat, valamint szervezi a mozgodsitas végrehajtasat.

A teleplilésfejlesztési és rendezési feladatokat a f6épitész kozremiikodésével latja el.

A képviselG-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testilet megbizatasanak
id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére alpolgdarmestereket valaszt.
Az alpolgdrmesterek feladatait és a polgarmester helyettesitésének rendjét a polgdrmester jogosult
szabdlyozni. Az alpolgdrmesterek a polgdrmester altal meghatdrozott feladatokat latjak el. A
polgdrmester tartds tdvollétében, illetve akadalyoztatdasa esetén feladatait az altala dltaldanos
helyetteseként megbizott alpolgdrmester latja el. Az alpolgdrmestert a polgarmester tavollétében
annak irdnyitasi jogositvanyai illetik meg.
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A polgdrmester f6 feladatai a Hivatal miikédésével kapcsolatban:

> Az 6nkormanyzati, az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Hivatal kbzrem(ikodésével latja el.

> A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtdsaban. (Motv. 67. § (1)
bekezdés b) pont)

> A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviselG-testlletnek a Hivatal belsé szervezeti

tagozddasanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjének meghatdrozdsdra. (Motv.

67. § (1) bekezdés d) pont)

Gyakorolja a munkaltatdi jogokat az alpolgdrmesterek és a jegyz6 tekintetében, tovabba a jegyz6

javaslatdra kinevezi az aljegyz6t.

Dont a jogszabaly dltal hatdskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkdrokben, egyes

hatdskoreinek gyakorldsat atruhazhatja.

Az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is felhatalmazhat.

Egyetértési jogot gyakorol a Hivatal valamennyi koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez,

bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz. (Motv. 81. § (4) bekezdés)

Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képvisel8-testiilet és a bizottsagok munkajaval

Osszefliggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint

ellendrzi a bizottsagok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok dontéseinek végrehajtasat, irdnyitja a

munkaterv elkészitését.

Gyakorolja a munkdltatéi jogokat az intézményvezet6k tekintetében.

A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Konkrét allamigazgatasi lgyekre, egyedi hatésagi lgyekre nem terjed ki a képvisel6-testiilet

irdnyitasi jogkore, az egyedi dontéseket a képviselS-testiilet nem biralhatja feliil, annak intézésére

utasitdst nem adhat.

vV vVv Vv Vv

A%

10.2. A Hivatal képviselete

A Hivatalt az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan a jegyzd képviseli, tavollétében az aljegyzs, tovabba a
jegyz6 dltal irdsban meghatalmazott koztisztvisel§, illetve a hivatal jogi képviseletével megbizott ligyvéd
vagy Ugyvédi iroda. A jegyz6 altal megbizott személy a Hivatal képviseletét az erre sz6ld irasbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni. A Hivatal nevében média-
nyilatkozattételre a jegyz6, vagy az altala meghatalmazott koztisztvisel6 jogosult, a kozépvezetSk csak
a jegyz6 eseti engedélyezését kovetben, a feladatkoriikbe tartozd szakmai tigyekben nyilatkozhatnak.

10.3. A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzati térvényben, valamint egyéb
jogszabdlyokban, a képvisel6-testiilet és a polgarmester dontéseiben meghatarozott feladatok
ellatasardl, hataskore gyakorlasardl. A Hivatal miikodésérdl rendszeres id6kozonként tajékoztatja a
polgarmestert. Ellatja a jogszabalyokban és az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzataban
meghatdrozott feladatait. Szakmailag felelGs a Hivatal mikodéséért.

Tevékenysége sordn felel6s a kbzérdeknek és a jogszabalynak megfeleld feladat ellatasért, a szakszerd,
partatlan, igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelel§ ellatasaért.

A hataskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét. Tavolléte esetén az aljegyz6
helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatando feladatokat a jegyz6 hatarozza meg.

A jegyzé feladatai a jogszabdlyokban meghatdrozottakon tul kiilénésen a kévetkezék:
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A testiiletek miikédésével kapcsolatban:

>

Y Vv VvV

O0sszehangolja az el6készit6 munkat, gondoskodik a torvényességrél, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartdsarol

figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontés tervezetek elGzetes bizottsagi megtargyalasat
figyelemmel kiséri a testiileti Glések menetét torvényességi szempontbdl, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni

gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérél, a dontések érdekeltek részére torténd
eljuttatasardl, ha a dontéseknél jogszabdlysértést észlel, kdteles jelezni

kezeli a polgarmester, alpolgarmesterek személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal kapcsolatos
lgyviteli feladatokat

A Hivatal mikddésével kapcsolatban:

>

>
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a Hivatal bels6é szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly daltal hatdskorébe utalt hatdsagi
jogkoroket
a Hivatal bels6 szervezeti tagozdédasara, munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére javaslatot
készit a polgdrmesternek
a hataskorébe tartozé lgyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az utalvanyozas
rendjét
a polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatdi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és a
Munka Toérvénykdnyve hatdlya ald tartozoé kdzszolgdlati munkavallalok tekintetében
ellatja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztviselGivel, munkavdllaléival, az 6nkormanyzati
intézményvezetbkkel kapcsolatosan
irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat
irdnyitja a dolgozok tovabbképzését
vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben a munkat
elkésziti a Hivatal tevékenységérdl sz6l6 beszamolot, amelyet a képviselS-testiilet elé terjeszt
irdnyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét
gondoskodik az Onkormdanyzatot és szerveit érint6, jogszabalyban meghatédrozott
dokumentumoknak a Pest Varmegyei Kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésérdél
dontésre el6készti a polgdrmester hatdskorébe tartozé allamigazgatasi Ugyeket
biztositja a lakossag tajékoztatasat a képviselG-testiilet m(ikodésérdl, kozérdek( dontéseirdl,
valamint a Hivatal aktualis, az allampolgdrok széles korét érint6 feladatairdl, tovabba rendszeres
Ugyfélfogadast tart
szervezi az egylttm(kddést a rendvédelmi és mas szervekkel a kdzrend, kozbiztonsag fenntartasa
és javitasa érdekében
vezet6i értekezleten szdmon kéri a Hivatal aktuadlis feladatainak végrehajtasat, biztositja a
résztvev6k szamara az informacidcserét
a hivatal mikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében mikodteti a folyamatba
épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzési rendszert
gondoskodik a kotelez6 statisztikai adatszolgdltatasok, a kockazatelemzés és a kockazati
kategdridba sorolas elkészitésérdl
biztositja a valasztds, népszavazas torvényes és szakszer(i lebonyolitasat
vezeti a Helyi Valasztasi Irodat
gondoskodik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében kilénosen:
- el6késziti az 6nkormanyzat és intézményei, cégei belsé ellenérzésének meghatarozasara
vonatkozo testlleti dontéseket
- testlleti jovdhagyasra el6késziti az Onkormanyzat éves belsé ellenGrzési tervével
kapcsolatos el6terjesztést
- fogadja, értékeli a belsé ellen6rzési jelentéseket, el6késziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik testiileti el6terjesztésre torténd elGkészitésérdl
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- el6késziti a testiileti elSterjesztést a targyévre vonatkozd éves Gsszefoglald ellenbrzési
jelentésrdl

Az aljegyzé iranyitja a Jegyz6i és Onkormanyzati Osztdly munkajat, valamint ellatja a jegyz6 altal
esetileg meghatdarozott feladatokat.

A jegyz0 tartds tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6t a jegyz6 jogosultsagai illetik
meg, személyi tigyekben azonban csak kivételesen, a jegyz6 30 (harminc) napot meghaladé tavolléte
esetén donthet.

Il. A HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

A Hivatal osztalyokra tagozddo egységes szervezet, feladatait a képvisel6-testiilet altal meghatdrozott
|étszamkerettel latja el. A Hivatal szervezeti felépitésének dbrdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

A Hivatal targyévi személyi kiadasi el8iranyzatat Veresegyhaz Varos Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete minden évben az Onkormanyzat éves kdltségvetésérdl sz6l6 helyi rendeletben hatarozza
meg.

A Hivatal allashelyeinek szama (kozszolgalati jogviszony, munkaviszony vagy sajatos kdzszolgalati
jogviszony): 76 allashely

A Hivatal a rendelkezésre all6 személyi elGirdnyzat terhére egyéb feladatok ellatasara megbizasi
szerz6dést kothet.

A Hivatal belsé szervezeti egységei

A Hivatal szervezetének tagozddasa: osztaly, kabinet, csoport

1. Osztdly: A Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képviselG-testiilet dontése alapjan
jon létre. Az osztdly vezetését és iranyitdsat a jegyz6 altal hatdrozatlan id6re kinevezett
koztisztvisel6 latja el.

Osztalyvezetd:
Vezeti az osztalyt, irdnyitja a vezetése ald beosztott munkatdrsak munkdjat. Ellatja e szabalyzat szerint

a jogszabalyok alapjan és a munkaltatdi intézkedéssel rdruhazott feladatokat. F6osztalyvezet6-
helyettesi besorolas illeti meg.

Felel6s az osztalyon beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszer( és
torvényes ellatasaért, az eredményes munkavégzésért.

Az osztalyvezetd f6bb, dltaldnos feladatai:

* meghatarozza és ellendrzi az osztaly dolgozdinak a munkajat, elkésziti a munkakori leirdsokat,
valamint azokat aktualizalja

o elkésziti az osztaly dolgozdinak teljesitménykovetelményeit, teljesitmény értékelését,
mindsitését, szakmai értékelését

» gondoskodik a képviselG-testiilet, valamint a bizottsagai munkajanak szakmai segitésérdl, az
el6terjesztések elGkészitésérdl, felel6s azok szakmai és jogi megalapozottsagdért

* beszamol a polgarmesternek, jegyz6nek az osztaly munkajarol

* részt vesz a vezetli értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis Ggyekrél

* gondoskodik a szakszer( ligyintézés és szabdlyszer(i Gigyiratkezelés megvaldsitasarol

* azosztalyra érkez6 ligyiratokat szigndlja

» ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkoroket
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* gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésér6l és az osztaly dolgozdinak szabadsag
nyilvantartasarol

* javaslatot tesz a jegyz6nek az osztdly dolgozdit érint6 munkaltatdi intézkedésekkel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsara

e egylttmUkodik a Hivatal mas osztalyaival

e gondoskodik az osztdly tevékenységi korébe tartozd szerz6dések, megallapoddsok
el6készitésérdl

* kapcsolatot tart az osztaly feladatkéréhez kapcsolédé dnkormanyzati intézmények vezetGivel

* betartja és betartatja valamennyi polgarmesteri és jegyzGi bels6 szabdlyzatban foglaltakat

» figyelemmel kiséri a jogszabalyi valtozdsokat és javaslatot tesz az dnkormdnyzatot érinté
rendeletek modositasara

» figyelemmel kiséri a feladat és hataskor valtozdsokat és javaslatot tesz a feladatkorébe tartozé
szabdlyzatok mddositasara

« feladata a szervezeti integritast sért6 események bejelentésével kapcsolatos eljarasrendrdl
sz016 jegyzGi utasitasban foglaltak betartasa

Osztalyvezet6-helyettes: Az osztdlyvezet6 munkdjanak tamogatasa, altaldnos helyettesitése.
Munkakdri feladatait az osztalyvezet6 nevesiti.

Dolgozd: A Hivatal bels6 szervezeti egységeihez tartozd, kdzszolgalati jogviszonyban vagy
munkaviszonyban munkat végz6 személy, 6sszefoglalé meghatarozas, amely alatt értend6 a referens,
Ggyintéz6, titkdrnd, munkatdrs is.

2. Kabinet: Osztdly szervezeti egységnek minésiil, amely 6nallé vezetbvel rendelkezik.
3. Csoport: Az Osztaly szervezeti egységen belili specidlis szakmai teriiletet ellaté belsé szervezeti
egység. A Csoport m(ikodése lehet allandd vagy ideiglenesen valtozd. VezetGje a csoportvezetd,

kinevezése hatdrozatlan idGre szdl. A csoportvezet6 szakmailag 6sszefogja és irdnyitja az adott
terlleten dolgozé koztisztvisel6k munkajat.
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A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

1. Polgarmesteri Kabinet - Iétszama: 6 allashely

A Polgarmesteri Kabinet munkatdrsai a Polgarmester kozvetlen iranyitdasa mellett [atjdk el a
feladatukat.

A Polgarmesteri Kabinet munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)

Polgarmester

Alpolgarmester

Kabinetvezet6

Titkarng

Kommunikacids és tarsadalmi kapcsolatokért felelGs referens
Polgarmesteri kommunikacios és protokoll munkatars

Polgarmester feladat- és hataskorei:

A polgarmesteri feladat- és hatdskoroket részletesen az 1.10.1. pont tartalmazza.

b)

Alpolgarmester feladat- és hataskorei:

A polgarmester iranyitasaval latja el tevékenységét az Motv-ben és az 6nkormanyzati SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint, feladatai el6készit6, 6sszehangold jellegliek. Feladatkére a polgdrmester
helyettesitése, munkajanak segitése.

Rendszeresen el6forduld, ismétlédé feladatok:

1.

10.
11.

Kozrem(ikodik az éves koltségvetési koncepcid és a koltségvetési rendelet dsszedllitdsdban,
figyelemmel kiséri annak végrehajtasat.

Irdnyitja, felligyeli és 6sszehangolja, a varosi palydzatok el6készitését és megvaldsitdsat, a
varosi kozbeszerzési palydzatok el6készitését és lebonyolitdsat;

ElSsegiti a befektetGkkel torténd el6készitési, egyeztetési targyalasok sikeres lefolytatdsat, a
m(ikod6-t6ke varosi befektetéseit, segiti a varos gazdasagi életének fejlédését.

Ellatja a kotelez6 dnkormanyzati feladatok felligyeletét.

Részt vesz a teleplilésmarketing kialakitdsdban, segiti a turisztikai vonzer6k fejlesztését és a
turisztikai szerepl6k egylttm(ikodését.

Veresegyhdz Varos Onkormanyzata nevében az 6nkormanyzat kiadasi el8irdnyzatai terhére a
K6 Beruhazasok és a K7 Felujitasok kiadasi elGiranyzatok kivételével meghatarozott dsszegig
kotelezettséget vallal.

Utalvanyozasi jogkort gyakorol altaldnos hatdskérben a K6 Beruhdazasok és a K7 Felujitdasok
kiadasi elGiranyzatok kivételével meghatarozott 6sszeghatarig.

Onkormanyzati hataskéron kivili hivatalos tigyekben dokumentumok aldirdsa a polgdrmester
tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén.

Részt vesz a kiadvanyok elGkészitésében, elkészitésében.

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében.

Az oOnkormanyzati szovetségekkel kapcsolatban el6késziti és szervezi a polgarmester,
alpolgdrmesterek ezzel 6sszefiiggé feladatait.

Fenti feladatok ellatasa soran:

1.
2.

részt vesz a testilet hataskorébe tartozo ligyek el6készitésében,
javaslatot nyujt be a képviselG-testiilet éves munkatervének dsszeallitdsahoz,
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testileti elGterjesztést készit a feladatkéréhez tartozé tigyekben,

feligyeli és Osszehangolja a feladatkdrébe tartozé képvisel6-testileti el6terjesztések
kidolgozasat,

segiti a polgarmester, a bizottsagok és képvisel6k munkajat,

kapcsolatot tart a lakossdggal, a gazdasagi, tdrsadalmi és kozszolgaltatast végzé
szervezetekkel.

Eseti feladatok:

1.

Részt vesz a képvisel6-testiilet el6tt allé feladatokkal, a testlileti dontés alapjan sziikséges
intézkedésekkel kapcsolatos megbeszélésen.

Polgarmesteri megbizas alapjan részt vesz azokon az (léseken, értekezleteken, tarsulasi,
tarsulati, érdekképviseleti és egyéb szervek megbeszélésein, rendezvényein, amelyeken a
polgdrmester akadalyoztatdsa miatt nem tud részt venni.

Az egyedi feladatkdrében meghatdrozott szakteriletre vonatkozéan 6sszegydjti a felmerilg,
onkormdnyzati dontést igényl6 kérdéseket, megoldasi javaslattal tovabbitja a polgarmester,
illetve a képvisel6-testiilet felé, kozrem(ikodik azok megoldasaban.

Feladatellatasardl évente egyszer, a targyévet kovet6 februdr 28-ig irdsban beszamol a
képvisel6-testilet felé.

Iranyitasi, koordinacids feladat:

1. Ahataskorébe utalt feladatok ellatasaban résztvevs polgarmesteri hivatali szervezeti egységek

<)

feladatellatasanak 6sszehangolasa.

Kabinetvezeté feladat- és hataskorei:

A polgarmester kozvetlen irdnyitasaval latja el a Kabinet vezetését, irdnyitja a Kabinet ala tartozo
munkatarsait. FelelGs kiilondsen a kovetkezé feladatok vonatkozasaban:

1.

2.
3.
4

10.

11.

A képvisel6-testiilet tagjaival rendszeresen kapcsolatot tart.

Fogadja a képviselGk altali lakossagi bejelentéseket és tovabbitja az illetékes ligyintéz6 felé.
Folyamatos kapcsolatot tart az 6nkormdnyzati intézmények vezetdivel.

Figyelemmel kiséri a polgdrmester elektronikus levélcimére, valamint a papir alapon érkez8
kiildeményeket és tovabbitja azokat a polgdrmester, illetve a cimzettek felé.

Ellenérzi az 6nkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitdsat, szervezését
és levezetését.

Figyelemmel kiséri a polgarmester rendezvényeken torténé megjelenését.

Nyomddaba torténd leadas el6tt ellenérzi a Veresi Krénika tartalmat, ennek keretében felelGs
a képvisel6-testiileti hatarozatok megjelentetéséért.

Részt vesz a vezetGi értekezleteken.

Engedélyezi a Polgarmesteri Kabinet munkatarsainak szabadsagat.

Ellenérzi az 6nkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitasat, szervezését
és levezetését.

Az onkormanyzat fotdsdval kapcsolatot tart, kontroldlja az dnkormdnyzati eseményeken,
rendezvényeken torténd fotds megjelenését.

Eseti feladatok:

1.

2.

Részt vesz a képviselG-testiilet el6tt all6 feladatokkal, a testileti dontés alapjan szikséges
intézkedésekkel kapcsolatos megbeszélésen.

Polgarmesteri megbizas alapjan részt vesz azokon az Uléseken, értekezleteken, tarsulasi,
tarsulati, érdekképviseleti és egyéb szervek megbeszélésein, rendezvényein.

Iranyitasi, koordinacids feladat:

1.

Irdnyitja a hataskorébe tartozé munkatdrsakat.
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d)

8.
9.

10.
11.
12.

e)

Titkarné feladat- és hataskorei:

A Kabinetvezet6 kozvetlen iranyitasaval latja el feladatait.

Elldtja a polgarmester és alpolgarmester tevékenységével Osszefliggé titkarsagi, és
nyilvantartdsi feladatokat.

Figyelemmel kiséri a polgarmester elektronikus levélcimére érkezé kiildeményeket, és
tovabbitja azokat a polgarmester illetve a cimzettek felé.

Feladat- és hatdskorében betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartas,
adatkezelés és adatfelhasznalds szabalyait. Gondoskodik arrdl, hogy illetéktelenek ne férjenek
hozza az altala kezelt adatokhoz.

Gondoskodik az 3altala felvett bélyegz6k, kulcsok biztonsagos Grzésérdl, azok szabdlyszer(
hasznalatardl.

Irattarozasra el6késziti az elintézett lgyiratokat.

A polgarmester dontése alapjan segitséget nyujt azoknak a feladatoknak az ellatasaban,
amelyek munkakorének megfelelnek.

Tdargyaldk foglaltsaganak nyilvantartasa.

Gondoskodik a hatarid6k, hatdrnapok nyilvantartasardl.

Alairandé iratokat kezeli.

Fogadja és iranyitja a polgarmester vendégeit.

Koordindlja a polgarmesteri fogadddrakat.

Kommunikacids és tarsadalmi kapcsolatokért felelGs referens feladat- és hataskorei:

Munkajat az alpolgarmester felliigyelete alatt és a Kabinet vezetGjének iranyitasaval latja el.

PwnNPE

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

K6zrem(ikodik az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak szervezésében
Testvértelepliléssekkel vald kapcsolattartas.

Idegenforgalmi kiadvanyok kezelése.

Az Onkormanyzati szovetségekkel kapcsolatban elGkésziti és szervezi a polgdrmester,
alpolgdrmesterek ezzel 6sszefliggé feladatait.

Figyelemmel kiséri a varos és kozintézményei arculatdnak, weboldalainak és online
tartalmainak megjelenését.

Felligyeli a varosi kommunikacids feliileteket, kdzrem(koddik a sajté- és kommunikacios
feladatok ellatasaban, informacio- és adatszolgaltatast végez.

Elldtja a kitlintetések adomdnyozdsaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
el6terjesztéseket készit és intézi az ezekkel kapcsolatos protokollaris feladatokat.

Részt vesz az Onkormanyzati és hivatali események, rendezvények lebonyolitasaban,
szervezésében és levezetésében.

Részt vesz a kiadvanyok elGkészitésében, elkészitésében.

Felel6s az oOnkormanyzat kozosségi média és a varosi honlap fellletein megjelend
tartalmakért.

Figyelemmel kiséri a polgarmester rendezvényeken torténé megjelenését, és a polgarmester
utasitasainak megfelelGen azokrdél tajékoztatast ad a kozosségi média fellleteken.
Rendszeresen kapcsolatot tart a varosi televizidval, a Veresi Krénikaval, a varosi
fotografusokkal.

Nyomddaba torténé leadds el6tt ellenérzi a Veresi Krénika tartalmat a képvisel6-testileti
hatarozatok kivételével.

Fénykép és CD archivum kezelése.

Gondoskodik a rendd6rségi, NAV és egyéb sajtokozlemények, hirdetmények honlapon térténd
megjelenésérdl.

Vezeti a kitlntetések konyvét.

Szilikség szerint kapcsolatot tart a varosban tevékenyked6 civil szervezetekkel.
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18. Lebonyolitja az dnkormdnyzati és hivatali eseményekre torténd beszerzéseket.

f)

Polgarmesteri kommunikacids és protokoll munkatars feladat- és hataskoérei:

A Kabinetvezet6 kozvetlen iranyitasaval latja el feladatait.

Szerkeszti és elGkésziti a vdros és kozintézményei arculatanak, weboldalainak és online
tartalmainak megjelenéséhez.

Részt vesz valamennyi 6nkormanyzati és hivatali esemény szervezésében, lebonyolitdsaban.
FelelGs a polgarmester hivatalos 6nkormanyzati Facebook oldalan megjelend tartalomért.
Segitséget nyujt a kommunikdacids és tarsadalmi kapcsolatokért felelés referens altal ellatott
feladatok elvégzésében.

Lebonyolitja az 6nkormanyzati és hivatali eseményekre torténé beszerzéseket.

2. Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly —létszama: 9 allashely

A Jegyz6i és Onkormanyzati Osztdly munkatarsai a Jegyz8 kdzvetlen irdnyitdsa mellett latjak el a
feladatukat.

A JegyzGi és Onkormdnyzati Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

a)

Jegyz6

Osztalyvezetd - Aljegyz6

Titkarné

Jegyz6konyvvezetd

Onkormanyzati referens

Testuleti Ggyintéz6

Humanpolitikai referens

Jogi, kozbeszerzési és valasztasi referens
Jogi, hatdsagi referens

Jegyz0 feladat- és hataskorei:

A testiiletek mikodésével kapcsolatban:

1.

Osszehangolja az el6készit6 munkat, gondoskodik a tdrvényességrél, a jogszabalyok,
onkormadnyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasardl;

Figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontés-tervezetek el6zetes bizottsdgi megtargyalasat;
Figyelemmel kiséri a testileti (ilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

Gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérél, a dontések érdekeltek részére torténd
eljuttatdsardl, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

Kezeli a polgarmesterek, alpolgarmesterek személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatdssal
kapcsolatos ligyviteli feladatokat.

A Hivatal miikodésével kapcsolatban:

1.

A hivatal belsG szervezeti egységei Utjan ellatja a jogszabaly altal hataskérébe utalt hatdsagi
jogkoroket,

A Hivatal belsé szervezeti tagozdéddsdra, munkarendjére és az Ugyfélfogadas rendjére
javaslatot készit a Polgarmesternek,

A hatdskorébe tartozé (ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozds rendjét;

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviselSi és munkavallaléi tekintetében azzal,
hogy a Hivatal koztisztviselGje, alkalmazottja kinevezéséhez, vezet6i kinevezéséhez,
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

b)

wnN

No vk

felmentéséhez és jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges; ide nem értve a
kinevezés mddositast és az illetményeltéritést, amelyek vonatkozasaban a jegyz6 onalléan
gyakorolja a munkaltatdi jogokat;

Ellatja a személyzeti feladatokat a Hivatal koztisztvisel6ivel, munkavallaldival, az
onkormanyzati intézményvezetSkkel kapcsolatosan,

Irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

Irdnyitja a dolgozdék tovabbképzését;

Vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben a munkat;

Elkésziti a Hivatal tevékenységérél szol6 beszamolét, amelyet a KépviselS-testiilet elé terjeszt;

. Iranyitja a Hivatal gazddlkoddsi tevékenységét;
. Gondoskodik az Onkormanyzatot és szerveit érintd, jogszabalyban meghatarozott

dokumentumoknak a Pest Megyei Kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésérdl;

. Dontésre el6késziti a Polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyeket;
. Biztositja a lakossag tdjékoztatasat a KépviselS-testiilet miikodésérdl, kozérdek( dontéseirdl,

valamint a Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érint6 feladatairdl, tovabba
rendszeres Ugyfélfogadast tart;

Szervezi az egylttmikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a koézrend, kdzbiztonsag
fenntartasa és javitasa érdekében;

VezetGi értekezleteken szamonkéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat, biztositja a
résztvevék szamara az informaciocserét;

Gondoskodik a belsé ellen6rzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében
kilonodsen:

ElGkésziti az 6nkormanyzat és intézményei, cégei belsé ellenérzésének meghatarozdsara
vonatkozo testileti dontéseket,

Testileti jovahagyasra el6késziti az 6nkormanyzat éves belsé ellenérzési tervét,

Fogadja, értékeli a bels6 ellen6rzési jelentéseket, elGkésziti a szlikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elGterjesztésre torténd elbkészitésérdl,

ElGkésziti a testileti elGterjesztést a targyévre vonatkozd éves Osszefoglald ellendrzési
jelentésrél.

A Hivatal m{kodésének és gazdalkoddsdanak eredményessége érdekében mdikodteti a
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzési rendszert;

Gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgdltatasok, a kockdzatelemzés és a kockazati
kategdridba sorolas elkészitésérdl;

Biztositja a valasztds, népszavazds torvényes és szakszer( lebonyolitasat;

Vezeti a Helyi Valasztdsi Irodat és a Pest Megye 03. sz. Orszagos Egyéni Valasztasi Irodat, segiti
a Pest Megye 03. sz. Orszaggy(ilési Egyéni Valasztasi Bizottsag, valamint a Helyi Valasztasi
Bizottsag munkajat.

Osztalyvezet6 — Aljegyz6 feladat- és hataskorei:

Szervezi az osztaly munkajat, meghatarozza az ligyintéz6k helyettesitési rendjét.

Részt vesz a jogszabaly-el6készitési feladatok ellatasaban.

Egységesiti az Onkormanyzati rendeleteket, amelyeket naprakészen kezel a Nemzeti
Jogszabalytarban.

Kezeli és nyilvantartja a rendeleteket.

Elkésziti az éves munkatervet, melynek megfelel6en elGkésziti a KépviselG-testileti Giléseket.
Koordinadlja, ellenérzi a Képvisel6-testiileti tilések utani teendbket.

Részt vesz a Képvisel6-testiileti Glésen, sziikség szerint a bizottsagi Uléseken, feljegyzi a
szlikséges mddositasokat.

Bels6é kontroll koordinatori feladatkdrében felel6s az integralt kockdazatkezelési rendszer
0sszehangolasaért, mikodtetéséért.
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Kdzremiikodik az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Szabdlyzatainak elkészitésében és
folyamatos fellilvizsgalatdban.

Titkarno feladat- és hataskorei:

Elldtja a jegyz6 tevékenységével Osszefliggd titkarsagi, szervezd, lgyviteli és nyilvantartasi
feladatokat.

Figyelemmel kiséri a jegyz6 elektronikus levélcimére érkezé kildeményeket, és tovabbitja
azokat a jegyz6 illetve a cimzettek felé.

Kozadattar és kozzétételi lista adatainak folyamatos felllvizsgalata, naprakész vezetése.
Irattdrozasra el6késziti az elintézett lgyiratokat.

Ellatja a targyaldk foglaltsaganak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Jegyz6konyvvezet6 feladat- és hataskorei:

A Képvisel6-testilet mellett m(ikodd bizottsagok, valamint a képvisel6-testiileti jegyz6konyvek
elkészitése, a honlapra torténd feltoltése.

Onkormanyzati referens feladat- és hataskorei:

Ellatja az 6nkormanyzati fenntartasu intézmények igazgatdsi és felligyeleti tevékenységével
kapcsolatos feladatokat, a vezetSkkel szakmai egyeztetést folytat, az intézmények vezetGi
szdmara munkajukhoz szakmai segitséget nyuijt:

1.1.El6késziti az intézmények alapitd okiratait és moddositasukat, elkésziti az alapitod
okiratok mddositasahoz, valamint az intézmények vezetdi dltal szakmailag el6készitett
alapdokumentumok fenntartéi jovahagyasahoz sziikséges el6terjesztéseket. Kezeli az
alapité okiratokat és torzskonyvi kivonatokat.

1.2. Gondoskodik az intézmények vonatkozdsdban a torzskonyvi nyilvantartasba torténd
bejegyzésekhez, moddositasokhoz szikséges Magyar Allamkincstar elStti eljaras
lefolytatasardl.

1.3.K6zrem(kodik az intézmények fenntartdi feladatainak végzésében, kiilonos tekintettel
a m(ikodési engedélyek intézésében a Meseliget Bblcs6éde, a Veresegyhdz Varosi
Onkormanyzat Id8sek Otthona, mint szocidlis intézményekre vonatkozdan.

1.4.Kozrem(kodik az intézményvezetdi palyazati eljaras lefolytatasaban.

1.5.1d8sotthoni téritési dij, szocidlis étkezés, hazi segitségnyujtas, gyermekintézményi
téritési dij éves felllvizsgalataval kapcsolatos intézményvezetdi-hivatali egyeztetés
koordinalasa.

Onkormanyzati referensi feladatot Iat el az Ukrdn Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
Kozrem(ikodik a polgari védelmi feladatok ellatdasaban, amelynek keretében a polgari védelmi
beoszté hatdrozatokat kiadmanyozasra elGkésziti.

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzati rendeletek el6készitésében.

Részt vesz a Hivatal bels6 szabdlyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.

Elkésziti a munkakoréhez tartozo képvisel6-testiileti el6terjesztéseket.

7 _ 7

Testiileti ligyintézo feladat- és hataskorei:

Ellatja a képvisel6-testiilet mikodésének lgyviteli feladatait.

A képvisel6-testileti (ilésre elGterjesztéseket készit, azokat begylijti, rendszerezi, 6sszedllitja a
meghivot.

Kikildi a képviselS-testileti anyagokat a képviselG-testiilet, a hivatali vezet6k, a sajto, adott
esetben az intézményvezet6k részére, gondoskodik azoknak a honlapon torténé
megjelentetésérdl, bizottsagi referensekhez vald eljuttatdsarol.

91



10.

11.
12.

13.

14.

g)

10.

11.
12.

13.

Részt vesz a képviselS-testiileti Glésen, a Pénzligyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsagi liléseken,
a hozott mddositdsokat feljegyzi, atvezeti.

ElGkésziti a kdzmeghallgatast, a testileti Ulés szabalyai szerint jegyz6konyvet készit és
tovabbitja, gondoskodik a kozzétételrdl.

Figyelemmel kiséri a képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasat, arrél a munkaterv szerinti
beszamolot elkésziti.

Kezeli a Torvényességi Felligyelet {rasbeli Kapcsolattartds Modul feliiletét, gondoskodik a
testileti és bizottsagi jegyz6konyvek feltoltésérdl.

Gondoskodik az 3ltala felvett bélyegz6k, kulcsok biztonsdgos 6rzésérél, azok szabalyszerd
hasznalatardél. Bélyegz6-nyilvantartdst vezet.

Elkésziti a képvisel6-testileti jegyz6konyveket, hatdrozatokat, gondoskodik azoknak a
honlapra torténd feltoltésérdl.

Kezeli és nyilvantartja a szabalyzatokat, polgarmesteri és jegyzGi utasitdsokat, hosszu tavu
kotelezettségvallaldsokat.

El6késziti a képvisel6-testileti jegyz6konyvek és elGterjesztések bekottetését évente.

Koveti a koztartozasmentes addzdi adatbazisban a tisztségvisel6k, képviseldk, bizottsagi tagok
koztartozds-mentességét havi rendszerességgel, err6l nyilvantartdst vezet.

Ellatja a képvisel6k vagyonnyilatkozat-tételének el6készitésével kapcsolatos koordinaciot, és
az 6rzéssel kapcsolatos feladatokat.

Kezeli és nyilvantartja a rendeleteket, képvisel6-testiileti hatarozatokat.

Humanpolitikai referens feladat- és hataskorei:

Kozrem(ikodik a jegyz6 munkaltatdi jogkorében kiadott intézkedések el6készitésében,
végrehajtadsdban, vezeti a nyilvantartasokat, elldtja a koztisztvisel6i torvényben elGirt
feladatokat, szervezi, koordindlja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

Ellatja a hivatal humanpolitikai feladatait, adatszolgaltatdst végez a felettes szervek felé.
Elkészitteti a hivatal munkavédelmi szabalyzatat, illetve a Veresegyhazi Varosgazda Kft.
bevonasaval ellatja a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Szervezi a Hivatal dolgozdi szdmara a foglalkozas-egészségligyi vizsgalatot.

Elvégzi a hivatali és az 6nkormdnyzati dolgozdok foglalkozds-egészségligyi vizsgalatdnak
0sszehangolasat, kapcsolatot tart a vizsgdlatot végz6 intézménnyel.

ellatasaban.

Gondoskodik a koztisztviselSi és intézményvezetdi alldsok palyazati kiirdsanak (és meghivasos
alapu) el6készitésérdl, valamint a ,Kdzszolgallas” honlapjan és Veresegyhaz varos honlapjan
torténé megjelentetésérdl.

Kezeli a palyazati anyagokat, elbiralast kovetéen értesiti a palyazdkat.

Begylijti és el6késziti a kozszolgalati jogviszonyhoz és munkaviszonyhoz szlikséges iratokat,
gondoskodik a kinevezés feltételeinek el6készitésérdl (6sszeférhetetlenség megallapitdsa,

vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  megallapitdsa, beszamithaté  jogviszonyok
megallapitasa, foglalkozas-egészségligyi alkalmassag, kotelezd tovabbképzések megallapitasa
stb.)

Elkésziti a kdztisztviselSk kinevezését, és a munkaszerzédéseket, gondoskodik az Allamkincstar
felé a szamfejtésre elGkészitéshez.

A vezetSk kozrem(ikodésével elkésziti és aktualizalja a munkakori leirdsokat.

Segiti az Uj munkatarsakat a beilleszkedési folyamatban, tajékoztatast nyujt a kollégaknak az
aktudlis valtozdsokrél (humanpolitikai kérdésekben a jogszabdlyi kotelezettségeknek
megfelel6en).

Kezeli a Kttv., a Kjt. és az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalék személyi anyagat. Gondoskodik
a személyi anyagok naprakészen tartasaban.
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h)

Figyelemmel kiséri a besoroldsi és a fizetési fokozatban torténd valtozdsokat, és a
munkaviszonyhoz tartozé véltozasokat.

Elkésziti a valtozasok miatt sziikséges iratokat (atsoroldsok, médositdsok, hosszabbitasok).
ElGkésziti a jubileumi jutalmak és a hliségjutalmak kifizetését, nyilvantartast vezet.

Ellatja a koztisztvisel6k teljesitmény-értékeléssel és a mindsitéssel kapcsolatos hataskorébe
tartozé feladatokat. Tamogatéként kezeli a TER rendszert, segiti a vezetSket a
teljesitményértékelés elkészitésének folyamatdban.

Osszeallitja a koztisztvisel6k éves oktatdsi és képzési tervét, segiti a kdztisztviselSket a kdtelezd
tovabbképzési folyamatban. Képzési referensi feladatokat 1at el a PROBONO feliileten.
Szervezi a koztisztvisel6k kozigazgatasi alap- és szakvizsgan, valamint az ligykezel6i vizsgara
valo részvételét.

Adatot szolgdltat a KIH és az NKE felé.

El6késziti a koztisztvisel6k és munkavallalok éves szabadsagolasi tervét, és nyilvantartja az éves
szabadsagokat, kezeli a szabadsag-engedélyeket.

El6késziti a jogszabalynak megfelel6en a polgdarmester szabadsagolasi tervét, és az ehhez
szikséges el6terjesztést.

Kozrem(ikodik az éves juttatdsok (cafetéria-rendszer) kidolgozasaban és el6készitésében.
Elkésziti a Cafetéria Szabdlyzatot.

Elkésziti az utazasi kedvezményre jogosité igazolasokat.

Ellatja a koztisztviselGk és az intézményvezetSk vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével, és
az 6rzéssel kapcsolatos feladatokat.

Megszervezi a munkatdrsak foglalkozds-egészségligyi vizsgalaton torténd részvételét,
kapcsolatot tart a vizsgdlatot végz6 intézménnyel, és elkésziti az OSAP foglalkozas-
egészségligyi éves jelentést.

Szervezi a koztisztviselSk tliz- és munkavédelmi oktatasat.

Kezeli az 6nkormdnyzat fenntartasaban miikodd intézmények vezetSinek személyi anyagat,
kapcsolatot tart az intézményvezetGkkel és az intézmények munkaligyes kollégaival,
munkalggyel kapcsolatban.

Elkésziti a munkakoréhez tartozoé képvisel6-testilleti elGterjesztéseket.

Elkésziti a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak szerzédéseit, valamint a hosszabbitasokat
és modositasokat.

Intézi a belépbkartydkkal kapcsolatos feladatokat: kiadds, visszavonds, potlds, nyilvantartas,
egyeztetés a rendszergazdaval.

Kozrem(ikodik — a munkakoréhez és szakteriiletéhez tartozé — a polgdrmesteri hivatal belsé
szabdlyzatainak és 6nkormanyzati rendeletek elkészitésében, és napra készen tartdsaban.
Megvalasztott munkavédelmi képvisel6ként elldtja a munkahely biztonsagaval 6sszefliggé
munkavallaloi jogok és érdekek képviseletét.

Részt vesz a munkahelyi balesetek kivizsgdldsaban, felveszi a ,,munkabaleseti meghallgatasi
jegyz6konyv”-et, valamint a ,munkahelyi baleseti jegyzékonyv”-et, majd tovabbitja az
illetékesek felé.

Statisztikai célu adatot szolgdltat a kozigazgatasi minGségpolitikaért és személyzetpolitikaért
felel6s miniszter felé.

Kozszolgdlati adatot szolgaltat a Kormany altal meghatarozott rendben évente.
Kozrem(ikodik egyéb humanpolitikai feladatokban (fegyelmi Ugy, munkaltaté valtozas,
kozszolgalati ellenGrzés, stb.)

Jogi, kozbeszerzési és valasztasi referens feladat- és hataskorei:
Elldtja az altalanos és id6kozi orszaggylilési és dnkormanyzati valasztdsok, helyi és orszagos
népszavazdsok, Eurdpai Parlamenti valasztasok, az orszdgos népszamldlds elGkészitését,

szervezését, koordinaldsat, lebonyolitasat, HVI vezet6 munkdjanak segitése, a HVI vezetd
helyettese.
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ElGkésziti, elkésziti és nyilvantartja a feladatkéréhez tartozd szerz6déseket, szakmai teljesités-
igazolast kovetSen atadja a szamldkat a Pénzligyi Osztaly részére.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének
tervezésében és végrehajtja az abban foglaltakat.

ElGkésziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos képvisel6-testiileti dontéseket, illetve végrehajtja
azokat.

El6késziti az 6nkormanyzati kozbeszerzések dokumentacidjat.

Felel8s a kozbeszerzési terv elkészitéséért és felllvizsgalataért.

Felel6s a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizaldsdéért, az abban foglaltak betartdsdért és
betartatasaért.

Osszehivja és vezeti a Kdzbeszerzési Biral6 Bizottsagot.

Vezeti a kozbeszerzések és bizottsagi dontések nyilvantartdsat.

Killsé kdzbeszerzési tanacsadé alkalmazdsa esetén koordindlja annak munkajat.
Beszerzéseknél figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési értékhatdr elérését, jelzi a kdzbeszerzési
eljaras inditdsanak sziikségességét.

Onkormanyzati referensi feladatot at el a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.

Segiti a Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly szerz6déskotéssel kapcsolatos munkajat.
FelelGsségi korében dontés-el6készit6 javaslatokat dolgoz ki.

Jogi tandcsot ad a jegyz6nek a felmeril6 kérdésekben.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyi valtozasokat (NJT és a Magyar Kozlony online
feltletek).

Jogi, hatdsagi referens feladat- és hataskorei

Segiti a Jegyz6i és Onkormanyzati Osztaly szerz6déskdtéssel kapcsolatos munkajat.

Jogi allasfoglaldsokat készit, megvalaszolja a jogi természet(i kérdéseket.
Jogszabaly-valtozasok folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabdly-valtozasokat.
Kozrem(ikodik az elSterjesztések készitésében.

Figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, jogszabalyi valtozasokat (NJT és a Magyar Kozlony online
feluletek).

Kozrem(ikodik a képvisel6-testiilet, a bizottsagok, a polgdrmester dontései torvényességét
érint6 jegyzGi feladatok ellatdsaban.

Ellatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos, jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat.

Ellatja a jegyz6i hatdskorbe utalt birtokvédelemi eljaras polgari torvénykdnyvben és egyéb
jogszabdlyokban meghatarozott feladatait.

Az dllatok védelmérdl sz6lo torvény altal eldirt, valamint az allattartassal, allategészségiiggyel
kapcsolatos, jegyz6i hatdskorbe utalt feladatokat ellatja, nyilvantartdsokat vezet, ellenérzést
végez.

Kapcsolatot tart a helyi vadasztarsasaggal. Intézi a vadkar Ggyeket.

3. Adodugyi Osztaly- létszama: 7 allashely

Az Addlgyi Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kozvetlen iranyitasa mellett 1atjak el a feladatukat.

Az Adougyi Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Osztalyvezetd

Osztalyvezet$-helyettes, Hatralékkezelési referens
Epitményado és telekadé referens

Ipariizési adé referens (2 allashely)

Idegenforgalmi add, talajterhelési dij, kommunalis adé referens
Kommunalis adé ligyintézé
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Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Végzi a kozponti és helyi addjogszabalyokban meghatdrozott, jegyz6i hataskorbe utalt
adoigazgatdsi feladatokat.

El6késziti a kozponti addjogszabalyokbdl eredé helyi rendeletalkotast.

Ervényesiti a helyi adérendeletek végrehajtdsat.

Ellatja a helyi addk bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatokat.

Engedélyezheti a kbdzponti addjogszabalyokban és a helyi rendeletekben meghatdrozott
esetekben és feltételekkel az addétartozds és addpotlék mérséklését vagy elengedését, tovabba
részletfizetést és fizetéshalasztast adhat.

ElGkésziti a képvisel6-testllet hataskorébe tartozé méltanyossagi ligyeket.

Az 6nkormanyzati gazdalkodds megalapozdsdhoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

Jogszabalyban meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén behajthatatlansdag cimén vagy
eléviilés miatt torli a koztartozast.

Vezeti a jogszabalyban el8irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informdcid-szolgaltatds
meghatdrozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit.

Az addhatralék csokkentése érdekében a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az addhatralék
csokkentésére.

Az Onkormanyzati intézmények vezetSivel egyittmikddik a hatékony hatralékkezelés
érdekében, tajékoztatdst nyujt az atadott kovetelések alakulasarol.

Kézrem(ikddik az Onkormanyzat szervezeti egységei altal hozott, fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozatok végrehajtasaban.

Végrehajtd iroddnak datadott addtartozasokrdl nyilvantartdst vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakulasat és az eljards eredményessége érdekében tarshatésagokkal kapcsolatot
tart.

Hatralékkezelési referens, osztdlyvezet6-helyettes feladat-és hataskorei:

[ )

Ellatja az addk és addk moddjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval és az informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Az addhatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditdsdhoz szlikséges adatokat és a leghatékonyabb eszkozzel torekszik az adéhatralék
csOkkentésére.

Az adbhdtralék rendezése érdekében benyujtott részletfizetési- és méltanyossagi kérelmeket
el6késziti dontéshozatalra az addligyi osztalyvezet6 részére, majd a dontést kdvetben arrol
hatarozatot hoz.

Ellen6rzi a részletfizetésrdl szdl hatarozatban megjelolt fizetési hataridék betartdsat, nem
fizetés esetén a részletfizetési kedvezményt megsziinteti és a végrehajtasi eljaras
meginditdsardél gondoskodik.

A Pénzigyi Osztalyon nyilvantartott, szerz6déses jogviszonybdl ered6 pénzkovetelések
behajtasardl fizetési meghagyasos eljaras keretében gondoskodik, tajékoztatast nyudjt az
atadott kovetelések alakuldsardl.

Végrehajtd irodanak datadott addtartozasokrdl nyilvantartast vezet, nyomon koveti a
hatralékok alakuldsat és az eljaras eredményessége érdekében tarshatdsagokkal kapcsolatot
tart.

Elvégzi a tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.
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c)

d)

f)

Epitményadé és telekad6 referens feladat-és hataskorei:

Az épitmény- és telekadd kotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gydijt, tdjékoztatast
kér, helyszini szemlét és ellen6rzést tart, addvizsgalatot végez.

Ellatja az épitmény- és telekadd bejelentésével, kivetésével, kozlésével kapcsolatos
feladatokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Elldtja az addk és addk moddjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszdmoldsdval és az informacid-szolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat.

Az addhatralék csokkentése érdekében beszerzi az egyes végrehajtasi cselekmények
meginditdsdhoz sziikséges adatokat és a leghatékonyabb eszkozzel térekszik az adéhatralék
csOkkentésére.

Ipariizési ado referens feladat-és hataskorei:

A helyi ipar(izési adékotelezettség megallapitdsa érdekében adatokat gydijt, tdjékoztatast kér,
ellenérzést tart, addvizsgalatot végez.

Felkutatja és nyilvantartdsba veszi a helyi ipar(izési add ald be nem jelentkezett gazdasagi
tdrsasagokat, egyéni vallalkozdsokat.

Ellatja az ipar(zési addbevallasok feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat.

Feldolgozza a benyujtott meghatalmazasokat.

Végzi a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat.

Idegenforgalmi ado, talajterhelési dij, kommunalis adé referens feladat-és hataskorei:

Az idegenforgalmi add és a kommunidlis addkotelezettség megallapitasa érdekében adatokat
gy(jt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét és ellenGrzést tart, addvizsgalatot végez.

A talajterhelési dij megallapitasdaval kapcsolatban adatokat kér a szolgaltatétodl, a dijfizetésre
kotelezett addzéval kapcsolatot tart, a szolgaltatott adatokkal kapcsolatban ellenérzést végez.
Jogszabalyban meghatdrozott esetekben illetékességi teriiletén 1évé ingatlanokrdl adé- és
értékbizonyitvanyt készit.

Kommunalis ado iigyintézo feladat-és hataskorei:
Az addkotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyd(jt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét és ellen6rzést tart, addvizsgalatot végez.

Elldtja a magdnszemélyek kommundlis addjanak bejelentésével, kivetésével, kdzlésével és
beszedésével kapcsolatos feladatokat.

4. |gazgatasi Osztaly- létszama: 10 allashely

Az Igazgatasi Osztaly munkatarsai a Jegyzs kdzvetlen irdnyitasa mellett Iatjak el a feladatukat.

Az Igazgatdsi Osztaly munkakdri felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Osztalyvezetd

Osztalyvezet$-helyettes, Egészségligyi igazgatasi referens
Anyakoényvvezetd (3 allashely)

Hatosagi referens (3 allashely)

Kérnyezetvédelmi referens

Népjoléti referens
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a)

w

b)

o

<)

Osztalyvezeto feladat-és hataskorei:

Szervezi az osztaly munkajat, meghatarozza az ligyintéz6k helyettesitési rendjét.

A szakteriletéhez tartozd lgyekben bizottsagi- és testiileti elGterjesztéseket készit, sziilkség
szerint az ehhez kapcsolddé szakbizottsagok munkajaban, valamint a testileti munkaban részt
vesz.

A szakteriiletét érint6 helyi rendeletek elkészitését, modositasat és aktualizalasat koordinalja.
Megszervezi a Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélt Tarsuldsa (tovabbiakban:
Tarsulas) és annak Pénziigyi EllenGrzé Bizottsaganak Uléseit, elkésziti a tarsulati Glések
el6terjesztéseit, jegyz6konyveit, gondoskodik azok Nemzeti Jogszabdlytarba torténd
feltoltésérdl.

Elkésziti a Tdarsuldshoz kapcsolddd megdllapoddsokat, szabdlyzatokat gondoskodik azok
alairatasarol, aktualizalasaral.

Kapcsolatot tart a Tarsuldshoz tartozd, tovabba azon kivili 6nkormanyzatokkal, melyekhez a
Tarsulast feladat-ellatasi szerz6dés koti.

Kézrem(ikddik a Versegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Toébbcéli Térsuldsa altal
fenntartott intézmény - Veresegyhaz Kistérség Esély Szocialis Alapellatasi Koézpont - fenntartoéi
feladatainak ellatdsaban, a miikodési engedélyek intézésében, az intézmény vezet szdmdra
szakmai segitséget nyujt.

Osztalyvezet6-helyettes, Egészségiigyi igazgatdsi referens feladat-és hataskorei:

Szakteriletéhez kapcsolddo testileti elGterjesztéseket készit.

Az egészségligyi igazgatas terlletén az egészségligyi alapellatdssal kapcsolatos dontések
el6készitése és végrehajtasa, a haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi és fogorvosi tgyeleti,
valamint iskola-egészségligyi ellatas szervezése, az alapellatast végz6 szervezetek vezetdGivel
szerz6déskotések és azok feliilvizsgdlatai, kapcsolattartas és adatszolgaltatds az egészségigyi
hatdsagok részére.

Minden sajat lgyben kornyezettanulmany készitése, tarshatdsagi megkeresésre
kérnyezettanulmany készitése, a szocialis adatbazisbdl az arra jogosultak részére informdcio-
szolgaltatas.

Felelds a varos esélyegyenl@ségi programjanak elkészitéséért, fellilvizsgalataért, és ellatja az
esélyegyenl6ségi feladatokat.

Elldtja a csaladvédelmi koordindacidval kapcsolatos feladatokat.

Elldtia a feln6tt védelemmel kapcsolatos feladatokat: méltanyossagi dpoldsi dij,
lakasfenntartasi tdmogatas.

Ellatja a koztemetéssel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat.

Jogszabaly-el6készitési feladatok ellatasa.

WHO Egészséges Varosok programmal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa

Anyakényvvezetd feladat —és hataskorei:

Anyakonyvvezet6i hataskorben elldtja a sziletéssel, hdazassagkotéssel, halalozassal,
kapcsolatos elektronikus anyakdnyvek vezetését, valamint a papir alapu anyakonyvekbél vald
rogzitéseket, és az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

Kiadja az anyakonyvi eseményekrél az anyakdnyvi kivonatokat.

Anyakonyvvezet6i hataskorben ellatja az ismeretlen holttest anyakdnyvezését, kulfoldi
allampolgar anyakonyvi eseményét érinté adatszolgdltatast teljesit, kiilfoldi dllampolgarok
anyakonyvi eseményeinek tovabbitasa az illetékes hatdsag felé.

Apai elismerd nyilatkozatok felvétele, illetve tdjékoztatds a rendezetlen csaladi jogdllas
kezelésérél.

Allampolgarsaggal kapcsolatos tigyekben el6késziti az allampolgarsagi eskiit.
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6. AnyakonyvvezetSként kozrem(ikodik a hazassagkotés, névadd linnepség, tarsadalmi temetési
szertartasokon.

7. Névvdltozassal kapcsolatos feladatok: hazassagi névviselési forma moddositdasa, hdzassagi
névvaltozas és sziiletési utdnév valtozasi feladatok.

8. Hatdsagi bizonyitvany kiadasa anyakonyvi eseményekrél.

9. Ellatja a hagyatéki eljaras elGkészitésével kapcsolatos, jegyz6i hataskorbe utalt hagyatéki leltar
felvételét, azt tovabbitja a kozjegyz6 felé.

d) Hatdsagi referens feladat-és hataskorei:

1. Oktatdshoz, kozneveléshez kapcsolddd adatszolgaltatast végez.

2. Ellatja az altalanos, kozép- és fels6oktatasi 6sztondijpdlyazatokkal és a kulturdlis palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat.

3. Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Kulturélis, Kéznevelési, Kérnyezetvédelmi és Ifjusagi
Bizottsag mellett, valamint a Szocidlis, Egészségligyi és Sport Bizottsag esetében a sport
szakterilethez kapcsoldddan segiti a bizottsdg munkdjat, elGkésziti a terllethez tartozé
bizottsagi tlést, elkésziti a testiileti elGterjesztéseket.

4. Kozremlkodik a szakterliletét érint6 o©nkormanyzati rendeletek elGkészitésében,
végrehajtasaban.

5. Végzi a tarsashdzak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

1. Hatdsdagi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljaras lefolytatasat végzi, ipari
létesitmények, Uzemek, mihelyek esetében. Elldtja a telep-nyilvantartasba vételével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a kozrem(ikddd szakhatdsagokkal,
tarshatdsdgokkal.

2. Hatésagi engedélyezési eljarads lefolytatdsa keretében a kereskedelmi, vendéglatd és
szolgdltatd Uzletekkel, kereskedelmi és magdanszallashelyekkel kapcsolatban végzi az lzletek
nyilvantartasba vételét, szakmai ellenGrzését, kapcsolatot tart a szakhatésagokkal,
tarshatdsagokkal, hitelesiti a vasarlok konyvét.

3. Nyilvantartasba veszi, szakmai ellenGrzést gyakorol, kapcsolatot tart a kereskedelmi,
szolgdltatd tevékenységet végzbkkel.

4. Szakhatdsagok bevonasaval dllandd és alkalmi piacoknal a piac, vasar nyilvantartasba vételét
végzi, kapcsolatot tart a szakhatdsagokkal.

5. Kozrem(ikodik a feladatkorébe tartozé rendelettervezetek, képviselS-testiileti el6terjesztések
el6készitésében.

6. Jogszabdly-el6készitési feladatok ellatdsa.

e) Kornyezetvédelmi referens feladat- és hataskorei:

1. Elldtja a kornyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a varos kornyezeti allapotanak
valtozasat.

2. Jegyz6i hataskorbe tartozd kornyezetvédelmi kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa.

3. Ellatja a szinyoggyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

4. Szervezi a koztisztasag és teleplléstisztasag biztositasaval és a telepilési hulladékkezeléssel
kapcsolatos feladatokat.

5. Ellatja a mezGgazdasaggal, novényvédelemmel és erd6gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.

6. Kivizsgdlja a szakteriiletét érint6, lakosok részérGl érkezé bejelentéseket, panaszokat.

7. FelelGs a Kornyezet és Természetvédelmi Program és annak intézkedési terve végrehajtasaért
és felllvizsgalataért.

8. Kozremikodik a Kornyezetvédelmi Alap mikodtetésében és az un. Zoldkoltségvetés

tervezésében és végrehajtasaban.
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10.

11.
12.

f)

w

Szervezi, el6késziti és lebonyolitja a szakteriiletét érinté eseményeket, rendezvényeket (Pl.:
,Virdgos, tiszta porta”, Veszélyes hulladékgydijté nap).

Kozrem(ikodik a szakterlletét érint6é Onkormanyzati rendeletek el6készitésében,
végrehajtasaban.

Szakteriletéhez kapcsolddo testileti elGterjesztéseket készit.

A Kulturdlis, K6znevelési, Kornyezetvédelmi és Ifjusagi Bizottsdag munkdjanak segitése.

Népjoléti referens feladat-és hataskorei:

Ellatja a feln6tt védelemmel kapcsolatos feladatokat: polgarmesteri, jegyz6i és bizottsagi
rendkivili teleptilési tamogatdsok, polgarmesteri kamatmentes kdlcson, szocialis étkezés és a
hazi segitségnyujtas téritési dijainak felllvizsgalata, a védett fogyasztdi statusz igazolasa,
minden sajat ligyben illetve tarshatdsagi megkeresésre kornyezettanulmanyt készit, a szocialis
adatbdzisbdl az arra jogosultak részére informaciét szolgdltat, a csalad- és gyermekjoléti
szolgaltatas daltal m(kodtetett észlel6- és jelz6rendszerben intézkedik, a pénzbeli és a
természetbeni elldtorendszert muUkodteti, statisztikai adatszolgaltatdshoz kapcsolodé
nyilvantartasokat vezet.

A gyermekvédelem teriletén intézi: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények, a hatranyos
és a halmozottan hatranyos helyzet fennadllasanak megallapitdsa, a szinidei
gyermekétkeztetés, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult és/vagy a
hatranyos, halmozottan hatranyos gyermekek részére pénzbeli tdmogatds intézése,
gyermeket nevelS csaladok polgarmesteri, jegyz6i és bizottsagi rendkivili telepilési
tdmogatasa, gyermekintézmények téritési dij kedvezményei, a védett fogyasztdi statusz
igazoldsa, minden sajat ligyben illetve tarshatdsagi megkeresésre kérnyezettanulmany készit,
a szocialis adatbazisbdl az arra jogosultak részére informaciot szolgdltat, a csalad- és
gyermekjoléti szolgaltatds altal mikodtetett észlel6- és jelz6rendszerben intézkedik, 1.
osztalyba 1ép6 gyermek gondviselGje részére atadja az ellatast, pénzbeli és a természetbeni
ellatérendszert mdkodteti, statisztikai adatszolgdltatashoz kapcsolddd nyilvantartasokat
vezet.

El6késziti és lebonyolitja a varosban évente megrendezésre keriils kihelyezett tlidszlirést.
Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Szocidlis, Egészségligyi és Sport Bizottsag mellett,
el6késziti a terlilethez tartozé bizottsagi Ulést, elkésziti a testileti elSterjesztéseket és a
jegyz6konyvet.

Elkésziti a Kulturdlis, Koznevelési, Kornyezetvédelmi és Ifjusagi Bizottsag jegyz6konyvét.

Az ellatasok folydsitasa és utaldsa ligyében rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a Pénziigyi
Osztaly munkatarsaival.

A szocidlis tlzel6fa juttatds intézése kapcsan rendszeres kapcsolatot tart és szlikség szerint
egyeztet a Veresegyhdzi Varosgazda Kft. vezet6 munkatarsaival.

NEBIH feliiletén erdészeti fa szallitdjegy nyilvantartdsanak tigyintézése

5. Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly- létszdma: 11 alldshely

Az Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kdzvetlen irdnyitasa mellett
latjak el a feladatukat.

Az Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly munkakéri felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)

Osztalyvezetd

Kézbesitd

Iktato lgyintézd

Iktaté adminisztrator
Rendszergazda (2 allashely)
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f)

Ugyfélszolgalati tigyintéz8, kdzszolgalati tigykezels

Az Uzemeltetési Csoport munkakdori felépitése:

a)
b)
c)

a)

Osztalyvezet6-helyettes, Csoportvezet6
Epilettakarité (2 allashely)
Udvar- és parktakarito

Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly:

Osztalyvezet6 feladat-és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétl6dé feladatok:

vk wN e

N

10.

11.

12.
13.
14.

Szervezi az iroda munkdjat, gondoskodik a munkatarsak kdzel azonos szintl leterhelésérdl.
Gondoskodik az iroda feladatkdrébe tartozd szamitégépes programok hasznalatardl.

A szakteriiletéhez tartozo lGigyekben bizottsagi- és testiileti el6terjesztéseket készit.

Részt vesz a bizottsagi és a testlileti munkaban, a helyi rendeletek aktualizaldsdban.

Az Oonkormanyzatndl és az intézményekben megszervezi és felligyeli a szdmitastechnikai
szoftveres problémak elhdritdsat, az alkalmazasok frissitését, a hardver meghibdsoddasok
javitasat/javittatasat, a szamitogépek karbantartdsdt, a nyomat-el6allité eszkozok
karbantartdsat, az e-mail cimek menedzselését, az egyéb informatikai feladatok ellatasat.
Feliigyeli az Onkormanyzat honlapjanak frissitését.

Elvégzi a szamitdstechnikai eszk6zok megrendelését, beszerzését.

Részt vesz az informatikai biztonsagi szabalyzat elkészitésében, és gondoskodik a naprakészen
tartasarol.

Haldzatfellgyeletet 1t el.

Kozrem(ikodik az intézményekben torténd informatikai feladatok ellatdasa targydban a
mikodést segité megallapodasban, a funkcionalis feladatat érinté terilet elkészitésében, a
megallapodds aktualizalasaban

A Polgarmesteri Hivatal éplletében megszervezi a nagytargyald hangtechnikai felligyeletét, a
telefonkdzpont technikai felligyeletét.

Megszervezi a postai kiildemények atvételét.

Gondoskodik az érkezett postai kiildemények érkeztetésérdl, iktatasarol.

Gondoskodik a postakdnyv naprakész vezetésérdl, postai feladdsardl, és a helyi kézbesités
megszervezésérdl.

Eseti feladat:

1.

Szervezi az osztalyhoz tartozd eseti jellegl feladatok végzését.

Iranyitasi, koordinacids feladatok:

Az osztalyt vezeti, koordindlja a feladatok ellatasat.

Kozrem(ikodik a dolgozdk munkakori leirdsanak elkészitésében, s ebben a feladatkorében
egyuttm(ikédik a humanpolitikai referenssel.

Kozrem(ikodik az éves képzési terv 6sszedllitasaban.

Részt vesz az SZMSZ-ben szabalyozott vezetdi értekezleten.

Utemterv szerint engedélyezi a szabadsagokat és meghatdrozza a helyettesitéseket.
Meghatarozza a teljesitmény célokat, kbvetelményeket, értékeli a végrehajtast.

Részt vesz a dolgozdk munkajanak mingsitésében.

Kézbesito feladat-és hataskorei:
A postai kildemények atvétele, a polgdrmesteri hivatalba szdllitdsa, dtaddsa a titkdrsag

részére.
A tovabbitandé kiildemények postdra szallitdsa, postai feladasa.
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3. Avidros kozigazgatdsi teriiletére cimzett kiildemények kézbesitése.

4. Indokolt esetben munkaidén tul is kézbesiti a képviselS-testiilet tagjai részére tovabbitandd
kiildeményeket, vezetGi utasitas alapjan egyéb silirg6s kildeményeket.

5. Munkajahoz kizardlag hivatali célra szolgalati gépjarmdvet hasznal.

6. Beirja a postakényvbe a tovabbitandé kildeményeket.

c) lktaté ligyintézé feladat-és hataskorei:

Az iktatd Ggyintéz6nek segitséget nyujt:

1. az érkezett Ugyiratok atvételében, érkeztetésében, iktatasdban, irattarazasaban,
selejtezésében,

2. tavollét, szabadsag esetén, beirja a postakényvbe a tovdbbitandd kiildeményeket.

d) Iktaté adminisztrator feladat-és hataskorei:

A beérkezd lgyiratok atvétele, érkeztetése, iktatasi feladatok ellatasa, el6zménykeresés,

irat-csatolds, tgyiratok elosztdsa az ligyintéz6khoz.

Irattdrazas, irattar szakszerd kezelése, ligyiratok irattari kivezetése, selejtezésben részvétel.

Ugyiratkezeléssel kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatas.

Tarshatdsagok hirdetményeinek kozzététele az ligyfélszolgalati munkatdrs bevonasaval.

Tarshatdsagok hirdetménylevételének igazoldsa.

Betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartds, adatkezelés, adatfelhaszndlas,

adattovabbitas szabalyait.

8. Gondoskodik arrdl, hogy illetéktelenek ne férjenek hozza az altala kezelt adatokhoz.

9. Figyelemmel kiséri és betartja a jogszabalyi valtozasokat, irasbeli munka készitésekor

10. figyelmet fordit a szabatos, értheté hivatali nyelv alkalmazasara, az Ugyiratszerkesztés
szabalyaira.

11. Tavollét, szabadsag esetén, beirja a postakényvbe a tovabbitandd kildeményeket.

Nou,k,wNnpeE

e) Rendszergazda (2 allashely) feladat-és hataskoérei:

Az 6nkormanyzatnadl és az intézményekben:
szamitastechnikai szoftveres problémak elharitasa,
alkalmazasok frissitése,
hardver meghibasodasok javitdsa, javittatdsa,
szamitégépek karbantartdsa,
nyomat-el6allité eszk6zok karbantartasa,
szamitastechnikai eszk6zok megrendelése, beszerzése,
halozatfellgyelet,
intézmény honlapjanak rendszeres frissitése,
e-mail cimek menedzselése,

. egyéb informatikai feladatok ellatasa.

WO NOWUL R WNRE

[ERy
o

f) Ugyfélszolgalati ligyintéz6, kozszolgalati ligykezel6 feladat-és hataskorei:

Rendszeresen eléforduld, ismétl6d6 feladatok:

1. A Hivatal Ggyfélszolgalatan ellatja az informacids, tajékoztatasi feladatokat.

2. A szervezeti egységek szakterileteit érint6 kérdésekben pontos, szakszerl és id&szeri
tdjékoztatdst nyujt, ennek érdekében folyamatos kapcsolatot tart a munkatarsakkal.

3. Aszervezeti egységekkel egyeztetett formanyomtatvanyokat ad at az Ugyfelek részére.
4. Kérelmeket, beadvanyokat vesz at az Uigyfelekt6l, amelyeket tovabbit az iktatd felé.

5. Figyelemmel kiséri az érkezé Ugyfeleket.
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Kozrem(ikodik a tarshatdsagok hirdetményeinek kdzzétételében.

Kozrem(ikodik az Osztaly ligyintézGinek postazasi feladataiban.

A jegyz6 és az osztalyvezet§ egyedi dontése alapjan részt vesz azoknak a feladatoknak az
ellatdsdban, amelyek képzettségének megfelelnek.

Betartja a személyes adatok védelme, az adatnyilvantartds, adatkezelés, adatfelhaszndlas,
adattovabbitas szabalyait. Gondoskodik arrdl, hogy illetéktelenek ne férjenek hozza az altala
kezelt adatokhoz.

Eseti feladatok:

1.
2.

Részt vesz az Iroda domping jellegli feladatainak ellatasaban.
A képvisel6-testileti, bizottsagi Glésekre elGkésziti az Gléstermet

Uzemeltetési Csoport

a) Osztalyvezet6-helyettes, Csoportvezeto feladat-és hataskorei:

Szervezi a csoport munkajat.

Felel a vagyon és felel6sségbiztositasi kotvények naprakészségéért, a vagyon biztositasi
fedezettségéért.

Biztositasi és karlgyintézés (gépjarmdkar és egyéb karok ligyintézése).

Felel6s a hivatali gépjarmivek U(zemeltetési, szervizeltetési és hatdsagi ugyeinek
szervezéséért, lizemelteti a Polgdrmesteri Hivatal gépjarmd flottajat.

Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatdsa.

ElGkésziti a Hivatal éplilet gépei és berendezései szakszerli miikodtetésére és karbantartasara
vonatkozo szerz6déseket és figyeli azok végrehajtasat.

Kezeli az Onkorményzat mobiltelefon flottaval kapcsolatos ligyeket.

Ellatja a mezG66ri szolgalat irdnyitasanak feladatat

Gondoskodik a liftek szakszer( karbantartasardl és mikodtetésérdl.

. Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragcsdlémentességérél.

. Kézrem(ikodik az 6nkormanyzati feladatokat szolgald kozépliletek fenntartdsaban.
. Elkészitteti a tlizvédelmi tervet, ellatja a tlizvédelmi feladatokat.

. Fellgyeli a F6tér koztisztasagat, gondoskodik a szokékut mikodtetésérdl.

. Honvédelmi referensi feladatok ellatasa.

. Kézrem(ikodik a helyi tomegkozlekedéssel kapcsolatos feladatokban.

. Koordindlja a Polgarmesteri Hivatalban takaritast végz6 munkatdrsak munkajat.

. Feladata a zaszldk beszerzése, készletnyilvantartasa.

b) Epiilettakarité (2 allashely) feladat-és hataskorei:

A Polgarmesteri Hivatal éplletének valamennyi szintjén:

1.

2.

a munkdja soran a hivatal altal rendelkezésére bocsatott professziondlis tisztitdszereket,
tisztitd eszkozoket hasznalja, munkaja befejezésekor gondoskodik a tisztitd eszkozok tisztan
torténd elhelyezésérdl

a mellékelt épllettérkép szerint kijel6lt helyiségek takaritasa

A takaritashoz tartozé részfeladatok:

1.

w

mosddk takaritdsa, mely magaba foglalja a szaniter, a csempe, padldzat fert6tlenitését,
papirtartok feltoltését, kuléndés gondot forditva a mozgaskorlatozott mosddk
tisztantartasara,

az épllet folyosdin, lépcsGhazaban a fa falburkolatok, képek, hirdet6tablak, a Iépcséhaz és
mosdo ajtok, valamint a székek portalanitdsa,

folyosék ablakiivegeinek tisztantartdsa,

ablakparkanyok portalanitasa,
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.

az els6 és masodik emeleti terasz, valamint a fdldszinti portalok ablakiivegeinek
tisztantartasa,

a vezetdi és ligyintézGi iroddk takaritasa,

a folyosék és kozlekedSk padlézatdnak tisztantartdsa, kilriti a szeméttaroldkat, sziikség
esetén tiszta zacskdkat helyez be,

tisztitja a liftek ajtajat, padldzatat, oldalfalat, benne lévé tikrot,

kiilonds gondot fordit a Tandcskozd terem és targyaldk takaritasara, ahol a parkettat, az
asztalokat, butorzatot, fali faburkolatot, képkereteket a rendelkezésére bocsatott butorapold
szerekkel tisztitja,

a konyha helyiségekben tisztdn tartja a mosogatdt, tlzhelyet, mosogatdgépet,
konyhaszekrényt, Uriti a szeméttdroldkat, tiszta zacskdkat helyez be, sziikség esetén a
mosogatégépbe pakolja a szennyezett poharakat, tanyérokat, a program lejartakor pedig
kiveszi és elpakolja, felmossa a konyha padldzatat,

gondoskodik a tiszta konyharuharél, egyéb torlérdl,

sziikség esetén megontozi a folyosdn, auldban elhelyezett névényeket,

beléptetd rendszerrel védett terileten (kozterilet-felligyel6k, kabelrendezd helyiség), az ott
dolgozd kollégakkal egyeztetve és felligyeletével végzi a takaritdsi feladatokat,

szlikség esetén a kozos hasznalatu teriileteken mennyezeti portalanitast végez,

kéthetente h(itGtakaritast végez,

kollégdjaval kozosen szaniter, padld és csempe takaritast végez a zuhanyzd és 6lt6z6
helyiségekben,

naponta elviszi a szemetet a foldszinti szeméttarold helyiség konténereibe,

figyelemmel kiséri a tisztitoszerek fogyasat, az idGben jelzi a vezet6jének,

szlikség esetén munkaidén tul, vagy azt megel6z6en részt vesz a hivatal takaritasi, egyéb
kisegit6 munkajaban, munkaidén kivili munkavégzésrél nyilvantartast vezet,

elvégzett munkajardl napi rendszerességgel tajékoztatja vezetdjét,

a hivatal dolgozdinak kérésére segitséget nyUjt a slirgds takaritdsi feladatok ellatasaban,
részt vesz a hivatal irodahelyiségeinek idGszakos nagytakaritdsdban (ablakpucolas,
portalanitas a nehezen hozzaférhet6 napi takaritas alkalmaval nem elért teriileteken),

a vezetdi dontése alapjan segitséget nyujt azoknak a feladatoknak az ellatasaban, amelyek
képzettségének megfelelnek.

c) Udvar- és parktakarito feladat-és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétl6dé feladatok:

1.

o vk

7.

A Varoshaza épilete korili diszburkolat tisztantartdasa (szemételtakaritds, Gszidében
avareltakaritas, télid6ben ho eltakaritas).

A Varoshaza épiilete korili szemetes tarolok rendszeres uritése.

Szemétgy(ijtési napon a hulladéktarolék id6ben torténd kihelyezése és kitirités utan a helyére
vitele.

A hulladéktarolé helyiség és a hulladéktaroldk tisztan tartdsa.

Igény esetén a hivatal éplletében anyagmozgatas.

Igény esetén a folyosoi GlGalkalmatossagok rendezése.

Vezetdi utasitasra a hivatali gépjarmivek belsé takaritasa.

Eseti feladat:

1.

Egyéb, a munkaltato altal kijelolt teriiletek takaritasa, tisztitasa.
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6. Varosfejlesztési Osztaly- létszama: 8 allashely

A Varosfejlesztési Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kdzvetlen iranyitasa mellett 1atjak el a feladatukat.

A Varosfejlesztési Osztaly munkakari felépitése

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Osztalyvezetd

OsztalyvezetS-helyettes, beruhdazasi referens (2 allashely)
Beruhazasi referens

Kozmdifejlesztési és energiagazdalkodasi referens
M(iszaki Ggyintéz6 (2 allashely)

Mszaki munkatars

b) Osztalyvezet6 feladat-és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétl6dé feladatok:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Szervezi az osztadly munkdjat, gondoskodik az lgyintéz6k kozel azonos szintl leterhelésérdl,
meghatdrozza az ligyintéz6k helyettesitési rendjét.

Kozrem(ikodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések irdnyat meghatdrozo el6készité
munkdban, a teleplilésfejlesztési tervek, koncepciok sziikséges mddositasainak el6készitésében.
Folyamatos kapcsolatot tart és egytttm(ikodik a varos és a térségfejlesztés intézményeivel.
ElGkésziti a fejlesztésekkel, beruhdzasokkal kapcsolatos Képvisel6-testileti dontéseket, illetve
végrehajtja azokat.

Segiti az 6nkormdnyzati intézményeket az elnyert palyazati forras szabalyos felhasznaldsban.
Az oOnkormanyzat és intézményei tekintetében ellatja a megnyert tadmogatdsi forrasok
Kozrem(ikodik a fejlesztési elképzelések és megvaldsulé beruhazasok lakossagi
kommunikacidéjaban.

Koordindlja az osztdly munkajahoz kapcsolédd beszerzési feladatokat, illetve részt vesz a
kozbeszerzési bizottsdg munkajaban.

Részt vesz az 6nkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és ellenbrzési
feladatainak szervezésében.

Fellilvizsgalja a tervezdi, kivitelez6i, lebonyolitdi szamlakat.

Gondoskodik az Onkormanyzat kotelez8, kdézmd infrastruktira (zemeltetés feladatainak
ellatasarol.

Részt vesz az dnkormdnyzat és intézményeinek energia elldtasanak megszervezésében, azok
beszerzéseiben.

Koordinalja az energiahatékonysagrol sz6lé 2015. évi LVII. torvény 11/A§ i) pontja alapjan az
Onkormanyzati energetikai feladatok ellatasat.

Kozrem(ikodik az osztalyra beérkezé utfelbontasi engedélyek, tulajdonosi hozzajarulasok,
valamint ivdviz/szennyviz haldzatra vald csatlakozasi hozzajarulasok kiadasaban.

Eseti feladatok:

1.

Szervezi az osztalyhoz tartozo eseti feladatok végzését.

¢) Osztalyvezet6 helyettes / Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

w

Hazszamozassal kapcsolatos hatarozatok és hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa (hivatalbdl és
kérelemre induld eljarasok).

Ingatlan adatbazis feltoltése (KCR).

Részt vesz az osztaly hatdskorét érinté 6nkormanyzati rendelet tervezetek el6készitésében.
ElGkésziti, elkésziti és nyilvantartja a feladatkoréhez tartozd szerz6déseket, szakmai teljesités-
igazolast kovetSen tovabbitja a szdmlakat a Pénziigyi Osztaly részére.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes kérld adminisztrativ bonyolitasa.

Ellatja a kozterlilet-haszndlattal, illetve —foglalassal kapcsolatos feladatokat.

Részt vesz az 6nkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és ellenbrzési
feladatainak szervezésében.

Részt vesz az dnkormdnyzati — nem intézményi hatdskérbe tartozé — kiemelt beruhazasok
megvaldsitasaban.

Részt vesz a beruhdzdsokhoz kapcsolédé engedélyek hozzajaruldsok megszerzésében.

Igény esetén részt vesz a folyamatban lévé beruhazasok kooperacios értekezletein, kapcsolatot
tart a kivitelez6kkel, egytuttmd{kodik az lizemeltetést végz6 varosi szervezettel.

Felel6s a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancidlis igények érvényesitéséért.

Felel6s a munkakoréhez tartozé terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.

Lakosok részérél érkezd bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezet6 utasitasara.

A kiadmdnyozasra el6készitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezet6jének.

Onkormanyzati beruhdzdsokhoz drajanlatok bekérése, szerz6dések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellenérzése.

Kozrem(ikodésében intézi a kdzterileti fakivagasokat.

d) Beruhazasi referens feladat-és hataskorei:

Pw

LN U

Részt vesz az 6nkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitasok kivitelezési és ellenbrzési
feladatainak szervezésében.

Részt vesz az 6nkormdnyzati — nem intézményi hataskérbe tartozé — kiemelt beruhazasok
megvaldsitasaban.

Részt vesz a beruhdzdsokhoz kapcsolédd engedélyek hozzajaruldsok megszerzésében.

Igény esetén részt vesz a folyamatban lév6 beruhazasok kooperacios értekezletein, kapcsolatot
tart a kivitelez6kkel, egyittmikodik az lizemeltetést végz6 varosi szervezettel.

Felel6s a befejezett beruhazdsokkal kapcsolatos garancidlis igények érvényesitéséért.

Felel6s a munkakoréhez tartozo terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.

Lakosok részérél érkezé bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezet6 utasitasara.

A kiadmdnyozasra el6készitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezetSjének.

Onkormdényzati beruhdzdsokhoz 4drajanlatok bekérése, szerz6dések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellendrzése.

. Atveszi és ellenérzi, valamint a tdAmogaté altal megkdvetelt elemekkel felszereli a szamlédkat, és

teljesitésigazolassal egylitt tovabbitja azt a Pénzligyi Osztaly részére.

e) Kozmulifejlesztési és energiagazdalkodasi referens feladat-és hataskorei:

Szamba veszi és nyilvantartja a varos energiaszolgaltatasat biztositd kozmliveket, figyeli azok
szakszer( mukodtetését és az eldirt szolgaltatds teljesilését.

Kozrem(ikodik az energiahdldzatok fejlesztésének és korszerisitésének el6készitésében.

Az energiaszolgaltatdkkal kapcsolatos koziizemi szerz6dések elGkészitésében kézrem(kodik és
figyelemmel kiséri az abban foglaltak betartasat.

MérGora atirasok, atadas-atvételek lebonyolitasa, nyilvantartdsa, szamlak teljesitésigazolasanak
fizetési hatdrids el6tti el6készitése.

Az energiaszolgdltatdsért benyljtott szamlak helyességérél nyilatkozik, felmeril6
szamlareklamacidk elintézésében kozremkodik.

Az energia szamldk helyességérél alkalomszerlen a mérGk helyszini szemléjével meggy6z6dik,
kozrem(kodik az 6rak szolgaltatd altali leolvasasanak biztositasaban.

A nyomvonalas létesitmények (villamosenergia-, gazellatas, hirkozlés) épitésével kapcsolatban
szlikséges elGterjesztések el6készitésében kdzrem(ikodik.

Az 6nkormanyzatot érintd energetikai fejlesztési projektek el6készitése.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Az 6nkormanyzat intézményei és cégei részére a foldgdz és villamos-energiakdzbeszerzések
el6készitésében, lebonyolitdsaban kdzrem(ikodik.

Az energiahatékonysagrol sz6l6 2015. évi LVII. torvény 11/A§ i) pontja alapjan az energetikai
felelGs feladatainak ellatasa:

Otévente a Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal altal elkészitett és az
energiahatékonysagi tdjékoztatd honlapon kozzétett minta szerinti energiamegtakaritdsi
intézkedési tervet készit, amit a készités évében mdrcius 31-ig feltélt a Nemzeti Energetikusi
Haldzat altal Gzemeltetett online fellletre.

Végrehajtja az energiamegtakaritasi intézkedési tervet, a teljesitésrél évente jelentést készit,
amit a targyévet kovet6 év marcius 31-ig feltdlt a Nemzeti Energetikusi Haldzat altal
Uzemeltetett online fellletre.

A Nemzeti Energetikusi Haldzat altal Gzemeltetett online fellleten az energiahatékonysagi
torvény végrehajtasara kiadott kormdanyrendeletben foglaltak szerint bejelenti az épliletre vagy
éplletrészre vonatkozd energiafogyasztdsi és a Magyar Energetikai és Kozmd-szabdlyozasi
Hivatal elnokének rendeletében foglaltak szerint a targyévben elért végsGenergia-megtakaritdsi
adatokat;

Gondoskodik az energiahatékonysagi tajékoztatd honlapon kozzétett médszertan alapjan az
épullet vagy éplletrész haszndldinak energiahatékonysagi szemléletformaldsardl és az éves
jelentésben errdl beszamol.

Egylttmdkodik a Nemzeti Energetikusi Haldzattal a feladatok ellatdsa soran.

A Nemzeti Energetikusi Haldzat altal Gzemeltetett online fellletre feltolti és valtozas esetén
frissiti az éplletre vagy éplletrészre vonatkozé adatokat, energetikai tanusitvanyt, energetikai
auditot.

Egylttmdkodik a villamos energiardl széld 2007. évi LXXXVI. térvény szerinti elosztd, a
foldgazellatasrol sz6lé 2008. évi XL. torvény szerinti foldgazelosztd és a tavhGszolgaltatasrol
szOl6 2005. évi XVIII. torvény szerinti tdvhGszolgaltatd altal a Magyar Energetikai és Kozm{-
szabadlyozasi Hivatal szdmara bejelentett energiafogyasztdasi adatok vizsgalataban.

7 _ o

f) Miuiszaki ligyintéz6 feladat-és hataskorei:

ol

LN

)

A Szennyvizkdzm({ Tdrsulds miszaki és adminisztracids feladatainak ellatdsa, nyilvantartasok
vezetése, dokumentaciok kezelése.

A Tarsulds mi(ikodésével kapcsolatos feladatok elldtdsa; a Tarsuldsi Tanacs Uléseire
el6terjesztések 0sszedllitdsa, hatarozatok, jegyz6kdnyvek készitése.

A Szennyvizkdzm( Tarsulds beruhdzdsainak és feldjitasi munkdinak lebonyolitasaban valé
részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerz6dések, kivitelezés adminisztrativ nyomonkdvetése).
Lakossagi Ugyintézés, ligyfelek fogaddsa, informacio és adatszolgaltatas.

Adatszolgdltatds az illetékes hatdésagok felé (Katasztréfavédelem, vizligyi hatésagok, MEKH,
KSH).

Eljar vizkészlet-jarulék és banyajaradék tigyben.

Kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban vald kézremikodés.

Kapcsolattartas a szennyvizrendszer Gzemeltet&jével (DMRV Zrt.)

A Tarsulast érint6 KépviselGtestiileti elGterjesztések 6sszedllitasa.

7 _ 7

Miiszaki ligyintézo feladat-és hataskorei:

A Szennyvizkdzm( Térsuldas miszaki és adminisztracids feladatainak ellatasa, nyilvantartasok
vezetése, dokumentacidk kezelése.

A Szennyvizkdzm( Tarsulds beruhdzdsainak és feldjitasi munkdinak lebonyolitasaban valé
részvétel (ajanlatok, megrendelések, szerz6dések, kivitelezés adminisztrativ nyomonkdvetése).
Lakossagi Ugyintézés, ligyfelek fogaddsa, informacio és adatszolgaltatas.

Kapcsolattartds a szennyvizrendszer (izemeltetGjével (DMRV Zrt.)
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

A Tarsulast érint6 KépviselGtestiileti elGterjesztések 6sszeallitasa.

Részt vesz az 6nkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, feldjitasok kivitelezési és ellenbrzési
feladatainak szervezésében.

Részt vesz az dnkormdnyzati — nem intézményi hatdskérbe tartozé — kiemelt beruhazasok
megvaldsitasaban.

Részt vesz a beruhdzdsokhoz kapcsolédé engedélyek hozzajaruldsok megszerzésében.

Igény esetén részt vesz a folyamatban lévé beruhazasok kooperacios értekezletein, kapcsolatot
tart a kivitelez6kkel, egyUttmikodik az lizemeltetést végz6 varosi szervezettel.

Felel6s a befejezett beruhdzasokkal kapcsolatos garancidlis igények érvényesitéséért.

Felel6s a munkakoréhez tartozé terv- és engedély nyilvantartas naprakész vezetéséért.

Lakosok részérél érkezd bejelentések, panaszok kivizsgaldsa, az osztalyvezet6 utasitasara.

A kiadmdnyozasra el6készitett ligyiratokat felterjeszti kozvetlen vezet6jének.

Onkormanyzati beruhdzdsokhoz drajanlatok bekérése, szerz6dések megirdsa és azok
végrehajtasanak ellenérzése.

Feladata az inert hulladékleraké rekultivacidjanak megvaldsitasa.

Részt vesz a kozteriileti zoldhulladék felszamoldsaban

h) Miuiszaki munkatars feladat-és hataskorei:

N

PNV AW

10.

11.
12.
13.
14.

villanyszerelés (hibaelharitas, tervszeri megel6z6 karbantartas)

vizszerelés (vizcsapok javitasa, cseréje; wc 6bliték javitasa, cseréje; flités szabalyozdk, radidtorok
karbantartdsa, lefolydk szlikség szerinti tisztitdsa, amennyiben indokolt vallalkozé bevondsaval)
nyildszardk beallitdsa; zarak javitasa, cseréje

karbantartdshoz, javitashoz sziikséges anyagok beszerzése

munkahelyi vezet6 altal esetileg meghatarozott feladatok elvégzése

a Hivatal el6tti szokékut karbantartdsa

Utépitési valamint épllet-karbantartdsi, feltjitasi munkak mdszaki ellenGrzése

kézrem(ikodik az Onkormanyzat altal vasarolt/eladott ingatlanok birtokba vételénél/adasanal
(6raleolvasasok, miszaki allapotfelmérések)

Eseti feladatok:

Az 6nkormdnyzati fenntartasu intézményeknél és az 6nkormanyzat tulajdonaban allé ingatlanok
esetében esetlegesen, sziikséges karbantartasi munkdak

viz, fltésrendszer kisebb javitasi munkak elvégzése

kisebb villanyszerelés javitasi munkdk elvégzése

kisebb mértékd nyildszaro javitasi munkak (zarak cseréje, beallitasok)

Veresegyhaz bel- és kiilterlletén végezendd mérésekben, lehatdroldsokban kdzremikddés

7. FGépitészi Kabinet —létszama: 4 allashely

A FGépitész Kabinet munkatarsai kozil a féépitész a polgarmester; a f6épitészi referens, f6épitészi
munkatars és a vagyongazdalkodasi referens a fGépitész kdzvetlen iranyitdasa mellett latjak el
feladatukat.

A FGépitészi Kabinet munkakoéri felépitése:

a)
b)
c)
d)

Kabinetvezetd, FGépitész
FGépitészi referens
FGépitészi munkatars
Vagyongazddalkodasi referens
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a)

77 7

A Kabinetvezetd, f6épitész feladat- és hataskore:

Rendszeresen el6forduld, ismétlédé feladatok:

1.

10.

11.

Szervezi a kabinet munkajat, gondoskodik az Ugyintéz6k kozel azonos szintl leterhelésérél,
meghatarozza az ligyintéz6k helyettesitési rendjét.

Kozrem(ikodik a varosfejlesztéssel kapcsolatos, a fejlesztések iranyat meghatdrozé el6készits
munkdban, a teleplilésrendezési és telepullésfejlesztési tervek, koncepcidk szlikséges
madositdsainak el6készitésében, az ahhoz sziikséges egyeztetési, hatdsagi véleményezési és
engedélyezési eljarasban.

Teleplilésképi véleményezési és telepllésképi bejelentési eljarasok és féépitészi konzultacidk
lefolytatdsa, dontés elGkészitése.

Ugyfélfogadas és tajékoztatds az dllampolgdrok részére az épitésiiggyel kapcsolatos ligyintézésrél
és az dnkormanyzati hataskorbe tartozé hatdsagi ligyek intézése.

Folyamatos kapcsolatot tart és egylttm(ikodik a varos és a térségfejlesztés intézményeivel.
El6késziti a fejlesztésekkel, beruhazasokkal kapcsolatos KépviselS-testiileti dontéseket, illetve
végrehatja azokat.

Kozrem(ikodik a jegyz6i hataskorbe tartozd, telepiilésrendezéssel és épitéssel kapcsolatos
szakhatdsagi allasfoglaldsok elkészitésében.

Intézi az 6nkormanyzati beruhazasokhoz kapcsolddo tervek megrendelését, egyezteti azokat és
kozrem(kodik engedélyek és szakhatdsagi hozzajaruldsok megszerzésében.

Kozrem(ikodik a varos kozlekedés szervezésében és a kozlekedéssel kapcsolatos dontések
végrehajtasaban.

Segiti az Onkormanyzati intézményvezetGit az ingatlanok, épiiletek karbantartasi, fejlesztési
feladatokban.

Feladatkorét érintGen részt vesz az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletének tervezésében
és végrehajtja az abban foglaltakat.

Eseti feladatok:

1.
2.

Szervezi a kabinethez tartozé eseti jellegli feladatok végzését.
Sziikség szerint segédkezik a beruhazdsokkal kapcsolatos feladatokban.

Iranyitasi, koordinacids feladatok:

Vezeti a f6épitészi kabinetet és koordinalja a feladatok ellatasat.

Kozrem(ikodik a dolgozdk munkakori leirasanak elkészitésében, s ebben a feladatkérében
egyuttm(kodik a humdnpolitikai referenssel.

Kozrem(ikodik az éves képzési terv 0sszedllitasaban.

Részt vesz az SZMSZ-ben szabdlyozott vezetdi értekezleten.

Utemterv szerint engedélyezi a szabadsagokat és meghatdrozza a helyettesitéseket.
Meghatarozza a teljesitmény célokat, kovetelményeket, értékeli a végrehajtast.

Részt vesz a dolgozék munkajanak mingsitésében.

féépitészi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétlédé feladatok:

1.

vk wnN

FGépitészi konzultacidk, el6készitése.

Telepuilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

Teleplilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Kozrem(ikodik a jegyz6i hataskorbe tartozé szakhatdsagi allasfoglalasok elkészitésében.
Kozrem(ikodik az ©nkormanyzati beruhdzdsokhoz kapcsolédd engedélyek és szakhatdsagi
hozzajaruldsok megszerzésében.

JegyzGi igazolds, szakhatdsagi dllasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljardasokhoz és 3,5
tonndnal nehezebb jarmivek elhelyezéséhez.
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10.

11.
12.

Ingatlan adataiban torténd valtozdssal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvdny kiaddsa, ingatlan-
nyilvantartds atvezetéséhez.

Telepulésfejlesztési és telepililésrendezési eszk6zok megalkotdsdval és mddositdsaval kapcsolatos
szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

Telepuilésrendezési eszkozok engedélyeztetésre és elfogaddsara irdnyuld allamigazgatasi eljaras
lebonyolitasa (Kapcsolattartas a tervek készit6jével, az érintett szakhatdsdgokkal, a szomszédos
Onkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil szervezetekkel).

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos el6zetes tajékoztatds és szakmai konzultacié lefolytatdsa.
Ugyfélfogadas és tajékoztatds az dllampolgdrok részére az épitésiiggyel kapcsolatos ligyintézésrél
és az dnkormanyzati hataskorbe tartozé hatdsagi ligyek intézése.

Részt vesz az osztaly hataskorét érinté onkormadnyzati rendelet tervezetek el6készitésében;
Kézrem(ikédik az Onkormanyzati infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.

Eseti feladat:

1.

c)

Az osztdlyon belil egytuttmikodik a fejlesztésekkel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos képvisel6-
testileti dontések el6készitésében, illetve végrehatja azokat.

féépitészi munkatars feladat- és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétlédé feladatok:

1.

vk wnN

9.

10.
11.

FGépitészi konzultacidk, el6készitése.

Telepuilésképi véleményezési eljarasok lefolytatdsa.

Telepuilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Kozrem(ikodik a jegyz6i hataskorbe tartozé szakhatdsagi allasfoglalasok elkészitésében.
Kozrem(ikodik az o6nkormanyzati beruhdzdsokhoz kapcsolédd engedélyek és szakhatdsagi
hozzajaruldsok megszerzésében.

JegyzGi igazolds, szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz és 3,5
tonndnal nehezebb jarmuvek elhelyezéséhez.

Ingatlan adataiban torténé valtozassal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartas atvezetéséhez.

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos el6zetes tajékoztatas és szakmai konzultacié lefolytatdsa.
Ugyfélfogadas és tajékoztatas az dllampolgarok részére az épitésiiggyel kapcsolatos ligyintézésrél
és az dnkormanyzati hatdskorbe tartozé hatdsagi ligyek intézése.

Részt vesz az osztaly hatdskorét érinté onkormanyzati rendelet tervezetek el6készitésében;
Kézrem(kddik az Onkormanyzati infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos feladatokban.

Lakds rendeltetési egység szamat igazold hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.

Eseti feladat:

1.

d)

Az osztalyon belll egylittmdikodik a fejlesztésekkel, telepilésrendezéssel kapcsolatos képvisel6-
testileti dontések el6készitésében, illetve végrehatja azokat.

vagyongazdalkodasi referens feladat- és hataskorei:

Rendszeresen el6forduld, ismétlédé feladatok:

1.

E

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartasaval és hasznositasaval kapcsolatos
feladatokban.
ElGkésziti a vagyonkezelési és vagyonhasznositasi szerzGdéstervezeteket, valamint felligyeli azok
megvaldsulasat.
Kozrem(ikodik az 6nkormanyzati ingatlanok telekalakitdsi, mivelési ag valtozasi eljardsokban.
Végrehaijtja a vagyonpolitikai dontéseket.
Koordinalja:

5.1.az 6nkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;
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5.2.az 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok bérbeadasat, hasznositasat;

5.3.az 6nkormanyzati tulajdonu foéldteriletek haszonbérletbe adasat;

5.4.az Onkormanyzati tulajdond ingatlanok hatarrendezésének, megosztdsanak
lebonyolitasat;

5.5.az ingatlan értékbecslések készittetését.

6. KozremUkodik az dnkormdnyzati tulajdond bérlakasok lakasbérleti szerz6dései megkotésével
kapcsolatos ligyviteli feladatokban.

0 oo N

Ellatja a helyiséggazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat.
Részt vesz az osztaly hataskorét érinté onkormadnyzati rendelet tervezetek el6készitésében.
Kozrem(ikodik a lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

10. A Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag munkajanak segitése, referensi feladatok ellatasa,
jegyz6konyvek elkészitése.

Eseti feladat:
1. Kozrem(ikodik az 6nkormdnyzati tulajdonu lakasokkal kapcsolatos feladatok ellatdasdban.

8. Pénzligyi Osztaly-létszama: 15 allashely

A Pénzlgyi Osztaly munkatarsai a Jegyz6 kdzvetlen irdnyitasa mellett |atjak el a feladatukat.

A Pénzligyi Osztaly munkakori felépitése:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)

a)

Osztalyvezetd
OsztalyvezetS-helyettes - Gazdalkodasi csoportvezeté
Intézményi pénzligyi csoportvezetd
Tarsuldsi referens

Tarsulasi Ugyintézé

Banki pénzligyi ligyintézé
Szamviteli referens (3 allashely)
Bér és munkaligyi referens
Eszkdzgazddalkodasi referens
Szamviteli GigyintézG, pénztaros
Szamviteli Ggyintézé (3 allashely)

Osztalyvezeto feladat- és hataskorei:

Irdnyitja az Onkormdnyzat és intézményei, a Polgdrmesteri Hivatal, a Tébbcélu Kistérségi
Tarsulds, az Esély Szocialis Alapelldtdsi Kozpont, valamint a Veresegyhaz és Kornyéke
Szennyvizkézm(i Tarsulas, illetve a Veresegyhazi Ukran Nemzetiségi Onkorményzat és a
Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatdsat.

Kidolgozza az Onkormanyzat és a koltségvetési szervek kovetkezd évi koltségvetésére
vonatkozo tervezési irdnyelveket.

Elkésziti a szamviteli térvényben elGirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasardl.
Elkésziti a Gazdalkodasi-, Bizonylati rend-, Reprezentacids kiadasok-, valamint a Kikildetési
Szabdlyzatokat.

ElGkésziti az éves koltségvetési koncepciot (amennyiben ennek megalkotasara sor keriil) és
tervet, az annak végrehajtasardl sz6l6 beszamolot.

Kozreml(ikodik az 6nkormanyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatarozo jogszabalyok
érvényesitésében.
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b)

e)

Osztalyvezet6-helyettes - Gazdalkodasi csoportvezetd feladat- és hataskorei:

Bonyolitja az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal kdnyvelési feladatait.

Kdzremiikédik az Onkorményzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletének, és a szamviteli
torvényben elGirt szabalyzatok elkészitésében, mdédositasaban.

Figyelemmel kiséri az elGirdnyzat keretek tullépését.

A koltségvetési és zarszdmaddsi rendelet megalkotdasat megel6z6en kapcsolatot tart a Hivatal
belsd szervezeti egységeinek vezetGivel, elvégzi a szlikséges egyeztetéseket.

Kozrem(ikodik az elGiranyzat-moédositasok dontés-elSkészitésében, 6sszedllitja az elSirdnyzat
moadositas testlileti anyagat.

Kozrem(ikodik az éves koltségvetés elkészitésében, annak médositasaban, atvezeti annak
madositasait.

Jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en havi, negyedéves és éves, valamint eseti adatszolgaltatds
teljesitése.

Megallapitja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal éves pénzmaradvanyat.

Intézményi pénziigyi csoportvezet6 feladat- és hataskorei:

Figyelemmel kiséri az intézmények elSirdnyzat kereteinek tullépését.

A koltségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotdsat megel6z6en kapcsolatot tart az
intézmények vezetGivel, elvégzi a sziikséges egyeztetéseket.

Kozrem(ikodik az intézményi elSirdnyzat-modositasok dontés-el6készitésében, dsszeallitja az
el6irdnyzat maédositas testileti anyagat.

Kozrem(ikodik az intézmények éves koltségvetésének elkészitésében, annak mdédositasaban.
Megallapitja az dnkormanyzat intézményeinek éves pénzmaradvanyat.

Tarsulasi referens feladat- és hataskorei:

Bonyolitja a Veresegyhdz és Kornyéke SzennyvizkézmU Tarsulds, valamint a Nemzetiségi
Onkorményzatok kényvelési feladatait.

Kozrem(ikodik a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, a Veresegyhaz és Kornyéke Szennyvizkdzm
Térsulds, az Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont, illetve a Nemzetiségi Onkormanyzatok éves
koltségvetésének elkészitésében, dtvezeti azok mddositasait, elkésziti a zarszdmaddsaikat.
Kapcsolatot tart a Tobbcélu Kistérségi Tarsulas és a Veresegyhaz és Kornyéke Szennyvizkdzm
Tarsuldshoz tartozé énkormanyzatokkal.

Elkésziti a Tarsuldsok és intézménye AFA bevalldsat, nyilvintartja és konyveli az AFA
befizetéseket és visszaigényléseket.

Jogszabalyi elGirasoknak megfelel6en havi, negyedéves és éves, valamint eseti
adatszolgaltatast teljesit.

Megallapitja a Tobbcéll Kistérségi Tarsulas, a Veresegyhaz és Kornyéke Szennyvizkbzmii
Tarsulas, valamint az Esély Szocidlis Alapellatdsi Kozpont, illetve a Nemzetiségi
Onkormanyzatok éves pénzmaradvanyat.

Figyelemmel kiséri az elGirdnyzat keretek tullépését.

A Tobbcélu Kistérségi Tarsulas és intézménye, Veresegyhdz és Kornyéke Szennyvizkdzmi
Térsulas és a Nemzetiségi Onkormanyzatok folydszamlairdl végrehajtja az utaldsokat.

7 _ a7

Tarsulasi tigyintézo feladat- és hataskorei:
Vezeti a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, az Esély Szocialis Alapellatdsi Kozpont és a Nemzetiségi

Onkorményzatok koételezettségvallaldssal kapcsolatos nyilvantartasat, elvégzi a sziikséges
egyeztetéseket.
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g)

Bonyolitja a Tobbcéll Kistérségi Tarsulds, az Esély Szocidlis Alapellatdsi Kozpont és a
Nemzetiségi Onkormanyzatok kdnyvelési feladatait.

Elkésziti a Tobbcélu Kistérségi Tarsulds tagénkormanyzatai részére a kiadasok felosztdsat és
gondoskodik a dijbevételek beszedésérdl.

Kozrem(ikodik a Tobbcélu Kistérségi Tarsulas, az Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont, illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzatok éves koltségvetésének elkészitésében, végrehajtasaban,
zdrszamadasaik elkészitésében.

A Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, az Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpont és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok folydszamlairdl végrehajtja az utaldsokat, vezeti a pénztaraikat.

7 _ 2

Banki pénziigyi ligyintézé feladat- és hataskorei:

A banki folydszamlakrdl napi szint{ utaldsok elvégzése, banki tételek konyvelése.

Kapcsolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgasokhoz kapcsolédd partnerekkel.
Analitikus nyilvantartast vezet az Onkormanyzat altal adott tdmogatasokrol, el6késziti a
tdmogatasi szerz6déseket, folydsitja azokat, ellenérzi a tdmogatdsok jogszer( felhasznaldsat,
szlikség esetén felszolitd levelet kiild az elszamolasi kotelezettség betartdsa céljabol.
Gondoskodik az ©6nkormanyzat és intézményei részére bankszdmla nyitasaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, bonyolitja a bankvaltassal kapcsolatos
feladatokat-, illetve a bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsagok valtozasainak
bejelentését.

Szamviteli referens feladat- és hataskorei:

Részt vesz a hitel, kolcson felvételével kapcsolatos lgyintézésben, melynek soran adatot
szolgdltat, illetve kérelmet terjeszt el6 a Kormany engedélyezéséhez.

Gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérél.

Felhatalmazas alapjan gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkbzok kamatozd betétre
torténd elhelyezésérél.

Figyelemmel kiséri az dnkormdanyzat 100%-os tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagokban az
Onkormanyzati t6ke alakuldsat.

Elkésziti a cégautd addbevallast, a rehabilitdciés hozzajarulds bevalldst, AFA bevalldst,
nyilvantartja és konyveli az AFA befizetéseket és visszaigényléseket.

Bonyolitja az Onkormdnyzat és a Polgédrmesteri Hivatal kényvelési feladatait.

Figyelemmel kiséri az eliranyzat keretek tullépését.

Ellatja az allami normativ tdmogatdssal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek
soran a MAK- és a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapcsolatot tart, adatot szolgéltat.
Vezeti a pdlydzati tamogatdssal megvaldsuld beruhazadsok egyedi pénziigyi nyilvantartasait.

Bér és munkaiigyi referens feladat- és hataskorei:

Elldtja a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a Kényvtar, a Mivel6dési Kdzpont és az Esély
Szocidlis Alapellatasi K6zpont alkalmazottai bérének szamfejtését.

Kényveli a Hivatal, az Onkormdnyzat és intézményei, és az Esély Szocialis Alapellatasi K6zpont
alkalmazottainak bérét.

Biztositja a NEAK és az 6nkéntes nyugdijpénztarakkal vald kapcsolattartast, adatszolgaltatast.
Figyelemmel kiséri a NEAK altal kiutalt hozzajarulas szolgaltatdk szerinti felosztasat, kiutalasat
és konyveli a bevételt.

Ellatja a képvisel6k dijazasaval kapcsolatos teendéket.

Kozrem(ikodik az éves koltségvetés személyi juttatdsok és munkaaddkat terheld jarulékok
tervadatainak elkészitésében, annak médositasaban, atvezeti azok mddositasait.
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Eszk6zgazdalkodasi referens feladat- és hataskoérei:

Figyelemmel kiséri a vagyon valtozasokat, biztositja a vagyon-kataszter, a f6konyvi konyvelés,
és a mérlegadatok egyezGségét.

Negyedévente elszdmolja a terv szerinti értékcsokkenést.

Részt vesz az éves leltarozasi itemterv elkészitésében, végrehajtja az évvégi leltdrozast, a
leltdrozas soran fellelt eszkdz- és forrasértékeket 6sszeveti a f6konyvvel, kiértékeli a leltart,
rendezi az esetleges hidnyt, tobbletet.

Ellatja a statisztikai adatszolgdltatassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

Szamviteli Gigyintézd, pénztaros feladat- és hataskorei:

Vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallaldssal kapcsolatos
nyilvantartdsat, elvégzi a szlikséges egyeztetéseket.

Bonyolitja az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal kdnyvelési feladatait.

Gondoskodik az 6nkormanyzat dijbevételinek kiszamlazasardl.

Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek (telek, téritési, bérleti dijak stb.) teljesitését, a
hatralékok alakulasat.

Késedelmes fizetési esetén fizetési felszélitast kiild, sziikség esetén kezdeményezi a kovetelés
behajtasat.

A behajtasi feladatok elldtdsa érdekében folyamatos-kapcsolatot tart az Addligyi Osztéllyal,
adatot szolgdltat a kdvetelésekrdl.

Elldtja az Onkormanyzat és a Hivatal pénztari feladatait.

7 _

Szamviteli ligyintézs feladat- és hataskorei:

Vezeti a kotelezettségvallaldssal kapcsolatos nyilvantartast, elvégzi a szlikséges
egyeztetéseket.

Bonyolitja az adott intézmény konyvelési feladatait.

Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek teljesitését, a hatralékok alakuldsat.
Késedelmes fizetési esetén fizetési felszélitast kiild, sziikség esetén kezdeményezi a kovetelés
behajtasat.

Gondoskodik az adott intézmény dijbevételinek kiszdmlazasardl.

9. Onkorméanyzati Rendészet — létszama: 8 llashely

Az Onkormanyzati Rendészet munkatérsai a Jegyz8 kdzvetlen irdnyitdsa mellett 14tjak el a feladatukat.

1.

Az Onkormanyzati Rendészet feladat és munkakéri felépitése:
a) Osztdlyvezet6 munkakor

b) Ugyviteli feladatkor
c) Kozteriileti és mez66ri szolgalati feladatkor

a) Osztalyvezetd feladat és hataskorei:

Szervezi az osztdly munkajat, meghatdrozza a munkatdrsak helyettesitési rendjét.
Rendszeresen ellenérzi a rendészeti feladatot ellatd személyek munkavégzését, segiti, értékeli
a feladataik végrehajtasat.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

Ellatja az osztaly tevékenységével kapcsolatos tervezési, szervezési, irdnyitdsi, ellenGrzési és
értékelési feladatokat.

Tervezi, szervezi a napi kozterlleti 6r- és jarGrszolgdlatok ellatasat, az onalldéan vagy az
egyuttmikodd szervekkel kbzosen ellatandd hatdsagi ellenGrzések, kdzos szolgdlatok (akcidk)
végrehajtasat.

Gondoskodik a jar6r atirdnytervek, objektumdr, mozgddr utasitdsok, mas ellendrzési tervek
kidolgozasardl és naprakész nyilvantartasardl.

Gondoskodik a kozteriileti szolgdlat ellatasara vonatkozo jogszabalyok és bels6 rendelkezések
érvényre juttatdsardl, kezdeményezi a szilkséges intézkedések megtételét.

Gondoskodik az egylittm(ikodé szervekkel kotott megallapodasokban foglalt k6z6s szolgdlati
feladatok el6készitésérdl, 6sszehangolasardl, a végrehajtas irdnyitasarol.

A rendvédelmi, rendészeti, a kozbiztonsag fenntartdsdban kozremi(kodé civil szervezettel
torténé kozos ellenbrzés soran rendészeti feladatot elldatd személyek feladatainak
végrehajtdsat, szolgdlatanak szervezését - sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal mas
szervezeti egységeinek bevonasaval - egyezteti a rend6rséggel.

Gondoskodik a rendészeti feladatot ellatd személyek intézkedések ellen6rzésérél, dont annak
szakmai megfelelségérdl, ligyfeldolgozasra bocsatdsardl, valamint a nyilvantartasban torténdé

rogzitésérol.
Havonta, negyedévente, félévente — igény szerint — statisztikai kimutatdst készit a kdzterilet-
feligyelGi intézkedésekr6l, melynek féléves, éves — el6z6 év hasonld idGszakaval

Osszehasonlitott — szOveges elemzését felettese részére megkiildi,

A szakteriletéhez tartozd lGgyekben bizottsagi- és testiileti elGterjesztéseket készit, sziilkség
szerint az ehhez kapcsolddo szakbizottsdgok munkajaban, valamint a testlleti munkaban részt
vesz.

A szakteriiletét érint6 helyi rendeletek elkészitését, modositasat és aktualizalasat koordinalja.
El6késziti az Onkormanyzati Rendészethez kapcsolddé feladatok teljesités igazolasat.
Kapcsolatot tart és operativ egylttm(ikodést folytat a rendvédelmi, rendészeti, a kbzbiztonsag
fenntartasaban kdzrem(ikodé civil szervezet kijel6lt kapcsolattartoival.

Gondoskodik az Onkormanyzati Rendészetet érinté hivatalos adatszolgéltatasi kotelezettség
teljesitésérdl, intézkedési szamszaki Osszesitd statisztikai kimutatast készit.

Figyelemmel kiséri a térfelligyeleti kamera rendszer m(ikodését, a képfelvételek figyelését,
rogzitését.

Honvédelmi referensi feladatok ellatdsa.

ellatdsdban, a polgdri védelmi, katasztréfa-elhdritdsi feladatok szervezésében, ezekkel
Osszefliggésben nyilvantartasokat vezet.

b) Ugyviteli feladatkore:

Ellatja a szabalysértési feljelentések, valamint a kozigazgatdsi hatdsagi eljarast kezdeményezé
intézkedések rogzitését.

Ellatja a szabalysértési, kozigazgatasi helyszini birsagok kozponti nyilvdntartd rendszerekbe
torténd rogzitését.

Ellatja a rendészeti feladatot ellatd személyek altal kiszabott helyszini birsagok be nem fizetése
esetén a felszolitd levelek kikildését.

Kezeli a rendészeti feladatot ellaté személyek altal lefolytatott intézkedésekhez sziikséges
kozhiteles nyilvantartasokbol igényelt adatokat.

Egyéb, a rendészeti feladatot elldtd személyek 4&ltal foganatositott intézkedések
nyilvantartdsdval és tovabbitdsdval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Ellatja a szabdlysértési birsagok kérelemre vagy hivatalbdl torténd feliilvizsgdlatat.

Gyakorolja a részére a Kiadmanyozasi szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkort:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

i Az (gyfél részletfizetési, méltdnyossagi, valamint egyéb kérelmére adott
valaszleveleket el6késziti;
ii. az intézkedés hatalyon kivil helyezésérél sz616 tajékoztatast el6késziti;
iii. a feljelentés kiegészitéseket elGkésziti;
iv. a Polgarmesteri Hivatal, Veresegyhdz Onkormanyzata és a Renddrség kozott
|étrejott szerz6déses megdllapodas tekintetében a teljesités igazoldsa.
Ellatja a helyszini birsagolashoz kapcsolddo postai atutalasi megbizas potlasat, kiadasat.
Figyelemmel kiséri a rendészeti feladatot ellatd személyek intézkedéshez tartozo,
nyilvantartasban rogzitett birsag befizetéseket.
Ellatja a kozuti kozlekedési el6életi pontok nyilvantartdsba vétele érdekében adatkozlSk
tovabbitasat az illetékes hatdsag felé.
Ellatja az egyedi Ugyekben benyujtott beadvanyok kivizsgalasat, megvalaszolasat, kozérdekd
bejelentések és egyéb adatkérésekkel kapcsolatos ligyekben valaszlevelek elkészitését.
Elldtja szakmai targyl vélaszlevelek elSkészitését, az Onkormanyzati Rendészet
tevékenységével kapcsolatos jogszabdly mddositasi javaslatok szakmai el6készitésében vald
részvételét, a szakanyagok tervezeteinek véleményezését.
Végrehajtja az Onkormanyzati Rendészet hataskdrébe vagy illetékességébe nem tartozé ligyek
attételét hatdriddre.
Elldtja az Onkormanyzati Rendészetre érkezd, rendészeti feladatot elldtd személyekkel
Osszefliggd panaszok attételét az eljdrasra jogosult (kdzigazgatdsi vagy szabalysértési) hatdsag
részére.
Kapcsolatot tart konkrét Ulgyekben, az Ugyviteli feladataival Osszefliggésben feladat és
hatdskorrel rendelkez6 hatdsagokkal.
Elvégzi a hatdsagtdl érkez6 szabalysértési, kozigazgatdsi vagy blinteté lgyben, rendészeti
feladatot ellatd személyek altal készitett képfelvétel kiadasara iranyulé megkereséseinek
vizsgalatat, rogzitett képfelvételek kimentését, a képfelvétel kiadasat, vagy a kiadast
megtagadd dontés elGkészitését.
Az allatok védelmérdl szolo torvény altal eldirt, valamint az allattartassal, allategészségliggyel
kapcsolatos, jegyzGi hatdskorbe utalt feladatokat ellatja, nyilvantartasokat vezet, ellenGrzést
végez.
Fogadja a kdébor kutydkkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok elszallittatasardl.
Elldtja a méhészeti engedélyekhez és bejelentésekhez kapcsolddé feladatokat.
Taldlt targyakkal kapcsolatos feladatokat végzi.

c) Kozterileti és mezG6ri szolgdlati feladatkore:

Kozrem(ikodik a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitdsaban, a kozbiztonsag és a
kozrend védelmében.

A vezet6k dltal adott Ggyiratok kezelése, ellenGrzése a sziikséges intézkedések megtétele.

A kozuti kozlekedési szabalyok kisebb foki megsértésének ellenGrzése sordn a jogsértések
elkdvetGivel szembeni intézkedések megtétele, jogsértés megel6zése, megakadalyozasa,
megszakitdsa, szankcionalasa.

Ellen6rzi a mozgaskorlatozottak részére kidllitott parkoldsi igazolvany érvényességét és
jogszer( hasznalatat.

Ellenérzi, felderiti a tulajdonos hozzajarulasa nélkil elhelyezett plakatok helyszineit, megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

Ellenérzi az utfelbontasi és helyreallitasi munkak szabalyszerlségét, szabalytalansagok esetén
megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Ellenérzi a kozterileten torténd szeszesital fogyasztas tilalmardl sz616 szabalyok betartasat.
Ellenérzi a felel6s allattartassal kapcsolatos szabalyok betartasat kozterileten.
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22.

23.

24,

25.

26.
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Ellen6rzi az engedélyezett kozterilet-hasznalati hozzajarulast, a kozterilet rendeltetéstdl
eltéré haszndlatanak ellen6rzése soran a hozzdjarulas nélkili, attdl eltéré mdodon térténd
kozterilet haszndlatot felderiti, megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Kozrem(ikodik a piac és vasar teriletén a kozterlleti rend biztositasanak ellenGrzésében,
megteszi a szlikséges intézkedést;

Felderiti, ellenérzi a kozterilet tulajdonosanak hozzdjarulasa nélkll végzett jogosulatlan
kozterileti értékesitést, megteszi a szilkséges intézkedéseket.

Elvégzi 6nallo észlelés és mas szervek, személyek altali bejelentések alapjan, a kozterileten
szabalytalanul vagy jogszer(tlenil elhelyezett, illetve lizemképtelen jarmdvek tulajdonosanak,
lizembentartdjanak, jarmlvezet6jének, haszndldjanak felszélitasat, illetve a gépjarmi adott
esetben torténé elszallitds kezdeményezését, az ezekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Ellatja az elszallitott gépjarmivek tulajdonosainak értesitését, a tarolasi id6krél nyilvantartas
vezetését, az idGszakos intézkedésekrél a tulajdonos (lizembentartd) értesitését, a
koltségekrdl vald tajékoztatasat.

Kozrem(ikodik az illegalis hulladéklerakd helyek rendszeres feltérképezésében, visszatérd
ellen6rzések végrehajtasaban.

Az idGszakos, a koztisztasagi feladatokat ellatd kozszolgaltatd szervezet altal szervezett nagy
darabos hulladék elszallitasaval jaré lomtalanitas ideje alatt ellenérzések végrehajtasa.
Ellen6rzi kozteruleti jardatakaritds, sikossag mentesités lakossagi végrehajtasat, parkok,
zoldteriletek, kozteriileti szobrok, emlékmiivek allagmegdvasaval kapcsolatos preventiv
rendészeti jelenlétet biztosit.

Ellenérzi az épitkezések koztisztasagi, engedély szerinti végzését.

Ellen6rzi a koOzbsségi egylttélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztdsanak
kovetkezményeirdl szélé helyi rendeletben meghatdrozott cselekmények, tevékenységek
betartasat, megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Kozrem(ikodik a kozterlletre, a KépviselG-testilet dontése alapjan, kozbiztonsagi és
blinmegel6zési célbdl telepitett képfelvevé berendezések (térfigyel6 kamerarendszer)
Uzemeltetésében.

Ellatja a térfigyel6 kamerarendszerrel kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetését.

Elldtja az dnkormanyzat kozigazgatdsi teriletéhez tartozé terméfoldek — ide nem értve az
erdét és a halastavat — 6rzését.

Kozrem(ikodik a terméfoldon 1évé, illetve ahhoz tartozo termények és termékek, felszerelések,
eszkozok, haszondllatok, tovdbba mezbgazdasagi épitmények, foldmérési jelek
vagyonvédelmében.

Elldtja a jogtalanul legeltetett, illetSleg felligyelet nélkiil talalt allat dtadasat a tulajdonosnak.
Ellatja a mezei 6rszolgalat és a kozterilet-felligyelet egyéb nem nevesitett, jogszabaly szerinti
feladatait.

EgylttmUkodik a rendvédelmi szervekkel, kilonésen a Renddérség, a Katasztréfavédelem és a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal szerveivel.

EgylttmUkodik egyéb allami ellenérzésre feljogositott szervekkel, kiilonosen a kereskedelem
feligyeletére, a fogyasztévédelemre kijelolt hatdsagokkal, valamint az élelmiszerlanc -
biztonsag szabalyainak betartasat ellenérz6 hivatallal, tovabba szocidlis feladatellatast végzé
szervezetekkel.

Egylttmlkodik a polgarérségrél széldo 2011. évi CLXV. torvény 2.§ (1) bekezdés szerinti
polgarér szervezetekkel.

Egylttmlkodik a kornyezé teleplilések kozigazgatasi terliletén m(ikoédé kozterilet-
felugyeletekkel, nkormanyzati rendészetekkel, természetvédelmi 6rszolgalattal, az erdészeti
hatésaggal, a vadaszati hatdsaggal, a haldszati hatdsaggal, valamint az egyéb rendészeti
szervezetekkel.
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Iv.

A HIVATAL MUKODESI SZABALYAI

Ugyfélfogadas, munkaid6

A Képvisel6-testilet a hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét e szabalyzat 2. szdmu melléklete szerint
allapitja meg.

Y V VY

A helyettesités és munkakor atadas-atvétel rendje

A jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején a polgarmester dltal kinevezett aljegyz6 helyettesiti.
Az osztalyvezet6t a kiadmanyozasi szabalyzatban megjelolt helyettese, ennek hidnydban a jegyz6
altal kijelolt személy helyettesiti.

A feladat ellatdsaval munkakori leirdsa alapjan megbizott kdztisztvisel6, munkavallalo tavolléte
esetén a helyettesit6 személyt az érintett szervezeti egység vezetdje jeldli ki.

A helyettesitést ellaté személy koteles a helyettesités sordn elvégzett feladatokrol és
tevékenységérdl a helyettesitett személy részére beszamolni.

Munkakor atadas-atvételre a kozvetlen hivatali felettes altal meghatdrozott kdrben és személyi
valtozas, valamint tartds tavollét- betegség, kikildetés, stb.- esetén keril sor.

A munkakort az Uj dolgozdnak vagy ennek hianyaban a kézvetlen hivatali felettesnek kell atadni.
A munkakor atadds-atvételrdl jegyz6konyvet kell felvenni.

Az dtaddnak és atvevének a jegyz6konyv tartalmaval, megallapitasaival kapcsolatos észrevételeit
a jegyz6konyvnek tartalmaznia kell, melyet alairasukkal igazolnak.

A szabadsag igénybevételének rendje

A szabadsagot a Hivatal mikod6képességének figyelembe vételével kell kiadni. A jogszabalyban
meghatarozott éves szabadsagolasi terv elkészitésérél és annak humanpolitikai referens részére
torténd eljuttatasardl, tovabbd a szabadsag-nyilvantartads vezetésérdl az osztalyvezetdk, illetve a
kabinetvezet6k gondoskodnak.

\ %

vV v

Az értekezletek rendje

A polgarmester sziikség szerinti id6kozonként koordindcids értekezletet tart az idGszeri
Onkormanyzati, hivatali, polgarmesteri md{kddéshez kapcsolédd egyes feladatok
meghatdrozasara, instrukciok addsara, tovabba a feladatok teljesitésének attekintése céljabdl.

A koordindacios értekezlet résztvevdit a polgarmester allapitja meg.

A jegyz6 szlikség szerint vezetGi értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes aktudlis
hatésagi feladatokat, tovdbba a képvisel6-testiilet napirendjén szerepl6 el6terjesztések
el6készitésének, ellenérzésének és a hatarozatok végrehajtasanak érvényesiilését.

A vezetGi értekezlet idGpontjat, valamint a résztvevait a jegyzd allapitja meg.

A Hivatal vezetése évente legaldbb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacio

A belsé szervezeti egységek vezet6i, a hivatali Ggyintéz6k, valamint a Hivatal munkatarsai
egymassal, valamint az o6nkormanyzati intézményekkel, gazdasagi tarsasagokkal a Hivatal
Onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kdzvetlenil mikodnek egyitt.
A fent emlitett kapcsolatokbdl ered6 hataskori vita vagy 0sszelitkozés esetén:

- aszervezeti egységen belil a vezetSk (kozos felettes),

- szervezeti egységek kozott a jegyz6 végzi el a sziikséges koordinaciot.
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> A koordinacio altaldban a vezetGi értekezleten torténik, sziikség esetén kozvetlendl az érintettek
kozott. A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i az intézkedéseik keretében felel6sek a mas
irodavezetGket, testlleti és kiilsé szerveket érinté tdjékoztatds megaddasaért, a vellik valé
szlikséges koordinacié kezdeményezéséért.

> Apolgarmester és a jegyz8 kdzosen, igény szerint hivatali munkaértekezletet art, melyen a Hivatal
teljes személyi allomanya részt vesz. A hivatali munkaértekezleten bemutatjdk az elmult
id&szakban érkezett Uj dolgozdkat, értékelik a kitlizott szervezeti célok elmult id6szakban tortént
teljestilését, meghatdrozzdk a kovetkezd idészak f6 célkitlizéseit, kbvetelményeit, tovabba a
jegyz6 a hivatal egészét érint6 kérdésekben tdjékoztatast ad.

A bélyegz6hasznalat szabalyai

A Hivatal a kdvetkez6 tipusu és feliratu bélyegz6ket hasznalja:
a) korbélyegz6:
A hivatalos bélyegz6 leirasa: Magyarorszdg cimerével ellatott kor alakd bélyegzs, melynek
szovege: ,Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: arab
sorszam). A Polgarmesteri Hivatal hivatalos bélyegz6 lenyomatidt a kiadmanyozasi jog
gyakorldsara jogosult aldirdsaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet haszndlni.
b) fejléc bélyegz6:
A fejléc bélyegzGk egységesen a ,Veresegyhazi Polgdrmesteri Hivata
Veresegyhdz, FG6 ut 35. tartalmazzak.
c) adészammal ellatott bélyegz6
d) a valasztasi szervek bélyegzéi - ,Helyi Valasztasi Bizottsag”, , Helyi Valasztasi Iroda” feliraty, ill. a
szavazokorok sorszamat és SZSZB megnevezést tartalmazé bélyegzik.
A bélyegz6krdl szamozottan nyilvantartast kell vezetni, és névre széldan kiadni a kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 vezetdnek, ill. koztisztvisel6nek. A bélyegz6 hasznalatdért, biztonsagos Grzéséért a bélyegz6
haszndléja felel6s.
A szervezeti egységek vezet6i kotelesek folyamatosan ellendrizni az Ugyintézés és az Ugyvitel
szakszer(ségét, a hatdlyos jogszabalyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkormdnyzati rendeletekben és képviselG-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartasat.
Részletszabalyozast tartalmaz egyebekben a Bélyegz6hasznalati Szabalyzat.

|II

megnevezést és a cimet —

Utasitds és ellendrzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas

Az osztilyvezetSk és kabinetvezetSk tevékenységi koriikben utasitast és ellenérzési jogot gyakorolnak
a szervezetileg kdzvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak ket munkajukral.

Az 3atruhdzott hataskorben, kiadmanyozdsi jogkorben elldtott feladat gyakorlasahoz a hatdskor
(kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

Az utasitds szébeli vagy irasbeli (ideértve az elektronikus Uton megkildott utasitast is.)

A dolgozo az utasitas végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése
o azéletét, egészségét vagy testi épségét kozvetlenil és sulyosan veszélyeztetné, vagy
* jogszabalyba, a munkaltaté altal kiadott normativ utasitasba Gtkdzne.
A dolgozo koteles felettese utasitdsdnak végrehajtasat megtagadni, ha annak teljesitésével
* blincselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg
* masszemély életét, testi épségét vagy egészségét, illetve a kdrnyezetét kozvetleniil és sulyosan
veszélyeztetné.

A dolgozo koteles az utasitast ado figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitds irdsba foglalasat, ha
az, vagy annak végrehajtasa jogszabalyba vagy a munkaltato altal kiadott normativ utasitasba Gitkdzne,
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vagy teljesitése kart idézhet el6 és a dolgozd a kovetkezményekkel szdmolhat, vagy az utasitds az
érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitast add felettes az utasitas irdsba foglaldsat nem tagadhatja
meg. A dolgozdt az irdsba foglalasra iranyuld kérelme miatt hatrany nem érheti. Ha az utasitast adé a
dolgozdénak nem kozvetlen felettese, akkor a kozvetlen felettes Utjan kell az irasba foglalast kérni.
Ellen6rzést a polgdarmester megbizasabdl vagy sajat hataskorben a jegyz6, vagy a jegyz6 altal irdsban
megbizott dolgozdk végezhetnek.

A dolgozot beszamolasi kotelezettség terheli,
* ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe keril
* ha a feladat végrehajtasa mds feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszer(
végrehajtasat veszélyezteti.
* az atruhdzott hatdskorben, illetve kiadmanyozasi jogkdrben ellatott feladatokrél az atruhazé
(kiadmanyozd) altal meghatarozott rendben,
e jogszabalyi kotelezés alapjan

Hivatali ut

A dolgozék kotelezettsége, hogy a munkavégzés korilményeirdl, a feladatok végrehajtdsardél, annak
zavarairdl, vezet6i beavatkozast igényl6 eseményekrél haladéktalanul és teljes részletességgel
tajékoztassak az adott szervezet szerinti kdzvetlen vezetést ellatd osztalyvezetSt vagy kabinetvezet6t és
a dontéshez sziikséges tajékoztatast, jelentést megadjak, a felmerils, dontést igényl6 kérdést feltegyék.
Az osztalyvezet6 vagy kabinetvezetd intézkedik az adott probléma megoldasa irdnt. Amennyiben
magasabb szintl dontés vagy tobb osztalyt érint6 intézkedés szlikséges, akkor az osztdlyvezets vagy a
kabinetvezets értesiti a jegyz6t.

A jegyz6 intézkedik a felmerilS probléma megoldasa irant, 6nkormanyzati dontést igénylé kérdésben
egyezteti a polgdrmesterrel. A dontések végrehajtdsardl az osztalyvezet6k, kabinetvezet6k
gondoskodnak.

Masik szervezeti egység vezetGjének kérésére a dolgozdk kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozo
tajékoztatast megadni és errél a kdzvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

Képvisel6i megkeresés esetén a jegyz6 altal az adott kérés teljesitésére kijelolt dolgozd vagy vezetd
Onkormdnyzati ligyben koteles az dnkormanyzati képvisel6nek a képvisel6i munkdhoz sziikséges és
igényelt tajékoztatast - jogszabdlyban meghatarozott kivétellel- megadni. A jegyz8 hataskorébe tartozé
tgyekben a képvisel6nek tajékoztatds nem adhatd, kivéve, ha a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és
szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz616 torvény alapjan a képvisel6 arra jogosult.

A Hivatali felettesek utasitasokat csak a vezetésiik ald tartozd szervezeti egység dolgozdi részére
adhatnak, mas szervezeti egység dolgozdja felé csak az érintett egység vezetGje utjan intézkedhet. Ez
alél kivételt képez a jegyzG, valamint 6nkormanyzati Gigyekben a polgdrmester.

Rendkivili esetben a hivatali felettes tevékenységi korében atlépheti a szervezeti felépitéssel

meghatdrozott rendet. Ebben az esetben az utasitast add és az utasitott soron kiviil koteles az utasitas

tényérdl, tartalmardl és a hivatali it elmaradasanak indokairdl a szervezeti felépités szerinti kozvetlen

hivatali felettest tajékoztatni.

A hivatali Ut szabdlyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozoé jogszabalyi elGirdsokat.
Belsé ellendrzés

A belsé ellenérzési tevékenység megszervezéséért megfelel6 végzettségl kiils6 eréforras bevondsaval

és a vonatkozd jogszabalyokban elGirtak szerint a jegyz6 felelds. A bels6é ellenérzés a Hivatal, az
Onkorményzat és a koltségvetési intézmények tekintetében megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé
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személy/szervezet Gtjan torténik.
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
1. A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakorok:

a) Evente:
> jegyz0, aljegyz6
» Pénzlgyi Osztély vezetGje
» Varosfejlesztési Osztaly vezetbje
» Kozbeszerzési eljarasban részt vevé koztisztvisel6k

b) Kétévente:

Igazgatasi Osztaly vezetGje

Addlgyi Osztaly vezetbje

Pénziigyi Osztdly koztisztviselbi

Adduligyi Osztaly koztisztviselGi

Ingatlan- és vagyongazdalkodasi Gigyintéz6

Igazgatasi Osztaly tdmogatdsokkal foglalkozo koztisztviselGi
Onkormanyzati Rendészet - osztalyvezetd

VVVVYYVYY

c) Otévente:

Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly vezetSje

Uzemeltetési Csoport vezetdje

Gazdalkodasi Csoport vezetGije

Intézményi Pénzligyi Csoport vezetGje

Varosfejlesztési Osztaly kozbeszerzési eljarasban nem érintett koztisztviselGi
Kabinetvezet6

Humanpolitikai referens

Igazgatasi Osztdly hatdsagi feladatot ellato koztisztviseli

Anyakonyvvezetd

Kommunikacids és tarsadalmi kapcsolatokért felel6s referens

Polgdrmesteri kommunikaciods és protokoll munkatars

Onkorményzati Rendészet hatdsagi feladatot ellato koztisztvisels
Kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott rendészeti feladatot ellatd személy
Testuleti Gigyintéz6

Onkormanyzati referens

VVVVVVVYVYVVVYYVYYYVY

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kilon jogszabaly
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

V. ZARO RENDELKEZESEK
1. Az SZMSZ 2025. junius 5-én lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg az e targykorben kiadott szabalyzat

hatalyat veszti.
2. Az SZMSZ kihirdetésérél a jegyz6 az SZMSZ-ben meghatarozott médon gondoskodik.

Cserhati Ferenc
polgarmester
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1. szdmu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Polgarmester Jegyz6

Alpolgarmester

JegyzGi és

- Aljegyz6 Onkormanyzati

Osztaly

Polgarmesteri
Kabinet

- Belsé ellendr

Gazdalkodasi Csoport

FGépitészi Kabinet Pénziigyi Osztaly

Intézményi Pénzligyi Csoport

Varosfejlesztési
Osztaly

_ Addugyi Osztaly

— Igazgatdsi Osztaly

Jelmagyarazat:
Munkaltatéi és utasitasi

Informatikai,
L — Ugyviteli és
----------- Utasitasi jogkor Uzemeltetési Osztaly

L Onkormanyzati

Rendészet

.| Uzemeltetési Csoport
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2. szamu melléklet: A Hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendje

A Polgdrmesteri Hivatal dolgozdinak napi munkaideje:

Hétfs: 8,00 - 18,00 6raig,
Kedd — csttortok: 8,00 - 16,30 ¢draig,
Péntek: 8,00 - 12,30 6raig tart.

A Polgdrmesteri Hivatal ligyfélfogaddsi rendje:

Hétfé: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 18,00 ¢raig,
Szerda: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 16,30 ¢raig,
Péntek: 8,00 - 12,00 6rdig tart.

A hivatali pénztdr nyitvatartdsi rendje:

Szerda: 8,00 - 12,00 és 13,00 - 16,00 6rdig,
A féépitész ligyfélfogaddsi rendje:

Minden szerdan 5,00 - 16,30 ¢raig

Az Onkormdnyzat tisztségviselinek iigyfélfogaddsi rendje:

Polgdrmester:

Minden hénap masodik hétf6jén 14,00 - 18,00 6raig
Jegyzé:

Minden szerdan 8,00 - 16,30 6raig

Egyéb id6pontokban a tisztségviselSk ligyfélfogaddsa el6zetes bejelentés alapjan torténik.

A Polgarmesteri Hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendjét, valamint az 6nkormanyzat tisztségviselGinek
az lUgyfélfogaddsat a Polgdrmesteri Hivatalban elhelyezett hirdet6tablan jél lathatd mddon ki kell
fliggeszteni, valamint az dnkormdnyzat honlapjan kozzé kell tenni.

Az Onkormanyzati Rendészet dolgozdi szdamara a munkaltatd az altaldnos munkarendtsl eltérd
munkarendet rendelhet el.

Egyedi méltanylast érdeml6 indokok alapjan a jegyz6 az altaldnos munkarendtél eltér6 munkarendet

engedélyezhet a Hivatal egyes alkalmazottai szdmara, melyrél a humanpolitikai referens nyilvantartast
vezet.
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9. fliggelék
Az 6nkormanyzat intézményrendszerének abraja

Veresegyhaz
Varos
Onkorméanyzata

Kolcsey Vaci Mihaly Veresegvhaz " —
Meseliget Ferenc Miivel&dési 8y Kéz a Varosi

Polgarmesteri K,ézben Id6sek
Hlvatal Ovoda Otthona

Bolcs6de Kézpont

Varosi

Az Onkorményzat 3ltal alapitott, 100%-0s &nkormanyzati tulajdonban llé gazdasagi tarsasagok:

MaciZoo Allatkert

Veresegyhazi Veresegyhazi és Szabadid8park
Vérosgazda Kft. Varosfejleszt6 Kft. Kft.
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10. figgelék

A képvisel6i hasznalatra atadott,
o6nkormdnyzati tulajdonban allé tabletek hasznalatanak szabalyai

1. A képviselG-testiileti munkaval kapcsolatos feladatellatas érdekében az 6nkormdnyzat tabletet (a
tovabbiakban: eszkdz) biztosit az arra igényt tartd telepiilési képvisel6 szamara.

2. Az eszkoz biztositdsdnak elsGdleges célja a gyors és koltséghatékony elektronikus kapcsolattartas
lehetGségének igénybevétele a képviselS-testiileti elGterjesztések, meghivok tovabbitasa érdekében.
3. Az eszkdz az 6nkormanyzat tulajdonat képezi, annak hasznalata a képvisel6i mandatum id6tartamara
illeti meg a képvisel6t.

4. A manddatum lejartaval egyidejlileg az eszkozt tartozékaival egyiitt, mikod6képes allapotban at kell
adni a Polgarmesteri Hivatal informatikusanak.

5. Az 6nkormanyzat az eszkozt feltelepitett szoftverekkel, irodai hasznalatra alkalmas allapotban adja
at, azokon a képvisel§ semmilyen valtoztatdst nem tehet.

6. A m(ikodéssel kapcsolatban felmeriilt barmilyen hiba, rendellenesség esetén a Polgarmesteri Hivatal
informatikusat kell értesiteni, aki a rendszergazdai jogosultsagokat gyakorolja.

7. A képviselS koteles a szamitogépet rendeltetésszer(ien hasznalni, fizikai, egyéb karos behatasoktdl
megovni.

8. Az eszkdzben okozott, a képvisel6nek felréhatd karokozas esetén a kart a képvisel6 tériti meg.

9. Az eszkoz javittatasardl a rendszergazda gondoskodik.

10. Az eszkoz eltulajdonitdsdnak gyanuja esetén a képvisel6 koteles a rendGrségen feljelentést tenni, a
feljelentés masolatat a jegyzGnek atadni.

11. Az eszkoz elvesztése, megsemmisiilése esetén a képvisel koteles a jegyz6t irdsban tajékoztatni.
12. A 10. és 11. pontban foglaltak esetén — a képvisel6t terheld felelGsség, gondatlansag mérlegelését
kovet6en — a kartérités mértékérél a polgdrmester dont.

13. A 2. pontban megfogalmazottak érdekében a képvisels internet hozzaférést sajat koltségén biztosit.
Az internet hozzaférés technikai bedllitdsahoz a rendszergazda segitséget nyujt.

14. A képvisel6 — ideértve a sajat tulajdonu eszkodzzel rendelkezé képvisel6t is — hivatalos, jelszéval
védett e-mail cimet kap a rendszergazdatdl, amely alapértelmezett postafidkként keril beallitasra.
Az elektronikus levélcim felépitése: vezetéknév.keresztnév@veresegyhaz.hu.

15. A hivatalos dokumentumok megkildése, (meghivéd, elGterjesztések stb.) a 14. pont szerinti e-mail
cimre torténik, minden esetben pdf. formatumban.

16. Az elektronikus kapcsolattartast valasztd képvisel6 hivatalos postafiokjat minden nap koteles
megtekinteni, és az érkezett kiilldeményekrdl visszaigazoldst adni.

17. Az elektronikus kapcsolattartast valasztd képvisel6 — Uzemzavar esetét kivéve — kizardlag
elektronikus Uton kapja meg a dokumentumokat. 24 dran beliili testiileti (ilés 6sszehivdsa esetén a
képvisel telefonos értesitést is kap.
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11. figgelék
Egyuttmiikodési megallapodas
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12. fliggelék
Egyuttmiikodési megdllapodas
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fluggelék

13.
Kulturdlis, |Szocialis,
Pénzligyi | Tulajdonosi és Koznevelési | Egészségugyi | Fenntarthato-

Feladat leirasa éslogi |Vagyongazdalkodasi | éslfjusagi |és Sport fejléddés Feladat tipusa
A bizottsag jogosult a Polgarmesteri Hivatal és ]
az onkormanyzat intézményei kdnyvelésének, Altalanos,
pénz- és vagyongazdalkodasanak ellen8rzésére. X Ellenériz
A bizottsdg rendelkezésére 4all6  keret )
felhasznalasardl kimutatast vezet, és Altalanos,
félévenként beszamol a képvisel§-testiiletnek. X X X Beszamol
A helyi kdzbiztonsag megszilarditasa érdekében
a bizottsdg sziikség esetén javaslattal él a
képvisel6-testiilet felé, egylttmdkodik a
Rendé6rkapitanysaggal, illetve az illetékes
szervekkel. X Altalanos
A kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ]
gazdasagi tarsasagok feliigyelSbizottsagainak Altalanos,
ugyrendjét jovahagyja. X Jovahagy
A koltségvetési  rendeletben  biztositott )
elSiranyzat erejéig palyazatot ir ki és dont a Altalanos,
kulturdlis tdmogatasok odaitélésérdl. X Dontés
A koznevelési, kozml(ivel6dési intézményekkel
és civil szervezetekkel egyittm(kddve részt
vesz a varos gyermek-és ifjusagpolitikdjanak ]
kidolgozdsaban, az ezzel kapcsolatos feladatok Altalanos,
megvaldsitasaban. X Résztvesz
A testlleti dontések el6készitése érdekében
megvitatja és allast foglal a feladatkorébe
tartozé ugyekben. X X X X X Altalanos
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A 32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos
szavazasok lebonyolitdsa soran a szavazégép
meghibasodasa esetén lebonyolitja az urnds
szavazast.

Altalanos

Atruhazott hataskérben doént Veresegyhaz
Varos Onkorméanyzatanak a szocialis
ellatasokrol sz016 10/2006.(VI1.28.)
Onkormanyzati rendelet rendkiviili telepulési
tdmogatast szabalyozé 16. § (17) bekezdésében
foglaltak alapjan.

Altalanos,
Dontés

Az éves koltségvetési rendeletben biztositott
el6irdnyzat erejéig pdlyazatot ir ki és dont a
sportcélq, onkormadnyzati tdmogatasok

//////

Altalanos,
Dontés

Az éves koltségvetési rendeletben biztositott
elGiranyzat erejéig palyazatot ir ki és dont
tanulmdnyi és sport tamogatas odaitélésérdl
szocidlisan rdszoruldk szdmara.

Altalanos,
Dontés

Az 6nkormanyzat tulajdondban all6 gazdasagi
tarsasdgok vezet6 tisztségeinek betdltésére
vonatkozd palydzatok kiirdsarél dont. A
palydzatokat a feladat- és hataskorrel
rendelkez8 szakbizottsag ~ véleményének
kikérésével minGsiti és javaslatot tesz a
képvisel6-testiiletnek a palyazat elbirdlasara.
Javaslatot tesz tovabba vezets tisztségbdl
torténd visszahivasra, illetve felmentésre.

Dontés
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Dont — a Pénzlgyi és Jogi Bizottsdg elGzetes
véleményének kikérését kovetéen - a
kizardélagos onkormanyzati tulajdonu gazdasagi
és nonprofit gazdasagi tarsasagok tulajdonaban
lévé ingatlanok elidegenitésérdl,
megterhelésérél, amennyiben a megterhelés
Osszege, illetve az elidegenités esetén az
ingatlan forgalmi értéke legfeljebb 50 millié Ft
értékhatar.

Dontés

Dont- — a Pénzlgyi és Jogi Bizottsag el6zetes
véleményének kikérését kovetéen - azon
gazdasdagi tdrsasagok esetén, amelyekben az
Onkorményzat 6nalléan, vagy az allammal
egylittesen nem rendelkezik  tobbségi
befolyassal, a tulajdoni részesedések (lizletrész,
részvény) elidegenitésérél, megterhelésérdl,
valamint azon gazdasdgi tarsasagok esetén,
amelyekben az dnkormadnyzati 6nallé vagy az
allammal egylttes tobbségi befolyasa fennall, a
tulajdoni részesedés megterhelésér6l Kft.-k
esetében 0-50 millié Ft kdzott.

Dontés

Dont — a Pénzigyi és Jogi Bizottsag el6zetes
véleményének kikérését kovetben -a
korlatozottan forgalomképes tdrzsvagyon és
Gzleti vagyon korébe tartozé ingdvagyon
tekintetében a tulajdonjog ingyenes
atruhdazasardl 10 millid Ft értékhatarig.

Dontés

Dont — az alapitdé okirat modositasan kivil — a
kézmdvel6dési, koznevelési intézmények és a
koényvtar alapdokumentumainak
madositasardél, amennyiben azok érvénybe
lépése esetén a fenntartéra, mikodtetére
tobbletkotelezettség nem harul.

Dontés
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Dont — az alapitdé okirat modositasan kivil — a
szocidlis  intézmények és a  bolcséde
alapdokumentumainak maodositasaral,
amennyiben azok érvénybe |épése esetén a
fenntartdra, mikodtet6re tobbletkotelezettség
nem harul.

Dontés

Dont a kizarélagos onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi és nonprofit gazdasagi tarsasagok
befektetésérdl, szerz6déskotésérdl,
kotelezettségvallalasardl a) 10-50 millié Ft
értékhatarig azoknal a tarsasdgoknadl, ahol a
jegyzett t6ke 1/3-a nem haladja meg a 10 millié
Ft-ot; b) a jegyzett t6ke értékének 1/3-atdl 50
milliéd Ft értékhatarig azoknal a tdrsasagoknal,
ahol a jegyzett t6ke 1/3-a a 10 millié Ft-ot
meghaladja, de nem haladja meg az 50 millié Ft-
ot.

Dontés

Dont a Kornyezetvédelmi Alap altal biztositott

,,,,,,

Dontés

Dont a rendeletben biztositott hataskorébe
tartozd palyazatokkal kapcsolatban.

Dontés

Dont a szakterlletéhez tartozé nem palyazati
Uton adhaté tamogatdsokrél.

Dontés

Dont az egyetemistak tamogatdsardl szolo
palydzat kiirdsarol és a tamogatas odaitélésérél.

Dontés

Dont az 6vodaba torténd jelentkezés maédjardl,
az 6vodai altaldnos felvétel id6pontjarol.

Dontés

Egyuttm(kodik a nemzetiségi kulturat és
hagyomdnyokat apolé szervezetekkel,
intézményekkel és csoportokkal, el6segitve
ezzel a nemzetiségek kulturajanak dpolasat.

Egyittmikodés

Egyluttmdkodik a Szocialis Kerekasztallal.

Egyuttm(ikodés

130




Elfogadja a  szakteriletéhez kapcsolddo
kozfeladat-ellatds keretében elvégzett
feladatokrol sz6l6 beszamolét.

Altalanos

Eljor Veresegyhaz Varos Onkorményzata
képviseletében, a nem kizarélagos
Onkormanyzati tulajdonu (megfelelé profild)
gazdasagi tarsasagok legfébb szervében a
tulajdonosi joggyakorlas kivételével.

Eljar

Elldatjia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLIIL. torvény
7-8. és 14-16. §-aban foglalt feladatokat.

Ellat

Elldtja Veresegyhaz Varos Onkormanyzata 100
%-0s és taggyllési felhatalmazds alapjan a
tobbségi tulajdonaban 4116 gazdasagi tarsasagok
vezet§ tisztségvisel6i vagyonnyilatkozataival
kapcsolatos nyilvantartasi és ellenGrzési
feladatokat.

Ellat

Ellen6rzi a  koltségvetési  tdmogatdsbdl
megvaldsuld kulturalis rendezvényeket.

Ellendriz

Véleményezi a szervezeti és mikddési
szabadlyzat felllvizsgalatara vonatkozd
el6terjesztést.

El6készit

El6zetesen jovahagyja a kizarélagos
Onkormanyzati tulajdonu tarsasagok szervezeti
és muikodési szabdlyzatat és beszerzési
szabdlyzatat.

El6zetesen
jovahagy

El6zetesen  véleményezi 50 millié Ft
értékhatarig a kizardlagos ©Onkormadnyzati
tulajdonu gazdasagi és nonprofit gazdasagi
tarsasdgok tulajdondaban |évé ingatlanok
elidegenitését, megterhelését.

El6zetesen
véleményez
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El6zetesen véleményezi azon gazdasagi
tarsasdgok esetén, amelyekben az
Onkorményzat 6nalléan, vagy az allammal
egylttesen  nem rendelkezik  tobbségi
befolyassal, a tulajdoni részesedések (lizletrész,
részvény)  elidegenitését, megterhelését,
valamint azon gazdasdgi tarsasagok esetén,
amelyekben az dnkormanyzati 6nallé vagy az
allammal egylttes tobbségi befolydsa fennall, a
tulajdoni részesedés megterhelését Kft.-k

esetében 50 millid Ft felett, valamint Rt.-k El6zetesen
esetében 100 millié Ft felett. véleményez
Evente beszamol a képviselS-testiiletnek a

bizottsdg munkajardl. X Beszamol
Feladatkorében segiti a  hatdron tuli

magyarokkal valé egyittmiikodést. X Altalanos
Figyelemmel kiséri a nemzetiségi k6zosségeket Figyelemmel
megillet§ jogosultsagok érvényesiilését. X kisér
Figyelemmel kiséri a szocialis jelz6rendszer

miikodtetésével kapcsolatos feladatok Figyelemmel
ellatasat. kisér
Figyelemmel kiséri a varos természetes és Figyelemmel
épitett kornyezetének allapotat. kisér
Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotat

és az azt veszélyeztetS6 tényezGket, a karos

hatasok  megel6zése vagy  csOkkentése Figyelemmel
érdekében intézkedéseket javasol. X kisér

Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati vagyon
valtozdasat.

Figyelemmel
kisér
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Figyelemmel kiséri, koordinalja a testlleten
bellili és azon kivili, civil szervezetekkel vald
informdcié aramlast, a kozos tevékenységek
megvaldsitasat.

Figyelemmel
kisér

Foglalkozik: a) a varos kozteriletei, zoldfellletei
allapotdnak,  megjelenésének javitasaval,
kiilondsen a kozteriileten végzett
tevékenységgel és a kozterilet-hasznalattal, az
utcabutorzattal, valamint a rekldamtevékenység
varosképi megjelenésével, b) a varos
természetes és épitett értékeinek feltarasaval,
dokumentaélasaval, bemutatasaval és
védelmével.

Altalanos

Folyamatos kapcsolatot tart a teriletileg
illetékes rendvédelmi, polgarvédelmi és
katasztréfavédelmi szervekkel.

Kapcsolatot tart

Gyakorolja a tulajdonosi jogokat a nem
kizarolagos 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi
tarsasagok legf6bb szervében, és ennek
keretében dont minden olyan kérdésben, mely
az Onkormanyzat szédmara nem jar pénzigyi
kotelezettségvallalassal, illetve nem jelent
bevételrél valé lemondast.

Tulajdonosi jogok
gyakorlasa

Hitelfelvétel esetén vizsgdlja annak indokait és
gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési  szabalyzat megtartdsat, a
bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését.

Ellendriz

Javaslatot tesz az Onkormanyzat kézmivel6dési
koncepcidjara.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a bérl6k felé az 6nkormanyzati
tulajdonban lévg, terméfoldnek nem mingsild
ingatlanok bérleti dija tekintetében.

Javaslatot tesz
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Javaslatot tesz a beruhdzasi javaslatok
meghatdarozasara, illetve mddositasara.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a Bursa Hungarica FelsGoktatasi
Onkormanyzati Oszténdij Palyazathoz torténd
csatlakozasra, a KépviselG-testileti dontést
kovetéen atruhdzott hataskorben kiirja és
elbirdlja a Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Onkormanyzati Oszténdij Palyazatokat.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a fakataszter készitésére és
fasitdsi program kidolgozasara.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a képviselG-testiiletnek minden
olyan lgyben, amelyek a testedzési és
sportoldsi igények kielégitése érdekében
sportlétesitmények épitését, fenntartdsat és
fejlesztését szolgaljak.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a kdézmlivel6dési, kdznevelési
intézmények, valamint a konyvtar
névfelvételére.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a kozteriileten elhelyezendd
alkotasokra.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a telepilési nemzetiségi
Onkormanyzatok részére ingyenes hasznalatba
adott vagyontdrgyak korére.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a varosi dijak és kitlintetések
odaitélésére.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz a varmegyei kitlintetések
odaitélésére.

Javaslatot tesz

Javaslatot tesz az 6nkormdnyzat illetékességi
teriletén  1év6  egészségiigyi  ellatassal
kapcsolatos személyi, targyi, szakmai ellatdsi
kérdésekben.

Javaslatot tesz

134




Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdonéban
lev6 terméfoldnek  mindsilé  ingatlanok

haszonbérleti dija tekintetében. Javaslatot tesz
Javaslatot tesz az 6nkormanyzati kitlintetések,

elismeré cimek megalkotasara. Javaslatot tesz
Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai

részletekben torténd megfizetésére,

megfizetésének atltemezésére, elengedésére,

mérséklésére. Javaslatot tesz
Javaslatot tesz szocidlis intézmények és a

boélcséde névfelvételére. Javaslatot tesz
Jévahagyja a varosi konyvtar konyvtarhasznalati

szabalyzatat (informatikai vonatkozasok

tekintetében is). X Jovahagy
Kapcsolatot tart a nemzetiségi

6nkormanyzatokkal. X Kapcsolatot tart
Kapcsolatot tart a telepllésen milkodd

kozoktatasi intézményekkel. X Kapcsolatot tart
Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez

kapcsolddo, helyi, allami, térségi onkormanyzati

és civil szervezetekkel. Kapcsolatot tart
Kiirja és dont a Segitiink, hogy sportolhass! és

Segitiink, hogy tanulhass! palyazatokkal

kapcsolatban. Dontés
Kozrem(ikodik a tevékenységi kdréhez tartozo

Onkormanyzati rendeletek  tervezeteinek

kidolgozdsaban. X Kozremukodik

Kozrem(ikodik az ©onkormdnyzat sporttal
kapcsolatos célkitlizéseinek megvaldsitasaban.

Kozremikodik
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Kozvetlen kapcsolatot tart a helyi rendvédelmi
szervek vezetGivel, a Veresegyhazi
Kabitdszerligyi Egyeztet6 Forummal, és az
altaluk hasznosnak i(télt — a kozbiztonsag
helyzetét el6mozditd, illetve a blinmegel&zést
szolgdld — javaslatokat a képvisel6- testiilet elé

terjeszti. Kapcsolatot tart
Lefolytatja a személyes érintettség bejelentési

kotelezettsége elmulasztdsa miatt

kezdeményezett eljarast és dontési javaslatot Vagyonnyilatkoza
tesz a Képvisel6-testiilet felé. t

Lefolytatja az Osszeférhetetlenségi eljarast és

dontési javaslatot tesz a KépviselG-testiilet felé.

Az Onkormanyzati képvisel§

Osszeférhetetlenségére és az

dsszeférhetetlenségi eljarasra az Métv. Vagyonnyilatkoza
36. és 37. §-a az irdnyadod. t

Meghatarozza a bolcséde nydri zarva tartasanak

id6tartamat. Dontés
Megyvitatja, és véleményezi az iskolai és évodai

egészségligyet érintd kérdéseket. Véleményez
Megvizsgalja a polgdrmesternek a koltségvetés

altalanos  tartalékdnak az Onkormanyzat

koltségvetésérdl sz016 rendeletben

meghatdrozott 6sszegnél magasabb Osszegre

vonatkozd felhasznalasara vonatkozo

javaslatat. Ellenériz
Rendszeres kapcsolatot tart a Veresegyhaz

Kistérség ESELY Szocialis Alapellatasi Kézpont

vezetGjével. Kapcsolatot tart
Részt vesz a hatdron atnyuld kapcsolatok

keretében a  testvérvarosi  kapcsolatok

dpolasdban, létesitésében. Részt vesz
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Részt vesz a Helyi EsélyegyenlGségi Program
felllvizsgalatdban, szikség szerint U Helyi
EsélyegyenlGségi Program kidolgozasaban.

Részt vesz

Részt vesz a hosszu tdvu beruhdzasi koncepcio
és szakmai program el6készitésében.

Részt vesz

Részt vesz a kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos
feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

Részt vesz

Részt vesz a kozmlivel6dési intézmények, a
konyvtar vezet6i palyazatdnak elbiraldsara
|étrehozott véleményez6 bizottsagban.

Részt vesz

Részt vesz a kbznevelési intézmények vezetGi
palyazatanak elbiralasara létrehozott
véleményezd bizottsagban.

Részt vesz

Részt vesz a lakossag testedzési célkitlizéseinek
megvaldsitdsaban, a lakéterileti és kozosségi
sportesemények szervezésében, rendezésében,
kiilonos  tekintettel a  varos  oktatasi
intézményeiben tanuld fiatalok sportolasi
lehetdségeinek fejlesztésére.

Részt vesz

Részt vesz a Polgdarmesteri Hivatal, vagy mas
illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon
és helyszini szemléken.

Részt vesz

Részt vesz a szocidlis intézmények és a bolcséde
vezetdi palydzatanak elbiralasara létrehozott
véleményezd bizottsagban.

Részt vesz

Részt vesz a teleplilési kdzbiztonsagi koncepcid
el6készitésében.

Részt vesz

Részt vesz a turizmussal kapcsolatos feladatok
tervezésében, végrehajtasaban.

Részt vesz

Részt vesz az egészségliggyel kapcsolatos
megel6z6 és felvilagositd tevékenységek
szervezésében.

Részt vesz
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Véleményezi a behajtatlan fizetési
kotelezettség mérséklésére, illetve
elengedésére iranyuld elGterjesztéseket. A
behajtatlan fizetési kotelezettség
mérséklésérdl, illetve  elengedésérdl a
KépviselS-testiilet dont.

Véleményez

Véleményezi a forgalomképes Onkormanyzati
ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost
megilleté jogok gyakorlasdval, jelzdloggal vagy
barmely mas mddon térténé megterhelésével
kapcsolatos elGterjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi a gyermekvédelem helyzetérdl, a
gyermekjéléti és gyermekvédelmi feladatok

r_

el6z6 évi ellatdsardl sz616 atfogd értékelést.

Véleményez

Véleményezi a képvisel6- testililet hataskorébe
tartozé rendelettervezeteket.

Véleményez

Véleményezi a  kornyezetet is  érintd
javaslatokat, rendelet-tervezeteket.

Véleményez

Véleményezi a Kornyezetvédelmi beszdmolét és
Intézkedési tervet.

Véleményez

Véleményezi a kozmdlvel6dési, koznevelési
intézmények, valamint a konyvtar éves
beszamoldjat és munkatervét.

Véleményez

Véleményezi a kozmdlvel6dési, koznevelési
intézmények, valamint a konyvtar vezet6i
palydzatanak kiirasat.

Véleményez

Véleményezi a kozteriiletek elnevezésével
kapcsolatos el6terjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi a nem lakas céljara szolgdld
helyiségek bérbeadasardl sz016
el6terjesztéseket.

Véleményez
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Véleményezi a polgdrmester altal javasolt, a
koltségvetést  érint6  atcsoportositasokat,
el6irdnyzat moddositasokat, elGterjesztéseket.
Az  atcsoportositasokrol  és  elGiranyzat-
madositasokrél a képvisel6-testilet dont.

Véleményez

Véleményezi a rendGrség, a polgarérség, a
katasztrofavédelem, a kozterilet fellgyel6k és a
mez66r szolgalatot ellatdk helyi kozbiztonsag
megszilarditasa érdekében végzett
tevékenységérél sz6l6 éves beszamoldjat,
javaslatot tesz a képviselS- testlilet felé annak
elfogadasaval kapcsolatosan.

Véleményez,
Javaslatot tesz

Véleményezi a szocidlis intézmények és a
bolcs6de alapitasara, tevékenységi korének
valtozasara, megsziintetésére irdnyulé
elGterjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi a szocidlis intézmények és a
bolcs6de éves beszamoldjat.

Véleményez

Véleményezi a telepilésfejlesztési koncepciot.

Véleményez

Véleményezi a telepllésrendezési eszkdzoket. —
TSZT, HESZ, Szabalyozasi Terv.

Véleményez

Véleményezi a vdros kornyezetvédelmi
programjat.

Véleményez

Véleményezi a Varosfejlesztési Koncepcidt és
Integralt Varosfejlesztési Stratégiat.

Véleményez

Véleményezi a varosi hivatalos lap évente
benyujtott beszamoldjat.

Véleményez

Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és
a végrehajtasrél szolé féléves, haromnegyed
éves és éves beszamold tervezeteit, a gazdasagi
program tervezetét.

Véleményez

Véleményezi az  éves pénzmaradvany
felhasznalasara iranyulé el6terjesztést.

Véleményez
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Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész
vasarlasaral, értékesitésérdl sz6l16
el6terjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi az ingatlanbesorolas maédositasa,
a telekalakitasok, a beltertiletbe vonas, a
szolgalmi jogok alapitdsa és megsziintetése, a
vagyonkezel6i jogok alapitasa és megszlintetése
témaju elGterjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi az intézményi téritési dij
csokkentését vagy elengedését.

Véleményez

Véleményezi az Odvodadk és kodzmivelGdési
intézmények alapitasara, tevékenységi korének
valtozasara, megsziintetésére iranyuld
elGterjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban
lév6 ingatlanok értékesitésére a Képvisel6-
testilet altal kiirt palyazatot.

Véleményez

Véleményezi az Onkormdnyzati tulajdonban
lévd teriletek beépitésével, terilet
felhasznalasaval, illetve kornyezetalakitasaval
foglalkozo tervezési kérdéseket.

Véleményez

Véleményezi az o©Onkormdnyzati tulajdonu
bérlakdsok bérbeadasdval, értékesitésével
kapcsolatos el6terjesztéseket.

Véleményez

Véleményezi az dnkormdnyzati vagyontargyak
értékesitésének ar-tervezetét.

Véleményez

Véleményezi Veresegyhaz egészségligyi
ellatdsdanak helyzetér6l, az egészségigyi
alapellatasban  résztvevék, valamint az
egészségligyi szolgaltatok el6z6 évi
tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatot.

Véleményez

Véleményezi Veresegyhdz varos el6z6 évi
sportéletérdl sz616 tajékoztatot.

Véleményez
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