Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
2112 Veresegyhdz, F6 Gt 35.  tel.: 28-588-600 fax: 28-588-646

Eléterjesztés

Veresegyhaz Varos Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
sz616 15/2013. (IV.17.) 6nkormdnyzati rendelet 18.§ (2) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan Veresegyhaz Varos Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletének
2025. junius 04-i rendes/rendkiviili iilésére

Targy: A Veresegyhazi Polgdrmesteri Hivatal belsé szervezeti
tagozédasanak, létszamanak meghatarozasa

ElGterjeszto: Cserhati Ferenc polgarmester

. I G-
abo Andrea aljegyz6

o be.

Szakmai egyeztetés: dr. Kiss Bélané jegyz6

Kozremiikodott: Székelyné Sz

Az elGterjesztés a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § és
84. §-ban foglaltakon alapul.

Targyalta: Pénziigyi, Jogi és Varosfejlesztési Bizottsag

Az el6terjesztés nyilt/zart Glésen térgyalhato.

A dontés elfogadasa hoz’egyszerﬁ/ mindsitett dontés sziikséges.



Tisztelt KépviselG-testiilet!

A képviselS-testiilet 2024. december 18-i Ulésén megtérgyalta és elfogadta a Veresegyhazi
Polgédrmesteri Hivatal 2025. januar 1. napjatél hatalyos bels6 szervezeti tagozddasat, létszamat,
munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét.

Az elmult kézel fél évben tortént munkavégzés tapasztalatai, valamint a telepllés Kdzbiztonsagi
Koncepcidja keretében Iétrejott Onkorményzati Rendészet megalakuldsa indokolja a hivatal
szervezeti abrajan és a szervezeti egységeken beliili feladat- és hataskdrok médositasat.

A jelenlegi szervezeti felépitéshez képest valtozas, hogy a szervezeti dbraban kordbban Kozterilet-
feliigyeletként szerepld osztaly az Onkormanyzati Rendészet elnevezést kapta.

A szervezeti egységhez az Igazgatdsi Osztalyrol athelyezésre keriilt 1 f6 hatdsagi ligyintézd, illetve az
Onkormanyzati Rendészethez kapcsolddé feladatkorok is ataddsra keriltek.

Fentiekre figyelemmel a hivatal szervezeti egységeinek felépitését, elnevezését, valamint a szervezeti
egységekhez tartozd létszamot és munkakoroket az el6terjesztés 2. szému mellékletét képezd
madositott tablazat tartalmazza.

A hivatal munkarendje az Onkormanyzati Rendészet esetében moédosul, ugyanis a rendészek
vezényléses munkarendben, 3 havi munkaidékeretben meghatarozva fognak szolgalatot teljesiteni.

A hivatal Ugyfélfogaddési rendje nem valtozik.

A Hivatali SZMSZ modositdsa rendeletmdédositdst nem igényel, a képvisel6-testulet altal normativ
hatarozatban jovahagyottakat a hivatal SZMSZ-ébe a jegyz6 beépiti.

Kérem a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy a hivatal m(ikodését a mellékletben szerepl6 adatokkal
hagyja jova.

Melléklet: 1. Szervezeti abra
2. Szervezeti felépités
Veresegyhdaz, 2025. majus 27.

Cserhati Ferenc
polgdrmester



Pénziigyi egyeztetés:
Az elbterjesztés pénziigyi fedezete a 2025. évi koltségvetésben rendelkezésre all.

Jeszenszkiné Szikra Brigitta
pénzligyi osztalyvezetd

Az eldterjesztés ellen térvényességi kifogast nem emelek: % %@/
dr. Kiss Bélané
jegyz6

Hatdrozati javaslat:

1. Veresegyhdz Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a
Veresegyhdzi Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagozddasat, Iétszamat, munkarendjét és
ugyfélfogadasi rendjét a hatdrozat melléklete szerint.

2. A képvisel6-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy az elfogadott keretszabalyok alapjén készitse el a
hivatal 2025. junius 4-t6l hatélyos szervezeti és m{ikodési szabalyzatat.

Hatdridd: 2025. 06. 04.
FelelGs: polgarmester, jegyz8



1. sz. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

Polgarmester Jegyz6

l

Alpolgarmester

JegyzGi és

i | Aljegyz6 Onkormanyzati
! Osztaly

Polgarmesteri
Kabinet

- Belsd ellenér

Gazdalkodasi Csoport

FGépitészi Kabinet Pénziigyi Osztaly

Intézményi Pénziigyi Csoport

Varosfejlesztési
Osztaly

. Addligyi Osztaly

1 lgazgatasi Osztaly

Jelmagyarazat:
Munkaltatdi és utasitasi

Informatikai,

Utasitési iogks —{  Ugyviteli és || Uzemeltetési Csoport
"""""" tasitasi jogkor Uzemeltetési Osztaly

L Onkormanyzati
Rendészet




Szervezeti felépités

Szervezeti egység megnevezése

Létszama / f6

1. Polgarmesteri Kabinet

Polgdrmester

Alpolgdrmester

Kabinetvezet6

Titkarnd

Kommunikéciés és tarsadalmi kapcsolatokért felel6s referens
Polgarmesteri kommunikacids és protokoll munkatérs

2. Jegyzdi és Onkormanyzati Osztaly

legyz6
Osztalyvezetd - Aljegyz6
Titkarné

Jegyz6konyvvezetd

Onkorményzati referens

Testiileti Gigyintézd

Humanpolitikai referens

Jogi, kozbeszerzési és valasztasi referens
Jogi, hatdsagi referens

3. Adéligyi Osztaly

Osztélyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes, Hatralékkezelési referens
Epitményadd- és telekado referens

Ipar(izési ado referens

Idegenforgalmi add, talajterhelési dij, kommunalis adé referens
Kommunalis ad6 ligyintéz6

4. Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes, Egészségligyi igazgatasi referens
Anyakonyvvezet§

Hatdsagi referens

Kornyezetvédelmi referens

Népjéléti referens

5. Informatikai, Ugyviteli és Uzemeltetési Osztaly
Osztélyvezetd

Kézbesitd

Iktato lgyintézé

lktaté adminisztrator

Rendszergazda

Ugyfélszolgalati tigyintéz6, kézszolgélati uigykezel
Uzemeltetési Csoport

Osztalyvezet§-helyettes, Csoportvezet§
Epulettakarité

Udvar- és parktakaritd
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6. Varosfejlesztési Osztaly

Osztdlyvezetd

Osztalyvezet6-helyettes, beruhdzasi referens
Beruhazasi referens

Kozmlifejlesztési és energiagazdalkodasi referens
M{iszaki Ggyintézd

M(iszaki munkatars
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7. F&épitészi Kabinet
Kabinetvezetd, F6épitész
FGépitészi referens
F&épitészi munkatars
Vagyongazdalkodasi referens

8. Pénziigyi Osztaly

Osztdlyvezetd
OsztalyvezetS-helyettes - Gazdélkoddsi csoportvezetd
Intézményi pénziigyi csoportvezetd
Tarsulasi referens

Tarsuldsi tigyintéz6

Banki pénzligyi ligyintéz6
Szamviteli referens

Bér és munkatigyi referens
Eszkbzgazdalkodasi referens
Szamviteli Ugyintéz6, pénztdros
Szamviteli tigyintéz§

9. Onkormanyzati Rendészet
Osztalyvezetd

Hatosagi ligyintézé

Rendész - Mez86r
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Hivatal: 78 f6




