KOZSZOLGALLAS sorszam: 105921

Intézményi iktatdszam: K/2463-7/2025.

ALLASPALYAZAT
VERESEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénziigyi osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szamviteli iligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Szerz6dések, megrendelések, kotelezettségvallalasok,
bejové szamlak alaki, tartalmi ellen6rzése, iktatasa, rogzitése, konyvelése az integralt
nyilvantartasi rendszerben. Szerz6dések, szerz6dés modositdsok nyilvantartasanak naprakész
vezetése. Beérkez6 szamlak kontirozasa, konyvelése, el6készitése érvényesitésre, utalvanyozasra,
utalasra. Kimendé szamlazassal kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa. Szamlak
elkészitése, konyvelése, tovabbitisa az érintett részére. Kapcsolattartds, egyeztetés az
Onkormadnyzati fenntartasd intézmények munkatarsaival, kiilsé partnerekkel. 1dészakos, illetve
eseti jellegii jelentések és kimutatisok készitése. Az Onkormanyzati fenntartasu intézmények
fizetési szamlairdl torténd banki utalassal kapcsolatos feladat ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

7 7z

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Veresegyhaz

A munkavégzés pontos helye: Pest Varmegye, Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal, 2112

P

Veresegyhaz, F6 ut 35.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kozigazgatasi szerv.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): probaid6 a kdzszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 46. §-a
alapjan keriil megallapitasra.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szl
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, pénziigy-szamvitel

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - ASP program készségszintli ismerete

- - mérlegképes konyveldi végzettség

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.22. 16:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikusan Gregus Hajnalka humanpolitikai referens
részére a gregus.hajnalka@veresegyhaz.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak moédja: A dontésre, az érvényesen palyazok kozil kivalasztott

palyazék személyes meghallgatdsa utdn, a polgdrmester egyetértésével kertil sor. A palyazéok az
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eredményrol e-mailben kapnak értesitést. A hataridén tal beadott palyazatokat érvénytelennek
mindsitjik. A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek
mindsitse.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.veresegyhaz.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.05.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

lgm)j \ Kozszolgallas
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