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Tárry. A Kölcsey Ferenc Városi
Könywár 2024. é vi ré szleges
állományellenőrzé sé nek ütemterve

Veresegyház Város Ké pviselő-testiiIete

Vereseryház
Fó ú t 35.

Tisztelt Ké pviselő-testiilet!

A,,l/ryrs. (WIL lz,) KM-PM együttes rendelet a könytári állomóny ellenőrzé sé rőI (leltározásáróI)
é s az állományból törté nő törlé srőI szóló szabályzat kiadásáról" meghatározza, hogy a
közművelódé si települé si könyvtárak eseté ben milyen időközönké nt, milyen módon kell
elvé gezni az elóí rt, kötelező állományellenőrzé st.

A rendelet é rtelmé ben, a kölcsey Ferenc városi könyvtárban - melynek könyvtári állománya a
jogszabályban meghatározott 25 oo1-75 ooo könyvtári egysé g közé  esik - 5 é vente kötelező
állományellenórzé st tartani, amelyből minden második esetben az ellenőrzé snek az állomány
egé szé re ki kell terjednie.

A rendelet előí rásait követve, könywárunkban zoz4-ben a könyvtári állomány minimum zoolo-
ára kiterjedő leltárt kell lefolytatnunk, amelyre zoz4. jú nius z4-e é s jú lius z8- a között szeretné nk
sort kerí teni, a mellé kelt leltári ütemté rvben foglaltak szerint.

A leltár időpontjának meghatározásakor a legfőbb szempontot az volt, hogy a tevé kenysé ggel a
lehető legkisebb ké nyelmetlensé get okozzuk olvasóinknak, de emellett a tervezé s során a nyári
időszakban kiadandó szabadságok időpontiát is í igyelembe vettük.

Mivel az áLllományellenórzé sben a könywár minden munkatiirsa ré szt vesz, í gy a
té nYleges állományleltáLr ideje alatt - zoz4. jú lius 8-z8. - könyvtii,runkat zii,rva kí viirrjuk
tartani, annak é rdeké ben, hogy a folyamatos állománymozgás (kölcsönzé s - üsszavé t) ne
nehezí tse a meglé vő, illewe hiányzó dokumentumok azonosí tását, s lgy a leltár lebonyolí tása
gyorsabban megtörté nhessen.

A már emlí tett KM-PM együttes rendelet 8.§-a szelirnt a,,leltározáshoz a könyvtárnak leltározási
Ütemtervet kell ké szí tenie, amit a fenntartó hagy jóvó, A leltározdsi ütemtervnek tartalmaznia kell

- a leltározás lebonyolí tásának módját (folyamatos vagy fordulónapi),

- a leltározás kezdő időpontját, időtartamát, valamint a záró jegyzőkönyv (u. §)
előterjeszté sé nek időpontját, :
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Leltározási ütemterv

Kölcsey Ferenc ViiLrosi Könyvtár

2024.

Ké szült a 3/1975, KM-PM sz. rendelet é rtelmé ben a veresegyházi Kölcsey Ferenc
Városi Könywárban a könfiári állományellenőrzé s előké szí té se cé ljából.

r. A leltározás jellege: időszaki'/ soron kí vüli

z. A lebonyolí tás módja: folyamatos / fordulónapi"

3. Kezdó időpont: zoz4. jú nius z4.

Befejező időpont: zoz4. jú lius z8.

4. A leltározás mé rté ke: teljeskörú  / ré szleges

5, A vé grehajtás módszere; A dokumentumok számí tógé pes azonosí tása után az
elektronikus leltárí ven szereplő té telek összeveté se a nyilvántartással. (Az esetleges
elté ré sek tisztázásakor a cí mleltárkönlvek adatainak összeveté se a SZIKIA
adatbázisával, illewe a dokumentumokon található azonosí tó adatokkal.)

6. A leltározás iránltója (a könywárvezető, vagy a fenntartó által kijelölt szemé ly):

Berze Lajos igazgató

7. Ré sztvevók (beosztott könfiáros, a fenntartó megbí zottja stb.):

Hajdu Gyöngyvé r könywáros

Fekete Tibor Gyulár,ré  könyvtáros asszisztens

, Veresné  Virág Zsuzsanna gyerekkönfiáros

Hacskóné  Bezzeg Alexandra gyerekkönyvtáros

8. A könyvtári állomány na gysága: 37 797 db

9. A ré szleges állományellenőrzé s alá vont állományré sz nagysága3: l74z db

1A 
iogszabály által előí rt 5 é venké nti állományellenőrzé s.

' A könyltár a leltár ideie alatt zárva tart.
3 A teljes állomány zo%át meghaladó (gyerekré szleg)
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ro. A leltár ütemezé se

- 2c.24. jú nius z4-z8.: a könyvtár állományleltárhoz szüksé ges nyilvántartásainak
előké szí té se, ellenőrzé se (a könyvtár normál nyiwatartása mellett) ;

- 2cl24. jú lius r-5.: a szüksé ges próbaellenőrzé sek elvé gzé se, az eredmé nyek
é rté kelé se, az esetleges korrekciók megté tele (a könyvtár norrnál nyiwatartása
mellett);

- 2cl24. jú lius 8-r9.: a gyermekré szleg teljes állományának ellenőrzé se (a könyvtár
zárvatartása mellett);

- 2024. jú lius zz-z8,: szüksé ges utóellenőrzé sek, majd az állományellenőrzé s során
jelentkező hiány megállapí tása, a hiányzó dokumentumok jegyzé ké nek

elké szí té se é s kivezeté se az állományból, leltározási jegyzőkönyv ké szí té se (a

könywár zárvatartása mellett) ;

Kelt: Veresegyház, zoz4. május o3.

A Kölcsey Ferenc Városi Könyvtá leltározási ütemtervé t jóváhagyom:

Veresegyház, 20........... é v ......................... hó ..... nap

cserháti Ferenc

polgármester
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