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ALLASPALYAZAT
VERESEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
fokonyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Kozremiikodik az éves koltségvetés el6készitésében,
annak modositasaban, részt vesz az el6iranyzatok ASP rendszerben torténd konyvelésében. Részt
vesz a koltségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotdsaban, ennek érdekében elvégzi a
szlikséges egyeztetéseket az intézmények vezetdivel. Kézremiikodik az eldirdnyzat-moddositdsok
dontés-el6készitésében, Osszedllitja az elGiranyzat moddositas testiileti anyagat. Ellatja és
koordindlja az allami tdmogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek soran - a
MAK-Kal és a szakminisztériumok illetékes szerveivel torténé kapcsolattartas keretében - adatot
szolgaltat a kozponti kozigazgatas részére. Vezeti az AFA nyilvantartast, mely alapjan megallapitja
az AFA fizetési kotelezettséget, illetve visszaigénylési lehetéséget. Gondoskodik valamennyi
bevallasi és adatszolgaltatasi kotelezettség hataridében torténd elkészitésérdl és a NAV-nak
torténd megkildésérol.

Elkésziti az dallamhaztartdsi rendszer elGirdsai szerinti eseti, havi, negyedéves és éves
adatszolgaltatast.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Veresegyhaz

A munkavégzés pontos helye: Pest varmegye, Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal, 2112
Veresegyhaz, F6 ut 35.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Kozigazgatasi szerv.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A prébaid6 a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 46.
§-a alapjan keriil megallapitasra.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, pénziigyi-szamviteli

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- - Onkormanyzati gazdalkodasban szerzett gyakorlat
- - mérlegképes konyveldi végzettség

- - ASP gazdalkodasi és iratkezelési moduljainak ismerete

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.28. 12:00

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tton Gregus Hajnalka humanpolitikai referens
részére a gregus.hajnalka@veresegyhaz.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak mddja: A dontésre, az érvényesen palyazok koziil kivalasztott
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palyazék személyes meghallgatdsa utan, a polgarmester egyetértésével kertil sor. A palyazéok az
eredményérdl e-mailben kapnak értesitést. A hataridén tul beadott palyazatokat érvénytelennek
mindsitjik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.14. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.veresegyhaz.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

lgm)j \ Kozszolgallas

<



