Az intézkedés altal
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Erintett

kezelni kivant

miik&édés szabalytalan
lesz, az ellen&rzések
hibat fognak taldlni a
miikddésben.

Vagyongazdalkodas

értesiti a szervezeti egység vezetdjét. A
szervezeti egység vezetGje
formanyomtatvany kitcltésével jelzi, ha
a jogszabalyvaltozast megismerte.

2020. marcius 31. és azt
kdvetden folyamatosan

Jegyz6

folyamatban

A s < Hataridé és a Intézkedésért felelés i ;
, ... |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés 5 i A % Megvalositas statusza| Maradvanykockazat
kockazat/kockazati > e beszamolas formaja személy
: zeti egység
Srsz. tényezd
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
A belsd ellen8rzésnek
kildott anyagok A Belsé ellendr feljegyzést készit a i I
hatdridén tuli késedelmes teljesitésekrél, amelyet a .. ) dratian, £ org -
o ; » _ 5 i ’ § 2020. marcius 31. és azt i v v tervezett események a
1. teljesitése akaddlyozza Belsé ellenérzés Jegyz6 rendelkezésére bocsat, aki az o Jegyz8, BelsG ellenér folyamatban : 5 -
3 e oy ; 5 kovetden folyamatosan figyelmeztetés ellenére is
a belsd ellen6rzés érintett szervezeti egység vezetdjét Késéseket okorh )
jogszabdlyoknak figyelmeztetésben részesitheti. FARSEkCLORCZHALHAK,
megfelel6 mlikodését.
A vagyongazdalkodas : _— p
B . _g . e A jogszabalyvaltozasokat folyamatosan
aktualis torvényi : 3 , . .
s , Y figyeli az Aljegyz8, aki az adott szervezeti
elGirasoktol eltérd : Phee s A
s o G egységet érintd véltozdsrél irdsban
5 mikodési miatt a

A feladat végrehajtdsaban
idGbeli cstiszasok
fordulhatnak eld.

A munkatarsak
leterheltsége, a nem
megfeleld 1étszamu
munkaerd miatt
nagyobb a
hibalehetdség és a
kitGzott feladatok
végrehajtasa hataridén
tul és nem megfeleld
mindségben kerdl
elvégzésre.

Humaén eré6forras
gazdalkodas

A szervezeti egységek vezet8inek
bevondsaval a Jegyzd félévente
felllvizsgalja a szervezeti egységek
létszamat, az elvégzett feladatok
hataridejének betartasat. A dolgozok
leterheltségére vonatkozdan informaciét
gyljt a vezet6ktdl, sziikséges esetben
dont a munkahelyi atcsoportositasrdl,

amennyiben a feladat jellege ezt
megengedi. A felllvizsgalatrol és az
esetleges dontésrél irdsbeli feljegyzés
készitése sziikséges.

2020. marcius 31. és azt

kdvetden folyamatosan

Jegyzdé
Szervezeti egységek
vezetdi

folyamatban

A démpingszerd, el6re
nem lathaté nagy
mennyiség( feladattal
jaro leterhelés nem
kliszobdlhet6 ki teljesen.
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Erintett
kezelni kivant 7 MR S L : Hataridd és a Intézkedésért felelds
Srsz. 2 . .. |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés 2 : i 3 Megvalositas statusza| Maradvinykockazat
kockazat/kockazati : 3 beszamolas formaja személy
2 o zeti egyséeg
tényezo
A kotelezéen
bevezetett Uj
rendszerek A szervezeti egységek vezetGinek
miikodtetéséhez a bevonasaval a Jegyz§ félévente A palyazati kiirds a
rendelkezésre allod feliilvizsgalja a szervezeti egységek térvénynek megfelelGen
személyi dlloman G g létszamat, az elvégzett feladatok . T ok it
. . y’ ) y Humadn eréforrés L g .. .. 2020. marcius 31. és azt . torfe'j'k’ nc?mlzarhatc'o kia
4, iskolai végzettsége . ; hataridejének betartasat. Az (j o w Jegyz§ folyamatban kozépfoku végzettségii
. gazdalkodas A . L, kévetden folyamatosan g i
nem elegend§, téhb, munkavallalo kivalasztasandl a palyazo, ha a munkakér
felséfoku végzettségd, tapasztalat és a magasabb iskolai betdltéséhez elegend6 az
nagyobb szakmai végzettség megléte kiemelten iskolai végzettsége.
tuddssal rendelkezd figyelendé.
emberre lenne
sziikség.
A folyamatok 2
y, i A szervezet Belsd kontrollrendszer
eredményesség ) y —_— ’ z
s e g o szabalyzatanak Monitoring fejezetében
szempontjabol torténd . :
S meghatarozott, szervezeti egységekre . Varatlan, el6re nem
nyomonkdvetése nem 52 . : ¢ o . - . Jegyzé
. P Stratégiai tervezés, vonatkozd Folyamatba épitett és Egyedi | 2020. mércius 31. és azt A 3 tervezett események
5. valdsul meg, igy a g w kg 5 e s P i Szervezeti egységek st
. - ellenérzés, értékelés értékelések megvaldsuldsdt félévente | kévetSen folyamatosan késéseket okozhatnak az
szervezet altal kit(iz6tt T T vezetoi - (g
célok e vagy vizsgdlni szilkséges. A vizsgdlat értékelések elvégzésében.
; formanyomtatvany kitoltésével valdsul
késedelmesen
: meg.
valdsulnak meg.
Kotelezettségvallaldso
krél és azok A szabil .
maédositasardl A szervezeti egységek vezetdje altal 5,2a dlyazoltsdg
(i gm e ; i i Bk ellenére a gyakorlatban
hataridén tul kap T T — sz6ban kijeldlt személy koteles a 2020. mircius 31. és azt | © " I6fordul6. vératl P
’ . o - . e i .ésaz egyzd, sz i :
6. informaciét a pénziigyi 2 EY kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos gy envezetl EleTordHio, Yaratian, Eldre

osztaly, melynek
eredményeképpen a
szervezet likviditdsi
pozicidja gyengiilhet.

folyamatok

valtozdst a tudomadsara jutds napjan a
Pénziigyi Osztéllyal kozéIni.

kdvetben folyamatosan

egységek vezetdi

folyamatban

nem tervezett esemény
befolydsolhatja a
folyamat szabdalyossagat.
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ASP rendszer
bevezetése miatt a
dolgozdk feladatai

béviiltek,
leterheltebbek lettek s
ennek
eredményeképpen
ndtt a hibalehetfség, a
feladatellatés

eredményessége
veszélybe keriilt.

Szamviteli-pénzigyi
folyamatok

A dolgozdk leterheltségére vonatkozdan
az adott vezetd folyamatosan szébeli
informaciot szolgéltat a Jegyzs részére a
féléves értékelésen tul. Amennyiben
sziikséges a szervezeti egység vezetdje a
Jegyz6 egyetértésével dont a szervezeti
egységen bellili atcsoportositésral,
amennyiben a feladat jellege ezt
megengedi. A fellilvizsgalatrol és az
esetleges dontésrdl irasbeli feljegyzés
készitése sziikséges.

2020. marcius 31. és azt
kévetSen folyamatosan

pyz0, Pénziigyi Osztalyveze

folyamatban

A dompingszerd, elGre
nem lathaté nagy
mennyiség( feladattal
jard leterhelés nem
kuszobolhet6 ki teljesen.

Kételezettségvallaldsra
ne a pénzigyi
ellenjegyzést

megel6z&en kertiljén
sor.

Szamviteli-pénziigyi
folyamatok

A szervezeti egységek vezetdi
kézremiikodésével folyamatosan
betartatni sziikséges a szamviteli-
pénzigyi folyamatok szabdlyszer(

sorrendjét. A pénziigyi ellenjegyzést

kdvetSen keriilhet sor a
kitelezettségvdllalasra, majd ezt
kovetden a teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és végiil az

utalvdnyozasra. A folyamat helyes

sorrendjét a 2/2019. szamu jegyzbi

utasitas tartalmazza.

2020. marcius 31. és azt
kdvetSen folyamatosan

legyzd, szervezeti
egységek vezetdi

A sziréprobaszer(i
ellendrzés nem tudja
kizarni az esetlegesen

el&forduld tévedéseket.

Sziik hataridg all
rendelkezésre az
elGterjesztések alapos
szakmai
el6készitésére.

Kommunikacio

Az el6terjesztések megirdsdra és a
Kabinet részére valo elkiildésre leaddasi
hataridét kell meghatérozni. A
késedelmes leadast, csak indokoltan
surgds esetben lehet figyelmen kiviil
hagyni.

2020. marcius 31. és azt
kdvet6en folyamatosan

Jegyz6

Varatlan, el6re nem
tervezett események
miatt egyes esetekben el
kell tekinteni a megadott
hatarid6tél, ha az
veszélyezteti a feladatok
hataridében térténé

teljesitését.

10.

A sziikséges informacio
nem jut el megfeleld
id6ben a megfelel§
helyre, amely hibas
déntésekhez és
késedelmes
ddntéshozatalhoz
vezet.

Kommunikacid

A sziikség szerint tartott vezetdi
értekezletekrdl minden esetben
feljegyzést kell késziteni, amelyet
sorszamozva, évenkénti bontésban tart
nyilvan a Polgarmesteri és Jegyzgi
Kabinet. Az irdsos feljegyzést minden, a
meghbeszélésen érintett résztvevének
meg kell kiildeni, hogy megfelel&en
tajékoztathassak a szervezeti egységek
munkatarsait.

2020. marcius 31. és azt
kovetben folyamatosan

legyzd, szervezeti
egységek vezetsi

informacio maradéktalan,

Az informaciddramldsi
szabalyzat és a jelen
szabdlyozds egyiittesen
sem képes teljes
mértékben biztositani az

torzuldasoktdl mentes
aramlasat.
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Srsz.

Az intézkedés altal
kezelni kivant
kockazat/kockazati
tényezd

Erintett
folyamat/projekt/szerve
zeti egyseg

Szlikséges intézkedés

Hataridé és a
beszamolas formija

Intézkedésért felelds
személy

Megvalodsitas statusza

Maradvanykockazat

Veresegyhaz Viros Onkormanyzata

Az dnkormanyzat
kovetelésallomanya

tetemes, bizonyos

kintlévGségek

nincsenek dtadva
behajtasra vagy nem
keriltek eléviilés miatt
torlésre.

Szamviteli-pénziigyi
folyamatok

Negyedévente &t kell adni a be nem folyt
kdveteléseket a Behajtasi csoport
részére a sziikséges dokumentumokkal
egyiitt, illetve folyamatosan vizsgalni
szlikséges az eléviilést s ezeket a
tételeket év végén ki kell vezetnia
nyilvantartdsbol.

2020. mdrcius 31. és azt
kdvetSen folyamatosan

Polgdrmester,
Pénzlgyi osztalyvezetd,
Behajtdsi csoportvezet§

folyamatban

A mar eléviilt vagy
behajthatatlan
kdvetelések miatt a teljes
kovetelésallomany
megtériilése nem
lehetséges.

Kotelezettségvallalaso
krél és azok
modositasardl
hataridén tal kap
informaciét a pénzigyi
osztaly, melynek
eredményeképpen a
szervezet likviditdsi
pozicidja gyengiilhet.

Szamviteli-pénzigyi
folyamatok

Folyamatosan betartatni sziikséges a
szamviteli-pénziigyi folyamatok
szabalyszer(l sorrendjét. A pénziigyi
ellenjegyzést kdvetSen keriilhet sor a
kotelezettségvallalasra, majd ezt
kovetben a teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és végiil az
utalvanyozasra.

2020. marcius 31. és azt
kdvetden folyamatosan

Polgdrmester,
Jegyz6

folyamatban

A szabdlyozottsag
ellenére a gyakorlatban
el6fordulo, varatlan, elére

nem tervezett esemény
befolydsolhatja a
folyamat szabdlyossagat.

A szlikséges informacio
nem jut el megfeleld
idében a megfelel§
helyre, amely hibas
dontésekhez és
késedelmes
dontéshozatalhoz
vezet.

Kommunikacid

A képvisel6-testiileti Gilések
elfterjesztéseit legalabb - az SZMSZ-ben
meghatdrozott modon - a rendes iilést
megel8z8 5 nappal el6bb kell az
érintettek szamara elkiildeni.

2020. marcius 31. és azt
kdvetGen folyamatosan

Polgarmester,
Jegyzd
Szervezeti egységek
vezetdi

folyamatban

Ad-hoc, halasztast nem
tlrd ligyek miatt
el6fordulhat, hogy a
hatarid6t nem lehet
tartani.
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Az intézkedés altal

kezelni kivant et Hatéridé és a Intézkedésért felelés
. RrT P = 0 o < ” <
Srsz. ; ... |folyamat/projekt/szerve Sziikséges intézkedés o » 3 Megvalésitas stitusza| Maradvanykockazat
kockazat/kockazati : = beszamolas formaja személy
. c zeti egyseg
tényezd
Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
A nemzetiségi referens bevonasaval a
Jegyz8 minden év januar 31-i :
A naprakész belsd s .gy e J ; ; s Ev kozben is
) o felllvizsgélja a jogszabalyvaltozdsoknak ]
szabdlyozottsag hianya G el maodosulhatnak
. megfelel6 mddositasokat a - . X ay
miatt a feladatok B g s g z ; - e . Jegyzd jogszabalyok, késések
- o, Szamviteli-pénziigyi szabalyzatokban, elrendeli a sziikséges | 2020. mércius 31. és azt ; B .
1. végrehajtasa nem a ; ; o . Y Szervezeti egységek folyamatban el6fordulhatnak a
. ; folyamatok valtoztatdsokat, melyrél irasos feljegyzés| kévetSen folyamatosan . )
jogszabalyoknak, a vezetdi szabdlyozottsag

hatalyos elGirasoknak
megfelelGen térténik

is késziil. Ev kozben a
jogszabalyvaltozasok kdvetésével
felligyeli a naprakész szabalyozottsédg
fenntartasat.

jogszabalyokhoz vald
igazitasaban.




